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ПРИЛОЖЕНИЕ № III-ИНСТРУКЦИЯ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ КОТИРОВОЧНОЙ ЗАЯВКИ

1. Котировочная заявка, подготовленная участником закупки, все документы, входящие в состав заявки, должны быть написаны на русском языке. Подача входящих в состав заявки на участие в закупке документов на иностранном языке должна сопровождаться предоставлением заверенного надлежащим образом перевода соответствующих документов на русский язык. Все документы, входящие в состав котировочной заявки, должны иметь четко читаемый текст. Участник закупки заполняет котировочную заявку в соответствии с ПРИЛОЖЕНИЕМ № II ФОРМА КОТИРОВОЧНОЙ ЗАЯВКИ к извещению о проведении запроса котировок в электронной форме. Все поля и строки формы котировочной заявки (Приложение № II) должны быть заполнены. В случае нарушения этого требования заявка может быть признана не соответствующей требованиям документации о проведении запроса котировок в электронной форме. 

2. Все документы, входящие в состав котировочной заявки, подаются согласно регламенту работы электронной площадки одновременно. 
В раздел «Сведения о товаре» прикрепите КОТИРОВОЧНУЮ ЗАЯВКУ по форме приложение № 2 и ОПИСАНИЕ ПРЕДМЕТА ЗАКУПКИ (СПЕЦИФИКАЦИЯ) по форме Приложения № 1.
В разделе «Ценовое предложение» укажите свое ценовое предложение. Крепить какие либо документы в этом разделе не нужно.
Если в извещении в разделе «Общие сведения о лоте» включен параметр «Установить приоритет товаров российского происхождения в соответствии с нормами ПП РФ № 925», то в форме заявки на участие появится поле «Страна происхождения товара» с выпадающим списком – справочником стран. Поле не обязательно для заполнения, но если Участник его не заполняет, то по умолчанию устанавливается значение «Иностранное государство».
При направлении заявки на участие в систему автоматически направляются документы и сведения об организации Участника, добавленные в его Личном кабинете. При рассмотрении заявок Заказчику доступны аккредитационные документы и сведения об организации Участника, которые были актуальными в Личном кабинете до окончания срока подачи заявки на участие. Если Участник внес изменения в Личном кабинете после окончания срока подачи заявок, то новые данные у Заказчика не отразятся.
3. При подаче котировочной заявки в электронной форме в настоящем открытом запросе котировок в электронной форме: Участник закупки заполняет все поля и строки формы - ПРИЛОЖЕНИЕ № II ФОРМА КОТИРОВОЧНОЙ ЗАЯВКИ, также участник должен указать конкретные показатели, соответствующие значениям, установленным в ПРИЛОЖЕНИИ № I - «ОПИСАНИЕ ПРЕДМЕТА ЗАКУПКИ» (СПЕЦИФИКАЦИЯ) к извещению о закупке, а также указать наименование производителя товара, товарный знак (его словесное обозначение) (при наличии), наименование страны происхождения товара, цены, суммы, указать сумму НДС или основание освобождения от НДС, и подписывает ЗАЯВКУ  и ОПИСАНИЕ ПРЕДМЕТА ЗАКУПКИ (СПЕЦИФИКАЦИЯ).
Представляемые участником закупки сведения не должны сопровождаться словами «эквивалент», «аналог» и т.д. Если при описании товара, работы, услуги, являющихся предметом закупки в показателях установлен верхний и (или) нижний предел, сопровождаясь при этом соответственно фразами «не более», «не менее», «не выше», «не ниже», участником закупки в предложении указывается конкретное (не изменяемое) значение, слов «от… до…» - участником предоставляется одно конкретное значение в рамках значений, со знаком «+/-» (например - погрешность) - участником предоставляется конкретное цифровое значение с указанием знака  «+/-». При указании конкретных показателей (при описании показателей (характеристик)) не допускается применение слов, которые не позволяют однозначно трактовать характеристики предлагаемого товара, вследствие чего невозможно определить соответствие предлагаемого к поставке товара потребностям заказчика, установленным документацией. (Например: «должны», «хуже», «лучше», «более», «менее» и т.д.). Если при описании товара, работы, услуги, являющихся предметом закупки устанавливается диапазонный показатель, наименование которого сопровождается фразой «в пределах диапазона», или значение такого показателя сопровождается фразой «от» «до», участником закупки в предложении указывается диапазонное значение (имеющее максимальную и минимальную величину) в пределах, установленных в технической части извещения максимального и минимального значений. 
Цена договора включает стоимость товара, доставка до склада Заказчика, разгрузка, погрузка, упаковка, страхование, уплата таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей, которые Поставщик должен оплачивать в соответствии с условиями договора.
Цена, предлагаемая Участниками, также должна быть сформирована аналогичным способом и включать в себя все вышеперечисленные расходы.
Участник закупки должен указать (продекларировать) в заявке на участие в закупке (в соответствующей части заявки на участие в закупке, содержащей предложение о поставке товара - ПРИЛОЖЕНИЕ № I - ОПИСАНИЕ ПРЕДМЕТА ЗАКУПКИ (СПЕЦИФИКАЦИЯ) наименование страны происхождения поставляемых товаров

4. Ответственность за достоверность сведений о стране происхождения товара, указанного в заявке на участие в закупке несет участник закупки.
5. Отсутствие в заявке на участие в закупке указания (декларирования) страны происхождения поставляемого товара не является основанием для отклонения заявки на участие в закупке, и такая заявка рассматривается как содержащая предложение о поставке иностранных товаров.
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