Техническое задание на поставку канцелярских принадлежностей
1. Объект закупки:
	№ п/п
	Наименование товара
	Описание объекта закупки
	Ед. изм.
	Кол-во

	1
	Папка-регистратор 
	Формат: не менее А4
Корешок: не менее 75 мм
Металлическое кольцо – наличие
Вид: собранный
Покрытие: ПВХ/бумага
Механизм: арочный
Сменный карман на корешке – наличие
	шт
	200

	2
	Подвесные папки
	Вместимость: не менее 80 листов
Количество в комплекте: не менее 10 шт
Вмещает документы формата: Foolscap не менее (330×203 мм)
Тип формы: V-образная
Материал: картон
Плотность материала: не менее 220 г/м2
· Ширина корешка: не менее 8 мм.
	шт
	50

	3
	Обложки для переплета
	Количество: не менее 100 штук
Формат: не менее А4
Плотность: не менее 150 мкм
Материал: пластик
Цвет: прозрачный
	шт
	6

	4
	Папка-планшет
 
	Цвет: Чёрный
Формат: не менее А5
Материал: ПВХ, картон 
Фактура: апельсиновая корка
Количество зажимов: не менее 1
Расположение зажима: по центру
Возможность крепления к стене – наличие
	шт
	15

	5
	Самоклеящиеся карманы
	Форма: Прямоугольная
Формат: не менее А4
Материал: ПВХ
Цвет: прозрачный
	шт
	50

	6
	Короб архивный 
	Внутренний размер:
Длина: не менее 480 мм 
Ширина: не менее 325 мм 
Высота: не менее 295 мм
Материал: гофрокартон
Толщина картона: не менее 3 мм.
Профиль картона: B.
	шт
	75

	7
	Накопитель документов, папка с резинкой
	Тип товара: папка
Вместимость: не менее 250 листов
Застежка: резинка
Формат: не менее А4 
Корешок: не менее 5 мм
Толщина: не менее 600 мкм
Цвет: синий
Материал: пластик.
	шт
	50

	8
	Папка 
	Комплектация: не менее 20 прозрачных вкладышей
Формат: не менее А4 
Плотность: не менее 600 мкм
Карман на корешке – наличие 
Цвет: красный
На корешке папки: карман Материал: пластик
Антибликовая фактура – наличие
	шт
	50

	9
	Папка 
	Комплектация: не менее 20 прозрачных вкладышей
Формат: не менее А4
Плотность: не менее 600 мкм 
Карман на корешке – наличие 
Цвет: синий
На корешке папки: карман Материал: пластик
Антибликовая фактура – наличие
	шт
	50

	10
	Папка для бумаг с завязками картонная
	Материал: картон немелованный
Плотность: не менее 220г/м2
Цвет: белый
Вместимость: не менее до 200л.
Размер: не менее 310 мм х 240 мм х 10 мм
	шт
	150

	11
	Папка 
	Размеры: не менее 230 мм х 310 мм х 250 мм
Цвет: Синий
Формат: не менее А4
Количество колец: не менее 2
Толщина, мкм: не менее 500
МатериалН Пластик
ВидН Папка на кольцах
Корешок, мм: не менее до 20
	шт
	75

	12
	Папка 
	Размеры: не менее 315 мм х 245 мм х 450 мм
Цвет: Красный
Формат: не менее А4
Количество колец: не менее 4
Толщина, мкм: не менее 700
Материал: Пластик
Особенности папок: Внутренний карман
Корешок, мм: не менее 35 и не более 50 мм
	шт
	150

	13
	Папка-конверт на молнии
	Размер: не менее 10 мм х 330 мм х 237 мм
Формат: не менее А4
Количество отделений: не менее 1
Толщина, мкм: не менее 120
Вид застёжки: Зип-лок
Материал: ПВХ, Пластик
Особенности: папоккарман для визитки
Вид: Папка-конверт
Цвет: согласовывается с Заказчиком
	шт
	50

	14
	Папка- конверт с кнопкой
	Размер (Длина × Ширина × Высота): не менее 22 см х 0,7 см х 30 см
Формат: не менее А4
Количество отделений: не менее 1
Толщина, мкм: не менее 330
Вид застёжки: Кнопка
Цвет: согласовывается с Заказчиком
	шт
	50

	15
	файлы с перфорацией
	Размер (Длина × Ширина × Высота): не менее 31 см х 25,5 см х 0,8 см
Особенности цвета: Матовый
Цвет: Прозрачный
Формат: не менее А4
Толщина, мкм: не менее 30
В упаковке, шт.: не менее 100
Материал: Пластик
Ориентация изображения: Вертикально
	упак
	100

	16
	Разделитель листов
	Формат: не менее А4
Количество листов разделителя: не менее 12лист
Тип разделения: по цветам
Титульный лист: отсутствует
Материал: пластик
Плотность/толщина материала: не менее 120 мкм
	шт
	20

	17
	Скоросшиватели пластиковые с перфорацией
	Формат: не менее А4
Вид механизма: стандартный (усики)
Материал механизма: металл
Материал: полипропилен
Плотность/толщина материала: не менее 0.11/0.15 мм
Надпись Дело: отсутствует
Фактура: гладкая
Цвет: красный
Ширина корешка, мм: не менее 25
	шт
	300

	18
	Файл-вкладыш 
	Формат: не менее А4
Толщина (мкм): не менее 35
Фактура: рифленая
Вместимость: не менее до 50 листов
Перфорация – наличие
С расширением: отсутствие
Формат папки ориентирован: вертикально
Количество штук в упаковке: не менее 100
	упак
	100

	19
	Бумага офисная
	Формат листов: А4
Количество листов в пачке: не менее 500
Белизна CIE: не менее 146 +/- 3
Масса листа бумаги площадью 1 кв.м: не менее 80 +/- 3г
Соответствует требованиям ГОСТ Р 57641-2017
	пач
	200

	20
	Бумага офисная
	Формат листов: А3
Количество листов в пачке: не менее 500
Белизна CIE: не менее 146 +/- 3
Масса листа бумаги площадью 1 кв.м: не менее 80 +/- 3г
Соответствует требованиям ГОСТ Р 57641-2017
	пач
	60
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	21
	Карандаш чернографитный
	Ластик – наличие
Твердость грифеля: HB (ТМ)
Материал корпуса: дерево
Профиль карандаша: шестигранный
Цвет корпуса: оранжевый
Длина корпуса карандаша: не менее 190мм	
	шт
	300

	22
	Ручка шариковая
	Цвет чернил: синий
Диаметр шарика, мм: не менее 0,5 и не более 0.7
Толщина линии письма, мм: не менее 0,18 и не более 0.22
Количество ручек в наборе: не менее 1шт.
Возможность смены стержня – наличие
Масляная – соответствие
Резиновая манжетка – наличие
Автоматическая: соответствие
Нанесение логотипа: отсутствие
Форма наконечника: стандартная
Цвет корпуса: прозрачный
	
	шт
	300

	23
	Точилка
	Материал корпуса: пластик.
Форма корпуса: овальная.
Количество отверстий: не менее 1.
Контейнер для стружки – наличие
Подходит для левшей – наличие
	шт
	75

	24
	Точилка электрическая
	Количество отверстий: не менее 1 шт.
Диаметр затачиваемого карандаша, мм: не менее 8 и 6,5
Цвет: черный/белый
Источник питания: от сети 100-120/220-240 В
Материал: пластик
	шт
	10

	25
	Книга учета
	Вид линовки: клетка
Количество листов: не менее 96шт.
Материал обложки: плотный картон
Плотность/толщина материала: не менее 260 г/кв.м
Вид бумаги: газетная
Тип крепления: сшивка
	шт
	150

	26
	Держатель магнитный 
	Вид держателя: подставка
Магнитное крепление – наличие
Длина: не менее 160 мм
Ширина: не менее 85 мм
Материал: акрил
Цвет: прозрачный
Количество держателей маркеров: не менее 4
Для доски – соответствие
	шт
	30

	27
	Маркер для доски
	Цвет чернил: ассорти
Форма наконечника: круглая
Толщина линии письма, мм: не менее 1.5 и не более 3
Форма корпуса: круглая
Количество штук в наборе: не менее 4
Не автоматический: соответствие
Клипа на крышке – наличие
	шт
	50

	28
	Дырокол
	Цвет: синий
Количество пробиваемых листов: не менее 30лист
Линейки – наличие
Количество пробиваемых отверстий: не менее 2
Материал корпуса: металл
Блокиратора для хранения: отсутствие
Диаметр пробиваемого отверстия, мм: не менее 6
	шт
	15

	29
	Бумага офисная Снегурочка или эквивалент
	Формат листов: А4
Количество листов в пачке: не менее 500
Белизна CIE: не менее 140 +/- 3
Масса листа бумаги площадью 1 кв.м: не менее 72 +/- 2-3г	
Сертифицирована по экологическим стандартам: наличие
Соответствует требованиям ГОСТ Р 57641-2017
	пач
	100

	30
	Степлер
	Количество пробиваемых листов: не менее 25лист	
Тип и размер скоб для степлера: 24/6, 26/6
Виды сшивания степлером:
- закрытый
- открытый
Глубина закладки бумаги: не менее 63мм
Материал корпуса: пластик
Цвет: черный
	шт
	30

	31
	Скобы для степлера
	Тип и размер скоб для степлера:10
Количество сшиваемых листов: не менее 20лист
Материал: металл
Тип покрытия: цинковое
Количество в упаковке, шт: не менее 1000
	упаковок
	50

	32
	Скобы для степлера
	Тип и размер скоб для степлера: 23/23
Количество сшиваемых листов: не менее 240лист
Материал: металл
Тип покрытия: цинковое
Количество в упаковке, шт: не менее 1000
	упаковок
	50

	33
	Степлер B, мощный
	Количество пробиваемых листов: не менее 100лист
Тип и размер скоб для степлера: 23/6, 23/8, 23/10, 23/13
Глубина закладки бумаги: не менее 65мм
Виды сшивания степлером: только закрытый
Цвет: черный
	шт
	30

	34
	Ножницы
	Длина: не менее 160 мм
Тип ножниц: для правши
Заточка лезвий: двусторонняя
Симметричные ручки – наличие
Форма лезвий: закруглённые
Материал лезвия: нержавеющая сталь
	шт
	35

	35
	Зажимы для бумаг
	Размер изделия: не менее 32мм
Материал корпуса: металл	
Цвет: черный
Количество скрепляемых листов: не менее 140лист
	шт
	35

	36
	Скрепки
	Длина: не менее 28 мм
Количество в упаковке: не менее 100 шт
Покрытие: никель
Форма скрепки: овальная
Цвет: серебристый
Упаковка: картонная коробка
	коробок
	50

	37
	Скрепочница
	Цвет корпуса: прозрачный.
Форма корпуса: прямоугольная.
Количество скрепок в комплекте: не менее 30 шт.
Снабжена магнитом – наличие
Высота: не менее 70 мм
Ширина: не менее 45 мм
Глубина: не менее 45 мм
	комплектов
	40

	38
	Клей-карандаш
	Тип: клей-карандаш
Вес, г: не менее 36
Тип пишущего наконечника: роллер
Назначение: бумага, картон, фотобумага
Состав клея: ПВП
	шт
	300

	39
	Клейкие ленты
	Ширина клейкой ленты: не менее 19мм
Длина намотки клейкой ленты: не менее 33метр
Тип клейкой ленты: канцелярская
Плотность: не менее 35 мкм
	шт
	75

	40
	Лоток вертикальный для бумаг
	Базовый цвет: черный
Цвет: согласовывается с Заказчиком
Количество отделений: не менее 1
Материал: пластик
Ширина: не менее 70мм
Количество в упаковке: не менее 4шт
	шт
	30

	41
	Лоток горизонтальный для бумаг
	Базовый цвет: черный
Количество отделений: не менее 3	
Материал: пластик	
Высота лотка: не менее 8см
Высота всей секции: не менее 24см
Количество в упаковке: не менее 3шт.
Требуется сборка: соответствие 
	шт
	30

	42
	Набор   настольный
	Материал изготовления: дерево
Количество предметов: не менее 10
Цвет: орех
Тип лотка: двойной
Часы – наличие
Фоторамка – наличие
	шт
	10

	43
	Корзина для бумаг
	Объем (л): не менее 10
Форма: круглая
Материал: пластик
Высота, см: не менее 27
Внутренний контейнер: отсутствие
Крышка: отсутствие
Цвет: черный
	шт
	40

	44
	Калькулятор настольный casio ms-10 или эквивалент
	Тип: калькулятор электронный
Количество разрядов: не менее 12 разрядов
Питание: двойное 
Функции:
- расчет налогов
- расчет времени
- независимая память
- клавиша быстрой коррекции
- большой дисплей
- вычисление квадратного корня.
Тип размера: полноэкранный
Размер: не менее 155x205x34мм
Материал кнопок: пластик
	шт
	10

	45
	Корректирующая лента
	Ширина ленты: не менее 4.2мм
Длина: не менее 8м	
Одноразовая: соответствие
Морозостойкость: наличие
Цвет корпуса: красный
	шт
	20

	46
	 Корректирующий карандаш 
	Объем (мл): не менее 8
Наконечник подачи корректирующей жидкости: металлический
Экстрабелизна: наличие
Морозостойкость: наличие
	шт
	50

	47
	Скрепки цветные
	Длина: не менее 28 мм
Количество в упаковке: не менее 100 шт.
Покрытие: никель
Форма скрепки: овальная
Цвет: серебристый
Упаковка: картонная коробка
	коробок
	75

	48
	Скрепки канцелярские
	Длина: не менее 28 мм
Количество в упаковке: не менее 100 шт.
Покрытие: никель
Форма скрепки: овальная
Цвет: серебристый
Упаковка: картонная коробка
	коробок
	200

	49
	Клей-карандаш "Erich Krause" или эквивалент
	Вес: не менее 21 г
Количество туб в комплекте: не менее 20 шт.
Основа клея: PVP
Прозрачный: соответствие
	шт
	150

	50
	Нож канцелярский «Erich Krause» или эквивалент
	Материал: сталь, пластик. 
Размер ножа: не менее 13 см x 2 см x 1 см
Ширина лезвия: не менее 0,9 см
Длина лезвия: не менее 8 см. Изготовитель: 
	шт
	100

	51
	Нож канцелярский с лезвиями
	Тип: нож
Вид: канцелярский	
Конструкция: выдвижной
Вид лезвий: сегментированные
Ширина лезвия: не менее 18мм
Материал рукоятки: пластик
Размер ножа: не менее 16,5 см x 3,5 см x 2 см
Длина лезвия: не менее 10см
В комплекте: не менее 2-х дополнительных лезвия
	шт
	10

	52
	Точилка механическая KW-Trio 307A или эквивалент
	Количество отверстий: не менее 1 штука.
Карандаши: не менее до 8 мм в диаметре.
Корпус: металлический.
Тип точилки: механическая.
Материал корпуса: металл.
Вращающийся нож точилки: специальная сталь
При необходимости точилка может быть зафиксирована при помощи прилагаемой струбцины – наличие
Размеры (ШхВхГ): не менее 75 х 110 х 135 мм
	шт
	15

	53
	Бумага для заметок Brauberg или эквивалент
	Ширина: не менее 76 мм
Длина: не менее 76 мм
Количество блоков: не менее 1 шт.
Количество листов в блоке: не менее 90 шт.
Количество цветов: не менее 1 шт.
Форма: квадратная
Клейкость: не менее 35 Н/м
Плотность бумаги: не менее 75 г/м2
Цвет: розовый
Тон: неон
Упаковка: полиэтиленовая пленка
	блок
	10

	54
	Бумага для заметок
	Бумага для заметок, с липким слоем, 
Количество листов в блоке: не менее 200 листов
Размер: не менее 5 см х 4 см
Плотность бумаги: не менее 70 г/м2
	упак
	50

	55
	Бумага для заметок
	Назначение: бумага клейкая для заметок
Форма: прямоугольная
Размер: не менее 75х125 мм
Цвет: голубой
Количество листов: не менее 100
	упак
	50

	56
	 Бумага для заметок 
	Ширина: не менее 76 мм
Длина: не менее 76 мм
Количество блоков: не менее 1 шт.
Количество листов в блоке: не менее 100 шт.
Количество цветов: не менее 1 шт.
Форма: квадратная
Клейкость: не менее 35 Н/м
Плотность бумаги: не менее 75 г/м2
Цвет: желтый
Тон: пастель
Упаковка: полиэтиленовая пленка
	блок
	50

	57
	закладки самоклеящиеся
	Ширина: не менее 8 мм
Длина: не менее 45 мм
Количество цветов: не менее 8
Количество закладок в блоке: не менее 20 шт
Общее количество закладок: не менее 160 шт
Хранение закладок: пластиковая книжка
Неоновые цвета – наличие
Материал: пластик
Клейкость: не менее 22 Н/м
Форма закладок: прямоугольные
Цвет: ассорти
Упаковка: полибег с европодвесом
	блок
	50

	58
	Кнопки силовые
	Форма шляпки кнопки: цилиндр
Материал изготовления шляпки: пластик
Количество в упаковке: не менее 25шт.
Цвет: ассорти
Длина иглы: не менее 10мм	
Материал иглы: металл
	упак
	70

	59
	Кнопки металлические
	Диаметр шляпки: не менее 11мм
Материал изготовления шляпки: металл
Тип ножки кнопки: игольчатый
Цвет: в ассортименте
Количество в упаковке: не менее 50 шт
	упак
	70

	60
	Степлер № 10
	Максимальное количество скрепляемых листов: не менее 15
Подходящие скобы: № 10
Глубина закладки бумаги: не менее 51 мм.
Антистеплер – наличие
Виды сшивания степлером: закрытый
Основной цвет корпуса: ассорти
	шт
	50

	61
	Карандаш чернографитный плаcтик.корп., без ластика, HB
	Ластик – наличие
Заточенный – наличие
Твердость грифеля: HB (ТМ)
Материал корпуса: пластик
Профиль карандаша: шестигранный	
Цвет корпуса: черный
Количество штук в упаковке: не менее 12
Длина: не менее 180мм
	упак
	100

	62
	Карандаш без ластика, заточенный
	Заточенный – наличие
Твердость грифеля: HB
Материал корпуса: дерево
Профиль карандаша: шестигранный
Цвет корпуса: в ассортименте
Количество штук в упаковке: не менее 12	
Нанесение логотипа – отсутствие
Длина: не менее 175мм
	упак
	250

	63
	Маркер выделитель текста 1-5мм голубой
	Назначение: для маркировки текста на бумаге любой плотности. 
Цвет колпачка: соответствует цвету чернил.
Форма наконечника: скошенная
Толщина линии письма: не менее 3.5 мм
Цвет чернил: голубой
Материал корпуса: пластик
	шт
	30

	64
	Маркер выделитель текста 1-5мм желтый
	Назначение: для маркировки текста на бумаге любой плотности. 
Цвет колпачка: соответствует цвету чернил
Форма наконечника: скошенная
Толщина линии письма: не менее 3.5 мм	
Цвет чернил: желтый
Материал корпуса: пластик
	шт
	30

	65
	Маркер выделитель текста розовый
	Назначение: для маркировки текста на бумаге любой плотности. 
Цвет колпачка: соответствует цвету чернил
Форма наконечника: скошенная
Толщина линии письма: не менее 3.5 мм	
Цвет чернил: розовый
Материал корпуса: пластик
	шт
	30

	66
	Маркер выделитель текста зеленый
	Назначение: для маркировки текста на бумаге любой плотности. 
Цвет колпачка: соответствует цвету чернил
Форма наконечника: скошенная
Толщина линии письма: не менее 3.5 мм	
Цвет чернил: зеленый
Материал корпуса: пластик
	шт
	30

	67
	Линейка 
	Тип: линейка
Длина: не менее 30 см
Материал: пластмасса
Цвет: согласовывается с Заказчиком
	шт
	35

	68
	Линейка 
	Тип: линейка
Длина: не менее 40 см
Материал: пластмасса
Цвет: согласовывается с Заказчиком	
	шт
	35

	69
	Линейка 
	Тип: линейка
Длина: не менее 25 см
Материал: пластмасса
Цвет: согласовывается с Заказчиком	
	шт
	35

	70
	Ручка шариковая
	Единица продажи: штука
Цвет чернил: синий
Диаметр шарика, мм: не менее 0.5 и не более 0,7
Толщина линии письма, мм: не менее 0,18 и не более 0.22
Количество ручек в наборе: не менее 1шт.
Возможность смены стержня – наличие
Масляная – наличие
Резиновая манжетка – наличие
Форма наконечника: стандартная
Цвет корпуса: прозрачный	
	шт
	300

	71
	Скотч канцелярский прозрачный
	Ширина ленты: не менее 19 мм 
Длина ленты: не менее 33 м
Цвет: прозрачный
Вид скотча: односторонний
Материал: двуостноориентированный полипропилен
Материал клеевого слоя: акриловая эмульсия на водной основе
	шт
	100

	72
	Брощюровщик Fellowes Pulsar или эквивалент
	Тип брошюровщика: механический
Тип переплета: пластиковая пружина
Максимальный диаметр пружины: не менее 38мм
Максимальная длина перфорации: не менее А4
Количество пробиваемых листов: не менее 20
Количество переплетаемых листов: не менее 300
	шт
	5

	73
	Пружины для брощюровщика Fellowes Pulsar или эквивалент
	Материал: металл
Диаметр: не менее 16 мм	
Минимальное количество сшиваемых листов: не более 101 л
Максимальное количество сшиваемых листов: не менее 120 л
Количество в комплекте: не менее 100 шт
	компл
	15

	74
	Пакетная пленка для ламинирования
	Тип: Глянцевая
Вид ламинирования: двустороннее
Ламинирование: Горячее
Толщина пленки: не менее 125 мкм
Формат: не менее A4
Кол-во в упаковке: не менее 100 шт
Размеры пленки: не менее 216 x 303 мм
Габариты (в упаковке): не менее 220x310x26 мм
	упак
	15


2. Место поставки: 629307, Ямало-Ненецкий Автономный Округ, г. Новый Уренгой, Проспект Губкина, д. 27
3. Срок поставки: по заявке Заказчик в течение 14 (четырнадцати) рабочих дней
4. Срок действия договора: с момента подписания договора по 31.12.2021 года.
5. Требования к безопасности, качеству, к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, требования к упаковке поставляемого товара:
[bookmark: _Hlk1388127]5.1. Товар должен быть новым и безопасность поставляемого товара должны соответствовать требованиям и нормам, установленным законодательством Российской Федерации.
5.2. Каждая единица транспортной и потребительской тары (упаковки) должна содержать необходимую маркировку. 
5.3. Качество и безопасность поставляемой продукции должно подтверждаться документами: сертификатами соответствия или декларациями о соответствии, а также иными документами, предусмотренными действующим законодательством Российской Федерации.
6. Требования к сроку и (или) объему предоставления гарантий качества товаров:
6.1. В случае, если при передаче или до начала использования товара выявиться его ненадлежащее качество, Заказчик вправе потребовать от Поставщика безвозмездного устранения недостатков товара или его замены в срок, установленный Заказчиком.
6.2. Наличие недостатков и сроки их устранения фиксируются Сторонами в двухстороннем акте выявленных недостатков.
7. Требования к условиям поставки товара, отгрузке товара:
7.1. Поставщик осуществляет поставку товара своими силами и транспортом Поставщика.     
7.2. Право собственности на товар переходит к Заказчику с момента доставки товара Заказчику и принятия его путем подписания товарно-транспортной накладной или УПД.
7.3. При приеме товара Заказчик проверяет его соответствие сведениям, указанным в счете-фактуре и других сопроводительных документах по наименованию, количеству и качеству.
7.4. По факту поставки товара Поставщик и Заказчик подписывают товарно-транспортные накладные или УПД.
7.5. По окончании поставки товара в полном объеме на основании товарно-транспортных накладных Поставщик и Заказчик подписывают акт сверки.
7.6. Иные показатели (условия), связанные с определением соответствия поставляемого товара потребностям Заказчика, установлены в проекте договора, заключаемого по результатам проведения настоящего аукциона в электронной форме. 
