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1. Цель оказание услуг: Осуществление физической охраны территорий и помещений, обеспечение общественного порядка, сохранности имущества и материальных ценностей на территории объекта, а также обеспечения внутриобъектового и пропускного режимов на объекте.
2.  Требования к оказанию услуг:
-дневная охрана объекта и прилегающей к нему территории, помещений и имущества Заказчика, расположенного на территории объекта.
-защита жизни и здоровья воспитанников, обучающихся и сотрудников учреждения;
-обеспечение внутриобъектового и пропускного режима на объекте в отношении которых установлены обязательные для выполнения требования к антитеррористической защищенности;
-обход территории и объекта каждые два часа в дневное время;
-обеспечение порядка при проведении массовых мероприятий;
- обеспечение общественной безопасности, соблюдение правил внутреннего распорядка и сохранность имущества; 
-обеспечение правил пропускного и внутриобъектового режимов, установленных на охраняемых Объектах;
- принятие под охрану Объектов Заказчика в установленное время;
- предупреждение и пресечение любых противоправных действий на охраняемых Объектах, направленных на нарушение установленного пропускного и внутриобъектового режимов и внутреннего распорядка, незаконного завладения имуществом и материальными ценностями;
- контроль ввоза и вывоза (вноса и выноса) материальных ценностей на охраняемые Объекты и с охраняемых Объектов по материальным пропускам установленной формы и в порядке, установленном на Объектах;
- выполнение требований нормативных правовых актов в области охраны, в пределах своих полномочий, при проникновении посторонних лиц на охраняемый Объект;
- незамедлительное реагирование на факты совершения преступлений в отношении жизни и здоровья граждан и имущества Заказчика в рамках прав, установленных законодательными актами Российской Федерации;
- предупреждение, выявление и пресечение административных правонарушений, совершаемых на Объектах и прилегающей территории, в рамках прав, установленных законодательными актами Российской Федерации;
- обеспечение соблюдения установленных на Объектах правил пожарной безопасности, а в случае обнаружения на Объектах пожара незамедлительное информирование об этом пожарной части, сотрудников хозяйственного отдела, руководства Объекта, принятие мер по ликвидации пожара и эвакуации людей;
- обеспечение безопасности Объекта и находящихся на нем людей в случае возникновения чрезвычайных ситуаций (угроза террористического акта, пожар, авария, стихийное бедствие и др.);
- обеспечение мер по антитеррористической защищенности;
- принятие мер по задержанию лиц, совершивших противоправное посягательство на охраняемый Объект с незамедлительной передачей их в органы внутренних дел;
- вызов представителей органов внутренних дел и ответственного представителя Заказчика и до их прибытия обеспечение охраны и неприкосновенности места происшествия и вещественных доказательств;
- в случае обнаружения незаконного проникновения на объект (территорию объекта), нарушения общественного порядка, очага возгорания, аварии техногенного характера и возникновении других нештатных ситуаций немедленное принятие мер к вызову соответствующих экстренных служб, докладывают оперативному дежурному, Заказчику и (или) его уполномоченным представителям, принимают меры по локализации и (или) устранению нештатной ситуации и ее последствий;
- незамедлительное информирование представителя Заказчика обо всех происшествиях, чрезвычайных ситуациях на охраняемом Объекте, с предоставлением письменного рапорта руководству объекта по каждому выявленному случаю;
- при обнаружении обрывов проводки, протечек трубопроводов, отказов отопления, освещения, связи принятие мер к недопущению развития чрезвычайной ситуации до прибытия аварийных служб, немедленное информирование уполномоченных представителей Заказчика;
- для обеспечения безопасности в нерабочее время при каждом обходе осуществлять закрытие открытых окон, выключение освещения в коридорах и доступных помещениях с последующим докладом руководству объекта об обнаруженных недостатках;
- поддержание в надлежащем порядке и исправном состоянии предоставленные Заказчиком служебные и бытовые помещения, оборудование, инвентарь, иное имущество, а также соблюдение правил производственной санитарии;
- контроль допуска транспортных средств на территорию Объектов;
- контроль сдачи помещений Объекта под охрану, а также прием и выдача ключей от служебных и хозяйственных помещений, запасных выходов и ворот в порядке, установленном Заказчиком;
- непосредственное участие при проведении учений по эвакуации в случае возникновения ЧС;
- ведение документации на посту, в том числе установленной локальными нормативными актами Заказчика.
3.  Каждый пост охраны комплектуется сотрудником охраны из расчета, предусмотренного трудовым законодательством Российской Федерации коэффициента сменности в зависимости от режима труда. Исполнитель должен обеспечить исполнение обязанностей каждым сотрудником охраны в соответствии с графиком дежурства, разработанным Исполнителем и согласованный с Заказчиком. Продолжительность рабочей смены одного сотрудника охраны не должна превышать 12 часов в сутки, в противном случае за каждый факт нарушения данного требования к Исполнителю будут предъявлены штрафные санкции.
4.    Требования соответствия нормативным документам:
4.1. Наличие действующей лицензии, выданной участнику закупки на осуществление частной охранной деятельности в соответствии п. 32 ч.1 ст.12 Федерального закона Российской Федерации от 04.05.2011 № 99-ФЗ «О лицензировании отдельных видов деятельности», Законом Российской Федерации от 11.03.1992 N 2487-1 «О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации» и Положением о частной охранной деятельности, утвержденным постановлением Правительства РФ от 23.06.2011 № 498 «О некоторых вопросах осуществления частной детективной (сыскной) и частной охранной деятельности», с разрешенными видами услуг: 
1) защита жизни и здоровья граждан; 
2) охрана объектов и (или) имущества (в том числе при его транспортировке), находящихся в собственности, во владении, в пользовании, хозяйственном ведении, оперативном управлении или доверительном управлении, за исключением объектов и (или) имущества, предусмотренных пунктом 7 части 3 статьи 3 Закона; 
3) обеспечение порядка в местах проведения массовых мероприятий; 
4) охрана объектов и (или) имущества, а также обеспечение внутриобъектового и пропускного режимов на объектах, в отношении которых установлены обязательные для выполнения требования к антитеррористической защищенности, за исключением объектов, предусмотренных частью третьей статьи 11 Закона.
5.  Требования, предъявляемые к работникам Исполнителя:
5.1. Каждый работник Исполнителя (далее – сотрудник охраны) должен:
5.1.1. Иметь удостоверение частного охранника, подтверждающего его правовой статус и квалификацию, а также личную карточку частного охранника, предусмотренные Законом Российской Федерации от 11 марта 1992 г. № 2487-1 «О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации» (в действующей редакции), и выданные в порядке, установленном нормативными правовыми актами Правительства Российской Федерации и МВД России.
5.1.2. Иметь медицинскую книжку установленного образца в соответствии с Приложением № 1 к Приказу Роспотребнадзора от 20.05.2005г. № 402 «О личной медицинской книжке и санитарном паспорте» в действующей редакции.
5.1.3. Иметь опрятный вид. Быть одетым в специальную форменную одежду (по сезону), позволяющую определить принадлежность сотрудника охраны к Исполнителю. Обеспечить чистое и аккуратное ношение специальной форменной одежды. Не допускать ношение специальной форменной одежды без личной карточки частного охранника и ношение отдельных предметов специальной форменной одежды совместно с иной одеждой, ношение специальной форменной одежды, аналогичной форме одежды сотрудников правоохранительных органов и военнослужащих, а также сходной с ними до степени смешения.
5.1.4. Иметь справку об отсутствии судимости
5.1.5.	Наличие документов о прохождении обучения по программе пожарно-технического минимума сотрудников охранной организации
5.1.6. Иметь исправный ручной металлодетектор на каждом посту охраны (за счет Исполнителя).
5.1.7.  Знать Закон Российской Федерации от 11 марта 1992 г. № 2487-1 «О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации» (в действующей редакции), иные нормативные правовые акты, регламентирующие частную охранную деятельность, основы уголовного, административного, трудового законодательства, методические и нормативные документы по осуществлению частной охранной деятельности, план-схему охраны объекта, порядок ведения документации на объекте охраны, Инструкцию об организации внутриобъектового и пропускного режимов на объекте охраны, а также должностные обязанности, установленные должностной инструкцией частного охранника на объекте охраны.   
5.1.8. Знать назначение и уметь пользоваться техническими средствами охраны (средствами аудио- и видеонаблюдения, системами оповещения, кнопкой экстренного вызова полиции, техническими средствами охранной и охранно-пожарной сигнализации, средствами и системами контроля доступа, средствами радиосвязи и мобильной связи, ручным металлодетектором и др.), применяемыми на объекте охраны. 
5.1.9. Знать порядок действий и уметь практически действовать при возникновении чрезвычайных ситуаций на объекте охраны (пожар, попытка одиночного либо группового проникновения лиц на объект охраны, обнаружение на территории объекта охраны либо в непосредственной близости от него предмета похожего на взрывное устройство, сообщение по телефону о заложенном на объекте охраны взрывном устройстве, захват заложников на объекте охраны, техногенная авария, совершение террористического акта на объекте охраны (взрыв, поджог и т.д.), знать порядок задержания правонарушителей и передачи их в органы внутренних дел.
5.1.10. Знать руководство по оказанию первой (доврачебной) медицинской помощи пострадавшим при получении телесных повреждений и уметь оказывать при необходимости первую (доврачебную) медицинскую помощь пострадавшим при получении телесных повреждений. Знать порядок направления пострадавших в лечебные учреждения.
5.1.11. На каждом посту охраны (за счет Исполнителя) иметь исправный ручной металлодетектор.
5.1.12. Иметь средства радиосвязи и (или) мобильной связи, обеспечивающие бесперебойную связь на территории и в помещениях Объекта охраны между всеми сотрудниками охраны, дежурной смены и ответственным работником Получателем Услуг по вопросам обеспечения безопасности (за счет Исполнителя).
5.1.13. Уметь быстро устранять и урегулировать конфликтные ситуации.
5.2.  Сотруднику охраны запрещается покидать пост охраны. Для приема пищи, отравления естественных надобностей и в других необходимых случаях сотрудник охраны может покидать пост охраны только после его замены другим лицом (по договоренности с Заказчиком). Осуществление каждые два часа в дневное время контрольного обхода и осмотра территории и зданий, подлежащих охране, обеспечение сохранности оборудования, установленного на крышах и на стенах зданий, целостности ограждения, входных ворот и калиток, наружного освещения, окон, дверей иного имущества, целостность печатей.
5.3. Запрещается проживание сотрудников охраны на территории объекта охраны или непосредственно на объекте охраны (посту охраны).
5.4. Запрещается производить -фото, -видео съемку посетителей объекта Заказчика, представителей Заказчика (за исключением случаев противоправных действий посетителями)
5.5. Строго соблюдать контрольно-пропускной режим, контроль за вносом и выносом материальных ценностей в строгом соответствии, с утвержденным Положением о пропускном и внутриобъектовом режиме собственником (руководителем) объекта.
5.6. В случае возникновения чрезвычайной ситуации на объекте охраны, Исполнитель вызывает представителей органов внутренних дел и ответственного представителя Заказчика и до их прибытия обеспечивает охрану и неприкосновенность места происшествия и вещественных доказательств.
5.7. К грубым нарушениям Исполнителем требований к оказанию услуг, предусмотренных настоящим Техническим заданием, относятся:
- отсутствие у сотрудника охраны документа, удостоверяющего личность, удостоверения частного охранника и (или) личной карточки частного охранника;
- отсутствие у сотрудника охраны специальной форменной одежды (по сезону) либо ношение сотрудником охраны специальной форменной одежды без личной карточки частного охранника либо ношение отдельных предметов специальной форменной одежды совместно с иной одеждой или необеспечение чистого и аккуратного ношения специальной форменной одежды или ношение специальной форменной одежды, аналогичной форме одежды сотрудников правоохранительных органов и военнослужащих, а также сходной с ними до степени смешения;
- отсутствие у охранника ручного металлодетектора;
- самовольное (несанкционированное) оставление сотрудником охраны поста охраны (объекта охраны);
- несанкционированное вскрытие принятых под охрану помещений, за исключением случаев действия сотрудника охраны в чрезвычайных ситуациях;
- допуск сотрудником охраны на территорию охраняемого объекта или на сам объект посторонних лиц и (или) транспортных средств, а равно внос (ввоз) на охраняемый объект, вынос (вывоз) имущества с охраняемого объекта 
- прием (в том числе на временное хранение) сотрудником охраны от любых лиц и передача любым лицам любых предметов;
- употребление сотрудником охраны любых алкогольных напитков, включая слабоалкогольные, либо наркотических средств и (или) психотропных веществ, а равно появление на объекте охраны (посту охраны) в состоянии алкогольного и (или) наркотического либо иного токсического опьянения;
-  проживание сотрудника охраны на объекте охраны (посту охраны) либо на территории объекта охраны;
- некорректное или грубое обращение сотрудника охраны с работниками объекта охраны или посетителями;
- сон или курение на посту охраны;
- приготовление и прием пищи на посту охраны;
- выполнение работ (оказание услуг), не связанных с оказанием охранных услуг.
- изменение Исполнителем графика дежурства на объекте охраны, без согласования с Заказчиком (администрацией объекта охраны);
- нарушение Исполнителем графика дежурства на объекте охраны;
5.8. В случае грубого нарушения сотрудником охраны требований к оказанию услуг, предусмотренных пунктом 5.7 настоящего Технического задания, Исполнитель обязан заменить его другим сотрудником охраны. При этом время замены не должно превышать 1 (одного) часа с момента выявления грубого нарушения.
6. Перечень документации на объекте охраны:
6.1. Наблюдательное дело:
6.1.1. Лицензия организации на осуществление частной охранной деятельности (копия) с указанием разрешенных видов охранных услуг, (для частных охранных организаций).
6.1.2. Уведомление лицензирующего органа, выдавшего лицензию на осуществление частной охранной деятельности и территориального органа МВД России по месту охраны имущества (расположения объекта охраны) о принятии объекта под охрану (копия).
6.1.3. Договор на оказание услуг по охране объекта и имущества, обеспечение внутриобъектового и пропускного режимов на объекте охраны (копия).
6.1.4. Список номеров телефонов территориальных органов МВД России, специальных и аварийных служб.
6.1.5. Копия документов о согласовании с ОЛЛР форменной одежды охранников.
6.1.6. План - схема охраны объекта (копия).
6.1.7. Копия приказа ЧОП о закреплении охранников за МАУ СП «Спортивная школа №2» Сургутского района, согласованный с руководителем учреждения с указанием старшего по объекту.
6.1.8. График дежурства сотрудников охраны поста в учреждении с момента заключения Договора
6.2. Служебная документация объекта охраны:
6.2.1. Опись имущества частной охранной организации.
6.2.2. Опись имущества Заказчика, переданного частной охранной организации во временное пользование.
6.2.3. Положение частной охранной организации о порядке проверки качества несения службы на объекте охраны.
6.2.4. Инструкция частной охранной организации о мерах безопасности при несении дежурства охранниками на объекте охраны.
6.2.5. Должностная инструкция охранника.
6.2.6. Инструкция по правилам пользования комплексом технических средств охраны.
6.3. Книги и журналы:
6.3.1. Журнал приема и сдачи дежурства охранниками поста.
6.3.2. Журнал учета мероприятий по контролю несения службы на объекте охраны.
6.3.3. Журнал учета допуска посетителей на объект охраны. 
6.3.4. Журнал учета контроля (осмотров) состояния объекта. 
6.3.5. Рабочий журнал объекта охраны.
7. Обязанности Исполнителя
7.1. Не менее чем за 3 календарных дня до начала оказания услуг исполнитель обязан предоставить Заказчику список персонала, с приложением оригиналов справок о наличии отсутствии судимости и (или) факта уголовного преследования либо о прекращении уголовного преследования, и личные медицинские книжки.
Исполнитель обязан своевременно предоставлять Заказчику пакет документов на сотрудников, закрепленных на постах Заказчика (заверенные копии разрешений на работу, копии регистрации, другие документы, регламентирующие данный вид деятельности). Исполнитель обеспечивает оказание услуг по Договору силами своего персонала, который имеет оформленные трудовые отношения с Исполнителем в рамках Трудового Законодательства Российской Федерации
           - Исполнитель гарантирует, что персонал, предоставленный Исполнителем для оказания услуг, имеет разрешение на осуществление трудовой деятельности на территории Российской Федерации, застрахован, прошел инструктаж по охране труда, и проверку знаний требований охраны труда. Ответственность за возмещение вреда при несчастных случаях на производстве и профессиональных заболеваниях берет на себя Исполнитель.
            - Персонал должен корректно вести беседу с представителями Заказчика, Исполнителя, с посетителями.
            - Персонал должен оперативно, корректно и адекватно реагировать на замечания, просьбы, устные заявки от представителей Заказчика, Исполнителя.
            - Руководству Исполняющей организации осуществлять периодические проверки работы охранников в любое время.
            - Не допускать привлечения сторонних организаций для оказания охранных услуг.
            - Поддерживать в выделенных служебных помещениях чистоту и порядок, а также обеспечить сохранность предоставленного Заказчиком имущества и инвентаря. Строго вести учет вноса и выноса материальных ценностей Заказчика.

Директор                                                                                                                               М.Р. Пухаев

Заместитель директора                                                                                                     М.Н. Красных
	
Главный специалист                                                                                                        И.Н. Волчкова

