Техническое задание
на поставку товара «Канцелярские товары»

1. Функциональные характеристики (потребительские свойства), технические и качественные характеристики, а также эксплуатационные характеристики (при необходимости) предмета закупки, установленные заказчиком:

	№

п/п
	Наименование 
товара, 

Код ОКПД
	Характеристика товара
	Ед. изм.
	Кол-во

	1
	Бумага А4

17.12.14.129
	Цвет: белый. 

Формат: не менее А4. 

Размер: не менее 210х297 мм. 

Плотность: не менее 80 г/м². 

Белизна CIE: не менее 146. 

Толщина: не менее 104 мкм. 

Непрозрачность: не менее 91%. 

Яркость ISO: не менее 95%. 

Влажность: не более 4.6 %. 

Шероховатость: не более 250 мл/мин. 

Количество листов в пачке: не менее 500.

Бумага не содержит древесных смол и газообразного хлора. Соответствует требованиям долговечности ГОСТ Р ИСО 9706-2000 (многолетнее архивное хранение) марка не ниже С.
	шт
	100

	2
	Бумага А4

17.12.14.129
	Цвет: бежевая. 

Формат: не менее А4,

Плотность: не менее 80 г/м². 

Белизна CIE: не менее 60. 

Толщина: не менее 104 мкм. 

Непрозрачность: не менее 91%. 

Яркость ISO: не менее 95%. 

Влажность: не более 4.6 %. 

Шероховатость: не более 250 мл/мин. 

Количество листов в пачке: не менее 500.

Бумага не содержит древесных смол и газообразного хлора. Соответствует требованиям долговечности ГОСТ Р ИСО 9706-2000 (многолетнее архивное хранение) марка не ниже С.
	шт
	10

	3
	Ручка шариковая

32.99.12.110
	Цвет чернил: синий. 

Основа чернил: масляная. 

Тип: неавтоматическая ручка. 

Корпус: непрозрачный оранжевый шестигранный корпус с удобной профилированной грип-зоной из резины и вентилируемый колпачок.

Диаметр шарика: не менее 0,7мм. 

Длина линии письма: не менее 2000 метров при толщине 0,35 мм. 

Никелированный, износостойкий наконечник.

Колпачок с пластиковым клипом в цвет чернил. 

Сменный стержень не менее 142мм.
	шт
	50

	4
	Ручка шариковая

32.99.12.110
	Цвет чернил: черный. 

Классическая одноразовая шариковая ручка с утонченным игольчатым типом пишущего узла.

Ручка имеет матовый полупрозрачный круглый корпус и вентилируемый колпачок.

Цвет корпуса, колпачка и заглушки соответствует цвету чернил.

5-канальный пишущий узел с диаметром шарика не менее 0.7 мм в сочетании с чернилами пониженной вязкости обеспечивает точное и быстрое письмо без усилий. 

Длина непрерывной линии составляет не менее 1000 м при толщине 0.26 мм
	шт
	10

	5
	Ручка шариковая

32.99.12.110
	Чернила на масляной основе, 

цвет - красный.

Эргономичный корпус ручки имеет насечки для удобного захвата.

Колпачок надёжно фиксируется на корпусе ручки.

Толщина линии письма: не менее 0.7мм.

Штрихкод на каждой ручке: наличие.

Длина стержня: не менее 152 мм.
	шт
	5

	6
	Карандаш чернографитный с ластиком

32.99.15.110
	Классический шестигранный чернографитный карандаш из отборной древесины с ластиком, твердость: НВ. 

Цвет корпуса – желтый.

Специальная пропитка древесины и сплошная проклейка грифеля обеспечивает: высокую ударопрочность. 

Мягкая древесина и идеальная центровка грифеля гарантируют легкую заточку с экономным расходом карандаша.

Грифель диаметром: не менее 2.2 мм не царапает бумагу и не крошится. 

Ластик карандаша средней жесткости изготовлен из экологически чистого и гипоаллергенного материала термопластичной резины (TPR).

Не содержит ПВХ. 

Длина: не менее 188 мм.
	шт
	60

	7
	Файл А4  

22.29.25.000
	Тип: файл объемный

вид папки: файловая

хранение: документов

Формат: не менее А4

Размещение: до 2,5 см

Материал: пластик

Толщина: не менее 180 мкм

Фактура: глянцевая

Перфорация: наличие
	шт
	20

	8
	Файл А4

22.29.25.000
	Тип: файл Супер люкс

вид папки: файловая

хранение: документов

Формат: не менее А4

Материал: пластик

Толщина: не менее 60 мкм

Фактура: гладкие, глянцевые

Перфорация: наличие
	шт
	500

	9
	Папка-регистратор

17.23.13.130 
	Папка с арочным механизмом

Формат не менее A4

Ширина корешка: не менее 75 мм

Толщина картона: не менее 1,5 мм

Покрытие: износостойкая мраморная бумага

Описание: металлическая окантовка, запечатка форзаца, этикетка для надписей, разборная

Цвет: черный
	шт
	5

	10
	Папка-скоросшиватель

22.29.25.000
	Тип: Папка на кольцах

Количество колец: 2шт

Форма колец: О-образные

Формат: A4

Материал: пластик

Толщина пластика: не менее 0.7 мм

Ширина корешка: не менее 27 мм

Наличие кармана: карман внутренний и торцевой с бумажной вставкой

Цвет: синий
	шт
	5

	11
	Папка с вкладышами

22.29.25.000
	Формат: не менее A4

Материал: пластик

Толщина пластика: не менее 0.7мм

Наличие кармана: карман торцевой с бумажной вставкой

Цвет: ассорти

Тип: Папка

Количество вкладышей: не менее 60шт
	шт
	3

	12
	Обложка для переплета

22.21.30.120

	Цвет: белый

Формат: не менее А4

Плотность, г/м²: не менее 250

Материал: картон с теснением «кожа»

Штрихкод на единице товара: наличие
	шт
	500

	13
	Клей карандаш

20.52.10.190
	Тип: Клей-карандаш Extra или эквивалент.

Предназначен: для склеивания бумаги, картона и ткани. 

Морозостоек: сооветствие. 

Цвет: прозрачный. 

С содержанием увлажняющего глицерина. 

Легко смывается, отстирывается водой, быстро сохнет, не имеет запаха, не токсичен, не содержит растворителя. 

Материал корпуса: пластик. 

Способ подачи клея: выкручивающийся. 

Объем: не менее 21 гр. 
	шт
	50

	14
	Папка-скоросшиватель 

22.29.25.000
	Формат: не менее A4

Верхний лист: прозрачный верхний лист

Материал: пластик

Цвет: синий

Толщина верхнего листа: не менее 0.12мм

Толщина нижнего листа: не менее 0.16мм
	шт
	100

	15
	Папка-уголок

22.29.25.000
	Тип: Папка-уголок

Формат: не менее A4

Материал: пластик

Толщина пластика: не менее 0.15мм

Цвет папки: синий
	шт
	20

	16
	Корректирующая лента

22.29.25.000 
	Индивидуальная упаковка: Пакет

Размер упаковки (Д×Ш×В): не менее 1 см х 4 см х 8 см

Вес брутто: не менее 15 г

Длина, м: не менее 5

Ширина, мм: не менее 4.2

Европодвес: наличие

Вид: Корректирующая лента

Штрихкод на единице товара: наличие
	шт
	40

	17
	Корректирующая жидкость

22.29.25.000
	Тип: Корректирующая жидкость с кисточкой Extra или эквивалент

Объем: не менее 20г.

Быстросохнущая корректирующая жидкость: в цвет бумаги. Мягкая кисточка: обеспечивает удобство нанесения и минимальный расход. 

Морозостойкая: соответствие

На основе растворителя: соответствие

Внутри: металлический шарик.
	шт
	20

	18
	Блок-кубик 

17.23.13.199
	Тип: Бумага для записи 
Размер: не менее 9*9 см 
Цвет: белый, без бокса, непроклеенный 
Плотность: не менее 80г/м2, 
Высота блока: не менее 90 мм.

Белизна CIE: не менее 100. 
	шт
	10

	19
	Набор самоклеящихся этикеток-закладок

17.23.11.150
	Тип: Этикетки-закладки 
Размер: не менее 45*12 с клеевым краем, 
Материал: пластиковые полупрозрачные, 
Цвета: не менее 5 цв по не менее 25 листов, неоновые цвета
	шт
	50

	20
	Бумага с клеевым краем 

17.23.11.150


	Тип: Бумага с клеевым краем. 

Количество листов в блоке: не менее 100 л. 

Размер: не менее 51x76 мм. 
Цвет: Неоновый ярко-желтый. 

Бумага плотностью: не менее 80 г/м². 
Клейкость: не менее 22 Н/м
	шт
	20

	21
	Бумага с клеевым краем

17.23.11.150
	Тип: Бумага с клеевым краем

Размер: не менее 76,2*76,2 мм
Количество листов в блоке: не менее 100 листов

Цвет: неоновый ярко-желтый

Бумага плотностью: не менее 70 г/м².
	шт
	20

	22
	Самоклеящаяся универсальная бумага для этикеток

17.23.11.150
	Цвет: Белый, 
Формат: не менее A4

Количество наклеек: не менее 1 наклейка. 
Прямоугольная форма: не менее 210 x 297 мм.

Плотность: не менее 70 г/м2

Максимальное разрешение печати: не менее 1440 dpi

Назначение: для изготовления разнообразных лэйблов, этикеток и т.п., которые используются как наклейки на почтовую корреспонденцию, товарные упаковки и любые другие изделия.
Бумага разработана для печати в копировальных аппаратах и различных типах принтеров, включая струйные и лазерные. Универсальная самоклеящаяся бумага имеет нерасплывающуюся, термоустойчивую клеевую основу, ровную поверхность, обеспечивает хорошее сцепление с неровными, неполяризованными поверхностями даже при низких температурах.
	шт
	50

	23
	Скотч упаковочный прозрачный

22.29.21.000
	Толщина (мкм): не менее 45

Ширина, мм: не менее 48

Длина, м: не менее 60

Цвет: прозрачный

Количество штук в упаковке: не менее 1

Назначение: для упаковки

Материал основы: двуосноориентированный полипропилен

Клеевая основа: акриловая эмульсия

Дополнительные свойства: универсальная
	шт
	10

	24
	Скотч двусторонний 

22.29.21.000
	Назначение: Обеспечивает надежное крепление элементов на вертикальных и горизонтальных поверхностях

Длина (м): не менее 10

Ширина (мм): не менее 48

Материал: Тканевая основа 

Толщина (мкм): не менее 83
	шт
	10

	25
	Ножницы 

25.71.11.120
	Ножницы с лезвиями: из высококачественной нержавеющей стали. 
Форма лезвий: имеет усовершенствованную дугообразную форму с улучшенной двойной заточкой, повышающую легкость резки при максимальном количестве листов. 
Ручки: классической формы изготовлены из ударопрочного пластика. 
Толщина лезвий: не менее 1,8 мм
Длина: не менее 18 см
	шт
	5

	26
	Лоток для бумаги вертикальный прозрачный

22.29.25.000
	Лоток вертикальный для документации формата: не менее А4.

Современный дизайн, глянцевая поверхность: соответствие
Компактный, без передней стенки: соответствие
Легкий, прочный, устойчивый корпус: соответствие
Материал: полистирол.

Ширина: не менее 9см.

Масса товара, гр: не менее 187
	шт
	3

	27
	Настольная подставка без наполнения черная

22.29.25.000


	Тип: Подставка для ручек, карандашей

Материал: Пластик

Цвет: Черный

Вид канцелярского набора: Письменный

Основа: невращающаяся
Количество отделений: не менее 9

	шт
	1

	28
	Подушка увлажняющая гелевая
22.29.25.000
	Тип: Подушка увлажняющая для пальцев гелевая 
Вес: не менее 20 г, 
с антибактериальным составом: соответствие

Цвет: белая
	шт
	5

	29
	Точилка механическая с контейнером

22.29.25.000
	Тип: Механическая точилка с вместительным контейнером для сбора стружки и механизмом крепления к столу. 
Имеет отверстие с фиксатором диаметром: не менее 8 мм для заточки стандартных чернографитных и цветных карандашей. 
Спиралевидное лезвие из высококачественной углеродистой стали: соответствие

Удобная ручка - быстрое вращение механизма: соответствие
	шт
	1

	30
	Скобы для степлера 22.29.25.000
	Скобы №24/6 (коробка не менее 1000 шт.) 
Скобы из: высококачественной оцинкованной стальной проволоки повышенной прочности со специально заостренными углами ножек, увеличивающих пробивную способность. 
Кассеты: не рассыпаются благодаря качественной склейке. Не ржавеют.
	шт
	30

	31
	Зажим для бумаг 51 мм, 

25.99.23.000
	Размер зажима:
Ширина: не менее 51 мм, 
Высота: не менее 79 мм, 
глубина закладки: не менее 24 мм. 
Позволяет скреплять до: не менее 240 листов плотностью не менее 80 г/кв.м, не деформируя при этом бумагу. 
	шт
	60

	32
	Маркер выделитель розовый

32.99.12.120
	Группа: Маркеры-выделители

Ширина линии: до не менее 5 мм

Наконечник: скошенный

Цвет: розовый

Чернила: на водной основе

Материал корпуса: пластик

Форма корпуса: плоская

Описание: с клипом
	шт
	5

	33
	Маркер выделитель желтый

32.99.12.120
	Группа: Маркеры-выделители

Ширина линии: до не менее 5 мм

Наконечник: скошенный

Цвет: желтый

Чернила: на водной основе

Материал корпуса: пластик

Форма корпуса: плоская

Описание: с клипом
	шт
	10

	34
	Маркер выделитель зеленый

32.99.12.120

	Группа: Маркеры-выделители

Ширина линии: до не менее 5 мм

Наконечник: скошенный

Цвет: зеленый

Чернила: на водной основе

Материал корпуса: пластик

Форма корпуса: плоская

Описание: с клипом
	шт
	5

	35
	Антистеплер для скоб

22.29.25.000
	Антистеплер изготовлен: из ударопрочного пластика с механизмом из высококачественной оцинкованной стали. Удобен для быстрого и безопасного удаления скоб: №10, №24/6, 26/6
	шт
	3

	36
	Скрепки 
25.99.23.000
	Скрепки из: высококачественной омедненной стальной проволоки повышенной прочности треугольные 
Размер: не менее 33мм 
В коробке: не менее 100 шт. 
Подходят: для многократного использования. Не ржавеют. Не пачкают и не царапают бумагу.
	упак
	20

	37
	Нить полиамидная 21.20.24.120
	Нить диаметром: не менее 1 мм 
Цвет: белого цвета. 
Длина в бобине: не менее 2380 метров, 
разрывная нагрузка: не менее 21,5 кгс. 
Капроновая (полиамидная) нить обладает: высокой прочностью, мягкостью, легко вяжется в узлы, не боится высоких температур и холода, устойчива к истиранию, разрывам и растяжению.
	шт
	1

	38
	Нить лавсановая для прошивки документов, белая, диаметр 1,5 мм, длина 500м

21.20.24.120
	Длина, м: не менее 500  

Материал: лавсан-хлопок

Диаметр, мм: не менее 1,5   

Цвет: белый 

Вес нетто, кг: не менее 0,225

Габариты без упаковки, мм: не менее 70x70x115

Скручена из не менее 4 нитей, поэтому отличается прочностью. 
Не боится холода, поэтому может использоваться в любом климате. 

Устойчива к влаге, благодаря чему не подвержена гниению.
	шт
	3

	39
	Штамп со словом "Копия верна" 

32.99.16.120
	Размер поля, мм: не менее 38х14 

Цвет корпуса: черный
Число строк: не менее 2
Габариты без упаковки, мм: не менее 38*14
Вес нетто, кг: не менее 0,11
	шт
	1

	40
	Штамп со словом "Входящий №"

32.99.16.120
	Штамп со стандартным текстом имеет: пластиковый корпус. Автоматически смачивается краской: наличие 
Встроенная сменная подушка изделия заправлена краской, одноцветная: наличие
	шт
	1


2. Место поставки товара: Ханты-Мансийский автономный округ - Югра, г. Мегион, ул. Новая, дом 4/1.
3. Срок поставки товара: Поставка товара в полном объеме и количестве, предусмотренным техническим заданием, осуществляется в течение 20 календарных дней с даты заключения Договора, но не позднее 07.09.2022г. Время и дата должны быть предварительно согласованы с Заказчиком.
4. Требования к качеству, безопасности поставляемого товара:

4.1. Поставляемый товар должен соответствовать заданным функциональным и качественным характеристикам; 

4.2. Поставляемый товар должен быть разрешен к использованию на территории Российской Федерации, иметь торговую марку и товарный знак, качество поставляемого товара должно полностью соответствовать установленным требованиям Российской Федерации, ГОСТ, ОСТ, нормативно-технической документации (сертификатам качества, паспорт товара, декларациям о соответствии и (или) другим документам, подтверждающим качество товара);

4.3. Поставляемый Товар должен являться новым, ранее не использованным (все составные части Товара должны быть новыми), не должен иметь дефектов;

4.4. Товар должен быть безопасным и отвечать требованиям законодательства Российской Федерации, требованиям безопасности, ГОСТ, нормам и правилам безопасности его эксплуатации и другой нормативно-технической документации;

4.5. Товар должен отвечать требованиям безопасности жизни и здоровья, окружающей среды в течение установочного срока годности при обычных условиях его использования, хранения, транспортировки и утилизации.

5. Требования к упаковке и маркировке поставляемого товара:

5.1. Товар поставляется в таре и упаковке, соответствующей государственным стандартам, техническим условиям, предъявляемым к поставке данного вида товара, другой нормативно-технической документации. На таре и упаковке должна содержаться отчетливая информация на русском языке;

5.2. Поставщик должен обеспечить упаковку товара, способную предотвратить его повреждение или порчу во время перевозки к конечному пункту назначения – Заказчику. Тара и упаковка должны быть прочными, сухими, без нарушения целостности со специальной маркировкой;

5.3. Поставщик несет ответственность за ненадлежащую упаковку, не обеспечивающую сохранность товара при его хранении и транспортировании;

5.4. Упаковка и маркировка товара должна соответствовать требованиям ГОСТ, импортный товар – международным стандартам упаковки. Маркировка товара должна содержать: наименование товара, наименование фирмы-изготовителя, юридический адрес изготовителя, дату выпуска. Маркировка упаковки должна строго соответствовать маркировке товара.

6. Требования к гарантийному сроку товара и (или) объему предоставления гарантий качества товара:

6.1. Гарантия качества товара - в соответствии с гарантийным сроком, установленным производителем. 

6.2. Гарантийные обязательства должны распространяться на каждую единицу товара с момента приемки товара Заказчиком.

6.3. Поставщик обязан при обнаружении недостатков у поставляемого товара заменить товар ненадлежащего качества, при обнаружении некомплектности/недопоставки произвести доукомплектование/допоставку, при несоответствии товара установленному ассортименту, заменить товар на соответствующий, своим транспортом и за свой счет, в сроки, определенные договором

