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Часть V «Инструкция по заполнению заявки на участие в закупке»

Участник запроса котировок вправе подать только одну заявку на участие в закупке.
Заявка на участие в запросе котировок в электронной форме, подготовленная участником закупки, а также вся корреспонденция и документация, связанные с заявкой на участие в закупке, которыми обмениваются участник закупки, оператор электронной площадки и Заказчик должны быть составлены на русском языке.
Использование других языков для подготовки заявки на участие в закупке расценивается комиссией по закупкам как несоответствие заявки на участие в закупке требованиям, установленным извещением о проведении запроса котировок в электронной форме.
Входящие в заявку на участие в закупке документы, оригиналы которых выданы участнику закупки третьими лицами на ином языке, могут быть представлены на этом языке при условии, что к ним будет прилагаться надлежащим образом заверенный перевод на русский язык.
Заявка на участие в запросе котировок в электронной форме направляется участником закупки оператору электронной площадки в форме одного электронного документа, содержащего заявку. 
Перечень документов, предоставляемых в составе заявки указан в извещении о проведении запроса котировок в электронной форме.
Заявка на участие в запросе котировок должна быть подписана усиленной квалифицированной электронной подписью участника такой закупки или лица, имеющего право действовать от имени участника закупки.
Все документы, входящие в состав заявки на участие в закупке, должны иметь четко читаемый текст.
[bookmark: OLE_LINK212][bookmark: OLE_LINK211]В составе заявки Участник закупки представляет предложение о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках товара и иные предложения об условиях исполнения договора, представленные в Части II «Техническое задание».
[bookmark: OLE_LINK204][bookmark: OLE_LINK203]В связи с тем, что установлен приоритет товарам российского происхождения: в соответствии Постановлением Правительства РФ от 16.09.2016 № 925 заявка должна содержать указание (декларирование) наименования страны происхождения поставляемого товара. 
В целях соблюдения условий предоставления приоритета товарам российского происхождения, работам, услугам, выполняемым, оказываемым российскими лицами, по отношению к товарам, происходящим из иностранного государства, работам, услугам, выполняемым, оказываемым иностранными лицами" в соответствии с постановлением правительства Российской Федерации заявка должна содержать:
а) указание (декларирование) участником закупки в заявке на участие в закупке (в соответствующей части заявки на участие в закупке, содержащей предложение о поставке товара) наименования страны происхождения поставляемых товаров;
[bookmark: OLE_LINK214][bookmark: OLE_LINK213]б) сведения о начальной (максимальной) цене единицы каждого товара, работы, услуги, являющихся предметом закупки;
Страной происхождения товаров считается страна, в которой товары были полностью произведены или подвергнуты достаточной обработке (переработке) в соответствии с критериями, установленными таможенным законодательством Таможенного союза. При этом под страной происхождения товаров может пониматься группа стран, либо таможенные союзы стран, либо регион или часть страны, если имеется необходимость их выделения для целей определения страны происхождения товаров (пункт 1 статьи 58 Таможенного кодекса Таможенного союза (Собрание законодательства, 2010 год, № 50, ст. 6615).
Сведения, которые включаются в заявку на участие в закупке, не должны допускать двусмысленных толкований или разночтений.
Товарный знак указывается участником закупки в составе заявки только при его наличии. При этом под случаями обязательного наличия у товара товарного знака рассматриваются случаи, когда в соответствии с документами, разрабатываемыми и применяемыми в национальной системе стандартизации, указанными в Части II «Техническое задание», товарный знак предприятия-изготовителя (юридического лица или индивидуального предпринимателя) является обязательной частью маркировки товара и участник закупки указывает в заявке о соответствии предлагаемого им товара требованиям указанных документов, разрабатываемых и применяемых в национальной системе стандартизации.
Изменение наименования товара и наименования показателя не допускается.
Предлагаемые участником запроса котировок конкретные показатели товара должны соответствовать значениям и не противоречить требованиям, установленным в Части II «Техническое задание».
[bookmark: OLE_LINK210][bookmark: OLE_LINK209]При подаче заявки должны применяться обозначения (единицы измерения, наименования показателей, технических, функциональных параметров) в соответствии с обозначениями, установленными в Части II «Техническое задание».
При описании функциональных, технических и качественных характеристик, эксплуатационных характеристик (при необходимости), поставляемых товаров в столбце «Содержание (значение) показателя» заказчиком используются следующие определения:

	«и», «;», «,»
	перечисляются все значения данного показателя.

	«и/или», «или», «либо», «/»
	Указываются одно или несколько значений показателя

	«от», 
«не менее», «≥»
	Указывается нижнее числовое значение более установленного или равное ему.

	«до», 
«не более», «≤» 
	Указывается верхнее числовое значение менее установленного или равное ему.

	«не уже» 

	Используется при описании диапазонов значений и означает, что предлагаемый участником закупки диапазон должен быть равен либо превышать установленный диапазон значений.

	«не шире», «-» (тире)
	Используется при описании диапазонов значений и означает, что предлагаемый участником закупки диапазон должен быть равен либо быть меньше, установленного диапазона значений.

	«св.», «свыше», «более», «выше», «>» 
	Указывается нижнее числовое значение более установленного.

	«<», «менее», «ниже»
	Указывается верхнее числовое значение менее установленного. 



Температурные характеристики участник закупки должен указать относительно температурной шкалы. 
Сокращения «ДхШхВ» означает «длина*ширина*высота», «ДхШхГ» означает «длина*ширина*глубина», «ДхШхТ» означает «длина*ширина*толщина», «ВхШхГ» означает «высота*ширина*глубина» и т.д. 
В случае указания значений показателей следующим образом, например: «ДхШхВ 
не более __х__х__», то слова «не более» относятся ко всем указанным после него значениям.
Участник закупки вправе предоставить сведения о функциональных, технических 
и качественных характеристиках, эксплуатационных характеристиках (при необходимости) поставляемых товаров в соответствии с Приложением к «Инструкция по заполнению заявки на участие в закупке» либо в произвольной форме.

При описании функциональных, технических и качественных характеристик, эксплуатационных характеристик (при необходимости), поставляемых товаров в столбце «Инструкция участнику закупки по формированию предложения» заказчиком используются следующие определения:

	«Соответствие»
	Означает, что участник закупки может предложить как конкретное, так и диапазонное значение показателя товара, которое соответствует значению и не противоречит требованиям, установленным в столбце «Содержание (значение) показателя» приложения к Части II «Описание объекта закупки» документации о закупке «Функциональные, технические и качественные характеристики, эксплуатационные характеристики (при необходимости), поставляемых товаров» в соответствии с технической документацией на товар.




Например:

Функциональные, технические и качественные характеристики, эксплуатационные характеристики (при необходимости), поставляемых товаров.

	№
п/п
	Наименование товара 
	Наименование показателя
	Содержание (значение) показателя
	Наименование страны происхождения товара
	Инструкция участнику закупки по формированию предложения

	1
	Доска
	Длина
	Не менее 5 м
	Российская Федерация
	Соответствие



Пример заполнения заявки участника закупки.

	№
п/п
	Наименование товара 
	Наименование показателя
	Содержание (значение) показателя
	Наименование страны происхождения товара

	1
	Доска
	Длина
	Не менее 5 м
	Российская Федерация

	ИЛИ

	1
	Доска
	Длина
	5 м
	Российская Федерация

	ИЛИ

	1
	Доска
	Длина
	7 м
	Российская Федерация

	ИЛИ

	1
	Доска
	Длина
	Не менее 8 м
	Российская Федерация

	ИЛИ

	1
	Доска
	Длина
	5 м – 7м
	Российская Федерация
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Приложение к Инструкции
по заполнению заявки на участие в закупке

ЗАПОЛНЯЕТСЯ В СТРОГОМ СООТВЕТСТВИИ
ИЗМЕНЕНИЯ В ФОРМУ ВНОСИТЬ НЕЛЬЗЯ

оформляется на фирменном бланке участника закупки

1) Сведения об участнике закупок, подавшем заявку: Наименование, фирменное наименование (при наличии) организационно-правовую форму, место нахождения, почтовый адрес (для юридического лица) (с целью корректного заполнения реквизитов участника рекомендуется указывать в заявке на участие ИНН/КПП/ОГРН, а так же банковские реквизиты счёта участника, контактный телефон, адрес электронной почты), фамилию, имя, отчество (при наличии), паспортные данные, адрес места жительства физического лица, номе (с целью корректного заполнения реквизитов участника рекомендуется указывать в заявке на участие ИНН/ОГРНИП (при наличии), а так же банковские реквизиты счета участника, контактный телефон, адрес электронной почты);
Изучив извещение № __________ о проведении запроса котировок в электронной форме, настоящей заявкой выражаем согласие исполнить условия договора, указанные в извещении о проведении запроса котировок и предлагаем осуществить поставку товаров в соответствии с данным предложением и в полном соответствии с требованиями и условиями извещения о проведении запроса котировок в электронной форме и предлагающимися к нему документами: 

[bookmark: OLE_LINK5][bookmark: OLE_LINK4][bookmark: OLE_LINK3]предложение о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках товара и иные предложения об условиях исполнения договора
	№
п/п
	Наименование товара
	Наименование показателя
	Содержание (значение) показателя
	

Ссылка на нормативно документ, на основании которого установлено требование к показателю
	





Товарный знак (при наличии)
	





Наименование страны происхождения
	





Количество

	Ед. измерения
	




Цена за единицу измерения- указывается в рублях
	




Общая стоимость – указывается в рублях
	Сведения о цене единицы каждого товара, являющего предметом закупки –

указывается доля в цене договора в процентах

соотношение товаров российского и иностранного происхождения

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



Примечание:
1) строки в столбцах 2, 3, 5, 8, 9  заполняются в строгом соответствии с Частью II «Техническое задание», в столбце 5 участником может быть указан дополнительный ГОСТ (второй и т.д.), удаление из столбца 5 ГОСТа, указанного Заказчиком в Части «Техническое задание» будет расцениваться комиссией по рассмотрению заявок как предложение товара, не соответствующего требованиям Заказчика;
2) в строках столбца 7 указывается наименование страны происхождения товара;
3) в строках столбца 9 указывается цена за единицу измерения, в рублях;
[bookmark: _GoBack]4) в строках столбца 11 указывается общая стоимость каждого товара, работы, услуги, являющихся предметом закупки, в рублях, по каждой позиции столбца (в т.ч. НДС, если НДС не облагается указать на основании какой статьи)2;
5) в строках столбца 12 указываются сведения о цене единицы каждого товара, работы, услуги, являющихся предметом закупки, в процентах, по каждой позиции столбца 2;
6) в сроках столбца 4, 5 указываются показатели и ссылка на нормативный документ, на основании которого установлен показатель по каждой позиции столбца 2. Строки в столбце 9 заполняются в соответствии с настоящей инструкцией по заполнению заявки на участие в закупке и с учетом инструкции участнику закупки по формированию предложения, содержащейся в Части II «Техническое задание».
 


