
Техническое задание
на оказание услуг ведения расчетов платы за проживание в общежитии по адресу: г. Екатеринбург, ул. Аптекарская, д. 35.
1. Описание услуг:
Услуги по ведение расчета платы за проживание в общежитии по адресу: г. Екатеринбург, ул. Аптекарская, дом 35.

Период оказания услуг: Расчет стоимости проживания произвести с 01 января 2026г. по 30 июня 2026г.
2. Заказчик:
ГАПОУ СО "УКБУиТК"
3. Место оказания услуг: 
· Головное учреждение: 620024, г. Екатеринбург, пер. Саранинский, д. 6; 
· Общежитие; 620085, г. Екатеринбург, ул. Аптекарская, дом 35.
4. Перечень осуществляемых услуг:
Выставление квитанции для всех категорий граждан в соответствии с приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 26.01.2018 №43/пр «Об утверждений примерной формы платежного документа для внесения платы за содержание и ремонт жилого помещения и предоставление коммунальных услуг» (Приложение 1);
Расчет платы за проживание в общежитии с учетом площади, количества проживающих и льгот для студентов, сирот и опекаемых в соответствии с: 
1) статьей 39 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации";
2) Методическими рекомендациям по расчету размера платы за проживание в общежитиях образовательных организаций от 20 марта 2014 г. № НТ-362/09;
3) Приказом №187-Д от 05.05.2015г. Министерства общего и профессионального образования Свердловской области;
4) Постановлениями РЭК и Администрации г. Екатеринбурга;
5) Постановлением Правительства Российской Федерации от 6 мая 2011 г. № 354 "О предоставлении коммунальных услуг собственникам и пользователям помещений в многоквартирных домах и жилых домов".
Взаимодействие с Управлением жилищного и коммунального хозяйства Администрации города Екатеринбурга: формирование отчетов по льготникам и отправка информации в электронном виде через портал https://onp.ekburg.ru с даты подписания соглашения с Управлением жилищного и коммунального хозяйства Администрации города Екатеринбурга. Сроки отправки устанавливаются графиком обмена документами, утвержденным Управлением жилищного и коммунального хозяйства Администрации города Екатеринбурга (приложение 2). 
Расчет жилищных услуг («содержание и ремонт», «найм») и коммунальных услуг в соответствии с ЖК РФ ст.154, Постановлением Правительства Российской Федерации от 6 мая 2011 г. № 354 "О предоставлении коммунальных услуг собственникам и пользователям помещений в многоквартирных домах и жилых домов", на основании утвержденной сметы-калькуляции стоимости проживания.
Расчет по нормативам, по показаниям приборов индивидуального учета и приборам общедомового потребления услуг;
Расчет дополнительных бытовых услуг в общежитии для обучающихся по отдельному соглашению между образовательной организацией и обучающимися на основании утвержденной сметы-калькуляции стоимости проживания.
Перерасчет квартплаты в связи с изменившимися условиями расчета в прошлом периоде (временного отсутствия жильцов; недопоставки коммунальных услуг; поставки коммунальных услуг ненадлежащего качества; изменения тарифов; расчета пени; изменение показаний общедомовых приборов учета);
Подготовка оборотной ведомости и ведомости удержания из зарплаты сотрудников за проживание в общежитии (Приложение 3); 
Ведение реестра проживающих, движении (заселении-выселении) всех категорий проживающих, ведение карточек по лицевым счета с данными о жильцах и жилых помещениях;
Подготовка письменных ответов на заявления проживающих по заданию Заказчика направленного на электронную почту. Срок подготовки и направления ответа на запрос с даты получения запроса - 15 календарных дней.
5. Стоимость услуг:
Стоимость рассчитывается из стоимости услуг за 1 календарный месяц 2026 год, Стоимость услуг устанавливается на весь срок действия Договора и изменению может подлежать только в сторону уменьшения.
6. Порядок оказания услуг:
Исполнитель выполняет услуги в виде ежемесячного абонентского обслуживания. Сумма обслуживание является твердой и не зависит от количества обслуживаемых лицевых счетов. 
7. Порядок оплаты:
Оплата услуг производится согласно предоставленным Исполнителем и подписанным Заказчиком Актам об оказании услуг. 
Заказчик обязуется оплатить услуги на основании выставленного счета в течение 7 (семи) рабочих дней с момента подписания Акта приемки-сдачи услуг и получения счет-фактуры, оформленного в соответствии с действующим законодательством.
Исполнитель сам определяет способы передачи оригиналов документов (доставка Заказчику непосредственно Исполнителем, курьером, почтой России и т.д.) обеспечивая установленные сроки. Документы передаются в подразделение «бухгалтерия». 

Приложение 1
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Приложение 2
График обмена данными с ОНП в 2026 году 
	Месяц
	Дата получения файлов запросов в отделах МКУ ЦМУ или на Портале ОНП
	Дата сдачи файлов ответов для организаций в отделах МКУ ЦМУ или на Портале ОНП*

	Январь
	с 15.01
	по 01.02

	Февраль
	с 16.02
	по 01.03

	Март
	с 15.03
	по 01.04

	Апрель
	с 16.04
	по 01.05

	Май
	с 16.05
	по 01.06

	Июнь
	с 15.06
	по 01.07

	Июль
	с 15.07
	по 01.08

	Август
	с 16.08
	по 01.09

	Сентябрь
	с 15.09
	по 29.09

	Октябрь
	с 16.10
	по 01.11

	Ноябрь
	с 16.11
	по 01.12

	декабрь
	с 15.12
	    по 29.12**


* Срок сдачи файлов ответов до 16.00 час. даты, указанной в графике (включительно).
** На Портале ОНП файлы ответов будут приниматься по 07.01.2027 включительно.
Приложение 3
	№ п/п
	Общая площадь
	Жилая площадь
	Кол-во прописанных
	Дата последней оплаты
	Улица
	Дом
	Кв-ра
	Договор
	Контингент
	Л. счёт
	ФИО
	Вх.сальдо
	Начислено всего
	Начислено за наем
	Начислено за КУ
	Начислено за прочие услуги

	1
	   06,00
	   06,00
	0
	 
	
	
	 
	Дата действия договора
	Номер группы
	
	Иванов Иван Иванович
	
	
	
	
	


	
	
	Ведомость на удержание квартплаты из зарплаты работников от 25.03.2025 г.

	
	
	по организации: 
	ГАПОУ СО "//////////"
	
	
	

	
	
	за
	ФЕВРАЛЬ 2025 г.
	
	
	

	№ п/п
	Лицевой счет
	ФИО
	Сумма к удержанию за февраль
	Аванс к удержанию за март
	Итого к удержанию с учетом аванса 
	Фактически удержано
	

	1
	№
	ФИО
	0,00
	5 320,02
	5 320,02
	 
	

	2
	№
	ФИО
	0,00
	2 743,47
	2 743,47
	 
	


