15
[bookmark: _Hlk159847403]Утверждаю 
Ректор 
ГАУ ДПО ИРО РБ 
_____________Т. Б. Каримов
____________________ 2026 г.










ИЗВЕЩЕНИЕ
(открытый запрос котировок в электронной форме)
Выполнение услуг по визуализации и созданию фирменного стиля XXV Всероссийского съезда уполномоченных по правам ребёнка в субъектах Российской Федерации (Республика Башкортостан)
15-16 апреля 2026 года в г. Уфа




Разработал 
Специалист по закупкам

_____________ А.А. Селин

______________2026 г.




Уфа- 2026
1. Настоящий запрос котировок в электронной форме проводится в соответствии с положениями Гражданского кодекса Российской Федерации, Федерального закона от 18.07.2011 г. № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» (далее  - Федеральный закон №223-ФЗ), Положения о закупках товаров, работ, услуг для нужд государственного автономного учреждения дополнительного профессионального образования Институт развития образования Республики Башкортостан, утвержденного решением Наблюдательного совета ГАУ ДПО ИРО РБ.В части, прямо не урегулированной законодательством Российской Федерации, проведение запроса котировок в электронной форме на право заключить договор регулируется настоящим извещением.
2. Способ закупки: открытый запрос котировок в электронной форме 
3. Информация о Заказчике: государственное автономное учреждение дополнительного профессионального образования Институт развития образования Республики Башкортостан.
Почтовый адрес: 450005, Республика Башкортостан, г.Уфа, ул. Мингажева, д.120
Адрес электронной почты: e-mail:selin.alexander@yandex.ru
Контактное лицо: Селин Александр Анатольевич
Номер контактного телефона: 8 (347) 216-10-41
Предмет закупки: Выполнение услуг по визуализации и созданию фирменного стиля XXV Всероссийского съезда уполномоченных по правам ребёнка в субъектах Российской Федерации (Республика Башкортостан) 15-16 апреля 2026 года в г. Уфа.
4. Адрес электронной площадки: https://etp-region.ru/

5. Место оказания услуги (работ), поставки товара: Республика Башкортостан, г. Уфа, ул. Мингажева, д.120

6. Сроки поставки товара, оказания услуги (работ): см. раздел «Проект договора»

7. Единая информационная система, в которой размещена информация www.zakupki.gov.ru (далее – ЕИС)

8. Преимущества и приоритеты, установленные законодательством 
В соответствии с постановлением Правительства РФ № 925 от 16.09.2016 и приказом Минэкономразвития №155 от 25.03.2014 устанавливается приоритет для товаров российского происхождения, работ, услуг, выполняемых, оказываемых российскими лицами, по отношению к товарам, происходящим из иностранного государства, работам, услугам, выполняемым, оказываемым иностранными лицами, а также для российских участников закупки. Отнесение участника закупки к российским или иностранным лицам производится на основании документов участника закупки, содержащих информацию о месте его регистрации (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей), на основании документов, удостоверяющих личность (для физических лиц). Критерием отнесения Товара к Товару российского или иностранного производства является наименование страны происхождения поставляемого Товара в заявке участника.
При осуществлении закупок товаров, работ, услуг путем проведения конкурса или иным способом, при котором победитель закупки определяется на основе критериев оценки и сопоставления заявок на участие в закупке, указанных в документации о закупке, или победителем в котором признается лицо, предложившее наиболее низкую цену договора, оценка и сопоставление заявок на участие в закупке, которые содержат предложения о поставке товаров российского происхождения, выполнении работ, оказании услуг российскими лицами, по стоимостным критериям оценки производятся по предложенной в указанных заявках цене договора, сниженной на 15 процентов, при этом договор заключается по цене договора, предложенной участником в заявке на участие в закупке.
Приоритет для товаров российского происхождения, работ, услуг, выполняемых, оказываемых российскими лицами, по отношению к товарам, происходящим из иностранного государства, не предоставляется в случаях, если:
[bookmark: sub_61]а) закупка признана несостоявшейся и договор заключается с единственным поставщиком;
[bookmark: sub_62]б) в заявке на участие в закупке не содержится предложений о поставке Товара российского происхождения;
[bookmark: sub_65]в) в заявке на участие в закупке, представленной участником запроса, при которой победителем признается участник, предложивший самую низкую цену, содержится предложение о поставке Товара российского и иностранного происхождения, при этом стоимость Товара российского происхождения, составляет менее 50 процентов стоимости всех предложенных таким участником товаров.

11. Порядок формирования цены договора: Общая стоимость должна включать в себя расчеты Поставщика (Исполнителя) по оплате всех налогов, пошлины и сборов, и иные затраты, издержки и расходы, связанные с исполнением договора.

12. Начальная (максимальная) цена договора: 2 560 000 (два миллиона пятьсот шестьдесят тысяч) рублей 00 копеек.

13. Источник финансирования закупки: бюджетные средства.

14. Срок и условия оплаты: Оплата поставленного Поставщиком Товара производится Заказчиком в срок не позднее 7 рабочих дней с момента подписания Сторонами акта приема-передачи Товара на основании представленных Поставщиком к оплате счетов (счетов-фактур) и товарной накладной/УПД, оформленных надлежащим образом.

15. Время идата начала и окончания приема заявок: с 09.00 часов (местное время) 17.03.2026 до 10.00 часов (местное время) 25.03.2026.
Дата начала и окончания предоставления документации с 17.03.2026  по 25.03.2026 года в электронной форме на порталах http://zakaz.etp-region.ru/, http://zakupki.gov.ru.
16. Дата и место рассмотрения и оценки заявок: до 27.03.2026 по адресу: 450055, г.Уфа, ул. Мингажева, д. 120.

17. Срок размещения протоколов рассмотрения заявок и определения победителя: в течение трех рабочих дней со дня их подписания. 

18. Срок направления Заказчиком договора Поставщику
В течение пяти дней со дня размещения в ЕИС итогового протокола закупки Заказчик направляет победителю (единственному участнику) посредством функционала электронной площадки заполненный проект договора. Победитель закупки (единственный участник) в течение пяти дней со дня получения проекта договора подписывает его с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи (ЭЦП), и направляет Заказчику.
Заказчик не ранее чем через 10 дней и не позднее чем через 20 дней со дня размещения в ЕИС протокола закупки, на основании которого заключается договор, подписывает договор, полученный от победителя, с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи (ЭЦП).В проект договора, который прилагается к извещению о проведении закупки, включаются реквизиты победителя (единственного участника) и условия исполнения договора, предложенные победителем (единственным участником) в заявке на участие в закупке.
Договор по результатам осуществления конкурентной закупки в электронной форме заключается с учетом особенностей документооборота в электронной форме с использованием программно-аппаратных средств электронной площадки и подписывается электронной подписью лиц, имеющих право действовать от имени соответственно участника такой закупки, заказчика.
В случае обращения участника закупки в антимонопольный орган с жалобой на действия (бездействие) Заказчика и признания жалобы необоснованной, договор с победителем закупки должен быть заключен не позднее чем через пять дней со дня принятия данного решения.



19. Обеспечение котировочной заявки
Размер обеспечения заявки на участие в запросе котировок в электронной форме не установлен. 

20. Обеспечение исполнения договора
Банковская гарантия или 5% от начальной максимально цены договора.

21. Возможность отказа от закупки и заключения договора, внесение изменений в извещение 
Заказчик вправе отменить проведение запроса котировок до наступления даты и времени окончания срока подачи заявок на участие в закупке. Решение об отказе от проведения закупки размещается в ЕИС в день его принятия.
После окончания срока подачи заявок на участие в конкурентной закупке Заказчик вправе отменить проведение закупки только в случае возникновения обстоятельств непреодолимой силы в соответствии с гражданским законодательством.
На основании поступившего запроса на дачу разъяснений или по собственному желанию Заказчик вправе внести изменения в извещение на проведение запроса котировок.  Изменения, внесенные в извещение о проведении запроса котировок, размещаются Заказчиком в ЕИС не позднее трех дней со дня принятия решения об их внесении, при этом срок подачи заявок на участие в запросе котировок продлевается следующим образом. С даты размещения в ЕИС изменений в извещение до даты окончания срока подачи заявок на участие в закупке должно оставаться не менее половины срока подачи заявок на участие в конкурентной закупке.
Оплата поставленного Поставщиком Товара производится Заказчиком в срок не позднее 7 рабочих дней с момента подписания Сторонами акта приема-передачи Товара на основании представленных Поставщиком к оплате счетов (счетов-фактур) и товарной накладной/УПД, оформленных надлежащим образом.

22. Требования к участникам
К участникам закупки установлены следующие требования: 
1) участники закупки должны соответствовать требованиям законодательства РФ к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, которые являются предметом закупки, 
2)  участник закупки должен отвечать требованиям документации о закупке;
3) участник закупки не находится в процессе ликвидации (для участника - юридического лица), не признан по решению арбитражного суда несостоятельным (банкротом) (для участника - как юридического, так и физического лица);
4) на день подачи заявки деятельность участника закупки не приостановлена в порядке, предусмотренном Кодексом РФ об административных правонарушениях;
5) у участника закупки отсутствует недоимка по налогам, сборам, задолженность по иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы РФ за прошедший календарный год, размер которых превышает 25 процентов от балансовой стоимости активов участника закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний отчетный период;
6) сведения об участнике закупки отсутствуют в реестрах недобросовестных поставщиков, ведение которых предусмотрено Законом № 223-ФЗ и Законом № 44-ФЗ. Участие в запросе котировок могут принять любые юридические и физические лица, прошедшие регистрацию в ЕИС и аккредитованные на торговой площадке.

23. Порядок подачи заявок на участие в запросе котировок
Заявка на участие в запросе котировок должна включать:
1) документ, содержащий сведения об участнике закупок, подавшем заявку: ИНН/КПП/ОГРН, фирменное наименование (полное наименование), организационно-правовую форму, место нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилию, имя, отчество, ИНН/ОГРНИП (при наличии), паспортные данные, место жительства (для физического лица), номер контактного телефона;
2) копии учредительных документов участника закупок (для юридических лиц);
3) копии документов, удостоверяющих личность (для физических лиц);
4) копию выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц) либо Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей);
5) надлежащим образом, заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или индивидуального предпринимателя согласно законодательству соответствующего государства (для иностранных лиц). Эти документы должны быть получены не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения в ЕИС извещения о проведении запроса котировок;
6) документ, подтверждающий полномочия лица осуществлять действия от имени участника закупок - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании физического лица на должность, в соответствии с которым это физическое лицо обладает правом действовать от имени участника без доверенности). Если от имени участника запроса котировок действует иное лицо, заявка должна включать и доверенность на осуществление действий от имени участника закупок, заверенную печатью участника закупок (при наличии) и подписанную от его имени лицом (лицами), которому в соответствии с законодательством РФ, учредительными документами предоставлено право подписи доверенностей (для юридических лиц), либо нотариально заверенную копию такой доверенности;
7) решение об одобрении или о совершении крупной сделки (его копию), если требование о необходимости такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством РФ, учредительными документами юридического лица и, если для участника закупок поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, выступающих предметом договора, предоставление обеспечения исполнения договора являются крупной сделкой. Если указанные действия не считаются для участника закупки крупной сделкой, представляется соответствующее письмо;
8) документ, декларирующий следующее:
- участник закупки не находится в процессе ликвидации (для участника - юридического лица), не признан по решению арбитражного суда несостоятельным (банкротом) (для участника - как юридического, так и физического лица);
- на день подачи заявки деятельность участника закупки не приостановлена в порядке, предусмотренном Кодексом РФ об административных правонарушениях;
- у участника закупки отсутствуют недоимка по налогам, сборам, задолженность по иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы РФ за прошедший календарный год, размер которых превышает 25 процентов от балансовой стоимости активов участника закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний отчетный период;
- сведения об участнике закупки отсутствуют в реестрах недобросовестных поставщиков, ведение которых предусмотрено Федеральным Законом№223-ФЗ и Федеральным Законом№44-ФЗ;
9) предложение о цене договора;
10) согласие на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг в соответствии с условиями, установленными извещением о проведении запроса котировок;
11) предложение участника запроса предложений о конкретных качественных и функциональных характеристиках (потребительских свойствах), безопасности, сроках поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг, предложение о цене договора, цене единицы товара, работы, услуги и иные предложения по условиям исполнения Договора. Не допускается устанавливать диапазоны характеристик товаров, предлагаемых к поставке, если это не предусмотрено техническим заданием и стандартами РФ;
12) информацию о стране-производителе товара, предлагаемого к поставке.
Заявка на участие в запросе котировок должна включать опись входящих в ее состав документов. 
Участник запроса котировок имеет право подать только одну заявку на участие. Он вправе изменить или отозвать поданную заявку в любой момент до истечения срока подачи заявок.
24. Порядок дачи разъяснений положений закупки
Любой участник конкурентной закупки вправе направить заказчику запрос о даче разъяснений положений извещения об осуществлении закупки и (или) документации о закупке. В течение трех рабочих дней с даты поступления запроса, заказчик осуществляет разъяснение положений конкурентной закупки и размещает его в единой информационной системе с указанием предмета запроса, но без указания участника такой закупки, от которого поступил указанный запрос. При этом заказчик вправе не осуществлять такое разъяснение в случае, если указанный запрос поступил позднее чем за три рабочих дня до даты окончания срока подачи заявок на участие в такой закупке.
25. Порядок подведения итогов электронного запроса котировок
Комиссия по закупкам рассматривает заявки на участие в запросе котировок на предмет их соответствия требованиям законодательства, настоящего извещения о проведении запроса котировок. Оцениваются только заявки, допущенные комиссией по результатам рассмотрения.
Комиссия по закупкам при рассмотрении заявок на соответствие требованиям законодательства, настоящего извещения о проведении запроса котировок обязана отказать участнику в допуске в случаях если:
1) выявлено несоответствие участника хотя бы одному из требований, перечисленных в п. 23 настоящего извещения;
2) участник закупки и (или) его заявка не соответствуют иным требованиям документации о закупке (извещению о проведении запроса котировок);
3) участник закупки не представил документы, необходимые для участия в процедуре закупки;
4) в представленных документах или в заявке указаны недостоверные сведения об участнике закупки и (или) о товарах, работах, услугах;
 Победителем запроса котировок признается участник, предложивший наименьшую цену договора, документы которого соответствуют требованиям извещения. При наличии двух заявок с одинаково низкой ценой победителем признается участник, чья заявка поступила раньше.


Котировочная заявка
(рекомендуемая форма)
На фирменном бланке участника закупки

Изучив Извещение № ______ о проведении запроса котировок в электронной форме, опубликованное на электронной площадке  «________» _______2026 г., на услуги __________________, принимая установленные в нем требования и условия запроса котировок, включая все условия заключаемого по результатам запроса котировок договора, мы____________________________, сообщаем о согласии участвовать в данном запросе котировок в соответствии с упомянутыми документами и предлагаем заключить договор на поставку следующего товара:
(указываются конкретные значения, соответствующие техническому заданию, страна происхождения товара)
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Предложенная нами цена указана с учетом расходов на перевозку, доставку, разгрузку, монтаж, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и других установленных законодательством платежей и составляет ___________________ рублей с учетом НДС
(либо ссылка на статью Налогового кодекса, в соответствии с которой НДС не уплачивается)
Настоящим подтверждаем, что сделанные в данной заявке заявления и предоставленные в приложенных заполненных формах сведения о нас являются полными, точными и достоверными.
Подавая настоящую заявку, мы осознаем, что обладаем правами, а также несем обязанности, установленные извещением о закупке. В случае признания нас победителем в настоящем запросе котировок, мы обязуемся в течение трех дней после получения договора от Заказчика подписать договор на условиях, предусмотренных извещением о проведении запроса котировок, и осуществить передачу товара на указанных выше условиях, которые не подлежат изменению в течение всего срока исполнения Договора.
Мы извещены и согласны с тем, что в случае признания нас победителями запроса котировок и принятия решения о заключении с нами договора в установленных законодательством о закупках случаях, и нашего уклонения от заключения договора сведения о ____________________
(наименование участника закупки)
будут включены в Реестр недобросовестных поставщиков.
	Сообщаем, что для оперативного уведомления нас по вопросам организационного характера и взаимодействия с Заказчиком нами уполномочен _____________________________________________________________________________
(указать Ф.И.О. полностью, должность и контактную информацию уполномоченного лица, включая телефон, факс (с указанием междугородного кода телефонной связи), адрес)

Настоящая заявка дополняется следующими документами, включая неотъемлемые приложения в соответствии с описью:
0. Документы (перечислить), на _________ листах.


Датировано______________ числом _____________ месяца __________2026 г.
_________________________	__________________________________
[Подпись]	Печать				[Должность]

Имеющий все полномочия подписать заявку на участие в запросе котировок от имени и по поручению ______________________________________ [указать полное наименование Участника].
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ДОВЕРЕННОСТЬ № ____

г.________________________________________________________________________                                                                                              
(прописью число, месяц и год выдачи доверенности)
	Физическое лицо, юридическое лицо - участник закупки:
_________________________________________________________(далее - доверитель)
(Наименование участника закупки)
в лице_______________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, должность)
действующий (ая) на основании_______________________________________________
(устава, доверенности, положения и т.д.)
доверяет _______________________________________________(далее - представитель)
(фамилия, имя, отчество, должность)
паспорт серии ______ №_________ выдан ___________________«____» _____________

представлять интересы доверителя в запросе котировок на право заключения договора на ________________- (далее – запрос котировок),
проводимом _______________________________________________________________
(указать название Заказчика)
Представитель уполномочен от имени доверителя в ходе проведения запроса котировок подавать предложения о цене договора, подавать Заказчику, комиссии по закупкам необходимые документы, получать и подписывать от имени доверителя документы, включая заявку на участие в запросе котировок, совершать иные действия, связанные с участием доверителя в запросе котировок.

Подпись представителя _______________________________ удостоверяю.

Доверенность действительна по «____» ____________________ _____ г.

Участник закупки/
уполномоченный представитель		_________________ (Фамилия И.О.)
(подпись)
(должность, основание и реквизиты документа, подтверждающие полномочия соответствующего лица на подпись заявки на участие в запросе котировок)


















Общие сведения об Участнике
	№                                               Анкета
	Сведения об Участнике

	1. Полное фирменное наименование Участника:
	

	2. Организационно-правовая форма:
	

	3.Учредители/участники (перечислить наименование или организационно-правовую форму или Ф.И.О. всех учредителей)
	

	4. Размер уставного капитала:
	

	5. Юридический адрес:
	

	6. Почтовый адрес:
	

	7.Телефон/Факс/эл.почта:
	

	8. Руководитель (должность, ФИО полностью):
	

	9. Дата, место, и орган регистрации: Свидетельство о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц (дата и номер, кем выдано)
	

	10. Банковские реквизиты
	

	11. Филиалы: наименования и почтовые адреса:
	

	12. Сведения о сертификатах
	

	13. Соглашения (предоставления полномочий) с предприятиями-изготовителями продукции и перечень соответствующих предприятий: Сведения о партнерских отношениях с производителями (партнерский статус)
	

	14. Контактное лицо: ФИО, должность, тел., электронная почта
	




Подпись Участника			__________________/________________(ФИО, должность)
м.п.						Дата		/	/	



ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ,
представляемых для участия в запросе котировок на право заключения договора на ______________________________________________________________________
Настоящим ____________________________________________ подтверждает, (наименование участника закупки)
что для участия в запросе котировок в электронной форме на право заключения договора на поставку _________________________________, направляются нижеперечисленные документы.
	№№ п\п
	Наименование документов
	Страницы с __ по __
	Количество страниц 

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	4.
	
	
	

	5.
	
	
	

	6.
	
	
	

	7.
	
	
	



Участник закупки/
уполномоченный представитель		_________________ (Фамилия И.О.)
(подпись)
(должность, основание и реквизиты документа, подтверждающие полномочия соответствующего лица на подпись заявки на участие в запросе котировок в электронной форме)
Заявка на участие в запросе котировок размещается на электронной площадке.
Раздел 1

[bookmark: bookmark4]ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ

1. [bookmark: bookmark6]ЦЕЛЬ ВЫПОЛНЕНИЯ РАБОТЫ

Предмет договора: визуализация и создание фирменного стиля XXV Всероссийского съезда уполномоченных по правам ребёнка в субъектах Российской Федерации 15-16 апреля 2026 года в г. Уфа.

Цель выполнения работы: организация и проведение XXV Всероссийского съезда уполномоченных по правам ребёнка в субъектах Российской Федерации (Республика Башкортостан).

Требование к Исполнителю: 
1) Исполнитель должен обладать лицензией на оказание услуг по визуализации и созданию фирменного стиля мероприятия; 
2) знать региональную специфику Республики Башкортостан; 
3) иметь офис (склад) в г. Уфа/на территории Республики Башкортостан (для удобства логистики, удобства поставки/оказания услуг).

Перечень услуг по визуализации и созданию фирменного стиля мероприятия XXV Всероссийского съезда уполномоченных по правам ребёнка в субъектах Российской Федерации
15-16 апреля 2026 года в г. Уфа

	1. 
	Оказание услуг по визуализации и созданию фирменного стиля мероприятия:
	Кол-во, шт.

	1.1. 
	Оказание услуг по разработке и оформлению информационных регистрационных стоек в 4 гостиницах
	1

	1.2. 
	Оказание услуг по разработке и оформлению 3 фотозон
	1

	1.3. 
	Комплексное оформление Конгресс-холла: имиджевый баннер, зона регистрации, декорирование колонн на двух этажах, входная группа.
Обустройство конференц-залов № 1 и № 2: установка баннерных конструкций и подиумов.
	1

	1.4. 
	Изготовление навигационных указателей съезда, кувертных карт, информационных таблиц, флажковых конструкций и цветочных композиций.
	1

	1.5. 
	Организация выставки мастер-классов, приобретение расходных материалов для организации 6 мастер-классов
	1

	1.6. 
	Оплата услуг по оформлению галереи региональных практик, не менее 30 практик
	1

	1.7. 
	Оплата услуг по брендированию элементов фирменного стиля для организаторов и волонтёров (футболки, ветровки, шейные платки)
	100

	1.8. 
	Формирование сувенирных наборов для участников съезда (шопер, блокнот, ручка, книга, сувенир и т.д.)

	350

	1.9. 
	Формирование сувенирных наборов для VIP-гостей съезда.
	50

	1.10. 
	Изготовление бейджей с ланъярдами 700 шт., распечатывание программ и памяток на кол-во по 700 шт.
	1

	1.11. 
	Оплата услуг по разработке фирменного стиля мероприятия, 
	1

	1.12. 
	Приобретение расходных товаров для организации работы площадок съезда (канцелярских товаров) и питьевой воды в стекле 540 шт. 
	1



	
2. [bookmark: bookmark7]СОДЕРЖАНИЕ РАБОТЫ

Визуализация и создание фирменного стиля мероприятия. 

1. Услуги по оформлению информационных стоек в 4 гостиницах
Место размещения: 4 гостиницы, где будут проживать участники (Агидель, Башкирия, Nesterov Plaza, Астория)
Цель: информирование участников мероприятия и зона регистрации, создание визуально привлекательного и узнаваемого оформления.
Задачи для подрядчика
1. Установить информационные стойки в каждой из 4 гостиниц (роллап и стол с табличкой «Регистрация»)
2. Обеспечить единый стиль оформления, соответствующий фирменному стилю мероприятия.
Требования к элементам
1. Роллап (размер: 100×200 см, материал: PP баннер, стойка: роллерный стенд JUST Roll СТАНДАРТ (Тип A), дизайн: единый для всех гостиниц, предоставляется заказчиком)
2. Табличка «Регистрация» (размер: A4, материал: акрил/пластик с подставкой или печатная ламинированная табличка, дизайн: предоставляется заказчиком)
3. Стол, стул (предоставляется гостиницей по договоренности), скатерть (однотонная в цветах мероприятия, по возможности брендированная размер : 160х220).
Общие требования
Все элементы должны быть безопасными и устойчивыми, не мешать движению гостей.
· Дизайн согласовывается с организатором до изготовления.
· Подрядчик предоставляет фотографии готовых стоек для отчета организатора.
· Ответственный за монтаж и контроль — представитель подрядчика, контактные данные предоставляются организатору заранее.
Сроки выполнения
· Согласование макета: до 10 апреля 2026 года
· Установка: 14 апреля 2026 года в 10:00
· Демонтаж: 17 апреля 2026 года в 18:00

2. Оплата услуг по разработке и оформлению 3 фотозон.
Необходимо разработать, изготовить и установить 3 разные фотозоны для мероприятия.
Места размещения фотозон:
· Холл -1 этажа Конгресс-холла — в углу возле пресс-конференц-залов
· 1 этаж Конгресс-холла — возле круглого столба
· Холл -1 этажа — арт-объект
Оформление должно выглядеть красиво, эстетично, современно и креативно, с использованием объёмных элементов и профессионального светового оборудования.
Дизайн фотозон необходимо разработать подрядчику. Каждая из 3 фотозон должна иметь собственное дизайнерское решение, при этом соответствовать общей стилистике мероприятия.
Возможные форматы фотозон: подрядчик может предложить один или несколько следующих форматов: прямая фотозона (задник + декоративное оформление); угловая фотозона; фотозона с использованием LED-экрана; фотозона в формате арт-объекта.
Состав фотозоны
· Баннер-задник (ориентировочный размер: 4 × 2,5 м, конструкция и техническое решение предлагаются подрядчиком, дизайн разрабатывается подрядчиком и согласовывается с заказчиком), 
· пол фотозоны (обязательное оформление пола, возможные варианты: ковролин, подиум, декоративное покрытие, иные дизайнерские решения)
· Освещение (профессиональное световое оборудование для фотосъёмки)
· Объёмные декоративные элементы
Требования к оформлению: фотозоны должны выглядеть стильно, современно и эстетично; оформление должно соответствовать тематике мероприятия и фирменному стилю; фотозоны должны быть удобны для фотографирования нескольких человек одновременно; конструкции должны быть устойчивыми и безопасными.
Подрядчик выполняет: разработку концепций трёх фотозон; подготовку визуализаций (эскизов / 3D) для согласования; доработку концепций при необходимости; изготовление конструкций; доставку и монтаж на площадке;
демонтаж после завершения мероприятия.
Сроки выполнения:
Предоставление концепций и визуализаций: до 10 апреля 2026 года  
Монтаж фотозон: 14 апреля 2026 года
Демонтаж: 17 апреля 2026 года

3. Услуги по оформлению зоны регистрации, созданию имиджевого баннера, оформлению 9 колонн, входной группы в Конгресс-холл, оформлению двух конференц-залов № 1 и № 2, оформление трибуны 

	Необходимо разработать дизайн, изготовить, доставить, смонтировать и демонтировать элементы оформления площадки мероприятия в соответствии с фирменной стилистикой.
	Заказчиком предоставляется общая стилистика и брендбук мероприятия.
	Подрядчик выполняет разработку дизайн-макетов на основе предоставленной стилистики. Все элементы должны быть выполнены в единой визуальной концепции мероприятия.
	Общие требования к выполнению работ
Подрядчик обеспечивает для всех элементов оформления:
· разработку дизайна на основе предоставленной стилистики мероприятия;
· подготовку и согласование макетов с заказчиком;
· печать баннеров и других элементов оформления;
· изготовление и предоставление конструкций для установки;
· разработку технического решения крепления и размещения элементов;
· доставку на площадку;
· монтаж конструкций;
· демонтаж после завершения мероприятия.
	
	Перечень элементов оформления
1. Имиджевый баннер (бренд-волл) с каркасом 1 шт., размер: 6 × 2,5 м
Назначение: фотозона и имиджевая зона мероприятия. Размещение: холл 1 этажа Конгресс-холла.
2. Баннер с каркасом на зону регистрации 1 шт., 6 × 3 м
Назначение: обозначение зоны регистрации.
Размещение: зона регистрации участников.
3. Пластиковый баннер (юбки для столов регистрации 1 шт., размер: 75 см × 4,5 м. (Точные размеры согласовываются с заказчиком после уточнения параметров столов.)
Назначение: используются для оформления столов регистрации участников.
4. Оформление колонн (столбов) Количество: 9 колонн.
Требования: оформление колонн со всех 4 сторон баннерами, оформление на всю высоту колонн (размер уточняется на площадке.
Назначение: оформление холла.
Размещение: на колоннах в холле 1 этажа, холле -1 этажа
5 Оформление входной группы
Элементы: флагштоки типа «парус-виндер» с брендированием — 10 шт.
Локация: перед входом №1 в Конгресс-холл.
6 Оформление 2 -х конференц-залов
Для оформления залов № 1 и № 2 необходимо изготовить два баннера с каркасом, которые будут служить брендированным задним фоном для спикеров площадок — 2 шт., размер: 6 × 2,5 м; также необходимо установить подиумы — 2 шт., размер: 6 × 2 м.
Назначение: оформление зала для размещения спикеров. 
7. Оформление трибуны 1 шт. 
Требования: возможно использование брендированной наклейки, баннерной панели, тканевого оформления или иного декоративного решения; оформление не должно мешать использованию трибуны и размещению микрофонов; конструкция должна выглядеть аккуратно и презентабельно при фото- и видеосъёмке.

Требования к дизайну: все элементы должны быть выполнены в единой стилистике мероприятия; макеты согласовываются с заказчиком до производства; макеты согласовываются с заказчиком до производства; оформление должно выглядеть современно, эстетично и презентабельно.

Требования к материалам и конструкциям: материалы должны быть качественными, устойчивыми к повреждениям, согласуются с заказчиком; конструкции должны быть устойчивыми и безопасными; оформление не должно мешать перемещению участников; монтаж должен выполняться без повреждения площадки проведения мероприятия.

Исполнитель при необходимости выезжает на площадку для уточнения размеров и технических условий размещения элементов оформления.

Сроки выполнения:
Предоставление концепций и визуализаций: до 10 апреля 2026 года  
Монтаж: 14 апреля 2026 года
Демонтаж: 17 апреля 2026 года


4. Изготовление навигационных указателей Съезда, кувертных карт, информационных таблиц, флажковых конструкций, цветочных композиций.

Дизайн всех элементов разрабатывается подрядчиком на основе предоставленной заказчиком стилистики мероприятия и согласовывается с заказчиком до производства. Все материалы должны быть выполнены в единой визуальной концепции мероприятия.

Перечень элементов

1. Кувертные карты Количество: 105 шт.
Требования: кувертные карты (210х100 мм; 4+0, мел. матовая 300 г, 4 бига, без сборки, печать с готового макета) наличие сгибов для устойчивой установки на столе;
дизайн каждой карты уникальный.

2. Навигационные указатели (таблички для залов) Количество: 30 шт.
Требования: навигационные указатели (таблички для залов) (А3+; 4+0, мел. матовая 150 г, печать с готовых файлов.

3. Вкладыши для спикеров Количество: 30 шт.
Требования: формат: А4; печать: цветная, лазерная; бумага: плотность не менее 150 г/м².

4. Флажковые конструкции для круглых столов 
Количество: 50 двухрожковых стоек (серебро); 100 брендированных флажков (материал: полиэфирный шелк).
Требования: флажки 2 видов: 50 шт. одного вида, 50 шт. второго вида, размер флажков: 15 × 22 см; дизайн флажков выполняется в стилистике мероприятия. Флажки со стойками передаются заказчику.


5. Цветочные композиции для оформления сцены
Количество: 5 композиций
Требования: размер одной композиции: 1 м × 50–70 см; цветочные композиции должны быть выполнены в единой стилистике оформления сцены; оформление должно выглядеть аккуратно, эстетично и презентабельно.

Подрядчик обеспечивает: разработку дизайн-макетов на основе предоставленной стилистики; согласование макетов с заказчиком;
изготовление и печать материалов. Подрядчик обеспечивает доставку материалов в срок, согласованный с заказчиком, в готовом к использованию виде.

Сроки изготовления: 14 апреля 2026 года

6. Таблички для автобусов
Количество: 10 шт.
Формат: А4, материал: устойчивый к погодным условиям (плотная бумага с ламинацией или пластик с наклейкой), печать: цветная, читаемая на расстоянии

7. Таблички для волонтеров (для навигации людей)
Количество: 10 шт.
Материал: пластик с наклейкой (пленкой), печать: цветная, читаемая на расстоянии, формат: А4

Сроки изготовления: 13 апреля 2026 года


5. Оформление галереи региональных практик 30 шт.

Визуальное представление практик участников мероприятия, информирование посетителей, создание эстетически привлекательной и современной экспозиции.
Дизайн всех элементов предоставляется заказчиком. Качество и цветопередача согласуются с заказчиком. Все элементы должны быть выполнены в единой визуальной концепции мероприятия.

Перечень элементов:
1. Плакаты для выставки практик
Количество: 30 шт.
Формат: А0, материал: пластик с цветной плёнкой, поверхность: матовая, печать: цветная, качественная, устойчивая к повреждениям.
Мольберты: черные пластиковые, приобретаются Исполнителем отдельно; плакаты устанавливаются на мольберты.

Все материалы (плакаты и мольберты) после использования остаются у заказчика. Конструкции и плакаты должны быть устойчивыми и безопасными, не мешать движению участников. Материалы должны быть качественными и долговечными. Элементы должны быть удобны для просмотра и фотографирования, визуально привлекательными. Монтаж и демонтаж выполняются подрядчиком.

Доставка всех элементов на площадку (Конгресс-холл): 14 апреля 2026 года.

6. Техническое задание на услуги по организации выставки мастер-классов

Организация зоны мастер-классов для участников мероприятия, обеспечение материалов и визуально привлекательного оформления, удобного для работы и фотографирования.
Все элементы должны быть выполнены в единой визуальной концепции мероприятия.

Перечень элементов и услуг
1. Расходные материалы для мастер-классов
Количество: 6 комплектов (по одному на каждый мастер-класс, все мастер-классы разные). Количество участников на один мастер-класс: не менее 70 человек
Материалы: необходимые для проведения мастер-класса (направления и необходимый состав материалов предоставляются заказчиком до 1.04.2026)
Требования: материалы должны быть качественными, безопасными для участников, соответствовать тематике мастер-классов
Срок передачи материалов заказчику: до 10 апреля 2026 года

2. Оформление зоны выставки мастер-классов
Элементы: оформление столов в зоне мастер-классов (обязательно — скатерти, размер уточняется на площадке; дополнительно — декоративные подложки, небольшие элементы декора)
Цвет и стиль: в соответствии с общей стилистикой мероприятия
Количество: для 6 столов, необходимых для мастер-классов
Срок монтажа: 14 апреля 2026 года
Срок демонтажа: 17 апреля 2026 года

7. Оплата услуг по брендированию элементов фирменного стиля для организаторов и волонтеров (футболка, ветровка, шейный платок)

Обеспечить организаторов и волонтёров мероприятиями фирменной одеждой и аксессуарами, выполненными в единой стилистике мероприятия, для идентификации, удобства и визуальной узнаваемости команды.
Дизайн всех элементов: предоставляется заказчиком; цвет, логотипы и элементы фирменного стиля согласуются с заказчиком до производства.

Общие требования:
Материалы должны быть качественными, долговечными и удобными для использования; все элементы должны быть выполнены в единой визуальной концепции мероприятия.

Перечень элементов и количество

1. Футболки
Количество: 100 шт.
Материал: комфортный, дышащий, пригодный для активного использования
Брендирование: элементы фирменного стиля

2. Ветровки
Количество: 100 шт.
Материал: лёгкий, водоотталкивающий, удобный для работы
Брендирование: логотип и/или элементы фирменного стиля

3. Шейные платки
Количество: 100 шт.
Материал: мягкая ткань, удобная для ношения, полноцветная печать, размер 70x70x100
Брендирование: логотип и/или элементы фирменного стиля

Сроки:
Изготовление и поставка всех элементов: до 10 апреля 2026 года.


8. Обеспечить участников мероприятия сувенирными наборами, выполненными в единой стилистике мероприятия, содержащими брендированные элементы и сувениры от Республики Башкортостан.

	Дизайн всех элементов предоставляется заказчиком; логотипы, цветовая гамма и оформление согласовываются с заказчиком до производства; все материалы должны быть качественными, долговечными и безопасными для участников.
Количество наборов: 350 шт.

Состав подарочного набора
1. Шопер (тканевая сумка)
Формат: А3
Материал: ткань двунитка суровая
Брендирование: логотип (2+0) ф. А3

2. Блокнот Формат: А5
Обложка: 4+0, мелованная матовая 300 г/м²
Внутренний блок: 40 листов, офсет 80 г/м², чистый (0+0)
Переплет: пружина сверху по короткой стороне
Печать: с готового макета, согласованного заказчиком

3. Ручка брендированная
Материал: пластик или металл, удобная для письма
Брендирование: логотип и/или элементы фирменного стиля

4. Сувенир от Республики Башкортостан
Поставка 350 (трехсот пятидесяти) сувенирных наборов. Каждый сувенирный набор должен содержать не менее 3 (трех) различных сувениров. Все 350 наборов должны быть идентичными по составу и внешнему виду. 
· Мед:
· Порционная упаковка, удобная для транспортировки в ручной клади самолета (объем не более 100 мл на единицу).
· Натуральный башкирский мед.
· Упаковка должна быть герметичной, исключающей протекание.
· Желательно наличие брендирования (этикетка с логотипом Заказчика или нейтральная, но стильная).
· Книга башкирского писателя:
· Небольшой формат (например, карманный или средний).
· Произведение известного башкирского автора (художественная литература, сборник стихов, познавательная книга о Башкортостане).
· Язык: русский (желательно с возможностью выбора английского или башкирского, если это возможно).
· Качественное издание.
· Игрушка:
· Небольшая сувенирная игрушка, символизирующая Башкортостан (например, фигурка куницы, башкирский национальный персонаж, миниатюрная юрта).
· Качественное исполнение.
· Чай:
· Порционная упаковка (например, пакетики или небольшая баночка/коробочка).
· Травяной сбор или черный/зеленый чай с местными добавками.
· Качественный продукт.
· Упаковка должна быть герметичной.
· Открытки:
· Набор из 2-3 открыток с видами Башкортостана, национальными узорами или символами.
· Качественная полиграфия.
· Размер стандартный почтовый.
· Стикеры:
· Набор стикеров с символикой Башкортостана, забавными иллюстрациями или цитатами.
· Качественная печать, прочный клеевой слой.
· Размер и количество стикеров в наборе должны быть адекватными.
· Другие варианты сувениров: поставщик может предложить другие варианты сувениров, соответствующие тематике Башкортостана и общей концепции набора, но они должны быть предварительно согласованы.

Все элементы должны быть выполнены в единой визуальной концепции мероприятия. Подрядчик обеспечивает изготовление всех элементов, доставку на площадку мероприятия.
Срок поставки: 10 апреля 2026 года.



9. Создать эксклюзивный, презентабельный и колоритный сувенирный набор для VIP-гостей, отражающий культуру, традиции и современные достижения Республики Башкортостан, выполненный в единой визуальной концепции мероприятия.

Общие требования:
Дизайн всех элементов предоставляется заказчиком или разрабатывается подрядчиком на основе айдентики Башкортостана;
Все элементы должны быть качественными, презентабельными и безопасными;
Набор должен производить впечатление эксклюзива и быть эстетически привлекательным;

Количество наборов: 50 шт.

1. Эксклюзивная упаковка / сумка
· Материал: ткань премиум-класса, коробка из плотного картона, деревянный кейс или шкатулка; 
· Брендирование: логотип съезда и/или элементы айдентики Башкортостана;
Особенности: устойчивость к транспортировке, презентабельный вид.

2. Сувенир от Республики Башкортостан (обязательный элемент)
Примеры:
· Мед в дизайнерской баночке или набор меда с орнаментами;
· Подарочные издания книг башкирских писателей, посвященные детям или написанные специально для детей
· Чай с башкирскими травами;
· Миниатюрные сувениры местных мастеров (игрушки, фигурки, резьба по дереву, стекло);
· Символичные башкирские обереги, призванные принести в дом уют, спокойствие и семейное счастье.
· Пиалы, специально предназначенные для подачи башкирского чая и др.
Требования: все сувениры качественные, безопасные и красиво упакованные, желательно с фирменной символикой.

Подарочные наборы должны быть полностью собраны, упакованы и готовы к вручению VIP-гостям. Подрядчик обеспечивает: изготовление всех элементов, упаковку, сборку наборов, доставку на площадку мероприятия.
	Срок изготовления и поставки: до 13 апреля 2026 года.

10.	Обеспечить участников мероприятия именными бейджами с брендированными ланьярдами, а также программками и памятками, выполненными в единой визуальной концепции мероприятия для удобной идентификации и информирования.

Общие требования:
· Дизайн всех элементов предоставляется заказчиком, включая макет бейджа, цветовую кодировку категорий участников, логотип и фирменные элементы для ланьярдов;
· Список ФИО для бейджей предоставляется заказчиком; подрядчик отвечает за печать, сборку и ламинацию;
·  Количество участников: 700;
Все материалы должны быть качественными, безопасными и презентабельными.

Перечень:
1. Бейджи именные 
Формат: А6
Печать: 4+4, полноцветная
Бумага: матовая 300 г/м²
Ламинация: двухсторонняя матовая 100–250 мкм
Углы: скруглённые
Отверстие: 1 отверстие сверху посередине 6 мм для крепления,
Ленты не включены
Именные: у каждого бейджа индивидуальный дизайн (с ФИО участника)
Цветовая кодировка категорий участников: каждый тип участника — отдельный цвет бейджа

2. Ланьярды для бейджей
Количество: 700 шт.
Материал: сатин, ширина 25 мм, длина 90 см в развернутом виде
Крепление: карабин люкс серебристый, стандартное
Брендирование: полноцветная сублимация логотипа мероприятия

3. Программка
Количество: 700 шт.
Формат: А4 верт; обложка +блок: 4+4, мел. мат. 300 г, 
    1 биг, 1 фальц, без скрепления, с готового макета
Печать: полноцветная
Дизайн: предоставляется заказчиком

4. Памятка для участников
Количество: 700 шт.
Формат: А4 в гот. виде; 4+4, мел. мат. 300 г,  1 биг, 1 фальц
Дизайн: предоставляется заказчиком

Порядок работы
Заказчик предоставляет подрядчику:
— Макеты бейджей с цветовой кодировкой и логотипом
— Список ФИО участников, категорию участника
— Макеты ланьярдов, программок и памяток
Подрядчик выполняет:
— Печать бейджей с ФИО, ламинацию и скругление углов
— Изготовление и брендирование ланьярдов
— Печать программок и памяток
— Доставку заказчику 10 апреля 2026 года

11. Услуга по созданию единого визуального стиля мероприятия, который будет использоваться для всех цифровых и печатных материалов, оформления площадок, сцен и коммуникаций, обеспечивая узнаваемость, профессиональный и современный вид, соответствующий тематике съезда и фирменной стилистике Республики Башкортостан.

Все элементы должны быть выполнены в единой визуальной концепции мероприятия, включая цветовую палитру, шрифты, графические элементы и паттерны;

Разработка должна учитывать как печатные материалы, так и цифровые (соцсети, экраны, презентации);

Готовые макеты и файлы предоставляются заказчику в форматах, готовых к печати и использованию в digital: вектор: AI, EPS, PDF, растр: PNG, JPEG, при необходимости анимация в MP4/GIF

Все материалы должны быть качественными, безопасными, презентабельными и удобными для использования.

Брендированные элементы
— Логотип съезда и его варианты
— Цветовая палитра и шрифты
— Паттерны, декоративные элементы (орнаменты, линии, рамки)
— Элементы фирменного стиля для бейджей, ланьярдов, подарочных наборов, шоперов, блокнотов и ручек.

Печатные и сувенирные материалы
— Шаблон бейджей для разных категорий участников (именные, цветовые коды);
— Программка и памятка участника (А3/А4, сложенные, матовая бумага, 300 г/м²);
— Сувенирная продукция: шоперы, блокноты, ручки; дизайн всех предметов в единой стилистике.

 Элементы дизайна
— Плакаты, афиши, баннеры для печати
— Навигационные элементы (таблички, указатели, схемы залов)

Баннеры и оформление площадки
— Дизайн баннеров (бренд-волл, ролл-апы 1*2 м, 850*2 м);
— Навигационные элементы: таблички для залов, автобусов, волонтеров; все выполнены в едином графическом стиле.


Цифровые материалы и анимации
— Шаблоны постов для соцсетей (минимум 3–5 форматов);
— Презентации для спикеров (PowerPoint) и заставки;
— Анимации для экранов: интро.

Порядок работы
1. Подготовка концепции стиля (визуальные референсы, цвет, шрифты, паттерны, логотипы);
2. Согласование концепции с заказчиком;
3. Разработка макетов для всех печатных и цифровых материалов;
4. Внесение корректировок после согласования;
5. Передача готовых файлов заказчику в указанных форматах.

Сроки выполнения
Согласование концепции стиля: до 10 апреля 2026 года
Разработка всех макетов и шаблонов: до 10 апреля 2026 года
Передача готовых материалов заказчику: до 14 апреля 2026


12. Приобретение и обеспечение канцелярскими материалами для работы, заметок, брейнштормов, мастер-классов и взаимодействия и питьевой водой для организации работы площадок. 


1. Канцелярские товары.
— Бумага офисная А4, 80 г/м2, 500 л., марка С,146% (CIE) — 10 уп. 
— Фотобумага матовая, А4, 230 г/м2, односторонняя, 50 листов — 3 уп. 
— Клейкая лента малярная креппированная 48 мм х 50 м  — 6 уп. 
— Маркеры для скетчинга двусторонние, НАБОР 120 шт., BRAUBERG  (3 уп.)
— Маркеры для бумажного флипчарта НАБОР 4 ЦВЕТА, НЕПРОПИТЫВАЮЩИЕ, (15 наборов)
— Блокнот для флипчарта 80 г/м2, 67,5×98 см, 20 листов, белый (ЧИСТЫЙ) (20 уп.)
— Блок самоклеящийся (стикеры), 76 мм, 400 листов, 5 цветов (5 уп.)
— Клейкая лента упаковочная, 48 мм х 100 м, прозрачная, толщина 45 микрон  (6 шт.)
Общие требования
Все материалы должны быть качественными, безопасными и удобными для использования; при возможности брендируются или имеют элементы визуального стиля мероприятия (логотип, цвета, паттерны); количество материалов должно покрывать всех участников и команду (ориентировочно 700 участников + команда организаторов и волонтеров).

[bookmark: _Hlk224330611]Подрядчик обеспечивает закупку, упаковку и доставку всех материалов до заказчика сроком до 10 апреля 2026 года;
После мероприятия остатки материалов остаются у заказчика.

2. 	Питьевая вода для спикеров и участников. Обеспечить комфортные условия для спикеров во время проведения мероприятия путем предоставления качественной питьевой воды.
Требования к продукту:
· Тип продукта: Питьевая вода.
· Форма выпуска: Стеклобутылка.
· Объем одной бутылки: 0,33 литра.
· Количество: 540 штук.
· Предпочтения по воде:
· Негазированная, очищенная, питьевая вода
· Вода «Чистая».
· Упаковка: Бутылки должны быть надежно упакованы для транспортировки и хранения, чтобы избежать повреждений.
	Подрядчик обеспечивает закупку и доставку, разгрузку питьевой воды 14 апреля в место проведения съезда г. Уфа, ул. Заки Валиди 2, Конгресс-холл























