[bookmark: _Hlk235432778]Техн⁠‍​‍‌﻿﻿​‌‌﻿​​‍‍‍​‍​‌﻿‍​​﻿‌‌​﻿﻿﻿​‌‍‍‍​‍‍‌﻿‌‍‌ическое задание
на оказание юридических услуг

ОКПД 2: 69.10.19.000 - Услуги юридические прочие

	п/п
	Наименование услуг

	Юридические услуги

	1.
	1. Обеспечение соблюдения законности в деятельности предприятия и защиту его правовых интересов.
2. Осуществление правовой экспертизы проектов приказов, инструкций, положений, стандартов и других актов правового характера, подготавливаемых на предприятии, участие в необходимых мероприятиях по подготовке этих документов.
3. Принимает меры по изменению или отмене локальных актов предприятия, изданных с нарушением действующего законодательства.
4. Организует подготовку заключений по правовым вопросам, возникающим в деятельности предприятия, а также проектам нормативных актов, поступающим на отзыв предприятию.
5. Обеспечивает методическое руководство правовой работой на предприятии, разъяснение действующего законодательства и порядок его применения, оказание правовой помощи структурным подразделениям в претензионной работе, подготовку и передачу необходимых материалов в судебные и арбитражные органы.
6. Участвует в подготовке и заключении коллективных договоров, отраслевых тарифных соглашений, разработке и осуществлении мероприятий по укреплению трудовой дисциплины, регулированию социально-трудовых отношений на предприятии.
7. Возглавляет работу по анализу и обобщению результатов рассмотрения претензий, судебных и арбитражных дел, а также практики заключения и исполнения хозяйственных договоров, разрабатывает предложения по улучшению контроля за соблюдением договорной дисциплины по поставкам продукции, устранению выявленных недостатков и улучшению производственной и хозяйственно-финансовой деятельности предприятия.
8. Руководит подготовкой материалов о хищениях, растратах, недостачах, выпуске недоброкачественной, нестандартной и некомплектной продукции, нарушении экологического законодательства и иных правонарушениях для передачи их следственным и судебным органам, принимает меры по возмещению ущерба, причиненного предприятию.
9. Участвует в разработке и осуществлении мероприятий по укреплению договорной, финансовой и трудовой дисциплины, обеспечению сохранности имущества предприятия.
10. Подготавливает заключения по предложениям о привлечении работников предприятия к дисциплинарной и материальной ответственности.
11. Участвует в рассмотрении материалов о состоянии дебиторской задолженности с целью выявления долгов, требующих принудительного взыскания, обеспечивает подготовку заключений по предложениям о списании безнадежной задолженности.
12. Обеспечивает информирование работников предприятия о действующем законодательстве, а также организацию работы по изучению должностными лицами предприятия нормативных правовых актов, относящихся к их деятельности, по запросу работников.
13. Консультирует работников предприятия по правовым вопросам, по запросу работников.

	2.
	Услуги Специалиста по закупкам в соответствии с Федеральным закон от 05.04.2013 N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд", Федеральным законом от 18.07.2011 N 223-ФЗ "О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц"

	
	1. На стадии планирования закупок:
 - помощь в разработке плана закупок;
 - совместно с иными должностными лицами контрактной службы предприятия организует в случае необходимости консультации с поставщиками (подрядчиками, исполнителями) и участвуют в таких консультациях в целях определения состояния конкурентной среды на соответствующих рынках товаров, работ, услуг, определения наилучших технологий и других решений для обеспечения государственных и муниципальных нужд;
 - осуществляет подготовку изменений для внесения в план закупок;
 - помощь в размещении в единой информационной системе в сфере закупок (далее - единая информационная система) план закупок и внесенные в него изменения;
 - помощь в разработке план-графика;
 - помощь в подготовке изменений для внесения в план-график;
 - помощь в организации утверждения плана-графика;
 - консультирование по размещению в единой информационной системе план-график и внесенных в него изменения;
 - организует обязательное общественное обсуждение закупки товара, работы или услуги в случаях, предусмотренных Законом;
 - по результатам обязательного общественного обсуждения закупки товара, работы или услуги в случае необходимости вносит изменения в планы закупок, планы-графики, документацию о закупках или организует отмену закупки;
 - совместно с иными должностными лицами предприятия обеспечивает определение и обоснование начальной (максимальной) цены контракта;
 - определяет способы определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) закупок.
 2. На стадии определения поставщиков (исполнителей, подрядчиков) Исполнитель оказывает помощь в:
 - осуществлении подготовки и размещения в единой информационной системе извещений об осуществлении закупок;
 - подготовке документации о закупках и внесении изменений в документацию о закупках на основании технического задания (заявки), представленной должностным лицом предприятия;
 - подготовке протоколов заседаний комиссии по осуществлению закупок;
 - размещение в единой информационной системе документации о закупках, проектов контрактов, изменений в документацию о закупках, разъяснений, протоколов заседания комиссии по осуществлению закупок;
 - подготовке и направлении приглашений принять участие в определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в случаях, предусмотренных законодательством;
 - подготовке и направлении уведомлений, писем, сообщений участникам закупок в случаях, предусмотренных законодательством;
 - в случае осуществления закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя), на основании информации представленной должностным лицом предприятия, осуществляет помощь в подготовке отчетов о невозможности или нецелесообразности использования иных способов определения поставщика (подрядчика, исполнителя) с обоснованием цены контракта и указанием иных существенных условий контракта;
3. На стадии исполнения, изменения, расторжения контракта:
 - помощь в обеспечении закупок, в том числе формирование проектов контрактов, направление их участникам закупок, контроль сроков подписания и заключения контрактов;
 - при необходимости участвует в рассмотрении дел об обжаловании результатов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей);
- помощь в подготовке материалов для выполнения претензионной работы.
4. Помощь в подготовке и направлении форм статистической отчетности по закупкам для обеспечения государственных и муниципальных нужд.
5. Обеспечение расчета, ведение учета и соблюдение совокупного годового объема закупок предусмотренного частью 1 статьи 30, частями 1 и 2 статьи 38, частью 2 статьи 72, пунктами 4 и 5 части 1 статьи 93 Федерального закона от 5 апреля 2013 г. N 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» и в соответствии с ФЗ-223.
Составление и размещение отчетности, предусмотренной ФЗ-223 и ФЗ-44.
6. Оказывает необходимую помощь должностным лицам контрактной службы при подготовке технических заданий (заявок), определении и обосновании начальной (максимальной) цены контракта и иных случаях.
7. Участвует в разработке локальных нормативных актов и документов для организации работы предприятия в процессе осуществления закупок.
8. При исполнении своих обязанностей, главный специалист по организации и проведению закупок обязан:
8.1. Руководствоваться в своей деятельности требованиями законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд и настоящей инструкцией;
8.2. Не допускать разглашения сведений, ставших ему известными в ходе проведения процедур определения поставщика (подрядчика, исполнителя), кроме случаев, прямо предусмотренных законодательством Российской Федерации;
8.3. Поддерживать уровень квалификации, необходимый для надлежащего исполнения своих должностных обязанностей;
8.4. Не проводить переговоров с участниками закупок до выявления победителя определения поставщика (подрядчика, исполнителя) процедур закупок, кроме случаев, прямо предусмотренных законодательством Российской Федерации;
8.5. Соблюдать иные обязательства и требования, установленные Федеральным законом от 5 апреля 2013 г. N 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» и ФЗ-223 «О закупках товаров, работ, услуг».



Участникам необходимо представить документы подтверждающие квалификации специалистов, копии дипломов о высшем юридическом образовании и документы, подтверждающие прохождение обучение в сфере закупок
2. Срок оказания услуг: оказываются с 23.07.2026г. по 21.08.2026 г.
3. Место оказания услуг: на территории заказчика по адресу: 658820, Алтайский край, г. Славгород, ул. Володарского 120
4. Требования к качеству товаров, качественным (потребительским) свойствам товаров: 
4.1. Оказываемые услуги по своему качеству должна соответствовать установленным стандартам качества на данный вид услуг. 
4.3. Компетентность специалистов, оказывающих услуги, должны подтверждаться: дипломами об образовании, сертификатами, благодарственными письмами, положительными отзывами клиентов.
4.4. При обнаружении каких-либо расхождений, стороны составляют двухсторонний акт, в котором отражают все расхождения и в течение 3 дней устраняют выявленные несоответствия. 
5. Условия оказания услуг: 
5.1. Специалистов на место оказания услуг Исполнитель доставляет самостоятельно и за свой счет

