Договор № ___
на оказание услуг физической вооружённой охраны
объект⁠‌‌​‍‌​⁠﻿﻿​﻿​​‌﻿а (территории, здания и имущества)
МАОУ «ОЦ «НЬЮТОН» г. Челябинска»

г. Челябинск                                                                                                                          __________⁠‌‌​‍‌​⁠﻿﻿​﻿​​‌﻿_________

Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение «Образовательный центр «НЬЮТОН» г. Челябинска», именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице директора Малицкого Артёма Евгеньевича, действующего на основании Устава, с одной стороны, и _______________________________________________
______________________________________________________________________________________________, именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице _____________________________________________________, действующего на основании ____________________ и лицензии № ____________ выданной ________________________________________________ «____» ____________________ __________________г. действительной до «____» ________________ _____________г., с другой стороны, совместно именуемые «Стороны», а по отдельности – «Сторона», в соответствии с требованиями Федеральным законом от 18.07.2011 г. № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» и положения о закупках МАОУ «ОЦ «НЬЮТОН» г. Челябинска», заключили настоящий Договор (далее по тексту - Договор) о нижеследующем:

1. Предмет договора
1.1. Заказчик поручает, а Исполнитель принимает на себя обязательства по оказанию охранных услуг, а именно по физической вооружённой охране объекта (территории, здания и имущества) МАОУ «ОЦ «НЬЮТОН» г. Челябинска» (далее по тексту – ОЦ) расположенных по адресам, указанным в техническом задании (Приложение № 1 к Договору).
1.2. Заказчик обязуется принять и оплатить оказанные охранные услуги в соответствии с условиями настоящего Договора.
1.3. Договор предусматривает следующие виды охранных услуг:
- охрану объекта ОЦ и имущества, находящегося в собственности, во владении, в пользовании, хозяйственном ведении, оперативном управлении или доверительном управлении Заказчика;
- обеспечение пропускного и внутриобъектового режимов в ОЦ;
- обеспечение общественного порядка во время проведения учебных занятий, а также при проведении массовых мероприятий, проводимых в ОЦ;
- обеспечение антитеррористической защищённости ОЦ.
1.4 Охрана объекта ОЦ, осуществляется путём выставления одного поста на территории Объекта (г. Челябинск, ул. Татищева, д. 254), смена охраны включает в себя:
Пост № 1: круглосуточный, вооружённый, стационарный – 1 человек + круглосуточный, невооружённый, стационарный – 2 человека.
Место нахождения: отдельно стоящее сооружение при центральном входе на территорию объекта.
Основные обязанности: 
- осуществление допуска персонала и посетителей на территорию объекта, осуществление пропускного режима.
- контроль вноса (выноса)/ввоза(вывоза) имущества; 
- пропуск автомобилей на территорию объекта;
- обход территории и здания охраняемого объекта;
- соблюдение правил пожарной безопасности.
Место нахождения: отдельно стоящее сооружение при центральном входе на территорию объекта.
Основные обязанности: 
[bookmark: _Hlk48917027]- осуществление допуска персонала и посетителей на территорию объекта, осуществление пропускного режима.
- контроль вноса (выноса)/ввоза(вывоза) имущества; 
- пропуск автомобилей на территорию объекта;
- обход территории и здания охраняемого объекта;
- соблюдение правил пожарной безопасности.
1.5 Охрана объекта ОЦ, осуществляется путём выставления одного поста на территории Объекта (г. Челябинск, ул. 250-летия Челябинска, д. 46), смена охраны включает в себя:
Пост № 1: круглосуточный, вооружённый, стационарный – 1 человек + круглосуточный, невооружённый, стационарный – 2 человека.
Место нахождения: на первом этаже центрального входа в здание.
Основные обязанности: 
- осуществление допуска персонала и посетителей на территорию объекта, осуществление пропускного режима.
- контроль вноса (выноса)/ввоза(вывоза) имущества; 
- пропуск автомобилей на территорию объекта;
- обход территории и здания охраняемого объекта;
- соблюдение правил пожарной безопасности.
1.6 Под имуществом понимается имущество Заказчика, переданное Исполнителю под охрану в соответствии с актом выставления охраны и перечнем имущества.  
1.7 Охранные услуги предоставляются Исполнителем без выходных и праздничных дней.
1.8 Подписанием настоящего Договора Заказчик удостоверяет, что является лицом, управомоченным собственником имущества на заключение Договора оказания охранных услуг и представление интересов собственника в течение срока действия Договора.
1.8. Срок оказания охранных услуг: с 01.01.2027г. по 31.12.2027г.
1.9. Место оказания услуг: указаны в техническом задании (Приложение № 1 к Договору).

2. Обязанности сторон
2.1. Исполнитель обязан:
2.1.1. Оказывать охранные услуги, указанные в п. 1.1. настоящего договора с надлежащим качеством, позволяющим достичь установленной цели, и в установленные договором сроки.
2.1.2. Оказывать охранные услуги в соответствии с настоящим Договором, Техническим заданием (Приложение № 1 к Договору), Должностной инструкцией охранника (Приложение № 2 к Договору) и Положением о пропускном и внутриобъектовом режимах в ОЦ (Приложение № 3 к Договору), Положением о системе видеонаблюдения на территории и в здании ОЦ (Приложение № 4 к Договору), Алгоритмами действий персонала и обучающихся ОЦ, работников охранной организации при совершении (угрозе совершения) преступления в формах вооружённого нападения, размещения взрывного устройства, захвата заложников, а также информационного взаимодействия с территориальными органами МВД России, Росгвардии (ВНГ РФ) и ФСБ России (Приложение № 5 к Договору), Инструкцией по использованию тревожной кнопки с действиями охранников охранной организации и сотрудников ОЦ (Приложение № 6 к Договору) и Порядком хранения и выдачи ключей от помещений, запасных выходов, подвальных помещений и от уличных калиток в ОЦ (Приложение № 7 к Договору).
2.1.3. Обеспечить сохранность принятого под охрану помещения, осуществлять контроль по допуску посетителей в ОЦ.
2.1.4. Обеспечивать целостность и сохранность объекта, находящихся в нём ценностей, принимать меры по пресечению нарушений общественного порядка и преступлений в ОЦ.
2.1.5. В случае необходимости разрабатывать рекомендации по усилению технической укрепленности ОЦ и представлять их на рассмотрение Заказчика.
2.1.6. Самостоятельно обеспечивать охранников форменной одеждой, специальными средствами (палка резиновая, наручники и т.п.), нести ответственность за сохранность и правомерное применение средств связи и спецсредств, вести оформление всей сопутствующей несению службы документации.
2.1.7. Обеспечить наличие и при необходимости применение служебного оружия, бронежилетов и бронированных касок.
2.1.8. Использовать предоставляемое оборудование Заказчиком, направленное на усиление антитеррористической защищённости ОЦ (СОУЭ, СКУД, видеонаблюдение, стационарные арочные металлодетекторы, ручные металлоискатели, интроскоп, тревожную кнопку и т.п.).
2.1.9. Своевременно реагировать на сигналы гражданской обороны и принимать участие по защите людей и объекта при чрезвычайных ситуациях. 
2.1.10. Осуществлять хранение и выдачу ключей с внесением соответствующих записей в журнал.
2.1.11. Вести отчётную документацию, журналы (проверка работоспособности металлодетекторов/металлоискателей, регистрация въезжающего на территорию ОЦ транспорта и т.п.)
2.1.12. Контролировать внос и вынос товарно-материальных ценностей (далее по тексту – ТМЦ) на территорию и с территории ОЦ.
2.1.13. Сообщать о факте нарушения целостности объекта или причинения ущерба имуществу, которое находится на объекте, в дежурную часть органа внутренних дел и Заказчику. До прибытия представителей ОВД или следствия обеспечивать неприкосновенность места происшествия.
2.1.14. В случае возникновения на объекте различного рода чрезвычайных ситуаций или обнаружения пожара немедленно сообщить об этом в пожарную часть и Заказчику.
2.1.15. Своевременно предоставлять счета на оплату оказанных услуг.
2.1.16. Не разглашать, не передавать информацию, которая стала известна Исполнителю в ходе выполнения настоящего договора третьим лицам, не использовать её любым другим образом, кроме как для выполнения обязательств по настоящему договору.
2.1.17. Незамедлительно предоставлять Заказчику информацию об обстоятельствах, возникающих при выполнении обязательств, предусмотренных настоящим Договором, влияющих на их своевременное и надлежащее выполнение, в том числе о вынесении в адрес Исполнителя контролирующими и надзорными органами предписаний об устранении выявленных нарушений, возбуждении административного производства, привлечении к административной ответственности, приостановлении действия лицензии, аннулировании лицензии.
2.2. Заказчик обязан:
2.2.1. Предоставить Исполнителю помещение для размещения Поста охраны (обеспеченные электроснабжением), оборудованные телефоном.
2.2.2. При исполнении договора предоставить Исполнителю План-схему охраняемого объекта.
2.2.3. Оплатить оказанные услуги в размере и сроки, установленным настоящим договором.
2.2.4. Своевременно сообщать Исполнителю об изменении пропускного режима.
2.2.5. Своевременно сообщать Исполнителю о проведении работ (ремонт, переоборудование и т.п.) на охраняемом объекте.
2.2.6. Создавать надлежащие условия для обеспечения сохранности имущества и содействовать Исполнителю при выполнении его обязанностей. В частности, Заказчик:
- обеспечивает возможность осуществления Исполнителем контрольно-пропускного режима (создаёт контрольно-пропускные пункты, препятствующие свободному входу-выходу, позволяющие производить проверку документов на право вноса-выноса ТМЦ и т.п.);
- обеспечивает Исполнителя необходимой служебной документацией (списки сотрудников, списки автомобильного транспорта и т.п.);
- выполняет прочие требования Исполнителя направленные на обеспечение сохранности ОЦ.
2.2.7. Производить складирование имущества в специально отведённых местах, хранение ценного имущества в запираемых помещениях.
2.2.8. Сообщать Исполнителю в письменной форме о недостатках, обнаруженных в ходе оказания охранных услуг по настоящему Договору.

3. Права сторон
3.1. Исполнитель имеет право:
3.1.1. Требовать своевременного подписания Заказчиком Акта сдачи-приёмки услуг в сроки, предусмотренные настоящим договором.
3.1.2. Требовать своевременной оплаты оказанных услуг в сроки, предусмотренные настоящим договором.
3.1.3. Письменно запрашивать у Заказчика разъяснения и уточнения относительно оказания охранных услуг в рамках настоящего Договора.
3.1.4. Осуществлять иные права, не указанные в тексте настоящего Договора, в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.
3.1.5. Приостановить оказание услуг по настоящему договору в случае нарушения Заказчиком сроков оплаты услуг, более чем, на 7(семь) рабочих дней, путём снятия охраны и составления соответствующего акта в одностороннем порядке, без участия Заказчика. Оказание услуг считается приостановленным с момента направления соответствующего уведомления Заказчику. Исполнитель не несёт ответственность за сохранность имущества Заказчика с момента приостановления оказания услуг.
3.2. Заказчик имеет право:
3.2.1. Требовать от Исполнителя надлежащего исполнения обязательств в соответствии с настоящим договором, а также требовать своевременного устранения выявленных недостатков.
3.2.2. Запрашивать у Исполнителя информацию о ходе услуг, оказываемых по настоящему договору.
3.2.3. Осуществлять контроль за своевременным и надлежащим оказанием услуг по настоящему договору.
3.2.4. Требовать оплаты штрафных санкций в соответствии с условиями настоящего договора.
3.2.5. Привлекать независимых экспертов для оценки качества оказанных услуг и их соответствия требованиям Технического задания.
3.2.6. Отказаться от исполнения договора с соблюдением порядка, установленного действующим законодательством и настоящим договором.
3.2.7. Осуществлять иные права в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

4. Цена договора
4.1. Стоимость договора составляет: _____ (______) рублей __ копеек, НДС не предусмотрен. Цена включает в себя: общую стоимость всех затрат, издержек и иных расходов Исполнителя, необходимые для исполнения им своих обязательств по Договору в полном объеме и надлежащего качества, в том числе накладные расходы, страхование, сертификацию, транспортные расходы по поставке, разгрузке товара по месту нахождения Заказчика, затраты по хранению товара на складе Исполнителя, стоимость погрузочно-разгрузочных работ, все подлежащие к уплате налоги, пошлины, обязательные платежи, таможенные пошлины, иные обязательные платежи, связанные с ввозом товара на территорию Российской Федерации и выпуском его в свободное обращение, прочие сборы, которые Исполнитель должен оплачивать в соответствии с Договором или на иных основаниях в соответствии с законодательством Российской Федерации, а также затраты, связанные с выполнением гарантийных обязательств Исполнителя.
4.2. Цена договора в период действия настоящего договора является твёрдой и не может изменяться в ходе его исполнения.
4.3. Оплата услуг по настоящему договору производится ежемесячно в течение 7 (семи) рабочих дней с момента окончания расчётного месяца, на основании предоставленных Исполнителем счета и акта оказанных услуг, путём перечисления денежных средств Заказчиком на расчётный счёт Исполнителя.
4.4. Размер и порядок оплаты услуг в случае предоставления дополнительных сил и (или) средств определяется дополнительным соглашением сторон.
4.5. При необходимости, по требованию любой Стороны, Стороны обязаны произвести сверку расчётов за оказываемые услуги.
5. Действие договора и порядок сдачи-приёмки услуг
5.1. Исполнитель в течение первых 2 (двух) рабочих дней месяца, следующего за отчётным, предоставляет Заказчику: акт об оказанных услугах, в двух экземплярах, счёт или УПД (универсальный передаточный документ).
5.2. В течение 3-х рабочих дней с даты получения акта об оказанных услугах Заказчик обязан провести приёмку оказанных услуг путём подписания данного акта об оказанных услугах или предоставить Исполнителю мотивированный отказ от его подписания в тот же срок. Подписанный обеими Сторонами акт об оказанных услугах является основанием для расчётов между Сторонами. В случае, если в указанный срок Исполнителем не получены от Заказчика акты выполненных работ или мотивированный отказ от подписания акта, услуги считаются принятыми Заказчиком.
5.3. Срок действия настоящего договора с момента заключения по 31.12.2027г.., а в части расчётов до полного их исполнения.
5.4. Стороны допускают передачу и согласование документов с помощью электронных средств связи, посредством обмена электронными сообщениями. До момента обмена оригиналами документов Стороны признают и приравнивают подобный обмен документами к оригинальным документам, оформленным надлежащим образом, имеющим юридическую и обязательственную силу для Сторон, признаются Сторонами, надлежащими доказательствами, и могут быть использованы в качестве таковых при разрешении споров, в том числе в арбитражном суде. 
5.5. Для надлежащей идентификации документов, передаваемых с помощью электронных средств связи, как исходящих от Стороны Договора, Стороны согласовали достаточным направление документов и (или) сообщений с электронных адресов Сторон, указанных в настоящем пункте Договора, для Заказчика mail@ocnewton.ru и для Исполнителя __________________________, при этом любой документ, направленный с таких адресов электронной почты признается направленным уполномоченным представителем. Доказательством получения Стороной документов является отчёт электронной почтовой системы о доставке, либо подтверждение соответствующей Стороны о получении. Уведомления, сообщение и документы, полученные по электронной почте, приравниваются к исполненным в простой письменной форме и направленным на юридический адрес Стороны, влекут для получающей их Стороны наступление гражданско-правовых последствий с момента доставки на адреса электронной почты. При подписании дополнительных соглашений, Приложений и иных Дополнений к Договору Стороны обязуются осуществлять обмен оригиналами документов, переданных друг другу с использованием факсимильных аппаратов и электронной почты, в течение 10 (десяти) дней. Риск искажения информации несёт Сторона, направившая информацию.

6. Ответственность Сторон
6.1. За неисполнение и ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему договору стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством.
6.2. В случае несвоевременной и/или ненадлежащей оплаты Заказчиком услуг по Договору, в том числе иных платежей, установленных Договором, Исполнитель вправе потребовать от Заказчика выплаты пени в размере 0,01 % от суммы просроченного платежа за каждый день просрочки.
6.3. Исполнитель несёт ответственность за сохранность переданного под охрану имущества Заказчика, вред, причинённый вследствие действия или бездействия сотрудников Исполнителя, подлежит возмещению Заказчику в размере документально подтверждённой стоимости похищенного или повреждённого имущества. 
6.4. О факте нарушения целостности охраняемых помещений или причинения ущерба имуществу Заказчика сотрудники Исполнителя обязаны сообщить Заказчику и в дежурную часть органа внутренних дел, и до прибытия представителей правоохранительных органов и Заказчика к месту происшествия обеспечить охрану и неприкосновенность места происшествия. Снятие остатков материальных ценностей производится немедленно по прибытии представителей сторон на место происшествия. Ответственность Исполнителя наступает тогда, когда вина его сотрудников в нанесении ущерба (причинении вреда) подтверждается выводами совместно проведённого сторонами служебного расследования либо (в случае разногласий между сторонами) соответствующим решением суда.
 При возврате Заказчику похищенного имущества полностью или частично присутствие представителя Исполнителя является обязательным. Стоимость возвращённого имущества в установленном порядке исключается из общей суммы требований Заказчика, а ранее оплаченная Исполнителем сумма за это имущество возвращается Исполнителю Заказчиком. Если возвращённое имущество окажется повреждённым, об этом составляется акт с участием сторон и компетентных лиц для определения процента пригодности указанного имущества и его стоимости. Размер уценки Заказчик исключает из своих требований.
6.5. Размер ущерба определяется по рыночной стоимости на день причинения Заказчику ущерба и подтверждается документально (калькуляцией и т.п.) комиссией, состоящей из полномочных представителей Сторон. При возникновении у сторон разногласий относительно размера причинённого ущерба по соглашению сторон может быть назначена экспертиза, стоимость которой оплачивается сторонами поровну. В случае, когда на экспертизе настаивает одна из сторон, стоимость услуг эксперта предварительно оплачивается этой же стороной. Если результат экспертизы подтвердит правильность расчётов сторонами, оплатившей экспертизу в одностороннем порядке, вторая сторона возмещает ей расходы по оплате услуг эксперта в полном объёме. Возмещение ущерба производиться в рублях.
6.6. Для возмещения реального ущерба, Заказчик не позднее 5 (пяти) рабочих дней с момента хищения, уничтожения или повреждения имущества направляет в адрес Исполнителя заявление о возмещении реального ущерба, с обязательным документальным подтверждением размера реального ущерба, перечня похищенного, уничтоженного или повреждённого имущества и копии документов по результатам совместно проведённой Сторонами инвентаризации, а также документы, подтверждающего факт и размер причинения ущерба Заказчику.
6.7. Исполнитель не несёт ответственности:
а.) За имущественный ущерб, возникший вследствие неисполнения Заказчиком обязательств, принятых на себя в соответствии с условиями настоящего Договора.
б) За ущерб, причинённый хищением материальных ценностей или их повреждением, если будет установлено, что они совершены в связи с не сдачей или не соблюдением установленного порядка сдачи их под охрану, либо не сообщением Исполнителю об обнаружившейся неисправности технических средств, обеспечивающих охрану объектов Заказчика.
в) За оставленное в охраняемом помещении личное имущество сотрудников Заказчика и посетителей.
г) За ущерб, причинённый работником Исполнителя в силу крайних обстоятельств, необходимой обороны, а также с целью предотвращения нанесения большего ущерба.
Ни одна из сторон настоящего договора не несёт ответственности перед другой стороной за невыполнение обязательств, обусловленное обстоятельствами непреодолимой силы, возникшими помимо воли и желания сторон и которые нельзя было предвидеть или избежать, включая объявленную или фактическую войну, гражданские волнения, эпидемии, блокаду, землетрясения, наводнения, пожары и другие стихийные бедствия. Не являются форс-мажорными обстоятельствами отсутствие финансирования, не исполнение обязательств контрагентами сторон. Документ, выданный соответствующим компетентным органом, является достаточным подтверждением наличия и продолжительности действия непреодолимой силы. Сторона, которая не исполняет своего обязательства вследствие действия непреодолимой силы, должна в течение 24 (двадцати четырёх) часов с момента возникновения обстоятельств, известить другую сторону о препятствии и его влиянии на исполнение обязательств по договору.

7. Порядок расторжения договора
7.1. Договор может быть расторгнут по соглашению сторон (п. 1 ст. 450 ГК РФ).
7.2. Расторжение договора в период его срока действия по соглашению Сторон, производится путём подписания соответствующего соглашения о расторжении.
7.3. Договор может быть расторгнут по решению суда по основаниям, предусмотренным ГК РФ.
7.4. Заказчик вправе принять решение об одностороннем отказе от исполнения договора в соответствии с действующим законодательством РФ
7.5. В случае расторжения настоящего договора по инициативе любой из Сторон, Стороны производят сверку расчётов, которой подтверждается объем оказанных Исполнителем услуг.
7.6. Расторжение договора допускается по соглашению сторон, решению суда, в случае одностороннего отказа стороны договора от исполнения договора в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации.
7.7. Заказчик вправе принять решение об одностороннем отказе от исполнения договора, если в ходе исполнения договора установлено, что поставщик (исполнитель, подрядчик) не соответствует установленным извещением о проведении закупки, документацией о закупке требованиям к участникам закупки или предоставил недостоверную информацию о своем соответствии таким требованиям, что позволило ему стать победителем закупки.
7.8. При расторжении договора в одностороннем порядке по вине поставщика (исполнителя, подрядчика) Заказчик обязан потребовать от поставщика (исполнителя, подрядчика) возмещения причиненных убытков (при их наличии) и предпринять меры для взыскания неустойки.
Расторжение договора влечет за собой прекращение обязательств сторон договора по нему, но не освобождает от ответственности за неисполнение обязательств, которые имели место быть до расторжения договора.
7.9. Договор считается измененным или расторгнутым с момента получения одной стороной уведомления другой стороны об одностороннем отказе от исполнения договора полностью или частично, если иной срок расторжения или изменения договора не предусмотрен в уведомлении либо не определен соглашением сторон.

8. Разрешение споров
8.1. Все споры и разногласия, которые могут возникнуть в ходе исполнения настоящего договора, разрешаются сторонами путём переговоров.
8.2. В случае не достижения согласия по всем спорным вопросам все споры подлежат рассмотрению и разрешению в Арбитражном суде Челябинской области.

9. Прочие условия
9.1. При исполнении настоящего договора не допускается перемена Исполнителя, за исключением случаев, если новый Исполнитель является правопреемником Исполнителя по договору вследствие реорганизации юридического лица.
9.2. В случае изменения статуса юридического лица, организационно-правовой формы, места нахождения любой из сторон настоящего договора в течение срока действия договора, последняя обязана известить другую сторону о таком изменении в течение 10 (десяти) дней с момента соответствующих изменений заказной корреспонденцией с уведомлением или иным способом, позволяющим установить факт получения извещения.

10. Юридические адреса, банковские реквизиты и подписи сторон:

	Заказчик:
МАОУ «ОЦ «НЬЮТОН» г. Челябинска»
Юр адрес: 454003, Челябинская обл., 
г. Челябинск, ул. 250-летия Челябинска, д. 46
Почтовый адрес: 454003, Челябинская обл., г. Челябинск, ул. 250-летия Челябинска, д. 46
Тел. +7 (351) 214-97-92 (приёмная)
mail@ocnewton.ru
Лицевой счёт: ЛС3047301124А, ЛС3147301146А
ОТДЕЛЕНИЕ ЧЕЛЯБИНСК
р/счёт 03234643757010006900 
БИК 047501001, ОГРН 1177456080515
ОКПО 19659227, ОКАТО 05401364000
ОКВЭД 85.12, ОКТМО 75701000
ОКОГУ 4210007
ИНН / КПП 7447276876 / 744701001

Директор
МАОУ «ОЦ «Ньютон» г. Челябинска»

 _________________________   А.Е. Малицкий
                  М.П.

	Исполнитель:
















Директор


____________ 
 М.П.














Приложение № 1.1 к договору 
№ _____ от _____________ г.


	СОГЛАСОВАНО:
_________________________
Директор
____________ ______________
 М.П.

	УТВЕРЖДЕНО:
МАОУ «ОЦ «Ньютон» г. Челябинска»
Директор
____________ А.Е. Малицкий

Приказ №_______от _______________ г. 
М.П.



ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ 
на оказание услуг физической вооружённой охраны
объекта (территории, здания и имущества)
МАОУ «ОЦ «НЬЮТОН» г. Челябинска»

80.10.12.200 Услуги частных охранных организаций

1. Общее положение
1.1. Главной задачей сотрудников поста охраны (далее по тексту - Охранник) является выполнение договорных обязательств перед Заказчиком.
1.2. При выполнении обязанностей на объекте Охранник подчиняется:
- руководству охранной организации.
1.3. При выполнении функциональных обязанностей охранник отвечает за:
- строгое и точное соблюдение Закона «О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации» от 11.03.1992 г., № 2487-1; Конституции РФ, нормативных и правовых Актов РФ, требований руководства охранной организации и руководства Заказчика;
- обеспечение пропускного и внутриобъектового режимов согласно Положению Заказчика;
- обеспечение общественного порядка на объекте Заказчика сотрудниками, обучающимися и их родителями (законными представителями) и иными посетителями;
- контроль за входом/выходом посетителей и вносом/выносом имущества на КПП.
[bookmark: _Hlk209427532]Срок оказания услуг физической вооружённой охраны с 01.01.2027г. по 31.12.2027г.
Место оказания услуг: г. Челябинск, ул. 250-летия Челябинска, д. 46.

2. Режим работы Поста охраны, его состав и снаряжение
	Пост охраны расположен на центральном входе в здание МАОУ «ОЦ «НЬЮТОН» г. Челябинска» со стороны ул. 250-летия Челябинска, по адресу: г. Челябинск, ул. 250-летия Челябинска, д. 46, который имеет 2 (две) входные группы.
Три охранника (один из которых – вооружённый), находятся на Посту охраны и осуществляют: пропускной режим, мониторинг охраняемого объекта посредством видеонаблюдения и обход/осмотр территории и здания - общего состояния антитеррористической укрепленности объекта и по выявлению подозрительных лиц и предметов, а также осуществляет контроль въезда транспорта на территорию. Ежедневно, круглосуточно, с понедельника по воскресенье (включая выходные и праздничные дни), с 00:00 до 24:00 часов (один из двух невооруженных охранников в будние дни (за исключением каникулярного времени) с 07:00 до 19:00 часов).

	
	Кол-во часов
с 01.01.2027г. по 31.12.2027г.

	1 охранник (вооружённый)
	8 760

	2 охранник (без оружия)
	8 760

	3 охранник (без оружия)
	2 100



2.1. Пост охраны комплектуется из расчёта, установленного действующим трудовым законодательством Российской Федерации режимом сменности в зависимости от режима труда.
2.2. Заказчик устанавливает следующие требования к посетителям объекта охраны:
- соблюдение внутри-объектового и пропускного режимов;
- предъявление документов, дающих право на вход (выход) лиц, въезд (выезд) транспортных средств, внос (вынос), ввоз (вывоз) имущества на объекты охраны (с объектов охраны).

3. Требования к качественным характеристикам услуг
3.1. Охранные услуги должны оказываться Исполнителем собственными силами без привлечения третьих лиц в соответствии с требованиями, действующих нормативно - правовых актов:
- Федерального закона от 04.05.2011 № 99-ФЗ «О лицензировании отдельных видов деятельности»;
- Закона РФ от 11.03.1992 № 2487-1 «О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации» 
- Постановление Правительства РФ от 23 июня 2026 года № 782 называется «Об утверждении Положения о лицензировании частной детективной деятельности»; 
- Постановление Правительства Российской Федерации от 14 августа 1992 г. № 587 «Вопросы негосударственной (частной) охранной и негосударственной (частной) сыскной деятельности»; 
[bookmark: _Hlk235194590]- ГОСТ Р 58485-2024 «Обеспечение безопасности образовательных организаций. Оказание охранных услуг на объектах дошкольных, общеобразовательных и профессиональных образовательных организаций. Общие требования».
- других правовых актов, действующих в период действия договора.
3.2. Охранные услуги должны оказываться Исполнителем с привлечением сотрудников охраны.
3.3. Все сотрудники охраны, оказывающие услуги по охране объектов МАОУ «ОЦ «НЬЮТОН» г. Челябинска» охраны должны иметь удостоверение частного охранника, личную карточку охранника. Все сотрудники охраны должны быть укомплектованы мобильной связью для связи с оперативным дежурным. 
[bookmark: _Hlk110592934]3.4. Все сотрудники охраны должны быть снабжены специальной форменной одеждой со знаками различия, которая должна позволять определять их принадлежность к конкретной частной охранной организации. 
3.5. В случае возникновения чрезвычайных ситуаций Исполнитель обеспечивает:
- усиление охраны выставлением минимум одного/двух дополнительных постов охраны на период до ликвидации чрезвычайной ситуации. 
3.6. В случае отсутствия сотрудника охраны на посту охраны либо в случае, если сотрудником охраны, несущим службу на посту охраны, допускаются грубые нарушения правил несения службы, Исполнитель обязан заменить сотрудника охраны по заявке Заказчика. 

4. Права
4.1. Охранники при обеспечении внутриобъектового и пропускного режимов в пределах объекта охраны имеют право:
- требовать от работников и посетителей объекта охраны соблюдения внутриобъектового и пропускного режимов;
- осуществлять допуск лиц на объект охраны, на которых установлен пропускной режим, при предъявлении ими документов, дающих право на вход (выход) лиц, въезд (выезд) транспортных средств, внос (вынос), ввоз (вывоз) имущества на объекты охраны (с объектов охраны);
- производить в пределах, установленных законодательством Российской Федерации, на объектах охраны, на которых установлен пропускной режим, осмотр въезжающих на объекты охраны (выезжающих с объектов охраны) транспортных средств, за исключением транспортных средств оперативных служб государственных военизированных организаций. В случае возникновения подозрения, что указанные транспортные средства используются в противоправных целях, а также осмотр вносимого на объект охраны (выносимого с объекта охраны) имущества. Осмотр указанных транспортных средств имущества должен производиться в присутствии водителей указанных транспортных средств и лиц, сопровождающих указанные транспортные средства и имущество;
- применять физическую силу, использовать средства аудио - и видеонаблюдения, технические средства охранной и охранно-пожарной сигнализации, предоставленные Заказчиком средства инженерно- технической защиты и контроля доступа, технические средства обнаружения предметов и веществ, ограниченных в обороте, технические средства, мониторинга и навигации подвижных и стационарных объектов) в случаях и порядке, которые установлены законодательством Российской Федерации;
- взаимодействовать с государственными органами (правоохранительными, контролирующими и надзорными органами), а также с представителями иных организаций, осуществляющих охранные или контрольные функции на охраняемом объекте;
- оказывать содействие правоохранительным органам в решении возложенных на них задач;
- для выполнения своих служебных обязанностей пользоваться средствами связи и другим оборудованием, принадлежащим объекту охраны;
- требовать немедленного устранения выявленных недостатков, пресекать попытки нарушения внутриобъектового и пропускного режима.

5. Обязанности
5.1. Охранники при обеспечении внутриобъектового и пропускного режимов на объекте охраны обязаны:
- руководствоваться должностной инструкцией сотрудника поста охраны;
- соблюдать конституционные права и свободы человека и гражданина, права и законные интересы физических и юридических лиц;
- обеспечивать защиту объекта охраны от противоправных посягательств;
- незамедлительно сообщать руководителю частной охранной организации и в соответствующие правоохранительные органы ставшую им известной информацию о готовящихся либо совершенных преступлениях, а также о действиях, об обстоятельствах, создающих на объектах охраны угрозу безопасности людей;
- пресекать в рамках своей компетенции действия лиц, совершивших противоправное посягательство на охраняемое имущество. В необходимых случаях с помощью средств тревожной сигнализации подать сигнал правоохранительным органам, вызвать группу задержания вневедомственной охраны;
- осуществлять контроль за состоянием и исправностью технических средств охраны, систем видеонаблюдения и систем контроля и управления доступом, которыми оборудован объект охраны;
- предъявлять по требованию сотрудников правоохранительных органов, удостоверение частного охранника;
- соблюдать правила ведения и порядок оформления служебной документации на объекте охраны;
- перед началом дежурства обойти территорию объекта охраны, проверить наличие и исправность оборудования (согласно описи), и отсутствие повреждений на внешнем ограждении, окнах, дверях, посторонних подозрительных предметов;
- производить осмотр территории объекта не реже двух раз в день: перед началом учебного процесса и после окончания занятий. Делать соответствующие записи в Журнале «Об оперативной обстановке и принятых мерах». При необходимости осуществлять дополнительный осмотр территории и помещений охраняемого объекта;
- принимать неотложные меры по ликвидации возникших чрезвычайных ситуаций;
- при пожаре, авариях водопровода, канализации, отопления, электросети и иных ЧС немедленно сообщать соответствующей городской службе, заместителю директора по АХЧ, дежурному администратору, директору МАОУ «ОЦ «НЬЮТОН» г. Челябинска». 
- соблюдать требования противопожарного режима в полном объёме. 
5.2. Заступая на дежурство, охранник обязан:
- приступить в соответствии с графиком дежурств, иметь опрятный внешний вид, при себе иметь удостоверение частного охранника, личную карточку охранника, 
- уточнить у администратора или сменяющегося сотрудника охраны особенности работы объекта за истекшие сутки, изменения в распорядке работы объекта, 
- проверить исправность средств видео наблюдения (видеокамер), проверить целостность входных дверей, закрытие замков, убедиться в исправности средств связи и сигнализации, проверить документацию и наличие ключей от входных дверей;
- осуществить внутренний и внешний обход территории, обо всех выявленных недостатках, возникших подозрениях и предложениях по усилению охраны доложить ответственным лицам Исполнителя;
- при обнаружении недостатков поставить в известность руководство охранной организации и руководство охраняемого объекта;
- в 10:00 доложить о заступлении на дежурство оперативному дежурному.
5.3. При сдаче дежурства охранник обязан:
- сдать пост охраны, проверив исправность средств видео наблюдения, исправность входных дверей, исправность замков, убедиться в исправности средств связи и сигнализации, проверить документацию, осуществить внешний и внутренний обход территории. Обо всех выявленных недостатках, возникших подозрениях и предложениях по усилению охраны доложить рапортом в «Журнале приёма и сдачи дежурства». 
 Во время несения дежурства охраннику запрещается:
- прибывать на работу в состоянии алкогольного или иного опьянения, а также с остаточным явлением такового;
- прибывать на работу с опозданием;
- отвлекаться от несения дежурства (читать, вести неслужебные переговоры с обслуживающим персоналом, посетителями, прочими лицами);
- самовольно, без уведомления руководства, покидать объект, не дождавшись замены;
- вести неслужебные переговоры по телефону;
- курить во время дежурства;
- спать на посту, нарушать форму одежды;
- давать сведения об объекте и его сотрудниках;
- использовать не по назначению электрические, механические и др. приборы;
- потреблять спиртные напитки, наркотические средства, транквилизаторы;
- допускать на территорию охраняемого объекта посторонних лиц, не имеющих на это права, прибывших без документов или в неустановленное время, а также лиц в нетрезвом состоянии или проносящих спиртные напитки, не допускать на объект граждан, имеющих наркотические, взрывоопасные или ядовитые вещества, огнестрельное или холодное оружие;
- применять физическую силу в случаях, не предусмотренных законом:
- в отношении беременных женщин;
- лиц, с явными признаками инвалидности;
- несовершеннолетних, когда их возраст очевиден или известен охраннику.
- самостоятельно изменять график дежурств;
- передавать своё удостоверение личности охранника для использования его другими лицами;
- поручать охрану объекта, даже на короткое время, другим лицам;
- передавать посторонним лицам ключи от охраняемых помещений;
- хранить на посту личные вещи;
- допускать нахождение на посту и в служебном помещении посторонних лиц;
- принимать и передавать кому-либо какие-либо предметы, пакеты, свёртки;
- выдавать себя за сотрудников правоохранительных органов;
- собирать сведения, связанные с личной жизнью граждан;
- разглашать полученные в процессе служебной деятельности сведения, касающиеся порядка охраны объекта, способах и вида охраны, режима несения службы, спецсредств, а также сведения, являющиеся коммерческой тайной, разглашать конфиденциальную информацию, использовать её в интересах «третьих» лиц;
- сообщать посторонним лицам какие-либо сведения об обстановке на объекте;
- разглашать сведения об особенностях объекта, порядке хранения ценностей, токсичных веществ и организации охраны;
- давать информацию о сотрудниках предприятия, адреса и телефоны сотрудников;
- прибегать к действиям, посягающим на права и свободы граждан;
- скрывать от правоохранительных органов ставшие им известные факты готовящихся или совершенных преступлений.

6. Порядок действий в чрезвычайных ситуациях
6.1. При пожаре в рабочее время охранник обязан:
- при обнаружении очага возгорания немедленно сообщить о случившемся Директору ОЦ, или лицу, его замещающему:
- вызвать службу пожарной охраны тел: 01 или 112;
- прекратить доступ посетителей и сотрудников на объект, эвакуировать находящихся людей из помещений;
- принять меры по тушению пожара имеющимися средствами до прибытия пожарных;
- доложить ОД по телефону;
- доложить руководству по тел.: __________________________.
6.2. При незаконном выносе товаров и оборудования, а также материальных ценностей охранник обязан:
- принять меры к удержанию нарушителя;
- доложить руководству объекта, оперативному дежурному охранной организации и действовать согласно его указаниям;
- при необходимости, нажать кнопку КТС или вызвать наряд полиции;
- по прибытию наряда сдать нарушителя сотрудникам охраны.
6.3. При возникновении конфликтной ситуации охранник обязан:
- действовать согласно закону о ЧОД, Конституции РФ, нормативных и правовых Актов РФ;
- немедленно принять меры по выводу конфликтующих с территории охраняемого объекта (при крайней необходимости применив физическую силу);
- в случае крайней необходимости вызвать наряд полиции;
- доложить ОД и руководству охранной организации и действовать согласно его указаниям.
6.4. При возникновении аварийной ситуации:
- доложить ОД по телефону;
- доложить руководству охранной организации;
- информировать руководство охранного предприятия и представителя Заказчика;
- вскрытие помещений производить в присутствии назначенного руководством сотрудника;
- при прибытии сотрудников аварийной службы проверить у них документы, дающие право на проведение данного вида работ. Позвонить в соответствующие инстанции и удостоверите в их личности;
- обеспечить усиленное наблюдение за сохранностью ценностей и имущества и сотрудниками аварийной службы.
6.5. Действия сотрудника охраны при обнаружении ВУ:
- при обнаружении ВУ установить его местонахождение;
- срочно информировать руководителя охраняемого объекта;
- сообщить органам власти;
- обеспечить изоляцию места возможного нахождения ВУ - установить ограждение, щитки, указательные надписи с дистанцией безопасного удаления;
- обеспечить контроль за допуском к месту возможной закладки до прибытия специалистов с необходимыми техническими средствами.
6.6. Действия сотрудника охраны при отражении вооружённого нападения на объект.
- в случае необходимости отражения вооружённого нападения на объект сотрудник охраны должен руководствоваться ст. 17, 18 Закона РФ «О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации», ст. 37, 39 УК, ст. 24 Закона РФ «Об оружии»;
- в случае нападения на объект охранник обязан:
- подать сигнал "ТРЕВОГА", предпринять попытку по блокированию всех выходов, прекратить доступ возможных посетителей в помещения и принять меры к отражению вооруженного нападения;
- немедленно сообщить о случившемся в полицию, руководству охранного предприятия оперативному дежурному, далее действует согласно поступившим указаниям;
- впустить прибывший наряд полиции, указать место происшествия, дать краткую оперативную информацию и остаться у входа в здание (на территорию).

7. Действия сотрудника охраны при захвате заложника на объекте
7.1. При захвате заложника:
· кратчайшее время получить максимально возможную информацию по существу дела;
· нажать тревожную кнопку;
· принять меры к локализации места противоправного посягательства и допускать к нему только сотрудников правоохранительных органов;
· организовать вывод работников и посетителей в безопасное место, встречу сотрудников полиции.
· 
8. Ответственность
8.1. Охранник несёт ответственность в соответствии с законодательством РФ за:
· воспрепятствование законным действиям должностных лиц правоохранительных и контролирующих органов при осуществлении указанными должностными лицами своей деятельности;
· нарушение требований, установленных Законом РФ "О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации" к осуществлению частной детективной и охранной деятельности, а также условий её осуществления;
· разглашение сведений, составляющих охраняемую законом тайну и ставших ему известными в связи с исполнением своих должностных полномочий;
· превышение своих полномочий, крайней необходимости или необходимой обороны.
· 
9. Перечень документации на объекте
9.1. Лицензия предприятия (копия).
9.2. Договор на оказание охранных услуг (обеспечение комплекса мер, направленных на защиту жизни и здоровья граждан, защиту материального имущества объектов, обеспечение внутриобъектового и пропускного режимов) на соответствующем объекте (копия). 
9.3. Положение о пропускном и внутриобъектовом режиме на постах. 
9.4. Должностная инструкция охранника на объекте охраны с приложениями.    
9.5. Список должностных лиц Заказчика, ЧОП, территориальных органов внутренних дел, специальных и аварийных служб, имеющих право для принятия решений и мер при возникновении чрезвычайных (аварийных) ситуаций.
9.6.  Журнал учёта и отражения результатов мероприятий по контролю за качеством оказываемых услуг.
9.7.  Журнал приёма-сдачи дежурств охранниками поста.
9.9. Копии удостоверений частного охранника, личных карточек, осуществляющих охрану на объекте Заказчика согласно приказу ЧОП.
9.10. График дежурства охранников поста.
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Должностная инструкция охранника на объекте
МАОУ «ОЦ «НЬЮТОН» г. Челябинска»
по адресу: г. Челябинск, ул. 250-летия Челябинска, д. 46

1. Общие положения
1.1. Настоящая инструкция определяет функциональные обязанности, права и ответственность охранника охранной организации по охране объекта: МАОУ «ОЦ «НЬЮТОН» г. Челябинска» расположенного по адресу: г. Челябинск, ул. 250-летия Челябинска, д. 46 (далее по тексту – Объект).
1.2. Охранник подчиняется руководству охранной организации.
1.3. Охранник отвечает за соблюдение пропускного режима, обеспечение сохранности имущества объекта охраны, охрану общественного порядка на объекте, сохранность средств радиосвязи, специальных средств.

2. Обязанности охранника
2.1. Добросовестно выполнять служебные обязанности в соответствии с трудовым договором и настоящей инструкцией, обеспечивать надёжную охрану имущества объекта, установленный пропускной режим;
2.2. Знать особенности охраняемого объекта, строго соблюдать правила и меры пожарной безопасности, уметь пользоваться охранной и пожарной сигнализацией, техническими средствами охраны;
2.3. В случае возникновения на охраняемом объекте аварий, пожаров, стихийных бедствий, нарушений общественного порядка и совершения других правонарушений своевременно принимать меры по усилению режима охраны и оказанию помощи потерпевшим. О случившемся немедленно сообщать директору школы и/или его заместителю, руководству охранной организации, действовать согласно инструкциям.

3. Особые обязанности охранника
3.1. Охранник обязан:
- прибыть на объект не позднее 10:00, проверить наличие необходимой документации, порядок и учёт хранения материальных ценностей, принять имущество, специальные средства, средства пожаротушения, доложить непосредственному руководителю о времени начала исполнения должностных обязанностей;
- соблюдать установленную форму одежды, иметь при себе удостоверение личности частного охранника и специальные средства (палка резиновая, наручники служебное оружие для вооружённого охранника, бронежилет и бронированную каску), беречь технические средства, содержать их в исправном состоянии;
- по прибытии на объект сотрудников прокуратуры и правоохранительных органов, не препятствуя проведению проверки, попросить предоставить документы для уточнения полномочий проверяющего, предоставить всю необходимую документацию для проведения проверки, проинформировать руководство охранной организации и директора школы и/или его заместителя.
При возникновении аварийных ситуаций и стихийных бедствий:
- сообщить директору школы и/или его заместителю, руководству охранной организации, Заказчику или его уполномоченному представителю;
- при необходимости обеспечить эвакуацию людей и имущества;
- принять меры к ликвидации или локализации очага возгорания либо последствий подручными средствами;
- сообщить о ЧП по телефону 112.
- работников аварийных, пожарных, медицинских служб при чрезвычайных происшествиях (пожар, взрыв, авария и т.п.) пропускать на Объект беспрепятственно.
При обнаружении подозрительных предметов:
- оградить местонахождение предмета;
- оповестить территориальный УВД;
- не допускать к месту обнаружения третьих лиц до прибытия сотрудников полиции;
- по прибытии сотрудников полиции информировать их о происшедшем.
3.2. Охранником на посту охраны ведётся:
- журнал приёма и выдачи ключей;
- журнал приёма-сдачи дежурства;
- журнал регистрации въезжающего на территорию транспорта;
- журнал проверки работоспособности «тревожной кнопки».
Все журналы являются документами, представляющими служебную тайну ОЦ, и могут быть предъявлены только уполномоченным представителям Заказчика и Исполнителя, а по их указанию и третьим лицам. 

4. Обязанности по охране зданий и территории Объекта.
4.1. Охранник обязан находиться на объекте:
- Охранники Поста охраны находятся на территории поста.
4.2. Ключи от охраняемых помещений выдавать под подпись только сотрудникам, имеющим право доступа в данные помещения, согласно спискам, предоставленных Заказчиком. Все случаи несанкционированного доступа в помещения пресекать, докладывать о них руководству охраняемого объекта.
4.3. По прибытии сотрудников школы на объект пропускать их согласно спискам, предоставленным Заказчиком.
4.4. У прибывших посетителей уточнять цель визита. По телефону оповестить лицо, к которому прибыл посетитель, осуществить допуск на территорию только после прибытия сопровождающего сотрудника Заказчика.
4.5. Производить осмотр крупногабаритных предметов (большие сумки, коробки, мешки и т.п.), вносимых в помещение школы, а при их обнаружении на территории объекта действовать, как при обнаружении взрывоопасных предметов (пункт 3.5 настоящей инструкции).
4.6. Разрешать выносить/вывозить имущество из здания/с территории Объекта только при наличии документа, дающего на это право. При этом документ необходимо изъять. Лиц, пытающихся незаконно вынести имущество, удерживать и сообщать об этом руководству школы.
4.7. Обеспечить контроль за прекращением доступа на территорию объекта в вечернее и ночное время (закрытие ворот и калиток).
4.8. Не допускать на территорию охраняемого объекта посторонних лиц, не имеющих на это право, прибывших без документов или в неустановленное время, а также лиц в нетрезвом состоянии или проносящих спиртные напитки.
4.9. Осуществлять контроль за выносом и вносом оборудования и других материальных ценностей.
4.10. В случае обнаружения посторонних подозрительных предметов на территории объекта, действовать согласно инструкции.
4.11. Не допускать стоянку любых транспортных средств на территории охраняемого объекта.
4.12. Добросовестно выполнять должностные обязанности, иметь аккуратный внешний вид, соблюдать установленную единую форму одежды, быть внимательными и вежливыми с сотрудниками Заказчика и посетителями Заказчика.
4.13. В случае нарушения учащимися требований, установленных Положением о пропускном и внутриобъектовом режимах, охранник образовательной организации докладывает о нарушителях директору школы и/или его заместителю.
В случае нарушения посетителями, в том числе из числа родителей (законных представителей) учащихся, требований, установленных Положением о пропускном и внутриобъектовом режимах, указанные лица охранником образовательной организации в образовательную организацию не допускаются, о чем докладывается директору школы и/или его заместителю.
4.14. Принимать меры по удержанию и передаче в органы внутренних дел лиц, совершивших противоправное посягательство на охраняемое имущество либо нарушающих внутриобъектовый и (или) пропускной режимы.

5.  Права охранника.
5.1. Охранник имеет право:
- требовать от работников охраняемого объекта, обучающихся и других лиц соблюдения установленного пропускного режима;
- удерживать лиц, пытающихся незаконно вывести (вынести) материальные ценности с охраняемого объекта до получения надлежащим образом оформленного разрешения или до прибытия полиции;
- передавать сотрудникам органов внутренних дел лиц, подозреваемых в совершении правонарушений, связанных с посягательством на охраняемое имущество;
- производить (при наличии оснований) осмотр вещей, транспортных средств на предмет соответствия провозимых грузов сопроводительным документам при выезде (въезде) с территории охраняемого объекта;
- использовать для обнаружения и изъятия незаконно вывозимого имущества, а также для фиксации противоправных действий технические средства;
- применять в случаях и порядке, предусмотренных законодательством, специальные средства;
- требовать от должностных лиц выполнения обязательств по обеспечению сохранности материальных ценностей.

 Охраннику при выполнении своих функциональных обязанностей на объекте запрещено:
1. Оставлять свой пост, пока не будет заменён или снят. В случае внезапного заболевания доложить старшему по объекту и начальнику отдела постовой охраны по телефону и продолжить нести службу до прибытия замены.
2. Принимать от кого бы то ни было, и передавать, кому бы, то ни было, какие-либо предметы.
3. Принимать под охрану неуказанные в инструкции и договоре объекты.
4. Самостоятельно открывать и закрывать замки, запорные устройства двери, окна, накладывать или снимать пломбы, печати, перемещать противопожарное имущество.
5. Покидать объект, если он не сдан сменяющемуся охраннику.
6. Покидать объект, если в момент сдачи обнаружено нарушение пломбы, печати, взломы решёток, дверей помещений.
7. Выполнять работы, не связанные с охраной объекта (грузчик, посыльный, уборщик и т.д.).
8. Передавать, кому бы то ни было свою форму, спецсредства за исключением ответственного за хранение выдачу.
9. Отключать освещение на объекте.
10. Уходить с поста (объекта) или отвлекаться от несения службы.
11. Допускать на объект лиц, не имеющих на это право или прибывших в неустановленное время, а также самостоятельно передавать охрану объекта другим лицам, в том, числе близким родственникам, допускать родственников, знакомых, свободных от смены охранников на объект.
12. Принимать от посторонних лиц продукты питания, сигареты и иные предметы, с помощью которых заинтересованные лица могут нейтрализовать охрану объекта.
13. При невозможности выхода поставить в известность руководство ЧОП, не менее чем за один день или при возникновении первичных признаков болезни или недомогания.
14. Нарушать установленную в ЧОП форму одежды
15. Нарушать правила радиообмена, 
16. Курить в недозволенных местах.
17. Нарушать правила пожарной безопасности и ТБ.
18. Разглашать сведения о режиме работы охранного объекта и сотрудниках, работающих на объекте.
19. Употреблять спиртные напитки.
Нарушение инструкции влечёт привлечение к дисциплинарной и материальной ответственности.

6.Действия охранника при совершении (угрозе совершения) преступления в форме вооружённого нападения, в том числе террористической направленности.
- немедленно активировать кнопку экстренного вызова полиции или территориального подразделения войск национальной гвардии Российской Федерации;
- проинформировать посредством системы оповещения или любым доступным способом персонал объекта;
- при возможности принять меры к воспрепятствованию дальнейшего продвижения нарушителя (блокирование дверей или изоляция в определённой части здания);
- обеспечить информирование руководства объекта и охранной организации о вооружённом нападении любым доступным способом;
- не покидать объект, по возможности занять какое-либо укрытие;
- по возможности поддерживать постоянную связь с прибывающими нарядами оперативных служб, докладывая о складывающейся на месте происшествия обстановке;
- в дальнейшем действовать по указанию прибывающих сотрудников правоохранительных органов.
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Положение
о пропускном и внутриобъектовом режимах
в МАОУ «ОЦ «НЬЮТОН» г. Челябинска»
по адресу: г. Челябинск, ул. 250-летия Челябинска, д. 46

1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение о пропускном и внутриобъектовом режимах в МАОУ «ОЦ «НЬЮТОН» г. Челябинска» (далее – Положение и ОЦ) устанавливает организационно-правовые ограничения, порядок доступа работников, обучающихся, их родителей (законных [image: ]представителей), иных посетителей на территорию и в здание ОЦ, вноса и выноса материальных средств, въезда и выезда автотранспорта, правила пребывания ц поведения.
1.2. Положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 06.03.2006 № 35-ФЗ «О [image: ]противодействии терроризму», Федеральным законом от 29.12.2012 273-ФЗ «Об образовании в РФ», Законом от 11.03.1992 № 2487-1 «О частной детективной и охранной деятельности в РФ», постановлением Правительства от 02.08.2019 № 1006 «Об утверждении требований к антитеррористической защищённости объектов (территорий) Министерства просвещения РФ и объектов (территорий), относящихся к сфере деятельности Министерства [image: ]просвещения РФ, и формы паспорта безопасности этих объектов (территорий)», ГОСТ Р 58485-2019 «Обеспечение безопасности образовательных организаций. Оказание охранных услуг на объектах дошкольных, общеобразовательных и профессиональных образовательных организаций. Общие требования»; на основании письма Минпросвещения от 11.05.2021 № СК-123/07 «Об усилении мер безопасности», уставом МАОУ «ОЦ «НЬЮТОН» г. Челябинска».
1.3. Пропускной режим устанавливается в целях обеспечения прохода (выхода) обучающихся, работников и посетителей на территорию ОЦ, въезда (выезда) транспортных средств, вноса (выноса) материальных ценностей, исключающих несанкционированное [image: ]проникновение граждан, транспортных средств и посторонних предметов на территорию и в здания ОЦ.
1.4. Внутриобъектовый режим устанавливается в целях обеспечения мероприятий и правил, выполняемых лицами, находящимися на территории и в здании ОЦ в соответствии с [image: ] требованиями внутреннего распорядка и пожарной безопасности.
1.5. Организация и контроль за соблюдением пропускного режима возлагается на заместителя директора по безопасности, на которого в соответствии с приказом директора МАОУ «ОЦ «НЬЮТОН» г. Челябинска» возложена ответственность за пропускной режим, а его непосредственное выполнение – на охранников охранной организации. При необходимости, в помощь охранникам охранной организации, в целях организации и контроля за соблюдением пропускного и внутриобъектового режимов, а также образовательно-воспитательной деятельности и [image: ]распорядка дня из числа заместителей директора ОЦ и работников назначается дежурный администратор.
1.6. Требования настоящего Положения распространяются в полном объёме на посетителей ОЦ, обучающихся, их родителей (законных представителей), весь педагогический состав, технических работников, а также работников обслуживающих организаций, осуществляющих свою деятельность на основании заключённых с ОЦ гражданско-правовых договоров.

2. Пропускной режим работников, обучающихся, их родителей (законных представителей) и иных посетителей.
2.1. Общие требования.
2.1.1. Пропуск работников, обучающихся и посетителей на территорию ОЦ осуществляется через центральную калитку, оборудованную СКУДом, расположенную со стороны ул. 250-летия Челябинска.
2.1.2. Пропуск работников, обучающихся и посетителей в здание ОЦ осуществляется через центральный вход, который имеет две входные группы – в начальную школу и старших классов, расположенный со стороны ул. 250-летия Челябинска.
Запасные выходы на пропуск открываются только с разрешения директора или его заместителя, а в их отсутствие с разрешения дежурного администратора или ответственного за пропускной режим.
На период открытия запасного выхода контроль осуществляет ответственное лицо Заказчика, которое его открывает.
2.1.3. В периоды повышенной готовности и чрезвычайных ситуаций, а также в целях усиления мер безопасности приказом директора ОЦ пропуск граждан на территорию и в здание ОЦ может ограничиваться либо прекращаться.
2.1.4. Пропуск лиц с инвалидностью (включая тех, кто использует кресла-коляски и собак-проводников) осуществляется в соответствии с Федерального закона от [image: ]24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации». Проход [image: ]лиц с инвалидностью обеспечивается представителем ОЦ и в его сопровождении. Пропуск [image: ]собаки-проводника осуществляется при наличии документа, подтверждающего её специальное обучение, выданного по установленной форме.
2.2. Пропускной режим работников.
2.2.1. Работники ОЦ допускаются на территорию по пропуску: электронный или физический. В случае отсутствия у работника пропуска он допускается в ОЦ по спискам, заверенным подписью и печатью директора, при предъявлении документа, удостоверяющего личность.
2.2.2. В нерабочее время, в выходные и праздничные дни в ОЦ допускаются директор, его заместители.
2.2.3. Работники, которым по роду работы необходимо быть в ОЦ в нерабочее время, в выходные и праздничные дни, допускаются на основании служебной записки, заверенной подписью директора ОЦ.
2.3. Пропускной режим обучающихся.
2.3.1. Обучающиеся допускаются на территорию ОЦ в установленное распорядком дня время на основании пропуска (электронный или физический). Массовый пропуск учащихся (воспитанников) в здание ОЦ осуществляется до начала занятий, после их окончания или на переменах. В период занятий обучающиеся допускаются в ОЦ и выходят из него только с разрешения классного руководителя, дежурного администратора или директора и его заместителей.
2.3.2. Обучающиеся, прибывшие вне установленного времени, допускаются в ОЦ с разрешения директора ОЦ либо дежурного администратора. В случае отсутствия у обучающегося пропуска он допускается в ОЦ с разрешения дежурного администратора.
2.3.3. Несовершеннолетние лица, которые не обучаются в ОЦ по основным образовательным программам, но посещают ОЦ в целях получения дополнительного образования, допускаются в ОЦ при [image: ] предъявлении физических или электронных пропусков и в соответствии с расписанием занятий.
2.3.4. Посещение кинотеатров, музеев, выставочных залов, библиотек и т. д. за пределами ОЦ проводится в соответствии с планом воспитательной работы с разрешения родителей (законных представителей) на основании приказа директора ОЦ. Выход обучающихся осуществляется только в сопровождении педагогического работника.
[image: ]2.3.5. Во время каникул учащиеся допускаются в ОЦ согласно плану мероприятий, утверждённому директором ОЦ.
2.4. Пропускной режим родителей (законных представителей) обучающихся и иных посетителей[image: ].
2.4.1. Посетители из числа родителей (законных представителей) обучающихся ожидают своих детей за пределами территории ОЦ
2.4.2. Родители (законные представители) обучающихся и посетители для разрешения личных вопросов могут быть допущены в ОЦ по предварительной договорённости с администрацией, о чем охранники охранной организации должны [image: ]быть проинформированы заранее. Проход разрешается после предъявления документа, удостоверяющего личность, и в сопровождении представителя Заказчика, к которому они направляются. 
2.4.3. Посетители, не имеющие документа, удостоверяющего личность, в ОЦ не допускаются. 
2.4.4. Документом, удостоверяющим личность, для прохода на территорию ОЦ могут являться:
- паспорт гражданина Российской Федерации или другого государства (для иностранных граждан);
- заграничный паспорт гражданина Российской Федерации или другого государства (для иностранных граждан);
- военный билет гражданина Российской Федерации;
- удостоверение личности офицера, прапорщика, мичмана либо военнослужащего Вооружённых сил или иных государственных военизированных структур Российской Федерации;
- водительское удостоверение гражданина Российской Федерации.
2.4.5. Проход родителей (законных представителей) и посетителей допустим только с разрешения директора ОЦ, его заместителей или дежурного администратора и осуществляется после уроков, а в экстренных случаях – до уроков и во время перемен.
2.4.6. Родители (законные представители) и посетители допускаются в ОЦ, если не превышено максимальное возможное число – 15 посетителей. Остальные посетители ждут своей очереди рядом с Постом охраны.
2.4.7. При проведении массовых мероприятий, родительских собраний, семинаров и других мероприятий посетители и родители (законные представители) допускаются в здание ОЦ при предъявлении документа, удостоверяющего личность, по спискам посетителей, заверенными печатью и подписью директора ОЦ.
2.5. Пропускной режим сотрудников ремонтно-строительных организаций.
2.5.1. Рабочие и специалисты ремонтно-строительных организаций пропускаются на территорию [image: ]ОЦ охранником охранной организации, по распоряжению директора ОЦ или на основании заявок и предоставленных Заказчиком списков и предъявления документов, удостоверяющих личность.[image: ]
2.5.2. Производство работ осуществляется под контролем специально назначенного приказом директора представителя ОЦ.
2.5.3. В случае аварии (повреждения) электросети, канализации, водопровода или отопительной системы и выполнения других срочных работ в ночное время, выходные и нерабочие праздничные дни пропуск работников аварийных служб, прибывших по вызову, осуществляется беспрепятственно в сопровождении работника ОЦ или охранника охранной организации.
[image: ]2.6. Пропускной режим сотрудников вышестоящих организаций и проверяющих лиц.
2.6.1. Лица, не связанные с образовательным процессом, посещающие ОЦ по служебной необходимости, пропускаются при предъявлении документа, удостоверяющего личность, с записью в журнале учёта посетителей.
2.6.2. В соответствии с действующим законодательством отдельные категории лиц пользуются правом беспрепятственного прохода на территорию в здания ОЦ при предъявлении ими служебного удостоверения. К ним относятся работники прокуратуры, полиции, УВД, ФСБ, МЧС и ВНГ РФ. Об их приходе охранник охранной организации немедленно докладывает директору ОЦ, а в его отсутствие – заместителям директора или дежурному администратору.
[image: ]2.6.3. Допуск проверяющих лиц осуществляется после предоставления распоряжения о проверке и документов, удостоверяющих личность.
2.7. Пропускной режим для представителей средств массовой информации и иных лиц.
2.7.1. Допуск в ОЦ представителей средств массовой информации осуществляется при наличии письменного разрешения директора ОЦ.
2.7.2. Допуск в ОЦ лиц, осуществляющих коммерческие и некоммерческие операции (презентации, распространение методических материалов, фотографирование и т. п.), осуществляется при наличии письменного разрешения директора ОЦ или его заместителей.

З. Пропускной режим транспортных средств. [image: ]
3.1. Общие требования.
3.1.1. Пропуск транспортных средств на территорию ОЦ осуществляется через ворота.
3.1.2. Транспортное средство до пересечения границы территории ОЦ подлежит предварительному контрольному осмотру. Осмотр производит охранник охранной организации. Сличив данные, указанные в сопроводительных документах с перевозимыми материальными ценностями, охранник охранной организации впускает транспортное средство на территорию ОЦ. Сведения о пересечении автотранспорта с указанием принадлежности, марки, типа и номера регистрационного знака автомобиля охранник охранной организации заносит в журнал регистрации автотранспорта.
3.1.3. Парковка транспортных средств, доставивших материальные ценности или продукты, осуществляется у запасного выхода с соблюдением всех мер безопасности и правил дорожного движения.
3.1.4. При попытках неправомерного въезда на территорию ОЦ или попытке выезда с его территории (несоответствие документов на транспортное средство, несоответствие груза накладной или пропуску) к транспортному средству могут быть применены меры по ограничению движения автотранспорта до выяснения конкретных обстоятельств.
3.1.5. В периоды повышенной готовности и чрезвычайных ситуаций, а также в целях усиления [image: ]мер безопасности приказом директора ОЦ допуск транспортных средств на территорию ОЦ может ограничиваться.
3.1.6. При допуске на территорию ОЦ транспортных средств, охранник охранной организации предупреждает водителя о соблюдении мер безопасности при движении по территории ОЦ.
3.1.7. Во всех случаях, не указанных в данном положении либо вызывающих вопросы, касающихся порядка допуска на территорию ОЦ транспортных средств, охранники охранной организации руководствуются указаниями директора ОЦ, его заместителями или дежурного администратора. В этом случае полученные устные указания фиксируются в рабочем журнале объекта охраны.
3.2. Пропуск транспортных средств.
3.2.1. Въезд на территорию ОЦ мусороуборочного, снегоуборочного, грузового автотранспорта, [image: ][image: ]доставляющего продукты, мебель, оргтехнику, канцелярские товары и др. на основании заключённых с ОЦ гражданско-правовых договоров, осуществляется при предъявлении водителем путевого листа и сопроводительных документов (товарно-транспортных накладных) либо на основании списков, заверенных директором ОЦ.
3.2.2. Въезд транспортных средств, обеспечивающих строительные работы, осуществляется по представленным спискам, согласованным с директором ОЦ.
3.2.3. Транспортные средства специального назначения (пожарные машины, автомобили скорой помощи, правоохранительных органов и др.) при аварийных ситуациях, стихийных бедствиях, пожарах и других чрезвычайных ситуациях на территорию ОЦ пропускаются беспрепятственно.
После ликвидации аварии (пожара, оказания медицинской помощи) охранник охранной организации в журнале регистрации транспортных средств осуществляет запись о фактическом времени въезда-выезда транспортных средств.
3.2.4. Транспортные средства УВД, ФСБ, МЧС, ВНГ РФ и других государственных надзорных органов могут въезжать в любое время суток без осмотра при наличии письменных предписаний в сопровождении директора ОЦ, его заместителей, дежурного администратора или охранников охранной организации. О факте их прибытия охранник охранной организации немедленно докладывает директору ОЦ, в случае его отсутствия его заместителям или дежурному администратору, осуществляет запись о фактическом времени въезда-выезда транспортных средств в журнале регистрации транспортных средств. 

4. Пропускной режим материальных ценностей и грузов.
4.1. Внос (ввоз) грузов, материальных ценностей и иного имущества (офисная мебель, производственное оборудование, техника и др.) осуществляется материально ответственными лицами по пропускам, независимо от того, временно или безвозвратно вносятся ценности. При вносе и ввозе на территорию и в здание ОЦ инструмента или оборудования с большим количеством наименований к пропуску прикладывается перечень всего инструмента и оборудования, заверенный теми же лицами, что и основной документ. 
4.2. Запрещается осуществлять внос (ввоз) материальных ценностей по одному материальному пропуску за несколько приёмов.
4.3. Документы на внос (ввоз) материальных ценностей на территорию и в здание ОЦ предъявляются одновременно с личным пропуском лица, осуществляющего транспортировку.
4.4. Крупногабаритные предметы (ящики, коробки, ручная кладь и т.п.) проносятся на территорию ОЦ только после проведённого осмотра охранником охранной организации, исключающего пронос запрещённых предметов.
В случае возникновения подозрений в попытке вноса (выноса) запрещённых предметов, а также выноса имущества (материальных ценностей) посетителями, в том числе учащимися, с их согласия они могут быть подвергнуты внешнему техническому обследованию с применением стационарного или ручного металлодетектора или иных индикаторов технических средств охраны.
В случае отказа посетителя от проведения осмотра вносимых (выносимых) предметов охранник охранной организации вызывает дежурного администратора и действует согласно требованиям своей должностной инструкции.
4.5. Решение о вносе оборудования, инвентаря и материалов для проведения занятий с обучающимися принимается заместителем директора, дежурным администратором или лицом, назначенным директором ОЦ на основании предварительно оформленной служебной записки от учителя.[image: ]
4.6. Работники эксплуатационно-ремонтных подразделений административно-хозяйственной части ОЦ, осуществляющие обслуживание и текущий ремонт, имеют право на вынос (внос) инструментов, приборов, расходных материалов без специального разрешения, согласно спискам, предоставленных Заказчиком и после предъявлений удостоверения личности.
4.7. Внос (ввоз) материальных ценностей и грузов по устным распоряжениям или по недооформленным документам в ОЦ строго запрещён.
4.8. Материальные ценности сторонних предприятий и обслуживающих организаций вносятся (ввозятся) в ОЦ по заявкам от руководителей данных организаций, скреплённый их подписью и печатью, согласованным с ответственным за пропускной режим и заверенным директором ОЦ.

5. Внутриобъектовый режим в мирное время.
5.1. Общие требования.
5.1.1. В соответствии с Правилами внутреннего распорядка в рабочие дни находиться в здание и на территории ОЦ разрешено следующим категориям:
- обучающимся и воспитанникам с 07:00 до 21:00 в соответствии со своей сменой и временем работы кружков, секций;
- педагогическим и техническим работникам ОЦ с 07:00 до 21:00;
- работникам столовой с 06:00 до 18:00;
- посетителям с 08:00 до 17:00.
5.1.2. В любое время в ОЦ могут находиться директор ОЦ, его заместители, а также другие лица по письменному разрешению директора.
[image: ]5.1.3. Родители (законные представители) обучающихся и посетители могут находиться в здание и на территории ОЦ в течение времени, разрешённого для посетителей п. 5.1.1. Посетители перемещаются по зданию и территории ОЦ в сопровождении дежурного администратора или педагогического работника, к которому они прибыли.
5.2. Порядок и правила соблюдения внутриобъектового режима.
5.2.1. В ОЦ запрещено:
- проживать, каким бы то ни было лицам;
- нарушать Правила внутреннего распорядка ОЦ;
- курить и парить на территории и в здании ОЦ;
- загромождать территорию, основные и запасные ходы (выходы), въезды (выезды), лестничные площадки, подвальные и чердачные помещения строительными и другими материалами или предметами, которые могут явиться причиной, способствующей возгоранию, препятствующей ликвидации пожара, затрудняющей эвакуацию людей, имущества и транспорта, а также способствующей закладке взрывного устройства;
- перемещаться или перемещать кого-либо на средствах индивидуальной мобильности (велосипед, самокат, скейтборд, гироскутер, ролики, коляски и т.п.) по территории ОЦ. За исключением п. 2.1.4. настоящего Положения;
- находиться на территории и в здании ОЦ с животными. За исключением п. 2.1.4. и п. 2.6.2. настоящего Положения;
- употреблять наркотические (токсичные) вещества, распивать спиртные напитки, находиться лицам с выраженными признаками алкогольного или наркотического опьянения;
- совершать действия, нарушающие (изменяющие) установленные режимы функционирования технических средств охраны, пожарной сигнализации, вентиляции и теплоснабжения;
- осуществлять фото и видеосъёмку без письменного разрешения директора ОЦ.
5.2.2. В целях обеспечения общественной безопасности, предупреждения противоправных действий работники, обучающиеся, их родители (законные представители) и посетители обязаны подчиняться требованиям охранника охранной организации, действия которого находятся в согласии с настоящим Положением и должностной инструкцией.[image: ]
5.3. Внутриобъектовый режим основных помещений.
5.3.1. По окончании рабочего дня все помещения проверяются на соответствие требованиям пожарной безопасности и закрываются ответственными работниками.
5.3.2. Ключи от помещений выдаются и принимаются на посту охраны и хранятся в специально оборудованном для хранения ключей месте. Там же хранятся дубликаты ключей от всех помещений.
5.3.3. В случае не сдачи ключей охранник охранной организации закрывает помещение дубликатом ключей, о чём делается запись в журнале приёма и сдачи ключей.
5.3.4. Ключи от запасных выходов (входов), чердачных, подвальных помещений хранятся в комнате хранения ключей, выдаются под подпись в журнале приёма и выдачи ключей по спискам, согласованным Директором ОЦ.
5.4. Внутриобъектовый режим специальных помещений.
5.4.1. С целью обеспечения внутриобъектового режима ответственным работником определяется список специальных помещений (серверные, компьютерные классы, архив, склады, подсобные помещения и др.) и устанавливается порядок доступа в них.
5.4.2. Ключи от специальных помещений хранятся в опломбированных пеналах на посту охраны либо у работников ОЦ, в обязанности которых входит их хранение.
5.4.3. В случае сильной необходимости вскрытие специальных помещений осуществляется в присутствии охранника охранной организации, представителем администрации ОЦ с составлением акта о вскрытии в произвольной форме.

6. Внутриобъектовый режим в условиях повышенной готовности и чрезвычайных ситуаций.
6.1. В периоды повышенной готовности и чрезвычайных ситуаций приказом директора ОЦ нахождение или перемещение по территории и зданию может быть прекращено или ограничено.
6.2. В периоды подготовки и проведения массовых мероприятий приказом директора ОЦ нахождение или перемещение по территории и зданию ОЦ может быть ограничено.[image: ]
6.3. При обострении оперативной обстановки принимаются незамедлительные меры:
- при внезапном нападении или возникновении массовых беспорядков в непосредственной близости от территории прекращается пропуск работников, обучающихся, посетителей на выход, организуется их размещение в безопасном месте или эвакуация в безопасное место;
- в случае обнаружения взрывного устройства или подозрительного предмета на объекте проводится эвакуация, прекращается допуск всех лиц до прибытия специалистов по обезвреживанию взрывных устройств, аварийно-спасательных служб и иных структур;
- при возгорании или разлитии сильнодействующих химических или ядовитых веществ прекращается допуск, осуществляется беспрепятственный выход и выезд до прибытия аварийно-спасательных служб, пожарной охраны, МЧС;
- в случае срабатывания или отказа охранной сигнализации блокируется «сработавший» объект, усиливается бдительность, прекращается пропуск посетителей на вход и на выход до выяснения обстановки и причины срабатывания сигнализации.

7. Ответственность.
7.1. Работники, виновные в нарушении требований настоящего Положения (попытка пройти на территорию в состоянии алкогольного или наркотического опьянения, без пропуска, по поддельному пропуску; передача пропуска другому лицу; невыполнение законных требований охранников охранной организации, уклонение от осмотра вещей; ввоз материальных ценностей без документов или по поддельным документам и т. п.), привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и Правилами трудового распорядка.
7.2. Учащиеся основных и средних классов старше 16 лет, виновные в нарушении настоящего Положения, могут быть привлечены к дисциплинарной ответственности.


















Приложение № 1.4 к договору 
№ _____ от _____________ г.



	СОГЛАСОВАНО:
_________________________
Директор
____________ ______________
 М.П.

	УТВЕРЖДЕНО:
МАОУ «ОЦ «Ньютон» г. Челябинска»
Директор
____________ А.Е. Малицкий

Приказ №_______от _______________ г. 
М.П.



Положение
о системе видеонаблюдения на территории и в здании
МАОУ «ОЦ «НЬЮТОН» г. Челябинска»
по адресу: г. Челябинск, ул. 250-летия, д. 46

1. Общие положения
1.1. Данное Положение о системе видеонаблюдения разработано в соответствии с Федеральным законом № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 г. с изменениями от 2 июля 2021 года, Федеральным законом от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» с изменениями от 2 июля 2021 года, Постановлением Правительства РФ от 01.11.2012 № 1119 «Об утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных», а также Уставом МАОУ «ОЦ «НЬЮТОН» г. Челябинска» (далее – ОЦ) и другими нормативными правовыми актами Российской Федерации, регламентирующими деятельность организаций, осуществляющих образовательную деятельность.
1.2. Настоящее Положение о системе видеонаблюдения в ОЦ закрепляет порядок использования системы видеонаблюдения и полученных в результате использования системы видеоданных.
1.3. Система открытого видеонаблюдения в организации, осуществляющей образовательную деятельность, является элементом общей системы безопасности ОЦ, направленной на обеспечение безопасности организации учебно-воспитательной деятельности, поддержание дисциплины и порядка в ОЦ, предупреждение возникновения чрезвычайных ситуаций и объективности расследования в случаях их возникновения.
1.4. Система видеонаблюдения в помещениях образовательной организации является открытой, ведётся с целью обеспечения системы безопасности ОЦ, участников образовательных отношений и не может быть направлена на сбор информации о конкретном человеке.
1.5. Видеонаблюдение осуществляется с целью документальной фиксации возможных противоправных действий, которые могут нанести вред имуществу и интересам ОЦ. В случае необходимости материалы видеозаписей, полученных камерами видеонаблюдения, могут использоваться в качестве доказательства в уголовном или гражданском судопроизводстве для доказывания факта совершения противоправного действия, а также для установления личности лица, совершившего соответствующее противоправное действие.
1.6. Настоящее Положение обязательно к соблюдению работниками и посетителями образовательной организации.

2. Цель и задачи
2.1. Целью системы видеонаблюдения является создание условий для обеспечения безопасности учебно-воспитательной деятельности, своевременного реагирования при возникновении опасных (противоправных) ситуаций, принятия необходимых мер по оказанию помощи и защиты участников образовательной деятельности в случае чрезвычайного происшествия.
2.2. Задачи мероприятий по обеспечению безопасности путём установки системы видеонаблюдения:
· защита участников образовательной деятельности, их прав и интересов, имущества от неблагоприятных воздействий;
· раннее выявление причин и признаков опасных ситуаций, их предотвращение и устранение;
· предупреждение и минимизация рисков травматизма участников образовательной деятельности;
· предупреждение, устранение причин (последствий) деятельности, приводящей к порче имущества ОЦ;
· повышение эффективности действий при возникновении нештатных и чрезвычайных ситуаций;
· обеспечение антитеррористической защиты участников образовательных отношений и территории ОЦ, охраны порядка и безопасности;
· пресечение противоправных действий со стороны работников ОЦ и посетителей.
· 
3. Порядок организации системы видеонаблюдения
3.1. Решение об установке системы видеонаблюдения принимается директором организации, осуществляющей образовательную деятельность.
3.2. Система видеонаблюдения в помещениях ОЦ является открытой. Система видеонаблюдения входит в систему контроля доступа и включает в себя ряд устройств: камеры, мониторы, записывающие устройства.
3.3. Видеокамеры устанавливаются в корпусах в следующих зонах:
3.3.1. В местах возможного несанкционированного проникновения посторонних лиц (входные зоны);
3.3.2. В местах повышенного риска возникновения опасной ситуации: коридорах, рекреациях, лестничных пролётах, холлах первого этажа, в учебных помещениях, предназначенных для проведения спортивных, массовых, общешкольных, культурно-развлекательных мероприятиях (спортивный, актовый залы).
3.4. Места размещения видеокамер обозначаются специальными информационными табличками.
3.5. По мере финансирования могут устанавливаться дополнительные камеры.
3.6. Участники образовательной деятельности, которые потенциально могут попасть в зону видеонаблюдения, информируются о видеонаблюдении с использованием следующих форм: 
· размещение объявлений перед входом, в помещениях;
· информирование членов образовательной деятельности на общих собраниях (родительских, педагогических, ученических);
· иные способы, позволяющие гражданину принять решение о том, готов ли он стать объектом видеонаблюдения.

4. Просмотр, хранение данных видеонаблюдения и передача данных третьим лицам
4.1.   Отображение процесса видеозаписи внешних камер производится на экране, установленном на Посту охраны при входе на территорию ОЦ в непосредственной близости от рабочего места охранника охранной организации в зоне доступного наблюдения, и на экране, установленном в кабинете заместителя директора по безопасности, с целью своевременного реагирования на возникновение признаков и причин опасных ситуаций.
4.2. Система видеонаблюдения работает в круглосуточном режиме. Запись сохраняется в течение 30 календарных дней, после чего автоматически уничтожается.
4.3. Запись информации ведётся на жёсткий диск, является конфиденциальной, не подлежит перезаписи, редактированию, передачи третьим лицам. 
4.4. Видеоматериалы не могут выкладываться в Интернет, локальную сеть или доводиться до всеобщего сведения без письменного согласия лиц, в отношении которых отснят видеоматериал.
4.5. Доступ к просмотру записей видеонаблюдения, хранящимся установленный период на жёстком диске имеют: директор МАОУ «ОЦ «НЬЮТОН» г. Челябинска», заместители директора ОЦ и охранник охранной организации. Обеспечением конфиденциальности является пароль доступа к информации жёсткого диска, хранящийся у заместителя директора по безопасности.
4.6. Просмотр записанных изображений может осуществляться исключительно при личном участии директора ОЦ или его заместителей (при отсутствии посторонних лиц). Для защиты публичных интересов (т.е. выявление факта совершения правонарушения) в процессе могут участвовать лица, изображённые на записи, сотрудники полиции (при наличии заявлений от родителей или учителей), а также законные представители лиц, изображённых на записи.
4.7. Запрещено фотографировать или снимать видеофрагменты с экрана на личное устройство заявителя.
4.8. Если камеры видеонаблюдения зафиксировали конфликтную (нестандартную) ситуацию, то для таких записей устанавливается специальный срок хранения – 6 (шесть) месяцев. Если камеры зафиксировали конфликтную ситуацию между посетителем и работником ОЦ, то такие записи подлежат хранению в течение срока исковой давности, т.е. в течение трёх лет с момента установления факта возникновения конфликта. Если камеры зафиксировали административный проступок, то такие записи хранятся в течение всего срока производства по административному делу. По надлежащему запросу правоохранительных органов или по постановлению о выемке данные материалы передаются правоохранительным органам. 
4.9. Если камеры зафиксировали конфликтную ситуацию, то такие записи подлежат хранению в течение срока исковой давности, т.е. в течение трёх лет.
4.10. В помещениях, предназначенных для личных нужд обучающихся и работников ОЦ, видеонаблюдение не ведётся. 
4.11. Запись с системы видеонаблюдения может быть предоставлена только в случаях официального запроса правоохранительных органов.
[bookmark: _Hlk209429654]4.12. Обслуживание, содержание и своевременное устранение неисправностей в работе системы видеонаблюдения осуществляется определённой организацией, с которой заключен договор на обслуживание.

5. Ответственность за нарушение правил обработки персональных данных
5.1. Информация, собранная на видеомонитор при помощи видеонаблюдения, относится к персональным данным, за разглашение которых виновные лица могут быть привлечены к ответственности вплоть до увольнения.
5.2. Моральный вред, причинённый субъекту персональных данных вследствие нарушения его прав, нарушения правил обработки персональных данных, установленных Федеральных законом, а также требований к защите персональных данных подлежат возмещению в соответствии с законодательством Российской Федерации.
6. Заключительные положения
6.1. Настоящее Положение о системе видеонаблюдения на территории и в здании ОЦ является локальным нормативным актом, принимается на Педагогическом совете и утверждается (либо вводится в действие) приказом директора организации, осуществляющей образовательную деятельность.
6.2. Все изменения и дополнения, вносимые в настоящее Положение, оформляются в письменной форме в соответствии действующим законодательством Российской Федерации.
6.3. Положение о системе видеонаблюдения на территории и в здании ОЦ принимается на неопределённый срок. Изменения и дополнения к Положению принимаются в порядке, предусмотренном п. 6.1. настоящего Положения.
6.4. После принятия Положения (или изменений и дополнений отдельных пунктов и разделов) в новой редакции предыдущая редакция автоматически утрачивает силу.
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АЛГОРИТМЫ
ДЕЙСТВИЙ ПЕРСОНАЛА И ОБУЧАЮЩИХСЯ 
[bookmark: _Hlk209429702]МАОУ «ОЦ «НЬЮТОН» Г. ЧЕЛЯБИНСКА», РАБОТНИКОВ ОХРАННОЙ ОРГАНИЗАЦИИ ПРИ СОВЕРШЕНИИ (УГРОЗЕ СОВЕРШЕНИЯ) ПРЕСТУПЛЕНИЯ В ФОРМАХ ВООРУЖЕННОГО НАПАДЕНИЯ, РАЗМЕЩЕНИЯ ВЗРЫВНОГО УСТРОЙСТВА, ЗАХВАТА ЗАЛОЖНИКОВ, А ТАКЖЕ ИНФОРМАЦИОННОГО ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ С ТЕРРИТОРИАЛЬНЫМИ ОРГАНАМИ МВД РОССИИ, РОСГВАРДИИ (ВНГ РФ) И ФСБ РОССИИ
ПО АДРЕСУ: г. Челябинск, ул. 250-летия Челябинска, д. 46

Настоящие алгоритмы действий персонала МАОУ «ОЦ «НЬЮТОН» г. Челябинска» (далее – ОЦ), работников частных охранных организаций и обучающихся при совершении (угрозе совершения) преступления в формах вооружённого нападения, размещения взрывного устройства, захвата заложников, а также информационного взаимодействия с территориальными органами МВД России, Росгвардии и ФСБ России (далее - алгоритмы) разработаны межведомственной рабочей группой с участием представителей Минобрнауки России, Минпросвещения России, МВД России, МЧС России, Росгвардии (ВНГ РФ), ФСБ России во исполнение поручений протокола совместного заседания Национального антитеррористического комитета и Федерального оперативного штаба о мерах по повышению уровня готовности образовательных организаций к действиям при возникновении угрозы совершения преступлений террористической направленности от 8 февраля 2022 г. и рекомендованы к применению на объектах образования.
На основе алгоритмов, носящих общий характер, в образовательных организациях исходя из особенностей каждого объекта разрабатываются и утверждаются руководителем документы, определяющие порядок действий персонала, работников охранных организаций и обучающихся при совершении (угрозе совершения) преступлений террористической направленности.

1. Применяемые термины и сокращения:
- взрывное устройство - предмет, вызывающий подозрения при его обнаружении (имеющий признаки взрывного устройства), который может выглядеть как сумка, свёрток, пакет или коробка бесхозно находящиеся в зоне возможного одновременного присутствия большого количества людей, вблизи взрывоопасных, пожароопасных объектов, различного рода коммуникаций, в том числе при наличии на обнаруженном предмете проводов, верёвок, изоленты, издаваемых звуков, исходящих запахов;
- место сбора - участок местности (здание), расположенный вблизи объекта, обладающий достаточной площадью для размещения людей, подлежащих эвакуации, обеспечивающий безопасное удаление от поражающих факторов взрыва и возможных последствий разрушения конструкций объекта. В целях исключения обморожения людей в зимнее время года местом сбора могут назначаться близлежащие здания достаточной площади иного назначения (формы собственности) по согласованию с руководителем, оперативными службами и правообладателями таких зданий.
- обучающиеся - физические лица, осваивающие образовательные программы;
- объект - объект (территория) образовательной организации;
- оперативные службы - представители территориального органа безопасности, Федеральной службы войск национальной гвардии Российской Федерации (подразделения вневедомственной охраны войск национальной гвардии Российской Федерации), Министерства внутренних дел Российской Федерации и Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий;
- передача тревожного сообщения - активация системы передачи тревожных сообщений в подразделения войск национальной гвардии Российской Федерации или в систему обеспечения вызова экстренных оперативных служб по единому номеру "112" либо по другому действующему номеру (в том числе посредством телефонной или сотовой связи);
- персонал, работники - преподавательский состав, административный и иной персонал объекта;
- работник охранной организации, работник охраны - работник ведомственной охраны, частной охранной организации, объекта, осуществляющий охрану объекта;
- руководитель - директор, ректор, заведующий образовательной организации или лицо, его замещающее;
- система оповещения - автономная система (средство) экстренного оповещения работников, обучающихся и иных лиц, находящихся на объекте, об угрозе совершения или о совершении террористического акта.

2. Алгоритмы действий персонала МАОУ «ОЦ «НЬЮТОН» г. Челябинска»,
работников охранных организаций и обучающихся при совершении
(угрозе совершения) преступлений террористической
направленности.
2.1. Вооружённое нападение
	Категория персонала
	Действия

	
	Стрелок на территории
	Стрелок в здании

	Руководство (директор и его заместители)
	- незамедлительно информировать о происшествии оперативные службы;
- незамедлительно информировать о вооружённом нападении орган (организацию) - правообладателя объекта (территории), вышестоящий орган (организацию), а также руководителя в случае его отсутствия на объекте;
- принять все меры к незамедлительной передаче по системе оповещения сообщения "ВНИМАНИЕ! ВООРУЖЕННОЕ НАПАДЕНИЕ!", в случае несрабатывания (отказа, уничтожения) системы оповещения - любым доступным способом;
- обеспечить усиление охраны и контроля пропускного и внутриобъектового режимов, а также прекращение доступа людей и транспортных средств на объект (кроме оперативных служб);
- принять меры к размещению работников и обучающихся в помещениях здания с последующим прекращением их перемещения внутри объекта;
- при возможности принять меры к воспрепятствованию дальнейшего продвижения нарушителя и проникновения его в здания (удалённое блокирование входов в здания или изоляцию в определённой части территории);
- находиться на постоянной связи с оперативными службами;
- при возможности отслеживать ситуацию на территории и направление движения нарушителя;
- обеспечить беспрепятственный доступ к месту происшествия оперативных служб;
- после нейтрализации нарушителя обеспечить информирование родителей (законных представителей) обучающихся о временном прекращении учебного процесса;
- осуществить сбор обучающихся для их последующей передачи родителям (законным представителям).
- обеспечить проведение мероприятий по ликвидации последствий происшествия.
	- незамедлительно информировать о происшествии оперативные службы;
- незамедлительно информировать о вооружённом нападении орган (организацию) - правообладателя объекта (территории), вышестоящий орган (организацию), а также руководителя в случае его отсутствия на объекте;
- принять все меры к незамедлительной передаче по системе оповещения сообщения "ВНИМАНИЕ! ВООРУЖЕННОЕ НАПАДЕНИЕ!", в случае несрабатывания (отказа, уничтожения) системы оповещения - любым доступным способом;
- обеспечить усиление охраны и контроля пропускного и внутриобъектового режимов, а также прекращение доступа людей и транспортных средств на объект (кроме оперативных служб);
- принять меры к размещению работников и обучающихся в помещениях здания с последующим прекращением их перемещения внутри объекта;
- при возможности принять меры к воспрепятствованию дальнейшего продвижения нарушителя (изоляцию в определённой части здания);
- находиться на постоянной связи с оперативными службами;
- при возможности отслеживать ситуацию в здании и направление движения нарушителя;
- обеспечить беспрепятственный доступ к месту происшествия оперативных служб;
- после нейтрализации нарушителя обеспечить информирование родителей (законных представителей) обучающихся о временном прекращении учебного процесса;
- осуществить сбор обучающихся для их последующей передачи родителям (законным представителям).
- обеспечить проведение мероприятий по ликвидации последствий происшествия.

	Персонал
	- при нахождении вне здания объекта немедленно уйти в сторону от опасности, уводя за собой людей, которые находятся в непосредственной близости, при возможности покинуть территорию объекта, в зимний период принять все возможные меры к недопущению обморожения обучающихся, обеспечить информирование оперативных служб и руководителя о ситуации и своём месте нахождения любым доступным способом;
- при нахождении в здании объекта переместиться в ближайшее помещение, уводя за собой людей, находящихся поблизости и далее действовать в указанном ниже порядке;
- находясь в помещении, обеспечить блокирование входов всеми доступными средствами, в том числе мебелью;
- обеспечить размещение людей наиболее безопасным из возможных способов, как можно дальше от входов, ближе к капитальным стенам, ниже уровня оконных проёмов, под прикрытием мебели;
- принять меры к прекращению паники и громких разговоров (звуков) в помещении;
- обеспечить информирование оперативных служб любым доступным способом (при возможности);
- обеспечить передачу информации о вооружённом нападении руководителю любым доступным способом (при возможности);
- не допускать общения людей по любым средствам связи;
- принять меры к переводу всех имеющихся в помещении средств связи и иных приборов (приспособлений), в том числе предназначенных для обеспечения учебного процесса в беззвучный режим либо их отключению;
- ожидать прибытия оперативных служб, разблокировать входы и покидать помещения только по команде руководства либо оперативных служб;
- после нейтрализации нарушителя по указанию руководства обеспечить информирование родителей (законных представителей) о временном прекращении учебного процесса;
- обеспечить сбор и передачу обучающихся родителям (законным представителям);
- обеспечить по указанию руководства проведение мероприятий по ликвидации последствий происшествия;
- при проведениях операции по пресечению вооружённого нападения:
лечь на пол лицом вниз, голову закрыть руками и не двигаться;
по возможности держаться подальше от проёмов дверей и окон;
при ранении постараться не двигаться с целью уменьшения потери крови;
не бежать навстречу сотрудникам, проводящим операцию по пресечению вооружённого нападения, или от них, так как они могут посчитать бегущих за преступников.

	- при нахождении вне здания объекта немедленно уйти в сторону от здания, в котором находится преступник, уводя за собой людей, которые находятся в непосредственной близости, при возможности покинуть территорию объекта, в зимний период принять все возможные меры к недопущению обморожения обучающихся, обеспечить информирование оперативных служб и руководителя о ситуации и своём месте нахождения любым доступным способом;
- при нахождении в здании объекта переместиться в ближайшее помещение, уводя за собой людей, находящихся поблизости и далее действовать в указанном ниже порядке;
- находясь в помещении, обеспечить блокирование входов всеми доступными средствами, в том числе мебелью;
- обеспечить размещение людей наиболее безопасным из возможных способов, как можно дальше от входов, ближе к капитальным стенам, ниже уровня оконных проёмов, под прикрытием мебели;
- принять меры к прекращению паники и громких разговоров (звуков) в помещении;
- обеспечить информирование оперативных служб любым доступным способом (при возможности);
- обеспечить передачу информации о вооружённом нападении руководителю любым доступным способом (при возможности);
- не допускать общения людей по любым средствам связи;
- принять меры к переводу всех имеющихся в помещении средств связи и иных приборов (приспособлений), в том числе предназначенных для обеспечения учебного процесса в беззвучный режим либо их отключению;
- ожидать прибытия оперативных служб, разблокировать входы и покидать помещения только по команде руководства либо оперативных служб;
- после нейтрализации нарушителя по указанию руководства обеспечить информирование родителей (законных представителей) о временном прекращении учебного процесса;
- обеспечить сбор и передачу обучающихся родителям (законным представителям);
- обеспечить по указанию руководства проведение мероприятий по ликвидации последствий происшествия;
- при проведениях операции по пресечению вооружённого нападения:
лечь на пол лицом вниз, голову закрыть руками и не двигаться;
по возможности держаться подальше от проёмов дверей и окон;
при ранении постараться не двигаться с целью уменьшения потери крови;
не бежать навстречу сотрудникам, проводящим операцию по пресечению вооружённого нападения, или от них, так как они могут посчитать бегущих за преступников.

	Обучающиеся
	- при нахождении вне здания объекта немедленно уйти в сторону от опасности, по возможности покинуть территорию объекта и сообщить родителям (законным представителям) о своём месте нахождения, в случае нахождения в непосредственной близости работника организации сообщить ему об опасности и далее действовать по его указаниям;
- при нахождении в здании переместиться в ближайшее помещение или в сторону работника организации, сообщить ему об опасности и далее действовать по его указаниям;
- помочь работнику организации заблокировать входы, в том числе с помощью мебели (самостоятельно заблокировать входы, если рядом не оказалось работника);
- разместиться наиболее безопасным из возможных способов, как можно дальше от входов, ближе к капитальным стенам, ниже уровня оконных проёмов, под прикрытием мебели;
- сохранять спокойствие, разговаривать тихо, внимательно слушать и выполнять указания работника организации;
- переключить средства связи в бесшумный режим либо их выключить;
- оказать помощь и поддержку другим обучающимся только по указанию работника организации;
- разблокировать выходы и выходить из помещения только по указанию работника организации, руководителя или оперативных служб;
- при проведении операции по пресечению вооружённого нападения:
лечь на пол лицом вниз, голову закрыть руками и не двигаться;
по возможности держаться подальше от проёмов дверей и окон;
при ранении постараться не двигаться с целью уменьшения потери крови;
не бежать навстречу сотрудникам, проводящим операцию по пресечению вооружённого нападения, или от них, так как они могут посчитать бегущих за преступников.
	- при нахождении вне здания объекта немедленно уйти в сторону от здания, в котором находится преступник, по возможности покинуть территорию объекта и сообщить родителям (законным представителям) о своём месте нахождения, в случае нахождения в непосредственной близости работника организации сообщить ему об опасности и далее действовать по его указаниям;
- при нахождении в здании переместиться в ближайшее помещение или в сторону работника организации, сообщить ему об опасности и далее действовать по его указаниям;
- помочь работнику организации заблокировать входы в помещениях, в том числе с помощью мебели (самостоятельно заблокировать входы, если рядом не оказалось работника);
- разместиться наиболее безопасным из возможных способов, как можно дальше от входов, ближе к капитальным стенам, ниже уровня оконных проёмов, под прикрытием мебели;
- сохранять спокойствие, разговаривать тихо, внимательно слушать и выполнять указания работника организации;
- переключить средства связи в бесшумный режим либо их выключить;
- оказать помощь и поддержку другим обучающимся только по указанию работника организации;
- разблокировать выходы и выходить из помещения только по указанию работника организации, руководителя или оперативных служб;
- при проведении операции по пресечению вооружённого нападения:
лечь на пол лицом вниз, голову закрыть руками и не двигаться;
по возможности держаться подальше от проёмов дверей и окон;
при ранении постараться не двигаться с целью уменьшения потери крови;
не бежать навстречу сотрудникам, проводящим операцию по пресечению вооружённого нападения, или от них, так как они могут посчитать бегущих за преступников.

	Работник охранной организации
	- обеспечить незамедлительную передачу тревожного сообщения, зафиксировать время события;
- обеспечить вызов экипажа вневедомственной охрану путём нажатия тревожной кнопки;
- обеспечить незамедлительную передачу сообщения "ВНИМАНИЕ! ВООРУЖЕННОЕ НАПАДЕНИЕ!" посредством системы оповещения или любым доступным способом;
- обеспечить информирование руководства организации о вооружённом нападении любым доступным способом;
- сообщить о происшествии и действиях нападающего, а также о видимом количестве оружия и иных средств нападения дежурному территориального органа внутренних дел, уведомить территориальные органы ФСБ России, Росгвардии, сообщить старшему наряда (при наличии) и дежурному по службе охраны;
- по возможности поддерживать постоянную связь с дежурной частью службы охраны, с прибывающими нарядами оперативных служб, докладывая о принимаемых мерах и складывающейся на месте происшествия обстановке;
- не покидать пункт охраны; в случае нахождения вне защищённого пункта охраны по возможности переместиться в пункт охраны и запереть укреплённую дверь изнутри. При нахождении вне защищённого пункта охраны, следует при возможности занять какое-либо укрытие;
- при возможности принять меры к воспрепятствованию дальнейшего продвижения нарушителя (блокирование входных дверей в здания или изоляция в определённой части территории) или его задержанию;
- обеспечить усиление охраны и контроля пропускного и внутриобъектового режимов, а также прекращение доступа людей и транспортных средств на объект (кроме оперативных служб);
- при возможности отслеживать направление движения нарушителя и сообщать об этом руководству объекта любым доступным способом;
- при возможности оказать первую помощь пострадавшим, организовать эвакуацию людей с объекта;
- обеспечить беспрепятственный доступ к месту происшествия оперативных служб и в дальнейшем действовать по распоряжениям руководства организации и оперативных служб;
- после нейтрализации нарушителя по распоряжению руководства организации осуществлять контроль передачи обучающихся родителям (законным представителям).
	- обеспечить незамедлительную передачу тревожного сообщения, зафиксировать время события;
- обеспечить вызов экипажа вневедомственной охрану путём нажатия тревожной кнопки; 
- обеспечить незамедлительную передачу сообщения "ВНИМАНИЕ! ВООРУЖЕННОЕ НАПАДЕНИЕ!" посредством системы оповещения или любым доступным способом;
- обеспечить информирование руководства организации о вооружённом нападении любым доступным способом;
- сообщить о происшествии и действиях нападающего, а также о видимом количестве оружия и иных средств нападения дежурному территориального органа внутренних дел, уведомить территориальные органы ФСБ России, Росгвардии, сообщить старшему наряда (при наличии) и дежурному по службе охраны;
- по возможности поддерживать постоянную связь с дежурной частью службы охраны, с прибывающими нарядами оперативных служб, докладывая о принимаемых мерах и складывающейся на месте происшествия обстановке;
- не покидать пункт охраны; в случае нахождения вне пункта охраны по возможности переместиться в пункт охраны и запереть укреплённую дверь изнутри. При нахождении вне защищённого пункта охраны, следует при возможности занять какое-либо укрытие;
- при возможности принять меры к воспрепятствованию дальнейшего продвижения нарушителя (блокирование дверей или изоляция в определённой части здания) или его задержанию;
- обеспечить усиление охраны и контроля пропускного и внутриобъектового режимов, а также прекращение доступа людей и транспортных средств на объект (кроме оперативных служб);
- при возможности отслеживать направление движения нарушителя и сообщать об этом руководству объекта любым доступным способом;
- при возможности оказать первую помощь пострадавшим, организовать эвакуацию людей с объекта;
- обеспечить беспрепятственный доступ к месту происшествия оперативных служб и в дальнейшем действовать по распоряжениям руководства организации и оперативных служб;
- после нейтрализации нарушителя по распоряжению руководства организации осуществлять контроль передачи обучающихся родителям (законным представителям).



2.2. Размещение взрывного устройства

	Категория персонала
	Действия

	
	Взрывное устройство обнаружено на входе (при попытке проноса)
	Взрывное устройство обнаружено в здании

	Руководство (директор и его заместители)
	- незамедлительно информировать оперативные службы об обнаружении взрывного устройства (попытки его проноса);
- незамедлительно информировать об обнаружении взрывного устройства орган (организацию) - правообладателя объекта (территории), вышестоящий орган (организацию), а также руководителя в случае его отсутствия на объекте;

- дать работнику охраны распоряжение о передаче посредством системы оповещения или любым доступным способом сообщения: "ВНИМАНИЕ! ЭВАКУАЦИЯ, ЗАЛОЖЕНА БОМБА!";
- обеспечить открытие и доступность коридоров и эвакуационных выходов;
- обеспечить контроль за осуществлением эвакуации людей в соответствии с планом эвакуации;
- по завершении эвакуации дать указание об информировании родителей (законных представителей) о временном прекращении учебного процесса;

- направить к месту сбора назначенных лиц для осуществления контроля за передачей обучающихся родителям (законным представителям);
- находиться вблизи объекта до прибытия оперативных служб;
- после завершения работы оперативных служб и по их рекомендациям обеспечить проведение мероприятий по ликвидации последствий происшествия.
	- незамедлительно прибыть на место обнаружения предмета, похожего на взрывное устройство (кроме случаев получения информации о минировании посредством телефонных звонков и сообщений), оценить обстановку (возможно с привлечением работника охраны) и принять решение об информировании оперативных служб и эвакуации людей;

- незамедлительно информировать оперативные службы об обнаружении взрывного устройства;
- незамедлительно информировать об обнаружении взрывного устройства орган (организацию) - правообладателя объекта (территории), вышестоящий орган (организацию), а также руководителя в случае его отсутствия на объекте;

- дать работнику охраны распоряжение о передаче посредством системы оповещения или любым доступным способом сообщения: "ВНИМАНИЕ! ЭВАКУАЦИЯ, ЗАЛОЖЕНА БОМБА!";

- обеспечить открытие и доступность коридоров и эвакуационных выходов;
- обеспечить контроль за осуществлением эвакуации людей в соответствии с планом эвакуации;
- по завершении эвакуации дать указание об информировании родителей (законных представителей) о временном прекращении учебного процесса;

- направить к месту сбора назначенных лиц для осуществления контроля за передачей обучающихся родителям (законным представителям);
- находиться вблизи объекта до прибытия оперативных служб;
- после завершения работы оперативных служб и по их рекомендациям обеспечить проведение мероприятий по ликвидации последствий происшествия.

	Персонал
	- находиться на безопасном расстоянии (см. Приложение) от взрывного устройства до прибытия руководителя и далее действовать в соответствии с его указаниями;
- при объявлении эвакуации приступить к эвакуации, уводя за собой обучающихся, находящихся поблизости и далее действовать в соответствии с планом эвакуации;
- при нахождении в помещении, не допуская паники обеспечить отключение всех имеющихся в помещении средств связи и иных приборов (приспособлений), в том числе предназначенных для обеспечения учебного процесса;
- по возможности отключить на объекте электричество и газоснабжение, предварительно убедившись в отсутствии людей в лифтах и других помещениях, выход из которых может быть заблокирован при отключении электричества. Отключение не производится в случаях, когда взрывное устройство каким-либо образом соединено с указанными коммуникациями;
- по возможности открыть все окна и двери для рассредоточения ударной волны;
- обеспечить проведение эвакуации обучающихся, при возможности с личными (ценными) вещами, тёплой одеждой к месту сбора в соответствии с планом эвакуации (в зимний период принять все возможные меры к исключению случаев обморожения обучающихся);
- убедившись в полной эвакуации из помещения с внешней стороны дверей поставить отметку "ЭВАКУИРОВАНО" любым доступным способом;
- по указанию руководителя осуществить проверку помещений на предмет эвакуации людей и о результатах сообщить руководителю или назначенному им лицу;
- по указанию руководителя обеспечить информирование родителей (законных представителей) о временном прекращении учебного процесса;
- обеспечить по указанию руководителя или назначенных им лиц передачу обучающихся родителям (законным представителям);
- после завершения работы оперативных служб и по распоряжению руководителя обеспечить проведение мероприятий по ликвидации последствий происшествия.
	- при нахождении рядом с обнаруженным предметом, похожим на взрывное устройство громко обратиться к окружающим "ЧЬЯ СУМКА (ПАКЕТ, КОРОБКА)?", если ответа не последовало, отвести окружающих на безопасное расстояние;
- обеспечить незамедлительное информирование руководителя об обнаружении взрывного устройства любым доступным способом;
- находиться на безопасном расстоянии (см. Приложение) от взрывного устройства до прибытия руководителя и далее действовать в соответствии с его указаниями;
- при объявлении эвакуации приступить к эвакуации, уводя за собой обучающихся, находящихся поблизости и далее действовать в соответствии с планом эвакуации;
- при нахождении в помещении, не допуская паники обеспечить отключение всех имеющихся в помещении средств связи и иных приборов (приспособлений), в том числе предназначенных для обеспечения учебного процесса;
- по возможности отключить на объекте электричество и газоснабжение, предварительно убедившись в отсутствии людей в лифтах и других помещениях, выход из которых может быть заблокирован при отключении электричества. Отключение не производится в случаях, когда взрывное устройство каким-либо образом соединено с указанными коммуникациями;
- по возможности открыть все окна и двери для рассредоточения ударной волны;
- обеспечить проведение эвакуации обучающихся, при возможности с личными (ценными) вещами, тёплой одеждой к месту сбора в соответствии с планом эвакуации (в зимний период принять все возможные меры к исключению случаев обморожения обучающихся);
- убедившись в полной эвакуации из помещения с внешней стороны дверей поставить отметку "ЭВАКУИРОВАНО" любым доступным способом;
- по указанию руководителя осуществить проверку помещений на предмет эвакуации людей и о результатах сообщить руководителю или назначенному им лицу;
- по указанию руководителя обеспечить информирование родителей (законных представителей) о временном прекращении учебного процесса;
- обеспечить по указанию руководителя или назначенных им лиц передачу обучающихся родителям (законным представителям);
- после завершения работы оперативных служб и по распоряжению руководителя обеспечить проведение мероприятий по ликвидации последствий происшествия.

	Обучающиеся
	- проследовать на безопасное расстояние (см. Приложение) от предполагаемого взрывного устройства (места его проноса или провоза);
- действовать по распоряжению руководителя, охранника или работника организации;
- в случае эвакуации сохранять спокойствие, отключить средства связи;
- оказывать помощь и поддержку другим обучающимся только по указанию работников организации.
	- не трогать и не приближаться к оставленным другими лицами (бесхозным) предметам;
- в случае обнаружения оставленного другими лицами (бесхозного) предмета громко обратиться к окружающим "ЧЬЯ СУМКА (ПАКЕТ, КОРОБКА)?", если ответа не последовало сообщить ближайшему работнику организации, либо обучающемуся старшего возраста;
- проследовать на безопасное расстояние (см. Приложение) от предполагаемого взрывного устройства (места его проноса или провоза);
- действовать по распоряжению руководителя, охранника или работника организации;
- в случае эвакуации сохранять спокойствие, отключить средства связи;
- оказывать помощь и поддержку другим обучающимся только по указанию работников организации.

	Работники охранной организации
	- при обнаружении в ходе осмотра запрещённого к проносу предмета работник, проводящий осмотр, подаёт другому работнику охранной организации (при наличии) (наблюдающему за входным шлюзом (при наличии) через укреплённое окно пункта охраны или с помощью камер видеонаблюдения) сигнал блокировки дверей либо сам принимает все меры по недопущению лица на объект;
- блокирует внутреннюю дверь объекта, активирует кнопку тревожной сигнализации, фиксирует точное время происшествия и сообщает о происшествии руководству организации;
- обеспечить вызов экипажа вневедомственной охрану путём нажатия тревожной кнопки;
- в зависимости от опасности нарушения (в том числе, от вида обнаруженного предмета, запрещённого к проносу) и прогнозируемой опасности нарушителя принимает одно из решений:
не задерживая нарушителя, предложить ему подождать у входа на объект, пока не будет получено разрешение на проход от старшего охраны (при этом фактически ожидая прибытие оперативных служб для дополнительной проверки и возможного задержания нарушителя);
принять решение на самостоятельное задержание нарушителя (при уверенности в возможности и эффективности таких действий, а также отсутствии риска для окружающих людей);
задержать нарушителя в форме блокирования во входном шлюзе (при наличии) до прибытия оперативных служб и находиться в это время в шлюзе вместе с нарушителем, либо, в зависимости от ситуации, самому выйти за внешнюю дверь объекта, оставив нарушителя в шлюзе (при этом работник охраны по сигналу другого работника охраны (при наличии) блокирует также и внешнюю дверь объекта);
не задерживая нарушителя, предложить ему покинуть территорию объекта в связи с невозможностью его допуска с запрещённым предметом и проводить его за территорию (в связи с малой опасностью обнаруженного предмета, либо наоборот, в связи с высокой опасностью предмета - исключая риск для жизни и здоровья людей на территории объекта);
- обеспечить по указанию руководителя незамедлительную передачу сообщения "ВНИМАНИЕ! ЭВАКУАЦИЯ, ЗАЛОЖЕНА БОМБА!" посредством системы оповещения либо иным доступным способом;
- определить зону опасности и принять меры к ограждению и охране подходов к опасной зоне;
- не допускать в оцепленную зону людей и транспорт до завершения работы группы обезвреживания;
- обеспечить открытие и доступность коридоров и эвакуационных выходов;
- осуществлять контроль за проведением эвакуации людей в соответствии с планом эвакуации;
- находиться вблизи объекта и наблюдать за ним до прибытия оперативных служб и в дальнейшем действовать по распоряжениям руководителя;
- поддерживать постоянную связь с дежурной частью службы охраны, а также с прибывающими нарядами оперативных служб, докладывая о принимаемых мерах и складывающейся на месте происшествия обстановке;
- обеспечить беспрепятственный доступ к месту происшествия оперативных служб;
- оказать содействие оперативным службам в осмотре объекта с целью обнаружения иного взрывного устройства и посторонних лиц;
- после завершения работы оперативных служб и по распоряжению руководителя обеспечить проведение мероприятий по ликвидации последствий происшествия.
	- обеспечить незамедлительную передачу тревожного сообщения, зафиксировать время события;
- обеспечить вызов экипажа вневедомственной охрану путём нажатия тревожной кнопки;
- обеспечить по указанию руководителя незамедлительную передачу сообщения "ВНИМАНИЕ! ЭВАКУАЦИЯ. ЗАЛОЖЕНА БОМБА!" посредством системы оповещения либо любым доступным способом;
- по указанию руководителя организации прибыть к месту обнаружения взрывного устройства для оценки обстановки;
- определить зону опасности и принять меры к ограждению и охране подходов к опасной зоне; для оцепления опасной зоны при нехватке собственных сил охрана может привлечь персонал охраняемого объекта.
- не допускать в оцепленную зону людей и транспорт до завершения работы оперативных служб;
- обеспечить открытие и доступность коридоров и эвакуационных выходов;
- осуществлять контроль за проведением эвакуации людей в соответствии с планом эвакуации;
- находиться вблизи объекта и наблюдать за ним до прибытия оперативных служб и в дальнейшем действовать по распоряжениям руководителя;
- поддерживать постоянную связь с дежурной частью службы охраны, а также с прибывающими нарядами оперативных служб, докладывая о принимаемых мерах и складывающейся на месте происшествия обстановке;
- обеспечить беспрепятственный доступ к месту происшествия оперативных служб;
- оказать содействие оперативным службам в осмотре объекта с целью обнаружения иного взрывного устройства и посторонних лиц;
- после завершения работы оперативных служб и по распоряжению руководителя обеспечить проведение мероприятий по ликвидации последствий происшествия.












2.3. Захват заложников
	Категория персонала
	Действия

	Руководство (директор и его заместители)
	- незамедлительно информировать о происшествии оперативные службы;
- незамедлительно информировать о захвате заложников орган (организацию) - правообладателя объекта (территории), вышестоящий орган (организацию), а также руководителя в случае его отсутствия на объекте;
- незамедлительно прибыть к месту захвата заложников и не приближаясь к нарушителю, оценить обстановку и принять решение о направлениях и способах эвакуации людей;
- при возможности лично и через назначенных лиц вести наблюдение за нарушителем и его перемещениями, находясь на безопасном удалении до прибытия оперативных служб;
- обеспечить любыми доступными способами вывод людей из опасной зоны, при невозможности прекратить всякого рода передвижения;
- обеспечить любым доступным способом информирование людей, находящихся в близлежащих к опасной зоне помещениях, о происшествии и необходимости блокирования входов в целях недопущения захвата большего числа заложников и перемещения нарушителя в более защищённое место;
- по собственной инициативе в переговоры с нарушителем не вступать и иными действиями его не провоцировать;
- обеспечить эвакуацию людей в соответствии с планом эвакуации, в той части объекта, которая не находится под контролем нарушителя без использования системы оповещения;
- по завершении эвакуации дать указание об информировании родителей (законных представителей) о временном прекращении учебного процесса;
- направить к месту сбора назначенных лиц для осуществления контроля за передачей обучающихся родителям (законным представителям);
- обеспечить беспрепятственный доступ к месту происшествия оперативных служб;
- по прибытии оперативных служб действовать согласно их распоряжениям;
- после завершения работы оперативных служб и по их рекомендациям обеспечить через назначенных лиц проведение мероприятий по ликвидации последствий происшествия.

	Персонал
	- при нахождении рядом с местом захвата заложников попытаться покинуть опасную зону, уводя за собой находящихся поблизости людей;
- при невозможности таких действий оставаться на месте, не провоцировать нарушителя, выполнять его требования, не допускать паники среди обучающихся и персонала, не переключать на себя внимание нарушителя;
- при нахождении в помещении вблизи места захвата заложников, обеспечить блокирование входов всеми доступными средствами, в том числе мебелью;
- принять меры к прекращению паники и громких разговоров (звуков) в помещении;
- обеспечить размещение людей наиболее безопасным из возможных способов, как можно дальше от входов, ближе к капитальным стенам, ниже уровня оконных проёмов, под прикрытием мебели;
- принять меры к переводу всех имеющихся в помещении средств связи и иных приборов (приспособлений), в том числе предназначенных для обеспечения учебного процесса в беззвучный режим либо их отключению;
- не допускать общения обучающихся и персонала по любым средствам связи;
- обеспечить передачу информации о захвате заложников руководству любым доступным способом при возможности;
- обеспечить информирование оперативных служб любым доступным способом при возможности;
- ожидать прибытия оперативных служб, разблокировать входы и покидать помещения только по команде руководства либо оперативных служб;
- при нахождении вне опасной зоны (далеко от места захвата заложников) обеспечить проведение эвакуации людей, при возможности с личными (ценными) вещами, тёплой одеждой к месту сбора в соответствии с планом эвакуации (в зимний период принять все возможные меры к исключению случаев обморожения обучающихся);
- убедившись в полной эвакуации из помещения при возможности закрыть входы;
- по указанию руководства осуществить проверку помещений на предмет эвакуации людей, о результатах сообщить руководству;
- по указанию руководства обеспечить информирование родителей (законных представителей) обучающихся о временном прекращении учебного процесса;
- обеспечить по указанию руководства передачу обучающихся родителям (законным представителям);
- после завершения работы оперативных служб и по распоряжению руководства обеспечить проведение мероприятий по ликвидации последствий происшествия;
- во время проведения операции по освобождению:
лечь на пол лицом вниз, голову закрыть руками и не двигаться;
по возможности держаться подальше от проёмов дверей и окон;
при ранении постараться не двигаться с целью уменьшения потери крови;
- не бежать навстречу сотрудникам, проводящим операцию, или от них, так как они могут посчитать бегущих за преступников.

	Обучающиеся
	- при нахождении рядом с местом захвата заложников попытаться покинуть опасную зону, при невозможности таких действий оставаться на месте, не провоцировать нарушителя, выполнять его требования, сохранять спокойствие и не допускать паники, вести себя как можно незаметнее и не переключать на себя внимание нарушителя;
- при нахождении в помещении вблизи места захвата заложников помочь работникам организации заблокировать входы, в том числе с помощью мебели (самостоятельно заблокировать входы, если рядом не оказалось работника), сохранять спокойствие, разговаривать тихо, внимательно слушать и выполнять указания работника организации;
- разместиться наиболее безопасным из возможных способов: как можно дальше от входов, ближе к капитальным стенам, ниже уровня оконных проёмов, под прикрытием мебели;
- переключить средства связи в бесшумный режим либо выключить их;
- оказать помощь и поддержку другим обучающимся только по указанию работника организации;
- разблокировать выходы и выходить из помещения только по указанию работника организации, руководителя или оперативных служб;
- во время проведения операции по освобождению:
лечь на пол лицом вниз, голову закрыть руками и не двигаться;
по возможности держаться подальше от проёмов дверей и окон;
при ранении постараться не двигаться с целью уменьшения потери крови;
не бежать навстречу сотрудникам, проводящим операцию, или от них, так как они могут посчитать бегущих за преступников.

	Работники охранной организации
	- - обеспечить вызов экипажа вневедомственной охрану путём нажатия тревожной кнопки, зафиксировать время события;
- при возможности (отсутствии угрозы себе и окружающим) сообщить о происшествии и требованиях преступников дежурному территориального органа внутренних дел, уведомить территориальные органы ФСБ России и МЧС России, сообщить старшему наряда и дежурному по службе охраны, администрации объекта;
- при возможности поддерживать постоянную связь с дежурной частью службы охраны, а также прибывающими сотрудниками оперативных служб, докладывая о принимаемых мерах и складывающейся на месте происшествия обстановке;
- при непосредственном контакте с преступниками не допускать действий, которые могут спровоцировать их к применению оружия, взрывных устройств, иных опасных предметов и веществ; выполнять требования преступников, если это не связано с причинением ущерба жизни и здоровью людей; не противоречить преступникам, не рисковать жизнью окружающих и своей собственной, не вступать с ними в переговоры по своей инициативе; на совершение любых действий спрашивать разрешение у преступников;
- систему оповещения не использовать;
- обеспечить открытие и доступность коридоров и эвакуационных выходов;
- осуществлять контроль за проведением эвакуации людей в соответствии с планом эвакуации;
- обеспечить беспрепятственный доступ оперативных служб к месту происшествия;
- находиться на объекте до прибытия оперативных служб и в дальнейшем действовать в соответствии с указаниями руководства;
- после завершения работы оперативных служб и по распоряжению руководства обеспечить проведение мероприятий по ликвидации последствий происшествия.



3. РЕКОМЕНДУЕМЫЕ РАССТОЯНИЯ
ДЛЯ ЭВАКУАЦИИ И ОЦЕПЛЕНИЯ ПРИ ОБНАРУЖЕНИИ ВЗРЫВНОГО
УСТРОЙСТВА ИЛИ ПОХОЖЕГО НА НЕГО ПРЕДМЕТА

3.1. Граната РГД-5 - 50 метров.
3.2. Граната Ф-1 - 200 метров.
3.3. Тротиловая шашка массой 200 граммов - 45 метров.
3.4. Тротиловая шашка массой 400 граммов - 55 метров.
3.5. Пивная банка 0,33 литра - 60 метров.
3.6. Чемодан (кейс) - 230 метров.
3.7. Дорожный чемодан - 350 метров.
3.8. Автомобиль типа "Жигули" - 460 метров.
3.9. Автомобиль типа "Волга" - 580 метров.
3.10. Микроавтобус - 920 метров.
3.11. Грузовая автомашина (фургон) - 1240 метров.
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ИНСТРУКЦИЯ
ПО ИСПОЛЬЗОВАНИЮ ТРЕВОЖНОЙ КНОПКИ 
(кнопка тревожной сигнализации передаёт сигнал на пульт дежурного
РОСГВАРДИИ (ВНГ РФ) в г. Челябинск)
С ДЕЙСТВИЯМИ РАБОТНИКОВ
ОХРАННОЙ ОРГАНИЗАЦИИ И МАОУ «ОЦ «НЬЮТОН» г. ЧЕЛЯБИНСКА»
по адресу: г. Челябинск, ул. 250-летия Челябинска, д. 46

1. Кнопка	тревожной сигнализации (далее – КТС) предназначена для экстренного вызова вооружённых сотрудников органов безопасности по защите МАОУ «ОЦ «НЬЮТОН» г. Челябинска» (далее – ОЦ).
2. Кнопкой	тревожной сигнализации необходимо пользоваться в следующих случаях:
[bookmark: _Hlk209432803]- при нападении или угрозе нападения (как вооружённом, так и без оружия) на объект или на людей, находящихся на территории или в здании ОЦ, в том числе на охранников охранной организации;
- при несанкционированном проникновении на территорию или в здание ОЦ;
- при обнаружении подозрительных лиц или предметов на прилегающей или непосредственно на территории или в здании ОЦ;
- при попытке совершить кражу материальных ценностей на объекте;
- при нанесении материального ущерба объекту;
- при возникновении пожара (до прибытия пожарных);
- для пресечения противоправных действий граждан, которые могут привести к совершению преступлений или административных правонарушений на объекте;
- в иных ситуациях, которые требуют физического вмешательства вооружённых сотрудников органов безопасности по защите людей и ОЦ, находящихся на объекте.
3. Сотрудники охранной организации и заместитель директора по безопасности ОЦ (в случае его отсутствия – дежурный администратор), обязаны соблюдать следующие правила пользования КТС:
- знать места установки стационарных КТС;
- при обходе территории или здания ОЦ обязательно иметь при себе носимую КТС;
- исключить доступ посторонних лиц к средствам тревожной сигнализации;
- ежедневно, не менее двух раз в сутки, по предварительному согласованию с пультом дежурного РОСГВАРДИИ (ВНГ РФ) проверять работоспособность и вносить запись о проверке в журнал по тел. +7 (351) 772 81 95 (КТС № ___), поочерёдно со стационарных и переносных КТС;
- при	нажатии, нужно удерживать палец на КТС не менее пяти секунд;
- в случае неисправности КТС, проведения ремонтных или иных технических работ, сбоя в работе электроэнергии или телефонной связи, которые могут повлиять на неработоспособность КТС, необходимо немедленно уведомить РОСГВАРДИЮ (ВНГ РФ) о начале и конце проведения таких работ или о ненадлежащей работе КТС;
- не сообщать о наличии настоящей инструкции третьим лицам.
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Порядок хранения и выдачи ключей
от помещений, запасных выходов,
подвальных помещений и от уличных калиток в
МАОУ «ОЦ «НЬЮТОН» г. Челябинска»
по адресу: г. Челябинск, ул. 250-летия Челябинска, д. 46

[bookmark: _Hlk209432974]1. Ключи от помещений, запасных выходов, подвальных помещений и от уличных калиток в МАОУ «ОЦ «НЬЮТОН» г. Челябинска» (далее – ОЦ) выдаются охранниками охранной организации с ведением записей в журнале выдачи ключей (указывается: ФИО, дата, время и номер (названия) помещения. 
2. Сдающий ключ, обязан лично передать охраннику охранной организации и убедиться, что им сделана запись о его приёме (указывается: ФИО, дата и время).
3. Ответственность за полученный ключ до момента сдачи несёт лицо, получившее его.
4. Запрещается сотрудникам ОЦ, сотрудникам обслуживающих организаций и лицам, арендующим помещения – самостоятельно брать ключи из ящика для хранения ключей. 
5. Запрещается выдавать ключи обучающимся и лицам младше 18 (восемнадцати) лет.
[bookmark: _Hlk209433076]6. Ответственность за сохранность ключей в ящике для хранения несут охранники охранной организации.
7. При утере или при несвоевременной сдачи ключа, либо при совершении кражи из кабинета (помещения) проводится служебная проверка ответственным за порядок хранения и выдачу ключей от помещений, запасных выходов, подвальных помещений и от уличных калиток в ОЦ совместно с охранниками охранной организации. 
8. Лицо, вовремя не сдавшее ключ (день в день), будет привлечено к дисциплинарной ответственности.
9. Лицо, потерявшее ключ, либо допустившее совершение кражи имущества из кабинета, от которого он (она) получили ключ, несут материальную ответственность.
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ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ 
на оказание услуг физической вооружённой охраны
объекта (территории, здания и имущества)
МАОУ «ОЦ «НЬЮТОН» г. Челябинска»

2. Общее положение
2.1. Главной задачей сотрудников поста охраны (далее по тексту - Охранник) является выполнение договорных обязательств перед Заказчиком.
2.2. При выполнении обязанностей на объекте Охранник подчиняется:
- руководству охранной организации.
1.3. При выполнении функциональных обязанностей охранник отвечает за:
- строгое и точное соблюдение Закона «О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации» от 11.03.1992 г., № 2487-1; Конституции РФ, нормативных и правовых Актов РФ, требований руководства охранной организации и руководства Заказчика;
- обеспечение пропускного и внутриобъектового режимов согласно Положению Заказчика;
- обеспечение общественного порядка на объекте Заказчика сотрудниками, обучающимися и их родителями (законными представителями) и иными посетителями;
- контроль за входом/выходом посетителей и вносом/выносом имущества на КПП.
Срок оказания услуг физической вооружённой охраны с 01.01.2027г. по 31.12.2027г.
Место оказания услуг: г. Челябинск, ул. Татищева, д. 254.

2. Режим работы Поста охраны, его состав и снаряжение
	Пост охраны расположен на КПП (контрольно-пропускной пункт (центральный вход на территорию)) МАОУ «ОЦ «НЬЮТОН» г. Челябинска» со стороны ул. Татищева, по адресу: г. Челябинск, ул. Татищева, д. 254.
Три охранника (один вооружённый, находится на Посту охраны и осуществляет пропускной режим, а остальные два (без оружия) осуществляют мониторинг охраняемого объекта посредством видеонаблюдения и обход/осмотр территории и здания - общего состояния антитеррористической укрепленности объекта и по выявлению подозрительных лиц и предметов, а также осуществляет контроль въезда транспорта на территорию). Ежедневно, круглосуточно, с понедельника по воскресенье (включая выходные и праздничные дни), с 00:00 до 24:00 часов (один из двух невооруженных охранников в будние дни (за исключением каникулярного времени) с 07:00 до 19:00 часов).

	
	Кол-во часов
с 01.01.2027г. по 31.12.2027г.

	1 охранник (вооружённый)
	8 760

	2 охранник (без оружия)
	8 760

	3 охранник (без оружия)
	2 100



2.1. Пост охраны комплектуется из расчёта, установленного действующим трудовым законодательством Российской Федерации режимом сменности в зависимости от режима труда.
2.2. Заказчик устанавливает следующие требования к посетителям объекта охраны:
- соблюдение внутри-объектового и пропускного режимов;
- предъявление документов, дающих право на вход (выход) лиц, въезд (выезд) транспортных средств, внос (вынос), ввоз (вывоз) имущества на объекты охраны (с объектов охраны).

3. Требования к качественным характеристикам услуг
3.1. Охранные услуги должны оказываться Исполнителем собственными силами без привлечения третьих лиц в соответствии с требованиями, действующих нормативно - правовых актов:
- Федерального закона от 04.05.2011 № 99-ФЗ «О лицензировании отдельных видов деятельности»;
- Закона РФ от 11.03.1992 № 2487-1 «О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации» 
- Постановление Правительства РФ от 23 июня 2026 года № 782 называется «Об утверждении Положения о лицензировании частной детективной деятельности»; 
- Постановление Правительства Российской Федерации от 14 августа 1992 г. № 587 «Вопросы негосударственной (частной) охранной и негосударственной (частной) сыскной деятельности»; 
- ГОСТ Р 58485-2024 «Обеспечение безопасности образовательных организаций. Оказание охранных услуг на объектах дошкольных, общеобразовательных и профессиональных образовательных организаций. Общие требования».
- других правовых актов, действующих в период действия договора.
3.2. Охранные услуги должны оказываться Исполнителем с привлечением сотрудников охраны.
3.3. Все сотрудники охраны, оказывающие услуги по охране объектов МАОУ «ОЦ «НЬЮТОН» г. Челябинска» охраны должны иметь удостоверение частного охранника, личную карточку охранника. Все сотрудники охраны должны быть укомплектованы мобильной связью для связи с оперативным дежурным. 
3.4. Все сотрудники охраны должны быть снабжены специальной форменной одеждой со знаками различия, которая должна позволять определять их принадлежность к конкретной частной охранной организации. 
3.5. В случае возникновения чрезвычайных ситуаций Исполнитель обеспечивает:
- усиление охраны выставлением минимум одного/двух дополнительных постов охраны на период до ликвидации чрезвычайной ситуации. 
3.6. В случае отсутствия сотрудника охраны на посту охраны либо в случае, если сотрудником охраны, несущим службу на посту охраны, допускаются грубые нарушения правил несения службы, Исполнитель обязан заменить сотрудника охраны по заявке Заказчика. 

4. Права
4.1. Охранники при обеспечении внутриобъектового и пропускного режимов в пределах объекта охраны имеют право:
- требовать от работников и посетителей объекта охраны соблюдения внутриобъектового и пропускного режимов;
- осуществлять допуск лиц на объект охраны, на которых установлен пропускной режим, при предъявлении ими документов, дающих право на вход (выход) лиц, въезд (выезд) транспортных средств, внос (вынос), ввоз (вывоз) имущества на объекты охраны (с объектов охраны);
- производить в пределах, установленных законодательством Российской Федерации, на объектах охраны, на которых установлен пропускной режим, осмотр въезжающих на объекты охраны (выезжающих с объектов охраны) транспортных средств, за исключением транспортных средств оперативных служб государственных военизированных организаций. В случае возникновения подозрения, что указанные транспортные средства используются в противоправных целях, а также осмотр вносимого на объект охраны (выносимого с объекта охраны) имущества. Осмотр указанных транспортных средств имущества должен производиться в присутствии водителей указанных транспортных средств и лиц, сопровождающих указанные транспортные средства и имущество;
- применять физическую силу, использовать средства аудио - и видеонаблюдения, технические средства охранной и охранно-пожарной сигнализации, предоставленные Заказчиком средства инженерно- технической защиты и контроля доступа, технические средства обнаружения предметов и веществ, ограниченных в обороте, технические средства, мониторинга и навигации подвижных и стационарных объектов) в случаях и порядке, которые установлены законодательством Российской Федерации;
- взаимодействовать с государственными органами (правоохранительными, контролирующими и надзорными органами), а также с представителями иных организаций, осуществляющих охранные или контрольные функции на охраняемом объекте;
- оказывать содействие правоохранительным органам в решении возложенных на них задач;
- для выполнения своих служебных обязанностей пользоваться средствами связи и другим оборудованием, принадлежащим объекту охраны;
- требовать немедленного устранения выявленных недостатков, пресекать попытки нарушения внутриобъектового и пропускного режима.

5. Обязанности
5.1. Охранники при обеспечении внутриобъектового и пропускного режимов на объекте охраны обязаны:
- руководствоваться должностной инструкцией сотрудника поста охраны;
- соблюдать конституционные права и свободы человека и гражданина, права и законные интересы физических и юридических лиц;
- обеспечивать защиту объекта охраны от противоправных посягательств;
- незамедлительно сообщать руководителю частной охранной организации и в соответствующие правоохранительные органы ставшую им известной информацию о готовящихся либо совершенных преступлениях, а также о действиях, об обстоятельствах, создающих на объектах охраны угрозу безопасности людей;
- пресекать в рамках своей компетенции действия лиц, совершивших противоправное посягательство на охраняемое имущество. В необходимых случаях с помощью средств тревожной сигнализации подать сигнал правоохранительным органам, вызвать группу задержания вневедомственной охраны;
- осуществлять контроль за состоянием и исправностью технических средств охраны, систем видеонаблюдения и систем контроля и управления доступом, которыми оборудован объект охраны;
- предъявлять по требованию сотрудников правоохранительных органов, удостоверение частного охранника;
- соблюдать правила ведения и порядок оформления служебной документации на объекте охраны;
- перед началом дежурства обойти территорию объекта охраны, проверить наличие и исправность оборудования (согласно описи), и отсутствие повреждений на внешнем ограждении, окнах, дверях, посторонних подозрительных предметов;
- производить осмотр территории объекта не реже двух раз в день: перед началом учебного процесса и после окончания занятий. Делать соответствующие записи в Журнале «Об оперативной обстановке и принятых мерах». При необходимости осуществлять дополнительный осмотр территории и помещений охраняемого объекта;
- принимать неотложные меры по ликвидации возникших чрезвычайных ситуаций;
- при пожаре, авариях водопровода, канализации, отопления, электросети и иных ЧС немедленно сообщать соответствующей городской службе, заместителю директора по АХЧ, дежурному администратору, директору МАОУ «ОЦ «НЬЮТОН» г. Челябинска». 
- соблюдать требования противопожарного режима в полном объёме. 
5.2. Заступая на дежурство, охранник обязан:
- приступить в соответствии с графиком дежурств, иметь опрятный внешний вид, при себе иметь удостоверение частного охранника, личную карточку охранника, 
- уточнить у администратора или сменяющегося сотрудника охраны особенности работы объекта за истекшие сутки, изменения в распорядке работы объекта, 
- проверить исправность средств видео наблюдения (видеокамер), проверить целостность входных дверей, закрытие замков, убедиться в исправности средств связи и сигнализации, проверить документацию и наличие ключей от входных дверей;
- осуществить внутренний и внешний обход территории, обо всех выявленных недостатках, возникших подозрениях и предложениях по усилению охраны доложить ответственным лицам Исполнителя;
- при обнаружении недостатков поставить в известность руководство охранной организации и руководство охраняемого объекта;
- в 10:00 доложить о заступлении на дежурство оперативному дежурному.
5.3. При сдаче дежурства охранник обязан:
- сдать пост охраны, проверив исправность средств видео наблюдения, исправность входных дверей, исправность замков, убедиться в исправности средств связи и сигнализации, проверить документацию, осуществить внешний и внутренний обход территории. Обо всех выявленных недостатках, возникших подозрениях и предложениях по усилению охраны доложить рапортом в «Журнале приёма и сдачи дежурства». 
 Во время несения дежурства охраннику запрещается:
- прибывать на работу в состоянии алкогольного или иного опьянения, а также с остаточным явлением такового;
- прибывать на работу с опозданием;
- отвлекаться от несения дежурства (читать, вести неслужебные переговоры с обслуживающим персоналом, посетителями, прочими лицами);
- самовольно, без уведомления руководства, покидать объект, не дождавшись замены;
- вести неслужебные переговоры по телефону;
- курить во время дежурства;
- спать на посту, нарушать форму одежды;
- давать сведения об объекте и его сотрудниках;
- использовать не по назначению электрические, механические и др. приборы;
- потреблять спиртные напитки, наркотические средства, транквилизаторы;
- допускать на территорию охраняемого объекта посторонних лиц, не имеющих на это права, прибывших без документов или в неустановленное время, а также лиц в нетрезвом состоянии или проносящих спиртные напитки, не допускать на объект граждан, имеющих наркотические, взрывоопасные или ядовитые вещества, огнестрельное или холодное оружие;
- применять физическую силу в случаях, не предусмотренных законом:
- в отношении беременных женщин;
- лиц, с явными признаками инвалидности;
- несовершеннолетних, когда их возраст очевиден или известен охраннику.
- самостоятельно изменять график дежурств;
- передавать своё удостоверение личности охранника для использования его другими лицами;
- поручать охрану объекта, даже на короткое время, другим лицам;
- передавать посторонним лицам ключи от охраняемых помещений;
- хранить на посту личные вещи;
- допускать нахождение на посту и в служебном помещении посторонних лиц;
- принимать и передавать кому-либо какие-либо предметы, пакеты, свёртки;
- выдавать себя за сотрудников правоохранительных органов;
- собирать сведения, связанные с личной жизнью граждан;
- разглашать полученные в процессе служебной деятельности сведения, касающиеся порядка охраны объекта, способах и вида охраны, режима несения службы, спецсредств, а также сведения, являющиеся коммерческой тайной, разглашать конфиденциальную информацию, использовать её в интересах «третьих» лиц;
- сообщать посторонним лицам какие-либо сведения об обстановке на объекте;
- разглашать сведения об особенностях объекта, порядке хранения ценностей, токсичных веществ и организации охраны;
- давать информацию о сотрудниках предприятия, адреса и телефоны сотрудников;
- прибегать к действиям, посягающим на права и свободы граждан;
- скрывать от правоохранительных органов ставшие им известные факты готовящихся или совершенных преступлений.

6. Порядок действий в чрезвычайных ситуациях
6.1. При пожаре в рабочее время охранник обязан:
- при обнаружении очага возгорания немедленно сообщить о случившемся Директору ОЦ, или лицу, его замещающему:
- вызвать службу пожарной охраны тел: 01 или 112;
- прекратить доступ посетителей и сотрудников на объект, эвакуировать находящихся людей из помещений;
- принять меры по тушению пожара имеющимися средствами до прибытия пожарных;
- доложить ОД по телефону;
- доложить руководству по тел.: __________________________.
6.2. При незаконном выносе товаров и оборудования, а также материальных ценностей охранник обязан:
- принять меры к удержанию нарушителя;
- доложить руководству объекта, оперативному дежурному охранной организации и действовать согласно его указаниям;
- при необходимости, нажать кнопку КТС или вызвать наряд полиции;
- по прибытию наряда сдать нарушителя сотрудникам охраны.
6.3. При возникновении конфликтной ситуации охранник обязан:
- действовать согласно закону о ЧОД, Конституции РФ, нормативных и правовых Актов РФ;
- немедленно принять меры по выводу конфликтующих с территории охраняемого объекта (при крайней необходимости применив физическую силу);
- в случае крайней необходимости вызвать наряд полиции;
- доложить ОД и руководству охранной организации и действовать согласно его указаниям.
6.4. При возникновении аварийной ситуации:
- доложить ОД по телефону;
- доложить руководству охранной организации;
- информировать руководство охранного предприятия и представителя Заказчика;
- вскрытие помещений производить в присутствии назначенного руководством сотрудника;
- при прибытии сотрудников аварийной службы проверить у них документы, дающие право на проведение данного вида работ. Позвонить в соответствующие инстанции и удостоверите в их личности;
- обеспечить усиленное наблюдение за сохранностью ценностей и имущества и сотрудниками аварийной службы.
6.5. Действия сотрудника охраны при обнаружении ВУ:
- при обнаружении ВУ установить его местонахождение;
- срочно информировать руководителя охраняемого объекта;
- сообщить органам власти;
- обеспечить изоляцию места возможного нахождения ВУ - установить ограждение, щитки, указательные надписи с дистанцией безопасного удаления;
- обеспечить контроль за допуском к месту возможной закладки до прибытия специалистов с необходимыми техническими средствами.
6.6. Действия сотрудника охраны при отражении вооружённого нападения на объект.
- в случае необходимости отражения вооружённого нападения на объект сотрудник охраны должен руководствоваться ст. 17, 18 Закона РФ «О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации», ст. 37, 39 УК, ст. 24 Закона РФ «Об оружии»;
- в случае нападения на объект охранник обязан:
- подать сигнал "ТРЕВОГА", предпринять попытку по блокированию всех выходов, прекратить доступ возможных посетителей в помещения и принять меры к отражению вооруженного нападения;
- немедленно сообщить о случившемся в полицию, руководству охранного предприятия оперативному дежурному, далее действует согласно поступившим указаниям;
- впустить прибывший наряд полиции, указать место происшествия, дать краткую оперативную информацию и остаться у входа в здание (на территорию).

7. Действия сотрудника охраны при захвате заложника на объекте
7.1. При захвате заложника:
· кратчайшее время получить максимально возможную информацию по существу дела;
· нажать тревожную кнопку;
· принять меры к локализации места противоправного посягательства и допускать к нему только сотрудников правоохранительных органов;
· организовать вывод работников и посетителей в безопасное место, встречу сотрудников полиции.
· 
8. Ответственность
8.1. Охранник несёт ответственность в соответствии с законодательством РФ за:
· воспрепятствование законным действиям должностных лиц правоохранительных и контролирующих органов при осуществлении указанными должностными лицами своей деятельности;
· нарушение требований, установленных Законом РФ "О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации" к осуществлению частной детективной и охранной деятельности, а также условий её осуществления;
· разглашение сведений, составляющих охраняемую законом тайну и ставших ему известными в связи с исполнением своих должностных полномочий;
· превышение своих полномочий, крайней необходимости или необходимой обороны.
· 
9. Перечень документации на объекте
9.1. Лицензия предприятия (копия).
9.2. Договор на оказание охранных услуг (обеспечение комплекса мер, направленных на защиту жизни и здоровья граждан, защиту материального имущества объектов, обеспечение внутриобъектового и пропускного режимов) на соответствующем объекте (копия). 
9.3. Положение о пропускном и внутриобъектовом режиме на постах. 
9.4. Должностная инструкция охранника на объекте охраны с приложениями.    
9.5. Список должностных лиц Заказчика, ЧОП, территориальных органов внутренних дел, специальных и аварийных служб, имеющих право для принятия решений и мер при возникновении чрезвычайных (аварийных) ситуаций.
9.6.  Журнал учёта и отражения результатов мероприятий по контролю за качеством оказываемых услуг.
9.7.  Журнал приёма-сдачи дежурств охранниками поста.
9.9. Копии удостоверений частного охранника, личных карточек, осуществляющих охрану на объекте Заказчика согласно приказу ЧОП.
9.10. График дежурства охранников поста.
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Должностная инструкция охранника на объекте
МАОУ «ОЦ «НЬЮТОН» г. Челябинска»
по адресу: г. Челябинск, ул. Татищева, д. 254

[bookmark: _Hlk209428927]1. Общие положения
1.1. Настоящая инструкция определяет функциональные обязанности, права и ответственность охранника охранной организации по охране объекта: МАОУ «ОЦ «НЬЮТОН» г. Челябинска» расположенного по адресу: г. Челябинск, ул. Татищева, д. 254 (далее по тексту – Объект).
1.2. Охранник подчиняется руководству охранной организации.
1.3. Охранник отвечает за соблюдение пропускного режима, обеспечение сохранности имущества объекта охраны, охрану общественного порядка на объекте, сохранность средств радиосвязи, специальных средств.

2. Обязанности охранника
2.1. Добросовестно выполнять служебные обязанности в соответствии с трудовым договором и настоящей инструкцией, обеспечивать надёжную охрану имущества объекта, установленный пропускной режим;
2.2. Знать особенности охраняемого объекта, строго соблюдать правила и меры пожарной безопасности, уметь пользоваться охранной и пожарной сигнализацией, техническими средствами охраны;
2.3. В случае возникновения на охраняемом объекте аварий, пожаров, стихийных бедствий, нарушений общественного порядка и совершения других правонарушений своевременно принимать меры по усилению режима охраны и оказанию помощи потерпевшим. О случившемся немедленно сообщать директору школы и/или его заместителю, руководству охранной организации, действовать согласно инструкциям.

3. Особые обязанности охранника
3.1. Охранник обязан:
- прибыть на объект не позднее 10:00, проверить наличие необходимой документации, порядок и учёт хранения материальных ценностей, принять имущество, специальные средства, средства пожаротушения, доложить непосредственному руководителю о времени начала исполнения должностных обязанностей;
- соблюдать установленную форму одежды, иметь при себе удостоверение личности частного охранника и специальные средства (палка резиновая, наручники служебное оружие для вооружённого охранника, бронежилет и бронированную каску), беречь технические средства, содержать их в исправном состоянии;
- по прибытии на объект сотрудников прокуратуры и правоохранительных органов, не препятствуя проведению проверки, попросить предоставить документы для уточнения полномочий проверяющего, предоставить всю необходимую документацию для проведения проверки, проинформировать руководство охранной организации и директора школы и/или его заместителя.
При возникновении аварийных ситуаций и стихийных бедствий:
- сообщить директору школы и/или его заместителю, руководству охранной организации, Заказчику или его уполномоченному представителю;
- при необходимости обеспечить эвакуацию людей и имущества;
- принять меры к ликвидации или локализации очага возгорания либо последствий подручными средствами;
- сообщить о ЧП по телефону 112.
- работников аварийных, пожарных, медицинских служб при чрезвычайных происшествиях (пожар, взрыв, авария и т.п.) пропускать на Объект беспрепятственно.
При обнаружении подозрительных предметов:
- оградить местонахождение предмета;
- оповестить территориальный УВД;
- не допускать к месту обнаружения третьих лиц до прибытия сотрудников полиции;
- по прибытии сотрудников полиции информировать их о происшедшем.
3.2. Охранником на посту охраны ведётся:
- журнал приёма и выдачи ключей;
- журнал приёма-сдачи дежурства;
- журнал регистрации въезжающего на территорию транспорта;
- журнал проверки работоспособности «тревожной кнопки».
Все журналы являются документами, представляющими служебную тайну ОЦ, и могут быть предъявлены только уполномоченным представителям Заказчика и Исполнителя, а по их указанию и третьим лицам. 

4. Обязанности по охране зданий и территории Объекта.
4.1. Охранник обязан находиться на объекте:
- Охранники Поста охраны находятся на территории поста.
4.2. Ключи от охраняемых помещений выдавать под подпись только сотрудникам, имеющим право доступа в данные помещения, согласно спискам, предоставленных Заказчиком. Все случаи несанкционированного доступа в помещения пресекать, докладывать о них руководству охраняемого объекта.
4.3. По прибытии сотрудников школы на объект пропускать их согласно спискам, предоставленным Заказчиком.
4.4. У прибывших посетителей уточнять цель визита. По телефону оповестить лицо, к которому прибыл посетитель, осуществить допуск на территорию только после прибытия сопровождающего сотрудника Заказчика.
4.5. Производить осмотр крупногабаритных предметов (большие сумки, коробки, мешки и т.п.), вносимых в помещение школы, а при их обнаружении на территории объекта действовать, как при обнаружении взрывоопасных предметов (пункт 3.5 настоящей инструкции).
4.6. Разрешать выносить/вывозить имущество из здания/с территории Объекта только при наличии документа, дающего на это право. При этом документ необходимо изъять. Лиц, пытающихся незаконно вынести имущество, удерживать и сообщать об этом руководству школы.
4.7. Обеспечить контроль за прекращением доступа на территорию объекта в вечернее и ночное время (закрытие ворот и калиток).
4.8. Не допускать на территорию охраняемого объекта посторонних лиц, не имеющих на это право, прибывших без документов или в неустановленное время, а также лиц в нетрезвом состоянии или проносящих спиртные напитки.
4.9. Осуществлять контроль за выносом и вносом оборудования и других материальных ценностей.
4.10. В случае обнаружения посторонних подозрительных предметов на территории объекта, действовать согласно инструкции.
4.14. Не допускать стоянку любых транспортных средств на территории охраняемого объекта.
4.15. Добросовестно выполнять должностные обязанности, иметь аккуратный внешний вид, соблюдать установленную единую форму одежды, быть внимательными и вежливыми с сотрудниками Заказчика и посетителями Заказчика.
4.16. В случае нарушения учащимися требований, установленных Положением о пропускном и внутриобъектовом режимах, охранник образовательной организации докладывает о нарушителях директору школы и/или его заместителю.
В случае нарушения посетителями, в том числе из числа родителей (законных представителей) учащихся, требований, установленных Положением о пропускном и внутриобъектовом режимах, указанные лица охранником образовательной организации в образовательную организацию не допускаются, о чем докладывается директору школы и/или его заместителю.
4.14. Принимать меры по удержанию и передаче в органы внутренних дел лиц, совершивших противоправное посягательство на охраняемое имущество либо нарушающих внутриобъектовый и (или) пропускной режимы.

5.  Права охранника.
5.1. Охранник имеет право:
- требовать от работников охраняемого объекта, обучающихся и других лиц соблюдения установленного пропускного режима;
- удерживать лиц, пытающихся незаконно вывести (вынести) материальные ценности с охраняемого объекта до получения надлежащим образом оформленного разрешения или до прибытия полиции;
- передавать сотрудникам органов внутренних дел лиц, подозреваемых в совершении правонарушений, связанных с посягательством на охраняемое имущество;
- производить (при наличии оснований) осмотр вещей, транспортных средств на предмет соответствия провозимых грузов сопроводительным документам при выезде (въезде) с территории охраняемого объекта;
- использовать для обнаружения и изъятия незаконно вывозимого имущества, а также для фиксации противоправных действий технические средства;
- применять в случаях и порядке, предусмотренных законодательством, специальные средства;
- требовать от должностных лиц выполнения обязательств по обеспечению сохранности материальных ценностей.

 Охраннику при выполнении своих функциональных обязанностей на объекте запрещено:
20. Оставлять свой пост, пока не будет заменён или снят. В случае внезапного заболевания доложить старшему по объекту и начальнику отдела постовой охраны по телефону и продолжить нести службу до прибытия замены.
21. Принимать от кого бы то ни было, и передавать, кому бы, то ни было, какие-либо предметы.
22. Принимать под охрану неуказанные в инструкции и договоре объекты.
23. Самостоятельно открывать и закрывать замки, запорные устройства двери, окна, накладывать или снимать пломбы, печати, перемещать противопожарное имущество.
24. Покидать объект, если он не сдан сменяющемуся охраннику.
25. Покидать объект, если в момент сдачи обнаружено нарушение пломбы, печати, взломы решёток, дверей помещений.
26. Выполнять работы, не связанные с охраной объекта (грузчик, посыльный, уборщик и т.д.).
27. Передавать, кому бы то ни было свою форму, спецсредства за исключением ответственного за хранение выдачу.
28. Отключать освещение на объекте.
29. Уходить с поста (объекта) или отвлекаться от несения службы.
30. Допускать на объект лиц, не имеющих на это право или прибывших в неустановленное время, а также самостоятельно передавать охрану объекта другим лицам, в том, числе близким родственникам, допускать родственников, знакомых, свободных от смены охранников на объект.
31. Принимать от посторонних лиц продукты питания, сигареты и иные предметы, с помощью которых заинтересованные лица могут нейтрализовать охрану объекта.
32. При невозможности выхода поставить в известность руководство ЧОП, не менее чем за один день или при возникновении первичных признаков болезни или недомогания.
33. Нарушать установленную в ЧОП форму одежды
34. Нарушать правила радиообмена, 
35. Курить в недозволенных местах.
36. Нарушать правила пожарной безопасности и ТБ.
37. Разглашать сведения о режиме работы охранного объекта и сотрудниках, работающих на объекте.
38. Употреблять спиртные напитки.
Нарушение инструкции влечёт привлечение к дисциплинарной и материальной ответственности.

6.Действия охранника при совершении (угрозе совершения) преступления в форме вооружённого нападения, в том числе террористической направленности.
- немедленно активировать кнопку экстренного вызова полиции или территориального подразделения войск национальной гвардии Российской Федерации;
- проинформировать посредством системы оповещения или любым доступным способом персонал объекта;
- при возможности принять меры к воспрепятствованию дальнейшего продвижения нарушителя (блокирование дверей или изоляция в определённой части здания);
- обеспечить информирование руководства объекта и охранной организации о вооружённом нападении любым доступным способом;
- не покидать объект, по возможности занять какое-либо укрытие;
- по возможности поддерживать постоянную связь с прибывающими нарядами оперативных служб, докладывая о складывающейся на месте происшествия обстановке;
- в дальнейшем действовать по указанию прибывающих сотрудников правоохранительных органов.
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Положение
о пропускном и внутриобъектовом режимах
в МАОУ «ОЦ «НЬЮТОН» г. Челябинска»
по адресу: г. Челябинск, ул. Татищева, д. 254

1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение о пропускном и внутриобъектовом режимах в МАОУ «ОЦ «НЬЮТОН» г. Челябинска» (далее – Положение и ОЦ) устанавливает организационно-правовые ограничения, порядок доступа работников, обучающихся, их родителей (законных [image: ]представителей), иных посетителей на территорию и в здание ОЦ, вноса и выноса материальных средств, въезда и выезда автотранспорта, правила пребывания ц поведения.
1.2. Положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 06.03.2006 № 35-ФЗ «О [image: ]противодействии терроризму», Федеральным законом от 29.12.2012 273-ФЗ «Об образовании в РФ», Законом от 11.03.1992 № 2487-1 «О частной детективной и охранной деятельности в РФ», постановлением Правительства от 02.08.2019 № 1006 «Об утверждении требований к антитеррористической защищённости объектов (территорий) Министерства просвещения РФ и объектов (территорий), относящихся к сфере деятельности Министерства [image: ]просвещения РФ, и формы паспорта безопасности этих объектов (территорий)», ГОСТ Р 58485-2024 «Обеспечение безопасности образовательных организаций. Оказание охранных услуг на объектах дошкольных, общеобразовательных и профессиональных образовательных организаций. Общие требования»; на основании письма Минпросвещения от 11.05.2021 № СК-123/07 «Об усилении мер безопасности», уставом МАОУ «ОЦ «НЬЮТОН» г. Челябинска».
1.3. Пропускной режим устанавливается в целях обеспечения прохода (выхода) обучающихся, работников и посетителей на территорию ОЦ, въезда (выезда) транспортных средств, вноса (выноса) материальных ценностей, исключающих несанкционированное [image: ]проникновение граждан, транспортных средств и посторонних предметов на территорию и в здания ОЦ.
1.4. Внутриобъектовый режим устанавливается в целях обеспечения мероприятий и правил, выполняемых лицами, находящимися на территории и в здании ОЦ в соответствии с [image: ] требованиями внутреннего распорядка и пожарной безопасности.
1.5. Организация и контроль за соблюдением пропускного режима возлагается на заместителя директора по безопасности, на которого в соответствии с приказом директора МАОУ «ОЦ «НЬЮТОН» г. Челябинска» возложена ответственность за пропускной режим, а его непосредственное выполнение – на охранников охранной организации. При необходимости, в помощь охранникам охранной организации, в целях организации и контроля за соблюдением пропускного и внутриобъектового режимов, а также образовательно-воспитательной деятельности и [image: ]распорядка дня из числа заместителей директора ОЦ и работников назначается дежурный администратор.
1.6. Требования настоящего Положения распространяются в полном объёме на посетителей ОЦ, обучающихся, их родителей (законных представителей), весь педагогический состав, технических работников, а также работников обслуживающих организаций, осуществляющих свою деятельность на основании заключённых с ОЦ гражданско-правовых договоров.

2. Пропускной режим работников, обучающихся, их родителей (законных представителей) и иных посетителей.
2.1. Общие требования.
2.1.1. Пропуск работников, обучающихся и посетителей на территорию ОЦ осуществляется через КПП (контрольно-пропускной пункт), расположенный со стороны ул. Татищева.
2.1.2. Пропуск работников, обучающихся и посетителей в здание ОЦ осуществляется через центральный вход в начальную школу и старших классов, расположенные во внутренних дворах ОЦ.
Запасные выходы на пропуск открываются только с разрешения директора или его заместителя, а в их отсутствие с разрешения дежурного администратора или ответственного за пропускной режим.
На период открытия запасного выхода контроль осуществляет ответственное лицо Заказчика, которое его открывает.
2.1.3. В периоды повышенной готовности и чрезвычайных ситуаций, а также в целях усиления мер безопасности приказом директора ОЦ пропуск граждан на территорию и в здание ОЦ может ограничиваться либо прекращаться.
2.1.4. Пропуск лиц с инвалидностью (включая тех, кто использует кресла-коляски и собак-проводников) осуществляется в соответствии с Федерального закона от [image: ]24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации». Проход [image: ]лиц с инвалидностью обеспечивается представителем ОЦ и в его сопровождении. Пропуск [image: ]собаки-проводника осуществляется при наличии документа, подтверждающего её специальное обучение, выданного по установленной форме.
2.2. Пропускной режим работников.
2.2.1. Работники ОЦ допускаются на территорию по пропуску: электронный или физический. В случае отсутствия у работника пропуска он допускается в ОЦ по спискам, заверенным подписью и печатью директора, при предъявлении документа, удостоверяющего личность.
2.2.2. В нерабочее время, в выходные и праздничные дни в ОЦ допускаются директор, его заместители.
2.2.3. Работники, которым по роду работы необходимо быть в ОЦ в нерабочее время, в выходные и праздничные дни, допускаются на основании служебной записки, заверенной подписью директора ОЦ.
2.3. Пропускной режим обучающихся.
2.3.1. Обучающиеся допускаются на территорию ОЦ в установленное распорядком дня время на основании пропуска (электронный или физический). Массовый пропуск учащихся (воспитанников) в здание ОЦ осуществляется до начала занятий, после их окончания или на переменах. В период занятий обучающиеся допускаются в ОЦ и выходят из него только с разрешения классного руководителя, дежурного администратора или директора и его заместителей.
2.3.2. Обучающиеся, прибывшие вне установленного времени, допускаются в ОЦ с разрешения директора ОЦ либо дежурного администратора. В случае отсутствия у обучающегося пропуска он допускается в ОЦ с разрешения дежурного администратора.
2.3.3. Несовершеннолетние лица, которые не обучаются в ОЦ по основным образовательным программам, но посещают ОЦ в целях получения дополнительного образования, допускаются в ОЦ при [image: ] предъявлении физических или электронных пропусков и в соответствии с расписанием занятий.
2.3.4. Посещение кинотеатров, музеев, выставочных залов, библиотек и т. д. за пределами ОЦ проводится в соответствии с планом воспитательной работы с разрешения родителей (законных представителей) на основании приказа директора ОЦ. Выход обучающихся осуществляется только в сопровождении педагогического работника.
[image: ]2.3.5. Во время каникул учащиеся допускаются в ОЦ согласно плану мероприятий, утверждённому директором ОЦ.
2.4. Пропускной режим родителей (законных представителей) обучающихся и иных посетителей[image: ].
2.4.1. Посетители из числа родителей (законных представителей) обучающихся ожидают своих детей за пределами территории ОЦ
2.4.2. Родители (законные представители) обучающихся и посетители для разрешения личных вопросов могут быть допущены в ОЦ по предварительной договорённости с администрацией, о чем охранники охранной организации должны [image: ]быть проинформированы заранее. Проход разрешается после предъявления документа, удостоверяющего личность, и в сопровождении представителя Заказчика, к которому они направляются. 
2.4.3. Посетители, не имеющие документа, удостоверяющего личность, в ОЦ не допускаются. 
2.4.4. Документом, удостоверяющим личность, для прохода на территорию ОЦ могут являться:
- паспорт гражданина Российской Федерации или другого государства (для иностранных граждан);
- заграничный паспорт гражданина Российской Федерации или другого государства (для иностранных граждан);
- военный билет гражданина Российской Федерации;
- удостоверение личности офицера, прапорщика, мичмана либо военнослужащего Вооружённых сил или иных государственных военизированных структур Российской Федерации;
- водительское удостоверение гражданина Российской Федерации.
2.4.5. Проход родителей (законных представителей) и посетителей допустим только с разрешения директора ОЦ, его заместителей или дежурного администратора и осуществляется после уроков, а в экстренных случаях – до уроков и во время перемен.
2.4.6. Родители (законные представители) и посетители допускаются в ОЦ, если не превышено максимальное возможное число – 15 посетителей. Остальные посетители ждут своей очереди рядом с Постом охраны.
2.4.7. При проведении массовых мероприятий, родительских собраний, семинаров и других мероприятий посетители и родители (законные представители) допускаются в здание ОЦ при предъявлении документа, удостоверяющего личность, по спискам посетителей, заверенными печатью и подписью директора ОЦ.
2.5. Пропускной режим сотрудников ремонтно-строительных организаций.
2.5.1. Рабочие и специалисты ремонтно-строительных организаций пропускаются на территорию [image: ]ОЦ охранником охранной организации, по распоряжению директора ОЦ или на основании заявок и предоставленных Заказчиком списков и предъявления документов, удостоверяющих личность.[image: ]
2.5.2. Производство работ осуществляется под контролем специально назначенного приказом директора представителя ОЦ.
2.5.3. В случае аварии (повреждения) электросети, канализации, водопровода или отопительной системы и выполнения других срочных работ в ночное время, выходные и нерабочие праздничные дни пропуск работников аварийных служб, прибывших по вызову, осуществляется беспрепятственно в сопровождении работника ОЦ или охранника охранной организации.
[image: ]2.6. Пропускной режим сотрудников вышестоящих организаций и проверяющих лиц.
2.6.1. Лица, не связанные с образовательным процессом, посещающие ОЦ по служебной необходимости, пропускаются при предъявлении документа, удостоверяющего личность, с записью в журнале учёта посетителей.
2.6.2. В соответствии с действующим законодательством отдельные категории лиц пользуются правом беспрепятственного прохода на территорию в здания ОЦ при предъявлении ими служебного удостоверения. К ним относятся работники прокуратуры, полиции, УВД, ФСБ, МЧС и ВНГ РФ. Об их приходе охранник охранной организации немедленно докладывает директору ОЦ, а в его отсутствие – заместителям директора или дежурному администратору.
[image: ]2.6.3. Допуск проверяющих лиц осуществляется после предоставления распоряжения о проверке и документов, удостоверяющих личность.
2.7. Пропускной режим для представителей средств массовой информации и иных лиц.
2.7.1. Допуск в ОЦ представителей средств массовой информации осуществляется при наличии письменного разрешения директора ОЦ.
2.7.2. Допуск в ОЦ лиц, осуществляющих коммерческие и некоммерческие операции (презентации, распространение методических материалов, фотографирование и т. п.), осуществляется при наличии письменного разрешения директора ОЦ или его заместителей.

З. Пропускной режим транспортных средств. [image: ]
3.1. Общие требования.
3.1.1. Пропуск транспортных средств на территорию ОЦ осуществляется через ворота.
3.1.2. Транспортное средство до пересечения границы территории ОЦ подлежит предварительному контрольному осмотру. Осмотр производит охранник охранной организации. Сличив данные, указанные в сопроводительных документах с перевозимыми материальными ценностями, охранник охранной организации впускает транспортное средство на территорию ОЦ. Сведения о пересечении автотранспорта с указанием принадлежности, марки, типа и номера регистрационного знака автомобиля охранник охранной организации заносит в журнал регистрации автотранспорта.
3.1.3. Парковка транспортных средств, доставивших материальные ценности или продукты, осуществляется у запасного выхода с соблюдением всех мер безопасности и правил дорожного движения.
3.1.4. При попытках неправомерного въезда на территорию ОЦ или попытке выезда с его территории (несоответствие документов на транспортное средство, несоответствие груза накладной или пропуску) к транспортному средству могут быть применены меры по ограничению движения автотранспорта до выяснения конкретных обстоятельств.
3.1.5. В периоды повышенной готовности и чрезвычайных ситуаций, а также в целях усиления [image: ]мер безопасности приказом директора ОЦ допуск транспортных средств на территорию ОЦ может ограничиваться.
3.1.6. При допуске на территорию ОЦ транспортных средств, охранник охранной организации предупреждает водителя о соблюдении мер безопасности при движении по территории ОЦ.
3.1.7. Во всех случаях, не указанных в данном положении либо вызывающих вопросы, касающихся порядка допуска на территорию ОЦ транспортных средств, охранники охранной организации руководствуются указаниями директора ОЦ, его заместителями или дежурного администратора. В этом случае полученные устные указания фиксируются в рабочем журнале объекта охраны.
3.2. Пропуск транспортных средств.
3.2.1. Въезд на территорию ОЦ мусороуборочного, снегоуборочного, грузового автотранспорта, [image: ][image: ]доставляющего продукты, мебель, оргтехнику, канцелярские товары и др. на основании заключённых с ОЦ гражданско-правовых договоров, осуществляется при предъявлении водителем путевого листа и сопроводительных документов (товарно-транспортных накладных) либо на основании списков, заверенных директором ОЦ.
3.2.2. Въезд транспортных средств, обеспечивающих строительные работы, осуществляется по представленным спискам, согласованным с директором ОЦ.
3.2.3. Транспортные средства специального назначения (пожарные машины, автомобили скорой помощи, правоохранительных органов и др.) при аварийных ситуациях, стихийных бедствиях, пожарах и других чрезвычайных ситуациях на территорию ОЦ пропускаются беспрепятственно.
После ликвидации аварии (пожара, оказания медицинской помощи) охранник охранной организации в журнале регистрации транспортных средств осуществляет запись о фактическом времени въезда-выезда транспортных средств.
3.2.4. Транспортные средства УВД, ФСБ, МЧС, ВНГ РФ и других государственных надзорных органов могут въезжать в любое время суток без осмотра при наличии письменных предписаний в сопровождении директора ОЦ, его заместителей, дежурного администратора или охранников охранной организации. О факте их прибытия охранник охранной организации немедленно докладывает директору ОЦ, в случае его отсутствия его заместителям или дежурному администратору, осуществляет запись о фактическом времени въезда-выезда транспортных средств в журнале регистрации транспортных средств. 

4. Пропускной режим материальных ценностей и грузов.
4.1. Внос (ввоз) грузов, материальных ценностей и иного имущества (офисная мебель, производственное оборудование, техника и др.) осуществляется материально ответственными лицами по пропускам, независимо от того, временно или безвозвратно вносятся ценности. При вносе и ввозе на территорию и в здание ОЦ инструмента или оборудования с большим количеством наименований к пропуску прикладывается перечень всего инструмента и оборудования, заверенный теми же лицами, что и основной документ. 
4.2. Запрещается осуществлять внос (ввоз) материальных ценностей по одному материальному пропуску за несколько приёмов.
4.3. Документы на внос (ввоз) материальных ценностей на территорию и в здание ОЦ предъявляются одновременно с личным пропуском лица, осуществляющего транспортировку.
4.4. Крупногабаритные предметы (ящики, коробки, ручная кладь и т.п.) проносятся на территорию ОЦ только после проведённого осмотра охранником охранной организации, исключающего пронос запрещённых предметов.
В случае возникновения подозрений в попытке вноса (выноса) запрещённых предметов, а также выноса имущества (материальных ценностей) посетителями, в том числе учащимися, с их согласия они могут быть подвергнуты внешнему техническому обследованию с применением стационарного или ручного металлодетектора или иных индикаторов технических средств охраны.
В случае отказа посетителя от проведения осмотра вносимых (выносимых) предметов охранник охранной организации вызывает дежурного администратора и действует согласно требованиям своей должностной инструкции.
4.5. Решение о вносе оборудования, инвентаря и материалов для проведения занятий с обучающимися принимается заместителем директора, дежурным администратором или лицом, назначенным директором ОЦ на основании предварительно оформленной служебной записки от учителя.[image: ]
4.6. Работники эксплуатационно-ремонтных подразделений административно-хозяйственной части ОЦ, осуществляющие обслуживание и текущий ремонт, имеют право на вынос (внос) инструментов, приборов, расходных материалов без специального разрешения, согласно спискам, предоставленных Заказчиком и после предъявлений удостоверения личности.
4.7. Внос (ввоз) материальных ценностей и грузов по устным распоряжениям или по недооформленным документам в ОЦ строго запрещён.
4.8. Материальные ценности сторонних предприятий и обслуживающих организаций вносятся (ввозятся) в ОЦ по заявкам от руководителей данных организаций, скреплённый их подписью и печатью, согласованным с ответственным за пропускной режим и заверенным директором ОЦ.

5. Внутриобъектовый режим в мирное время.
5.1. Общие требования.
5.1.1. В соответствии с Правилами внутреннего распорядка в рабочие дни находиться в здание и на территории ОЦ разрешено следующим категориям:
- обучающимся и воспитанникам с 07:00 до 21:00 в соответствии со своей сменой и временем работы кружков, секций;
- педагогическим и техническим работникам ОЦ с 07:00 до 21:00;
- работникам столовой с 06:00 до 18:00;
- посетителям с 08:00 до 17:00.
5.1.2. В любое время в ОЦ могут находиться директор ОЦ, его заместители, а также другие лица по письменному разрешению директора.
[image: ]5.1.3. Родители (законные представители) обучающихся и посетители могут находиться в здание и на территории ОЦ в течение времени, разрешённого для посетителей п. 5.1.1. Посетители перемещаются по зданию и территории ОЦ в сопровождении дежурного администратора или педагогического работника, к которому они прибыли.
5.2. Порядок и правила соблюдения внутриобъектового режима.
5.2.1. В ОЦ запрещено:
- проживать, каким бы то ни было лицам;
- нарушать Правила внутреннего распорядка ОЦ;
- курить и парить на территории и в здании ОЦ;
- загромождать территорию, основные и запасные ходы (выходы), въезды (выезды), лестничные площадки, подвальные и чердачные помещения строительными и другими материалами или предметами, которые могут явиться причиной, способствующей возгоранию, препятствующей ликвидации пожара, затрудняющей эвакуацию людей, имущества и транспорта, а также способствующей закладке взрывного устройства;
- перемещаться или перемещать кого-либо на средствах индивидуальной мобильности (велосипед, самокат, скейтборд, гироскутер, ролики, коляски и т.п.) по территории ОЦ. За исключением п. 2.1.4. настоящего Положения;
- находиться на территории и в здании ОЦ с животными. За исключением п. 2.1.4. и п. 2.6.2. настоящего Положения;
- употреблять наркотические (токсичные) вещества, распивать спиртные напитки, находиться лицам с выраженными признаками алкогольного или наркотического опьянения;
- совершать действия, нарушающие (изменяющие) установленные режимы функционирования технических средств охраны, пожарной сигнализации, вентиляции и теплоснабжения;
- осуществлять фото и видеосъёмку без письменного разрешения директора ОЦ.
5.2.2. В целях обеспечения общественной безопасности, предупреждения противоправных действий работники, обучающиеся, их родители (законные представители) и посетители обязаны подчиняться требованиям охранника охранной организации, действия которого находятся в согласии с настоящим Положением и должностной инструкцией.[image: ]
5.3. Внутриобъектовый режим основных помещений.
5.3.5. По окончании рабочего дня все помещения проверяются на соответствие требованиям пожарной безопасности и закрываются ответственными работниками.
5.3.6. Ключи от помещений выдаются и принимаются на посту охраны и хранятся в специально оборудованном для хранения ключей месте. Там же хранятся дубликаты ключей от всех помещений.
5.3.7. В случае не сдачи ключей охранник охранной организации закрывает помещение дубликатом ключей, о чём делается запись в журнале приёма и сдачи ключей.
5.3.8. Ключи от запасных выходов (входов), чердачных, подвальных помещений хранятся в комнате хранения ключей, выдаются под подпись в журнале приёма и выдачи ключей по спискам, согласованным Директором ОЦ.
5.4. Внутриобъектовый режим специальных помещений.
5.4.1. С целью обеспечения внутриобъектового режима ответственным работником определяется список специальных помещений (серверные, компьютерные классы, архив, склады, подсобные помещения и др.) и устанавливается порядок доступа в них.
5.4.2. Ключи от специальных помещений хранятся в опломбированных пеналах на посту охраны либо у работников ОЦ, в обязанности которых входит их хранение.
5.4.3. В случае сильной необходимости вскрытие специальных помещений осуществляется в присутствии охранника охранной организации, представителем администрации ОЦ с составлением акта о вскрытии в произвольной форме.

6. Внутриобъектовый режим в условиях повышенной готовности и чрезвычайных ситуаций.
6.1. В периоды повышенной готовности и чрезвычайных ситуаций приказом директора ОЦ нахождение или перемещение по территории и зданию может быть прекращено или ограничено.
6.2. В периоды подготовки и проведения массовых мероприятий приказом директора ОЦ нахождение или перемещение по территории и зданию ОЦ может быть ограничено.[image: ]
6.3. При обострении оперативной обстановки принимаются незамедлительные меры:
- при внезапном нападении или возникновении массовых беспорядков в непосредственной близости от территории прекращается пропуск работников, обучающихся, посетителей на выход, организуется их размещение в безопасном месте или эвакуация в безопасное место;
- в случае обнаружения взрывного устройства или подозрительного предмета на объекте проводится эвакуация, прекращается допуск всех лиц до прибытия специалистов по обезвреживанию взрывных устройств, аварийно-спасательных служб и иных структур;
- при возгорании или разлитии сильнодействующих химических или ядовитых веществ прекращается допуск, осуществляется беспрепятственный выход и выезд до прибытия аварийно-спасательных служб, пожарной охраны, МЧС;
- в случае срабатывания или отказа охранной сигнализации блокируется «сработавший» объект, усиливается бдительность, прекращается пропуск посетителей на вход и на выход до выяснения обстановки и причины срабатывания сигнализации.

7. Ответственность.
7.1. Работники, виновные в нарушении требований настоящего Положения (попытка пройти на территорию в состоянии алкогольного или наркотического опьянения, без пропуска, по поддельному пропуску; передача пропуска другому лицу; невыполнение законных требований охранников охранной организации, уклонение от осмотра вещей; ввоз материальных ценностей без документов или по поддельным документам и т. п.), привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и Правилами трудового распорядка.
7.2. Учащиеся основных и средних классов старше 16 лет, виновные в нарушении настоящего Положения, могут быть привлечены к дисциплинарной ответственности.
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Положение
о системе видеонаблюдения на территории и в здании
МАОУ «ОЦ «НЬЮТОН» г. Челябинска»
по адресу: г. Челябинск, ул. Татищева, д. 254

1. Общие положения
1.1. Данное Положение о системе видеонаблюдения разработано в соответствии с Федеральным законом № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 г. с изменениями от 2 июля 2021 года, Федеральным законом от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» с изменениями от 2 июля 2021 года, Постановлением Правительства РФ от 01.11.2012 № 1119 «Об утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных», а также Уставом МАОУ «ОЦ «НЬЮТОН» г. Челябинска» (далее – ОЦ) и другими нормативными правовыми актами Российской Федерации, регламентирующими деятельность организаций, осуществляющих образовательную деятельность.
1.2. Настоящее Положение о системе видеонаблюдения в ОЦ закрепляет порядок использования системы видеонаблюдения и полученных в результате использования системы видеоданных.
1.3. Система открытого видеонаблюдения в организации, осуществляющей образовательную деятельность, является элементом общей системы безопасности ОЦ, направленной на обеспечение безопасности организации учебно-воспитательной деятельности, поддержание дисциплины и порядка в ОЦ, предупреждение возникновения чрезвычайных ситуаций и объективности расследования в случаях их возникновения.
1.4. Система видеонаблюдения в помещениях образовательной организации является открытой, ведётся с целью обеспечения системы безопасности ОЦ, участников образовательных отношений и не может быть направлена на сбор информации о конкретном человеке.
1.5. Видеонаблюдение осуществляется с целью документальной фиксации возможных противоправных действий, которые могут нанести вред имуществу и интересам ОЦ. В случае необходимости материалы видеозаписей, полученных камерами видеонаблюдения, могут использоваться в качестве доказательства в уголовном или гражданском судопроизводстве для доказывания факта совершения противоправного действия, а также для установления личности лица, совершившего соответствующее противоправное действие.
1.6. Настоящее Положение обязательно к соблюдению работниками и посетителями образовательной организации.

2. Цель и задачи
2.1. Целью системы видеонаблюдения является создание условий для обеспечения безопасности учебно-воспитательной деятельности, своевременного реагирования при возникновении опасных (противоправных) ситуаций, принятия необходимых мер по оказанию помощи и защиты участников образовательной деятельности в случае чрезвычайного происшествия.
2.2. Задачи мероприятий по обеспечению безопасности путём установки системы видеонаблюдения:
· защита участников образовательной деятельности, их прав и интересов, имущества от неблагоприятных воздействий;
· раннее выявление причин и признаков опасных ситуаций, их предотвращение и устранение;
· предупреждение и минимизация рисков травматизма участников образовательной деятельности;
· предупреждение, устранение причин (последствий) деятельности, приводящей к порче имущества ОЦ;
· повышение эффективности действий при возникновении нештатных и чрезвычайных ситуаций;
· обеспечение антитеррористической защиты участников образовательных отношений и территории ОЦ, охраны порядка и безопасности;
· пресечение противоправных действий со стороны работников ОЦ и посетителей.
· 
3. Порядок организации системы видеонаблюдения
3.1. Решение об установке системы видеонаблюдения принимается директором организации, осуществляющей образовательную деятельность.
3.2. Система видеонаблюдения в помещениях ОЦ является открытой. Система видеонаблюдения входит в систему контроля доступа и включает в себя ряд устройств: камеры, мониторы, записывающие устройства.
3.3. Видеокамеры устанавливаются в корпусах в следующих зонах:
3.3.1. В местах возможного несанкционированного проникновения посторонних лиц (входные зоны);
3.3.2. В местах повышенного риска возникновения опасной ситуации: коридорах, рекреациях, лестничных пролётах, холлах первого этажа, в учебных помещениях, предназначенных для проведения спортивных, массовых, общешкольных, культурно-развлекательных мероприятиях (спортивный, актовый залы).
3.4. Места размещения видеокамер обозначаются специальными информационными табличками.
3.5. По мере финансирования могут устанавливаться дополнительные камеры.
3.6. Участники образовательной деятельности, которые потенциально могут попасть в зону видеонаблюдения, информируются о видеонаблюдении с использованием следующих форм: 
· размещение объявлений перед входом, в помещениях;
· информирование членов образовательной деятельности на общих собраниях (родительских, педагогических, ученических);
· иные способы, позволяющие гражданину принять решение о том, готов ли он стать объектом видеонаблюдения.

4. Просмотр, хранение данных видеонаблюдения и передача данных третьим лицам
4.1.   Отображение процесса видеозаписи внешних камер производится на экране, установленном на КПП при входе на территорию ОЦ в непосредственной близости от рабочего места охранника охранной организации в зоне доступного наблюдения, и на экране, установленном в кабинете заместителя директора по безопасности, с целью своевременного реагирования на возникновение признаков и причин опасных ситуаций.
4.2. Система видеонаблюдения работает в круглосуточном режиме. Запись сохраняется в течение 30 календарных дней, после чего автоматически уничтожается.
4.3. Запись информации ведётся на жёсткий диск, является конфиденциальной, не подлежит перезаписи, редактированию, передачи третьим лицам. 
4.4. Видеоматериалы не могут выкладываться в Интернет, локальную сеть или доводиться до всеобщего сведения без письменного согласия лиц, в отношении которых отснят видеоматериал.
4.5. Доступ к просмотру записей видеонаблюдения, хранящимся установленный период на жёстком диске имеют: директор МАОУ «ОЦ «НЬЮТОН» г. Челябинска», заместители директора ОЦ и охранник охранной организации. Обеспечением конфиденциальности является пароль доступа к информации жёсткого диска, хранящийся у заместителя директора по безопасности.
4.6. Просмотр записанных изображений может осуществляться исключительно при личном участии директора ОЦ или его заместителей (при отсутствии посторонних лиц). Для защиты публичных интересов (т.е. выявление факта совершения правонарушения) в процессе могут участвовать лица, изображённые на записи, сотрудники полиции (при наличии заявлений от родителей или учителей), а также законные представители лиц, изображённых на записи.
4.7. Запрещено фотографировать или снимать видеофрагменты с экрана на личное устройство заявителя.
4.8. Если камеры видеонаблюдения зафиксировали конфликтную (нестандартную) ситуацию, то для таких записей устанавливается специальный срок хранения – 6 (шесть) месяцев. Если камеры зафиксировали конфликтную ситуацию между посетителем и работником ОЦ, то такие записи подлежат хранению в течение срока исковой давности, т.е. в течение трёх лет с момента установления факта возникновения конфликта. Если камеры зафиксировали административный проступок, то такие записи хранятся в течение всего срока производства по административному делу. По надлежащему запросу правоохранительных органов или по постановлению о выемке данные материалы передаются правоохранительным органам. 
4.9. Если камеры зафиксировали конфликтную ситуацию, то такие записи подлежат хранению в течение срока исковой давности, т.е. в течение трёх лет.
4.10. В помещениях, предназначенных для личных нужд обучающихся и работников ОЦ, видеонаблюдение не ведётся. 
4.11. Запись с системы видеонаблюдения может быть предоставлена только в случаях официального запроса правоохранительных органов.
4.12. Обслуживание, содержание и своевременное устранение неисправностей в работе системы видеонаблюдения осуществляется определённой организацией, с которой заключен договор на обслуживание.

5. Ответственность за нарушение правил обработки персональных данных
5.1. Информация, собранная на видеомонитор при помощи видеонаблюдения, относится к персональным данным, за разглашение которых виновные лица могут быть привлечены к ответственности вплоть до увольнения.
5.2. Моральный вред, причинённый субъекту персональных данных вследствие нарушения его прав, нарушения правил обработки персональных данных, установленных Федеральных законом, а также требований к защите персональных данных подлежат возмещению в соответствии с законодательством Российской Федерации.
6. Заключительные положения
6.1. Настоящее Положение о системе видеонаблюдения на территории и в здании ОЦ является локальным нормативным актом, принимается на Педагогическом совете и утверждается (либо вводится в действие) приказом директора организации, осуществляющей образовательную деятельность.
6.2. Все изменения и дополнения, вносимые в настоящее Положение, оформляются в письменной форме в соответствии действующим законодательством Российской Федерации.
6.3. Положение о системе видеонаблюдения на территории и в здании ОЦ принимается на неопределённый срок. Изменения и дополнения к Положению принимаются в порядке, предусмотренном п. 6.1. настоящего Положения.
6.4. После принятия Положения (или изменений и дополнений отдельных пунктов и разделов) в новой редакции предыдущая редакция автоматически утрачивает силу.
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АЛГОРИТМЫ
ДЕЙСТВИЙ ПЕРСОНАЛА И ОБУЧАЮЩИХСЯ 
МАОУ «ОЦ «НЬЮТОН» Г. ЧЕЛЯБИНСКА», РАБОТНИКОВ ОХРАННОЙ ОРГАНИЗАЦИИ ПРИ СОВЕРШЕНИИ (УГРОЗЕ СОВЕРШЕНИЯ) ПРЕСТУПЛЕНИЯ В ФОРМАХ ВООРУЖЕННОГО НАПАДЕНИЯ, РАЗМЕЩЕНИЯ ВЗРЫВНОГО УСТРОЙСТВА, ЗАХВАТА ЗАЛОЖНИКОВ, А ТАКЖЕ ИНФОРМАЦИОННОГО ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ С ТЕРРИТОРИАЛЬНЫМИ ОРГАНАМИ МВД РОССИИ, РОСГВАРДИИ (ВНГ РФ) И ФСБ РОССИИ
ПО АДРЕСУ: г. Челябинск, ул. Татищева, д. 254

Настоящие алгоритмы действий персонала МАОУ «ОЦ «НЬЮТОН» г. Челябинска» (далее – ОЦ), работников частных охранных организаций и обучающихся при совершении (угрозе совершения) преступления в формах вооружённого нападения, размещения взрывного устройства, захвата заложников, а также информационного взаимодействия с территориальными органами МВД России, Росгвардии и ФСБ России (далее - алгоритмы) разработаны межведомственной рабочей группой с участием представителей Минобрнауки России, Минпросвещения России, МВД России, МЧС России, Росгвардии (ВНГ РФ), ФСБ России во исполнение поручений протокола совместного заседания Национального антитеррористического комитета и Федерального оперативного штаба о мерах по повышению уровня готовности образовательных организаций к действиям при возникновении угрозы совершения преступлений террористической направленности от 8 февраля 2022 г. и рекомендованы к применению на объектах образования.
На основе алгоритмов, носящих общий характер, в образовательных организациях исходя из особенностей каждого объекта разрабатываются и утверждаются руководителем документы, определяющие порядок действий персонала, работников охранных организаций и обучающихся при совершении (угрозе совершения) преступлений террористической направленности.

1. Применяемые термины и сокращения:
- взрывное устройство - предмет, вызывающий подозрения при его обнаружении (имеющий признаки взрывного устройства), который может выглядеть как сумка, свёрток, пакет или коробка бесхозно находящиеся в зоне возможного одновременного присутствия большого количества людей, вблизи взрывоопасных, пожароопасных объектов, различного рода коммуникаций, в том числе при наличии на обнаруженном предмете проводов, верёвок, изоленты, издаваемых звуков, исходящих запахов;
- место сбора - участок местности (здание), расположенный вблизи объекта, обладающий достаточной площадью для размещения людей, подлежащих эвакуации, обеспечивающий безопасное удаление от поражающих факторов взрыва и возможных последствий разрушения конструкций объекта. В целях исключения обморожения людей в зимнее время года местом сбора могут назначаться близлежащие здания достаточной площади иного назначения (формы собственности) по согласованию с руководителем, оперативными службами и правообладателями таких зданий.
- обучающиеся - физические лица, осваивающие образовательные программы;
- объект - объект (территория) образовательной организации;
- оперативные службы - представители территориального органа безопасности, Федеральной службы войск национальной гвардии Российской Федерации (подразделения вневедомственной охраны войск национальной гвардии Российской Федерации), Министерства внутренних дел Российской Федерации и Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий;
- передача тревожного сообщения - активация системы передачи тревожных сообщений в подразделения войск национальной гвардии Российской Федерации или в систему обеспечения вызова экстренных оперативных служб по единому номеру "112" либо по другому действующему номеру (в том числе посредством телефонной или сотовой связи);
- персонал, работники - преподавательский состав, административный и иной персонал объекта;
- работник охранной организации, работник охраны - работник ведомственной охраны, частной охранной организации, объекта, осуществляющий охрану объекта;
- руководитель - директор, ректор, заведующий образовательной организации или лицо, его замещающее;
- система оповещения - автономная система (средство) экстренного оповещения работников, обучающихся и иных лиц, находящихся на объекте, об угрозе совершения или о совершении террористического акта.

2. Алгоритмы действий персонала МАОУ «ОЦ «НЬЮТОН» г. Челябинска»,
работников охранных организаций и обучающихся при совершении
(угрозе совершения) преступлений террористической
направленности.
2.1. Вооружённое нападение
	Категория персонала
	Действия

	
	Стрелок на территории
	Стрелок в здании

	Руководство (директор и его заместители)
	- незамедлительно информировать о происшествии оперативные службы;
- незамедлительно информировать о вооружённом нападении орган (организацию) - правообладателя объекта (территории), вышестоящий орган (организацию), а также руководителя в случае его отсутствия на объекте;
- принять все меры к незамедлительной передаче по системе оповещения сообщения "ВНИМАНИЕ! ВООРУЖЕННОЕ НАПАДЕНИЕ!", в случае несрабатывания (отказа, уничтожения) системы оповещения - любым доступным способом;
- обеспечить усиление охраны и контроля пропускного и внутриобъектового режимов, а также прекращение доступа людей и транспортных средств на объект (кроме оперативных служб);
- принять меры к размещению работников и обучающихся в помещениях здания с последующим прекращением их перемещения внутри объекта;
- при возможности принять меры к воспрепятствованию дальнейшего продвижения нарушителя и проникновения его в здания (удалённое блокирование входов в здания или изоляцию в определённой части территории);
- находиться на постоянной связи с оперативными службами;
- при возможности отслеживать ситуацию на территории и направление движения нарушителя;
- обеспечить беспрепятственный доступ к месту происшествия оперативных служб;
- после нейтрализации нарушителя обеспечить информирование родителей (законных представителей) обучающихся о временном прекращении учебного процесса;
- осуществить сбор обучающихся для их последующей передачи родителям (законным представителям).
- обеспечить проведение мероприятий по ликвидации последствий происшествия.
	- незамедлительно информировать о происшествии оперативные службы;
- незамедлительно информировать о вооружённом нападении орган (организацию) - правообладателя объекта (территории), вышестоящий орган (организацию), а также руководителя в случае его отсутствия на объекте;
- принять все меры к незамедлительной передаче по системе оповещения сообщения "ВНИМАНИЕ! ВООРУЖЕННОЕ НАПАДЕНИЕ!", в случае несрабатывания (отказа, уничтожения) системы оповещения - любым доступным способом;
- обеспечить усиление охраны и контроля пропускного и внутриобъектового режимов, а также прекращение доступа людей и транспортных средств на объект (кроме оперативных служб);
- принять меры к размещению работников и обучающихся в помещениях здания с последующим прекращением их перемещения внутри объекта;
- при возможности принять меры к воспрепятствованию дальнейшего продвижения нарушителя (изоляцию в определённой части здания);
- находиться на постоянной связи с оперативными службами;
- при возможности отслеживать ситуацию в здании и направление движения нарушителя;
- обеспечить беспрепятственный доступ к месту происшествия оперативных служб;
- после нейтрализации нарушителя обеспечить информирование родителей (законных представителей) обучающихся о временном прекращении учебного процесса;
- осуществить сбор обучающихся для их последующей передачи родителям (законным представителям).
- обеспечить проведение мероприятий по ликвидации последствий происшествия.

	Персонал
	- при нахождении вне здания объекта немедленно уйти в сторону от опасности, уводя за собой людей, которые находятся в непосредственной близости, при возможности покинуть территорию объекта, в зимний период принять все возможные меры к недопущению обморожения обучающихся, обеспечить информирование оперативных служб и руководителя о ситуации и своём месте нахождения любым доступным способом;
- при нахождении в здании объекта переместиться в ближайшее помещение, уводя за собой людей, находящихся поблизости и далее действовать в указанном ниже порядке;
- находясь в помещении, обеспечить блокирование входов всеми доступными средствами, в том числе мебелью;
- обеспечить размещение людей наиболее безопасным из возможных способов, как можно дальше от входов, ближе к капитальным стенам, ниже уровня оконных проёмов, под прикрытием мебели;
- принять меры к прекращению паники и громких разговоров (звуков) в помещении;
- обеспечить информирование оперативных служб любым доступным способом (при возможности);
- обеспечить передачу информации о вооружённом нападении руководителю любым доступным способом (при возможности);
- не допускать общения людей по любым средствам связи;
- принять меры к переводу всех имеющихся в помещении средств связи и иных приборов (приспособлений), в том числе предназначенных для обеспечения учебного процесса в беззвучный режим либо их отключению;
- ожидать прибытия оперативных служб, разблокировать входы и покидать помещения только по команде руководства либо оперативных служб;
- после нейтрализации нарушителя по указанию руководства обеспечить информирование родителей (законных представителей) о временном прекращении учебного процесса;
- обеспечить сбор и передачу обучающихся родителям (законным представителям);
- обеспечить по указанию руководства проведение мероприятий по ликвидации последствий происшествия;
- при проведениях операции по пресечению вооружённого нападения:
лечь на пол лицом вниз, голову закрыть руками и не двигаться;
по возможности держаться подальше от проёмов дверей и окон;
при ранении постараться не двигаться с целью уменьшения потери крови;
не бежать навстречу сотрудникам, проводящим операцию по пресечению вооружённого нападения, или от них, так как они могут посчитать бегущих за преступников.

	- при нахождении вне здания объекта немедленно уйти в сторону от здания, в котором находится преступник, уводя за собой людей, которые находятся в непосредственной близости, при возможности покинуть территорию объекта, в зимний период принять все возможные меры к недопущению обморожения обучающихся, обеспечить информирование оперативных служб и руководителя о ситуации и своём месте нахождения любым доступным способом;
- при нахождении в здании объекта переместиться в ближайшее помещение, уводя за собой людей, находящихся поблизости и далее действовать в указанном ниже порядке;
- находясь в помещении, обеспечить блокирование входов всеми доступными средствами, в том числе мебелью;
- обеспечить размещение людей наиболее безопасным из возможных способов, как можно дальше от входов, ближе к капитальным стенам, ниже уровня оконных проёмов, под прикрытием мебели;
- принять меры к прекращению паники и громких разговоров (звуков) в помещении;
- обеспечить информирование оперативных служб любым доступным способом (при возможности);
- обеспечить передачу информации о вооружённом нападении руководителю любым доступным способом (при возможности);
- не допускать общения людей по любым средствам связи;
- принять меры к переводу всех имеющихся в помещении средств связи и иных приборов (приспособлений), в том числе предназначенных для обеспечения учебного процесса в беззвучный режим либо их отключению;
- ожидать прибытия оперативных служб, разблокировать входы и покидать помещения только по команде руководства либо оперативных служб;
- после нейтрализации нарушителя по указанию руководства обеспечить информирование родителей (законных представителей) о временном прекращении учебного процесса;
- обеспечить сбор и передачу обучающихся родителям (законным представителям);
- обеспечить по указанию руководства проведение мероприятий по ликвидации последствий происшествия;
- при проведениях операции по пресечению вооружённого нападения:
лечь на пол лицом вниз, голову закрыть руками и не двигаться;
по возможности держаться подальше от проёмов дверей и окон;
при ранении постараться не двигаться с целью уменьшения потери крови;
не бежать навстречу сотрудникам, проводящим операцию по пресечению вооружённого нападения, или от них, так как они могут посчитать бегущих за преступников.

	Обучающиеся
	- при нахождении вне здания объекта немедленно уйти в сторону от опасности, по возможности покинуть территорию объекта и сообщить родителям (законным представителям) о своём месте нахождения, в случае нахождения в непосредственной близости работника организации сообщить ему об опасности и далее действовать по его указаниям;
- при нахождении в здании переместиться в ближайшее помещение или в сторону работника организации, сообщить ему об опасности и далее действовать по его указаниям;
- помочь работнику организации заблокировать входы, в том числе с помощью мебели (самостоятельно заблокировать входы, если рядом не оказалось работника);
- разместиться наиболее безопасным из возможных способов, как можно дальше от входов, ближе к капитальным стенам, ниже уровня оконных проёмов, под прикрытием мебели;
- сохранять спокойствие, разговаривать тихо, внимательно слушать и выполнять указания работника организации;
- переключить средства связи в бесшумный режим либо их выключить;
- оказать помощь и поддержку другим обучающимся только по указанию работника организации;
- разблокировать выходы и выходить из помещения только по указанию работника организации, руководителя или оперативных служб;
- при проведении операции по пресечению вооружённого нападения:
лечь на пол лицом вниз, голову закрыть руками и не двигаться;
по возможности держаться подальше от проёмов дверей и окон;
при ранении постараться не двигаться с целью уменьшения потери крови;
не бежать навстречу сотрудникам, проводящим операцию по пресечению вооружённого нападения, или от них, так как они могут посчитать бегущих за преступников.
	- при нахождении вне здания объекта немедленно уйти в сторону от здания, в котором находится преступник, по возможности покинуть территорию объекта и сообщить родителям (законным представителям) о своём месте нахождения, в случае нахождения в непосредственной близости работника организации сообщить ему об опасности и далее действовать по его указаниям;
- при нахождении в здании переместиться в ближайшее помещение или в сторону работника организации, сообщить ему об опасности и далее действовать по его указаниям;
- помочь работнику организации заблокировать входы в помещениях, в том числе с помощью мебели (самостоятельно заблокировать входы, если рядом не оказалось работника);
- разместиться наиболее безопасным из возможных способов, как можно дальше от входов, ближе к капитальным стенам, ниже уровня оконных проёмов, под прикрытием мебели;
- сохранять спокойствие, разговаривать тихо, внимательно слушать и выполнять указания работника организации;
- переключить средства связи в бесшумный режим либо их выключить;
- оказать помощь и поддержку другим обучающимся только по указанию работника организации;
- разблокировать выходы и выходить из помещения только по указанию работника организации, руководителя или оперативных служб;
- при проведении операции по пресечению вооружённого нападения:
лечь на пол лицом вниз, голову закрыть руками и не двигаться;
по возможности держаться подальше от проёмов дверей и окон;
при ранении постараться не двигаться с целью уменьшения потери крови;
не бежать навстречу сотрудникам, проводящим операцию по пресечению вооружённого нападения, или от них, так как они могут посчитать бегущих за преступников.

	Работник охранной организации
	- обеспечить незамедлительную передачу тревожного сообщения, зафиксировать время события;
- обеспечить вызов экипажа вневедомственной охрану путём нажатия тревожной кнопки;
- обеспечить незамедлительную передачу сообщения "ВНИМАНИЕ! ВООРУЖЕННОЕ НАПАДЕНИЕ!" посредством системы оповещения или любым доступным способом;
- обеспечить информирование руководства организации о вооружённом нападении любым доступным способом;
- сообщить о происшествии и действиях нападающего, а также о видимом количестве оружия и иных средств нападения дежурному территориального органа внутренних дел, уведомить территориальные органы ФСБ России, Росгвардии, сообщить старшему наряда (при наличии) и дежурному по службе охраны;
- по возможности поддерживать постоянную связь с дежурной частью службы охраны, с прибывающими нарядами оперативных служб, докладывая о принимаемых мерах и складывающейся на месте происшествия обстановке;
- не покидать пункт охраны; в случае нахождения вне защищённого пункта охраны по возможности переместиться в пункт охраны и запереть укреплённую дверь изнутри. При нахождении вне защищённого пункта охраны, следует при возможности занять какое-либо укрытие;
- при возможности принять меры к воспрепятствованию дальнейшего продвижения нарушителя (блокирование входных дверей в здания или изоляция в определённой части территории) или его задержанию;
- обеспечить усиление охраны и контроля пропускного и внутриобъектового режимов, а также прекращение доступа людей и транспортных средств на объект (кроме оперативных служб);
- при возможности отслеживать направление движения нарушителя и сообщать об этом руководству объекта любым доступным способом;
- при возможности оказать первую помощь пострадавшим, организовать эвакуацию людей с объекта;
- обеспечить беспрепятственный доступ к месту происшествия оперативных служб и в дальнейшем действовать по распоряжениям руководства организации и оперативных служб;
- после нейтрализации нарушителя по распоряжению руководства организации осуществлять контроль передачи обучающихся родителям (законным представителям).
	- обеспечить незамедлительную передачу тревожного сообщения, зафиксировать время события;
- обеспечить вызов экипажа вневедомственной охрану путём нажатия тревожной кнопки; 
- обеспечить незамедлительную передачу сообщения "ВНИМАНИЕ! ВООРУЖЕННОЕ НАПАДЕНИЕ!" посредством системы оповещения или любым доступным способом;
- обеспечить информирование руководства организации о вооружённом нападении любым доступным способом;
- сообщить о происшествии и действиях нападающего, а также о видимом количестве оружия и иных средств нападения дежурному территориального органа внутренних дел, уведомить территориальные органы ФСБ России, Росгвардии, сообщить старшему наряда (при наличии) и дежурному по службе охраны;
- по возможности поддерживать постоянную связь с дежурной частью службы охраны, с прибывающими нарядами оперативных служб, докладывая о принимаемых мерах и складывающейся на месте происшествия обстановке;
- не покидать пункт охраны; в случае нахождения вне пункта охраны по возможности переместиться в пункт охраны и запереть укреплённую дверь изнутри. При нахождении вне защищённого пункта охраны, следует при возможности занять какое-либо укрытие;
- при возможности принять меры к воспрепятствованию дальнейшего продвижения нарушителя (блокирование дверей или изоляция в определённой части здания) или его задержанию;
- обеспечить усиление охраны и контроля пропускного и внутриобъектового режимов, а также прекращение доступа людей и транспортных средств на объект (кроме оперативных служб);
- при возможности отслеживать направление движения нарушителя и сообщать об этом руководству объекта любым доступным способом;
- при возможности оказать первую помощь пострадавшим, организовать эвакуацию людей с объекта;
- обеспечить беспрепятственный доступ к месту происшествия оперативных служб и в дальнейшем действовать по распоряжениям руководства организации и оперативных служб;
- после нейтрализации нарушителя по распоряжению руководства организации осуществлять контроль передачи обучающихся родителям (законным представителям).



2.2. Размещение взрывного устройства

	Категория персонала
	Действия

	
	Взрывное устройство обнаружено на входе (при попытке проноса)
	Взрывное устройство обнаружено в здании

	Руководство (директор и его заместители)
	- незамедлительно информировать оперативные службы об обнаружении взрывного устройства (попытки его проноса);
- незамедлительно информировать об обнаружении взрывного устройства орган (организацию) - правообладателя объекта (территории), вышестоящий орган (организацию), а также руководителя в случае его отсутствия на объекте;

- дать работнику охраны распоряжение о передаче посредством системы оповещения или любым доступным способом сообщения: "ВНИМАНИЕ! ЭВАКУАЦИЯ, ЗАЛОЖЕНА БОМБА!";
- обеспечить открытие и доступность коридоров и эвакуационных выходов;
- обеспечить контроль за осуществлением эвакуации людей в соответствии с планом эвакуации;
- по завершении эвакуации дать указание об информировании родителей (законных представителей) о временном прекращении учебного процесса;

- направить к месту сбора назначенных лиц для осуществления контроля за передачей обучающихся родителям (законным представителям);
- находиться вблизи объекта до прибытия оперативных служб;
- после завершения работы оперативных служб и по их рекомендациям обеспечить проведение мероприятий по ликвидации последствий происшествия.
	- незамедлительно прибыть на место обнаружения предмета, похожего на взрывное устройство (кроме случаев получения информации о минировании посредством телефонных звонков и сообщений), оценить обстановку (возможно с привлечением работника охраны) и принять решение об информировании оперативных служб и эвакуации людей;

- незамедлительно информировать оперативные службы об обнаружении взрывного устройства;
- незамедлительно информировать об обнаружении взрывного устройства орган (организацию) - правообладателя объекта (территории), вышестоящий орган (организацию), а также руководителя в случае его отсутствия на объекте;

- дать работнику охраны распоряжение о передаче посредством системы оповещения или любым доступным способом сообщения: "ВНИМАНИЕ! ЭВАКУАЦИЯ, ЗАЛОЖЕНА БОМБА!";

- обеспечить открытие и доступность коридоров и эвакуационных выходов;
- обеспечить контроль за осуществлением эвакуации людей в соответствии с планом эвакуации;
- по завершении эвакуации дать указание об информировании родителей (законных представителей) о временном прекращении учебного процесса;

- направить к месту сбора назначенных лиц для осуществления контроля за передачей обучающихся родителям (законным представителям);
- находиться вблизи объекта до прибытия оперативных служб;
- после завершения работы оперативных служб и по их рекомендациям обеспечить проведение мероприятий по ликвидации последствий происшествия.

	Персонал
	- находиться на безопасном расстоянии (см. Приложение) от взрывного устройства до прибытия руководителя и далее действовать в соответствии с его указаниями;
- при объявлении эвакуации приступить к эвакуации, уводя за собой обучающихся, находящихся поблизости и далее действовать в соответствии с планом эвакуации;
- при нахождении в помещении, не допуская паники обеспечить отключение всех имеющихся в помещении средств связи и иных приборов (приспособлений), в том числе предназначенных для обеспечения учебного процесса;
- по возможности отключить на объекте электричество и газоснабжение, предварительно убедившись в отсутствии людей в лифтах и других помещениях, выход из которых может быть заблокирован при отключении электричества. Отключение не производится в случаях, когда взрывное устройство каким-либо образом соединено с указанными коммуникациями;
- по возможности открыть все окна и двери для рассредоточения ударной волны;
- обеспечить проведение эвакуации обучающихся, при возможности с личными (ценными) вещами, тёплой одеждой к месту сбора в соответствии с планом эвакуации (в зимний период принять все возможные меры к исключению случаев обморожения обучающихся);
- убедившись в полной эвакуации из помещения с внешней стороны дверей поставить отметку "ЭВАКУИРОВАНО" любым доступным способом;
- по указанию руководителя осуществить проверку помещений на предмет эвакуации людей и о результатах сообщить руководителю или назначенному им лицу;
- по указанию руководителя обеспечить информирование родителей (законных представителей) о временном прекращении учебного процесса;
- обеспечить по указанию руководителя или назначенных им лиц передачу обучающихся родителям (законным представителям);
- после завершения работы оперативных служб и по распоряжению руководителя обеспечить проведение мероприятий по ликвидации последствий происшествия.
	- при нахождении рядом с обнаруженным предметом, похожим на взрывное устройство громко обратиться к окружающим "ЧЬЯ СУМКА (ПАКЕТ, КОРОБКА)?", если ответа не последовало, отвести окружающих на безопасное расстояние;
- обеспечить незамедлительное информирование руководителя об обнаружении взрывного устройства любым доступным способом;
- находиться на безопасном расстоянии (см. Приложение) от взрывного устройства до прибытия руководителя и далее действовать в соответствии с его указаниями;
- при объявлении эвакуации приступить к эвакуации, уводя за собой обучающихся, находящихся поблизости и далее действовать в соответствии с планом эвакуации;
- при нахождении в помещении, не допуская паники обеспечить отключение всех имеющихся в помещении средств связи и иных приборов (приспособлений), в том числе предназначенных для обеспечения учебного процесса;
- по возможности отключить на объекте электричество и газоснабжение, предварительно убедившись в отсутствии людей в лифтах и других помещениях, выход из которых может быть заблокирован при отключении электричества. Отключение не производится в случаях, когда взрывное устройство каким-либо образом соединено с указанными коммуникациями;
- по возможности открыть все окна и двери для рассредоточения ударной волны;
- обеспечить проведение эвакуации обучающихся, при возможности с личными (ценными) вещами, тёплой одеждой к месту сбора в соответствии с планом эвакуации (в зимний период принять все возможные меры к исключению случаев обморожения обучающихся);
- убедившись в полной эвакуации из помещения с внешней стороны дверей поставить отметку "ЭВАКУИРОВАНО" любым доступным способом;
- по указанию руководителя осуществить проверку помещений на предмет эвакуации людей и о результатах сообщить руководителю или назначенному им лицу;
- по указанию руководителя обеспечить информирование родителей (законных представителей) о временном прекращении учебного процесса;
- обеспечить по указанию руководителя или назначенных им лиц передачу обучающихся родителям (законным представителям);
- после завершения работы оперативных служб и по распоряжению руководителя обеспечить проведение мероприятий по ликвидации последствий происшествия.

	Обучающиеся
	- проследовать на безопасное расстояние (см. Приложение) от предполагаемого взрывного устройства (места его проноса или провоза);
- действовать по распоряжению руководителя, охранника или работника организации;
- в случае эвакуации сохранять спокойствие, отключить средства связи;
- оказывать помощь и поддержку другим обучающимся только по указанию работников организации.
	- не трогать и не приближаться к оставленным другими лицами (бесхозным) предметам;
- в случае обнаружения оставленного другими лицами (бесхозного) предмета громко обратиться к окружающим "ЧЬЯ СУМКА (ПАКЕТ, КОРОБКА)?", если ответа не последовало сообщить ближайшему работнику организации, либо обучающемуся старшего возраста;
- проследовать на безопасное расстояние (см. Приложение) от предполагаемого взрывного устройства (места его проноса или провоза);
- действовать по распоряжению руководителя, охранника или работника организации;
- в случае эвакуации сохранять спокойствие, отключить средства связи;
- оказывать помощь и поддержку другим обучающимся только по указанию работников организации.

	Работники охранной организации
	- при обнаружении в ходе осмотра запрещённого к проносу предмета работник, проводящий осмотр, подаёт другому работнику охранной организации (при наличии) (наблюдающему за входным шлюзом (при наличии) через укреплённое окно пункта охраны или с помощью камер видеонаблюдения) сигнал блокировки дверей либо сам принимает все меры по недопущению лица на объект;
- блокирует внутреннюю дверь объекта, активирует кнопку тревожной сигнализации, фиксирует точное время происшествия и сообщает о происшествии руководству организации;
- обеспечить вызов экипажа вневедомственной охрану путём нажатия тревожной кнопки;
- в зависимости от опасности нарушения (в том числе, от вида обнаруженного предмета, запрещённого к проносу) и прогнозируемой опасности нарушителя принимает одно из решений:
не задерживая нарушителя, предложить ему подождать у входа на объект, пока не будет получено разрешение на проход от старшего охраны (при этом фактически ожидая прибытие оперативных служб для дополнительной проверки и возможного задержания нарушителя);
принять решение на самостоятельное задержание нарушителя (при уверенности в возможности и эффективности таких действий, а также отсутствии риска для окружающих людей);
задержать нарушителя в форме блокирования во входном шлюзе (при наличии) до прибытия оперативных служб и находиться в это время в шлюзе вместе с нарушителем, либо, в зависимости от ситуации, самому выйти за внешнюю дверь объекта, оставив нарушителя в шлюзе (при этом работник охраны по сигналу другого работника охраны (при наличии) блокирует также и внешнюю дверь объекта);
не задерживая нарушителя, предложить ему покинуть территорию объекта в связи с невозможностью его допуска с запрещённым предметом и проводить его за территорию (в связи с малой опасностью обнаруженного предмета, либо наоборот, в связи с высокой опасностью предмета - исключая риск для жизни и здоровья людей на территории объекта);
- обеспечить по указанию руководителя незамедлительную передачу сообщения "ВНИМАНИЕ! ЭВАКУАЦИЯ, ЗАЛОЖЕНА БОМБА!" посредством системы оповещения либо иным доступным способом;
- определить зону опасности и принять меры к ограждению и охране подходов к опасной зоне;
- не допускать в оцепленную зону людей и транспорт до завершения работы группы обезвреживания;
- обеспечить открытие и доступность коридоров и эвакуационных выходов;
- осуществлять контроль за проведением эвакуации людей в соответствии с планом эвакуации;
- находиться вблизи объекта и наблюдать за ним до прибытия оперативных служб и в дальнейшем действовать по распоряжениям руководителя;
- поддерживать постоянную связь с дежурной частью службы охраны, а также с прибывающими нарядами оперативных служб, докладывая о принимаемых мерах и складывающейся на месте происшествия обстановке;
- обеспечить беспрепятственный доступ к месту происшествия оперативных служб;
- оказать содействие оперативным службам в осмотре объекта с целью обнаружения иного взрывного устройства и посторонних лиц;
- после завершения работы оперативных служб и по распоряжению руководителя обеспечить проведение мероприятий по ликвидации последствий происшествия.
	- обеспечить незамедлительную передачу тревожного сообщения, зафиксировать время события;
- обеспечить вызов экипажа вневедомственной охрану путём нажатия тревожной кнопки;
- обеспечить по указанию руководителя незамедлительную передачу сообщения "ВНИМАНИЕ! ЭВАКУАЦИЯ. ЗАЛОЖЕНА БОМБА!" посредством системы оповещения либо любым доступным способом;
- по указанию руководителя организации прибыть к месту обнаружения взрывного устройства для оценки обстановки;
- определить зону опасности и принять меры к ограждению и охране подходов к опасной зоне; для оцепления опасной зоны при нехватке собственных сил охрана может привлечь персонал охраняемого объекта.
- не допускать в оцепленную зону людей и транспорт до завершения работы оперативных служб;
- обеспечить открытие и доступность коридоров и эвакуационных выходов;
- осуществлять контроль за проведением эвакуации людей в соответствии с планом эвакуации;
- находиться вблизи объекта и наблюдать за ним до прибытия оперативных служб и в дальнейшем действовать по распоряжениям руководителя;
- поддерживать постоянную связь с дежурной частью службы охраны, а также с прибывающими нарядами оперативных служб, докладывая о принимаемых мерах и складывающейся на месте происшествия обстановке;
- обеспечить беспрепятственный доступ к месту происшествия оперативных служб;
- оказать содействие оперативным службам в осмотре объекта с целью обнаружения иного взрывного устройства и посторонних лиц;
- после завершения работы оперативных служб и по распоряжению руководителя обеспечить проведение мероприятий по ликвидации последствий происшествия.












2.3. Захват заложников
	Категория персонала
	Действия

	Руководство (директор и его заместители)
	- незамедлительно информировать о происшествии оперативные службы;
- незамедлительно информировать о захвате заложников орган (организацию) - правообладателя объекта (территории), вышестоящий орган (организацию), а также руководителя в случае его отсутствия на объекте;
- незамедлительно прибыть к месту захвата заложников и не приближаясь к нарушителю, оценить обстановку и принять решение о направлениях и способах эвакуации людей;
- при возможности лично и через назначенных лиц вести наблюдение за нарушителем и его перемещениями, находясь на безопасном удалении до прибытия оперативных служб;
- обеспечить любыми доступными способами вывод людей из опасной зоны, при невозможности прекратить всякого рода передвижения;
- обеспечить любым доступным способом информирование людей, находящихся в близлежащих к опасной зоне помещениях, о происшествии и необходимости блокирования входов в целях недопущения захвата большего числа заложников и перемещения нарушителя в более защищённое место;
- по собственной инициативе в переговоры с нарушителем не вступать и иными действиями его не провоцировать;
- обеспечить эвакуацию людей в соответствии с планом эвакуации, в той части объекта, которая не находится под контролем нарушителя без использования системы оповещения;
- по завершении эвакуации дать указание об информировании родителей (законных представителей) о временном прекращении учебного процесса;
- направить к месту сбора назначенных лиц для осуществления контроля за передачей обучающихся родителям (законным представителям);
- обеспечить беспрепятственный доступ к месту происшествия оперативных служб;
- по прибытии оперативных служб действовать согласно их распоряжениям;
- после завершения работы оперативных служб и по их рекомендациям обеспечить через назначенных лиц проведение мероприятий по ликвидации последствий происшествия.

	Персонал
	- при нахождении рядом с местом захвата заложников попытаться покинуть опасную зону, уводя за собой находящихся поблизости людей;
- при невозможности таких действий оставаться на месте, не провоцировать нарушителя, выполнять его требования, не допускать паники среди обучающихся и персонала, не переключать на себя внимание нарушителя;
- при нахождении в помещении вблизи места захвата заложников, обеспечить блокирование входов всеми доступными средствами, в том числе мебелью;
- принять меры к прекращению паники и громких разговоров (звуков) в помещении;
- обеспечить размещение людей наиболее безопасным из возможных способов, как можно дальше от входов, ближе к капитальным стенам, ниже уровня оконных проёмов, под прикрытием мебели;
- принять меры к переводу всех имеющихся в помещении средств связи и иных приборов (приспособлений), в том числе предназначенных для обеспечения учебного процесса в беззвучный режим либо их отключению;
- не допускать общения обучающихся и персонала по любым средствам связи;
- обеспечить передачу информации о захвате заложников руководству любым доступным способом при возможности;
- обеспечить информирование оперативных служб любым доступным способом при возможности;
- ожидать прибытия оперативных служб, разблокировать входы и покидать помещения только по команде руководства либо оперативных служб;
- при нахождении вне опасной зоны (далеко от места захвата заложников) обеспечить проведение эвакуации людей, при возможности с личными (ценными) вещами, тёплой одеждой к месту сбора в соответствии с планом эвакуации (в зимний период принять все возможные меры к исключению случаев обморожения обучающихся);
- убедившись в полной эвакуации из помещения при возможности закрыть входы;
- по указанию руководства осуществить проверку помещений на предмет эвакуации людей, о результатах сообщить руководству;
- по указанию руководства обеспечить информирование родителей (законных представителей) обучающихся о временном прекращении учебного процесса;
- обеспечить по указанию руководства передачу обучающихся родителям (законным представителям);
- после завершения работы оперативных служб и по распоряжению руководства обеспечить проведение мероприятий по ликвидации последствий происшествия;
- во время проведения операции по освобождению:
лечь на пол лицом вниз, голову закрыть руками и не двигаться;
по возможности держаться подальше от проёмов дверей и окон;
при ранении постараться не двигаться с целью уменьшения потери крови;
- не бежать навстречу сотрудникам, проводящим операцию, или от них, так как они могут посчитать бегущих за преступников.

	Обучающиеся
	- при нахождении рядом с местом захвата заложников попытаться покинуть опасную зону, при невозможности таких действий оставаться на месте, не провоцировать нарушителя, выполнять его требования, сохранять спокойствие и не допускать паники, вести себя как можно незаметнее и не переключать на себя внимание нарушителя;
- при нахождении в помещении вблизи места захвата заложников помочь работникам организации заблокировать входы, в том числе с помощью мебели (самостоятельно заблокировать входы, если рядом не оказалось работника), сохранять спокойствие, разговаривать тихо, внимательно слушать и выполнять указания работника организации;
- разместиться наиболее безопасным из возможных способов: как можно дальше от входов, ближе к капитальным стенам, ниже уровня оконных проёмов, под прикрытием мебели;
- переключить средства связи в бесшумный режим либо выключить их;
- оказать помощь и поддержку другим обучающимся только по указанию работника организации;
- разблокировать выходы и выходить из помещения только по указанию работника организации, руководителя или оперативных служб;
- во время проведения операции по освобождению:
лечь на пол лицом вниз, голову закрыть руками и не двигаться;
по возможности держаться подальше от проёмов дверей и окон;
при ранении постараться не двигаться с целью уменьшения потери крови;
не бежать навстречу сотрудникам, проводящим операцию, или от них, так как они могут посчитать бегущих за преступников.

	Работники охранной организации
	- - обеспечить вызов экипажа вневедомственной охрану путём нажатия тревожной кнопки, зафиксировать время события;
- при возможности (отсутствии угрозы себе и окружающим) сообщить о происшествии и требованиях преступников дежурному территориального органа внутренних дел, уведомить территориальные органы ФСБ России и МЧС России, сообщить старшему наряда и дежурному по службе охраны, администрации объекта;
- при возможности поддерживать постоянную связь с дежурной частью службы охраны, а также прибывающими сотрудниками оперативных служб, докладывая о принимаемых мерах и складывающейся на месте происшествия обстановке;
- при непосредственном контакте с преступниками не допускать действий, которые могут спровоцировать их к применению оружия, взрывных устройств, иных опасных предметов и веществ; выполнять требования преступников, если это не связано с причинением ущерба жизни и здоровью людей; не противоречить преступникам, не рисковать жизнью окружающих и своей собственной, не вступать с ними в переговоры по своей инициативе; на совершение любых действий спрашивать разрешение у преступников;
- систему оповещения не использовать;
- обеспечить открытие и доступность коридоров и эвакуационных выходов;
- осуществлять контроль за проведением эвакуации людей в соответствии с планом эвакуации;
- обеспечить беспрепятственный доступ оперативных служб к месту происшествия;
- находиться на объекте до прибытия оперативных служб и в дальнейшем действовать в соответствии с указаниями руководства;
- после завершения работы оперативных служб и по распоряжению руководства обеспечить проведение мероприятий по ликвидации последствий происшествия.



3. РЕКОМЕНДУЕМЫЕ РАССТОЯНИЯ
ДЛЯ ЭВАКУАЦИИ И ОЦЕПЛЕНИЯ ПРИ ОБНАРУЖЕНИИ ВЗРЫВНОГО
УСТРОЙСТВА ИЛИ ПОХОЖЕГО НА НЕГО ПРЕДМЕТА

3.1. Граната РГД-5 - 50 метров.
3.2. Граната Ф-1 - 200 метров.
3.3. Тротиловая шашка массой 200 граммов - 45 метров.
3.4. Тротиловая шашка массой 400 граммов - 55 метров.
3.5. Пивная банка 0,33 литра - 60 метров.
3.6. Чемодан (кейс) - 230 метров.
3.7. Дорожный чемодан - 350 метров.
3.8. Автомобиль типа "Жигули" - 460 метров.
3.9. Автомобиль типа "Волга" - 580 метров.
3.10. Микроавтобус - 920 метров.
3.11. Грузовая автомашина (фургон) - 1240 метров.
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ИНСТРУКЦИЯ
ПО ИСПОЛЬЗОВАНИЮ ТРЕВОЖНОЙ КНОПКИ 
(кнопка тревожной сигнализации передаёт сигнал на пульт дежурного
РОСГВАРДИИ (ВНГ РФ) в г. Челябинск)
С ДЕЙСТВИЯМИ РАБОТНИКОВ
ОХРАННОЙ ОРГАНИЗАЦИИ И МАОУ «ОЦ «НЬЮТОН» г. ЧЕЛЯБИНСКА»
по адресу: г. Челябинск, ул. Татищева, д. 254

1. Кнопка	тревожной сигнализации (далее – КТС) предназначена для экстренного вызова вооружённых сотрудников органов безопасности по защите МАОУ «ОЦ «НЬЮТОН» г. Челябинска» (далее – ОЦ).
2. Кнопкой	тревожной сигнализации необходимо пользоваться в следующих случаях:
- при нападении или угрозе нападения (как вооружённом, так и без оружия) на объект или на людей, находящихся на территории или в здании ОЦ, в том числе на охранников охранной организации;
- при несанкционированном проникновении на территорию или в здание ОЦ;
- при обнаружении подозрительных лиц или предметов на прилегающей или непосредственно на территории или в здании ОЦ;
- при попытке совершить кражу материальных ценностей на объекте;
- при нанесении материального ущерба объекту;
- при возникновении пожара (до прибытия пожарных);
- для пресечения противоправных действий граждан, которые могут привести к совершению преступлений или административных правонарушений на объекте;
- в иных ситуациях, которые требуют физического вмешательства вооружённых сотрудников органов безопасности по защите людей и ОЦ, находящихся на объекте.
3. Сотрудники охранной организации и заместитель директора по безопасности ОЦ (в случае его отсутствия – дежурный администратор), обязаны соблюдать следующие правила пользования КТС:
- знать места установки стационарных КТС;
- при обходе территории или здания ОЦ обязательно иметь при себе носимую КТС;
- исключить доступ посторонних лиц к средствам тревожной сигнализации;
- ежедневно, не менее двух раз в сутки, по предварительному согласованию с пультом дежурного РОСГВАРДИИ (ВНГ РФ) проверять работоспособность и вносить запись о проверке в журнал по тел. +7 (351) 772 81 95 (КТС № ___), поочерёдно со стационарных и переносных КТС;
- при	нажатии, нужно удерживать палец на КТС не менее пяти секунд;
- в случае неисправности КТС, проведения ремонтных или иных технических работ, сбоя в работе электроэнергии или телефонной связи, которые могут повлиять на неработоспособность КТС, необходимо немедленно уведомить РОСГВАРДИЮ (ВНГ РФ) о начале и конце проведения таких работ или о ненадлежащей работе КТС;
- не сообщать о наличии настоящей инструкции третьим лицам.
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Порядок хранения и выдачи ключей
от помещений, запасных выходов,
подвальных помещений и от уличных калиток в
МАОУ «ОЦ «НЬЮТОН» г. Челябинска»
по адресу: г. Челябинск, ул. Татищева, д. 254

1. Ключи от помещений, запасных выходов, подвальных помещений и от уличных калиток в МАОУ «ОЦ «НЬЮТОН» г. Челябинска» (далее – ОЦ) выдаются охранниками охранной организации с ведением записей в журнале выдачи ключей (указывается: ФИО, дата, время и номер (названия) помещения. 
2. Сдающий ключ, обязан лично передать охраннику охранной организации и убедиться, что им сделана запись о его приёме (указывается: ФИО, дата и время).
3. Ответственность за полученный ключ до момента сдачи несёт лицо, получившее его.
4. Запрещается сотрудникам ОЦ, сотрудникам обслуживающих организаций и лицам, арендующим помещения – самостоятельно брать ключи из ящика для хранения ключей. 
5. Запрещается выдавать ключи обучающимся и лицам младше 18 (восемнадцати) лет.
6. Ответственность за сохранность ключей в ящике для хранения несут охранники охранной организации.
7. При утере или при несвоевременной сдачи ключа, либо при совершении кражи из кабинета (помещения) проводится служебная проверка ответственным за порядок хранения и выдачу ключей от помещений, запасных выходов, подвальных помещений и от уличных калиток в ОЦ совместно с охранниками охранной организации. 
8. Лицо, вовремя не сдавшее ключ (день в день), будет привлечено к дисциплинарной ответственности.
9. Лицо, потерявшее ключ, либо допустившее совершение кражи имущества из кабинета, от которого он (она) получили ключ, несут материальную ответственность.
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