Техническое задание
на оказание услуг по изданию газет
Заказчик: Муниципальное автономное учреждение «Информационное мониторинговое агентство «Череповец».
1. Сроки оказания услуг: с даты заключения договора по 30.12.2026 года по заявке Заказчика.

2. Количество номеров газеты и тираж  
	№

п/п
	Месяц
	Количество номеров в месяц
	Тираж
	Кол-во полос

	2.1. 
	Октябрь-ноябрь 2026
	1
	25 тыс. экз.
	8

	2.2. 
	Декабрь 2026
	1
	25 тыс. экз.
	16

	2.3. 
	Итог
	2
	50 тыс. экз
	24


3. Характеристики и требования к оказанию услуги
3.1. Содержание услуги:

· верстка и корректура (вычитка) печатного издания по информационным материалам, предоставленным Заказчиком;

· предпечатная подготовка в соответствии с техническими требованиями типографии Исполнителя;

· печать тиража газеты с использованием материалов Исполнителя;  

· постпечатная обработка тиража номера;  

· упаковка тиража в пачки; 

· доставка тиража.

3.2. Формат печатного издания: 

· формат А3, размеры газеты в соответствии с ГОСТ 9254-77;  

· красочность 4+4;  

· бумага газетная плотность не менее 45 г/м2

3.3. Требования к качеству оказания услуг: 

· Верстка информационных материалов должна осуществляться в соответствии с требованиями типографии для последующей печати;

· Информационные материалы предоставляются Заказчиком по мере их формирования до даты подписания печатного издания в печать. 

· обеспечение соответствия текста нормам русского языка (устранение грамматических, морфологических и словообразовательных ошибок, проверка синтаксиса, орфографии, пунктуации);

· обеспечение соответствия набранного текста оригиналу;

· обнаружение ошибок верстки и художественного оформления печатного издания.

· сверстанный и откорректированный оригинал-макет печатного издания Исполнитель предоставляет Заказчику на согласование в электронном виде в формате PDF по электронной почте;
· Заказчик согласовывает оригинал-макет не позднее 20.00 дня, предшествующего дню тиражирования;

· Заказчик вправе вносить правки в оригинал-макет не позднее чем за 2 (два) часа до подписания номера в печать.
· Исполнитель безвозмездно передает Заказчику шаблон-макет газеты
· Исполнитель готовит и передает Заказчику в день, предшествующий дню тиражирования, после подписания номера в печать два файла в формате pdf: обязательный электронный экземпляр газеты для https://oek.rsl.ru/ и https://online.bookchamber.ru, соответствующий требованиям (https://oek.rsl.ru/faq) системы приема; облегченный файл для использования в интернет-пространстве (web-файл).

3.4. Тиражирование печатного издания.

Готовность всего тиража, указанного в заявке - в день тиражирования.

Требования к качеству печати:

Качество печати должно соответствовать ОСТ 29.125-95 «Газеты. Общие технические требования», а также

· Все элементы текста, изображений должны быть четко пропечатаны по площади элемента и по всем полосам;

· На всех полосах газеты, а также в разных экземплярах газет должна быть одинаковая насыщенность печати;

· На полосах не должно быть следов смазанной краски, затеков, увлажнения, должно отсутствовать механическое повреждение бумаги, следы от элементов оборудования, надрывов краев, забоя торцов, сморщенных и загнутых углов, следов пальцев рук, масляных пятен, на пробельных участках не должно быть тени и следов отмарывания;

· Не должно допускаться перетискивание изображения, слипания отдельных страниц, а также непропечатки;

· Последовательность полос должна соответствовать согласованному Заказчиком макету;

· Точность резки, вырубки, фальцовки не должна превышать 1 мм;

· Готовая продукция должна быть сфальцована по одному экземпляру

3.5. Требования к упаковке тиража и доставке печатных изданий: 

· Тираж каждого номера должен быть сформирован в пачки в соответствии с заявкой;

· Пачки должны быть упакованы в оберточную бумагу, перевязаны шпагатом или клейкой лентой, обеспечивающими сохранность продукции при перевозке, с учетом возможности перегрузок, складирования, при надлежащем и обычном способе обращения с грузом, а также предохраняющей продукцию от атмосферных воздействий. Края оберточной бумаги должны загибаться и закрепляться так, чтобы упаковка была целостной по всему объему пачки (с шести сторон);

4. Адрес доставки– Вологодская область, г. Череповец, место поставки указывается в заявке Заказчика.

5. Срок доставки: в день тиражирования, не позднее 9 часов утра

6. Требования к объему предоставления гарантий качества товара

6.1. Исполнитель гарантирует, что оказываемые услуги соответствуют утвержденным стандартам.

6.2. В случае выявления несоответствий результатов оказанных услуг требованиям договора, Заказчик направляет Исполнителю в письменной форме мотивированный отказ от подписания документов о приемке оказанных услуг с указанием перечня выявленных несоответствий.
