	Часть V. Формы документов



Часть V. Формы документов
Форма № 1. Опись / реестр документов

начало формы

(бланк Участника закупки)


[ОПИСЬ/РЕЕСТР] ДОКУМЕНТОВ, СОСТАВЛЯЮЩИХ ЗАЯВКУ УЧАСТНИКА

_____________ЧАСТЬ ЗАЯВКИ 
[если заявки подаются по частям, то указывается наименование части заявки]

	№
п/п
	Наименование документа
	Кол-во листов
	Примечания Организатора
[Указывается информация о наличии/отсутствии документа; примечания по оформлению заявки (наличие печатей, подписей и т.д. в соответствии с требованиями Документации]

	Обязательные документы

	1. 
	
	
	

	1. 
	
	
	

	1. 
	
	
	

	1. 
	
	
	

	…
	
	
	

	Документы, предоставляемые по желанию участника закупки

	1. 
	
	
	

	1. 
	
	
	

	1. 
	
	
	

	1. 
	
	
	

	…
	
	
	


___________________________________
(подпись, М.П.)
____________________________________
(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

Примечание: документы должны быть прошиты в последовательности, указанной в описи документов.


Форма № 2. Заявка на участие в закупочной процедуре

начало формы

(бланк Участника закупки)
ПИСЬМО О ПОДАЧЕ ЗАЯВКИ


«_____» _______________ года	№________________

Наименование Участника закупки: (указать краткое наименование)
ИНН (или иной идентификационный номер) Участника закупки: (указать при наличии)
Номер и наименование предмета Договора (лота): [указать номер и наименование предмета Договора (лота)].

Изучив Извещение и Документацию о закупке, [указать способ официального размещения, дату и номер Извещения и Документации, например: «размещенные в ЕИС на сайте в сети Интернет по адресу http://www.zakupki.gov.ru за №_____ от «__» ______ 202__ г. »], [указать номер и наименование предмета Договора (лота)], и принимая установленные в них требования и условия закупки, настоящим подаем заявку на участие в указанной процедуре закупки и сообщаем о себе следующие сведения:
(указать полное наименование Участника закупки с указанием организационно-правовой формы), 
расположенное по адресу (указать фактический адрес Участника закупки),
предлагает заключить Договор на [указать предмет Договора (лота) согласно Документации]
на условиях и в соответствии с Техническим и Коммерческим предложениями, являющимися неотъемлемыми приложениями к настоящему письму и составляющими вместе с настоящим письмом заявку, со следующими основными условиями, предусмотренными закупочной документацией для подачи в составе заявки Участника:
[перечень показателей может изменяться в зависимости от требований закупочной документации] 
	(условие, например, цена Договора) [предусмотреть разбивку на цену Договора без НДС, отдельно НДС и общую цену Договора с НДС]
	(Ед. измерения)
	(указать)

	(условие, например, срок поставки товара, выполнения работ)
	(Ед. измерения)
	(указать)

	…
	
	…



Также сообщаем о следующих показателях, установленных закупочной документацией, необходимых для проведения отбора и оценки [перечень показателей может изменяться в зависимости от требований закупочной документации, либо отсутствовать, если оценка производиться только по предложенной цене договора или по основным условиям, изложенным выше]:
	(показатель, например, стаж работы организации на рынке)
	(Ед. измерения)
	(указать)

	(показатель, например, количество выполненных договоров аналогичных предмету закупки)
	(Ед. измерения)
	(указать)

	…
	…
	…



Настоящая заявка на участие в закупке имеет правовой статус оферты и действует до (указать срок действия (в формате ДД.ММ.ГГГГ) которого должен составлять не менее чем 25 дней с даты срока окончания подачи заявок на участие в закупке. Данный срок должен совпадать с указанным в Техническом предложении сроком действия заявки).
Договор будет выполнен [указать собственными силами или с привлечением субподрядных организаций]
Также подтверждаем соответствие требованиям к участникам закупки, установленным Заказчиком.
Подтверждаем свое полное согласие на заключение и исполнение договора в соответствии с условиями, установленными в документации о закупке и проекте договора / на улучшенных условиях, предложенных в настоящей заявке.
Настоящая заявка на участие в закупке дополняется следующими документами:
1. Коммерческое предложение (указать количество листов приложения);
1. Техническое предложение (указать количество листов приложения);
1. Прочие документы: (указать при необходимости с указанием количества листов приложения).

___________________________________
(подпись, М.П.)
___________________________________
(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)
конец формы

Форма № 3. Анкета участника 

[при подаче заявки на электронной площадке (закупка проводится в электронной форме), документ обязательно должная быть предоставлена версия текстового или табличного электронного документа в редактируемой форме, например формата .doc, .docx, .xls, .xlsx и т.п.]

начало формы

Анкета Участника
(для юридических лиц)
Наименование Участника: _________________________________

	№ п./п.
	Наименование
	Сведения об Участнике

	1. 
	Организационно-правовая форма и фирменное наименование Участника
	

	2. 
	Учредители (перечислить наименования и организационно-правовую форму или Ф.И.О. всех учредителей, чья доля в уставном капитале превышает 10%)
	

	3. 
	Свидетельство о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц (дата и номер, кем выдано)
	

	4. 
	ИНН/КПП
ОГРН
ОКПО
ОКОПФ
ОКТМО
	

	5. 
	Адрес места нахождения
	

	6. 
	Фактический адрес
	

	7. 
	Почтовый адрес
	

	8. 
	Банковские реквизиты (наименование и адрес банка, номер расчетного счета Участника в банке, телефоны банка, прочие банковские реквизиты)
	

	9. 
	Телефоны Участника (с указанием кода города)
	

	10. 
	Факс Участника (с указанием кода города)
	

	11. 
	Адрес электронной почты Участника
	

	12. 
	Адрес сайта Участника в сети Интернет
	

	13. 
	Фамилия, Имя и Отчество, ИНН руководителя Участника, имеющего право подписи согласно учредительным документам Участника, с указанием должности и контактного телефона
	

	14. 
	Фамилия, Имя и Отчество главного бухгалтера Участника и его контактные сведения (номер телефона, адрес электронной почты)
	

	15. 
	Ответственное лицо (фамилия, имя, отчество, должность) за исполнение Договора со стороны Участника и его контактные сведения (номер телефона, адрес электронной почты)
	

	16. 
	Уполномоченное лицо (фамилия, имя, отчество, должность) по взаимодействию по Договору со стороны Участника и его контактные сведения (номер телефона, адрес электронной почты)
	




(подпись, М.П.)
(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)
конец формы




начало формы

АНКЕТА УЧАСТНИКА 
(для индивидуальных предпринимателей)

	0. Фамилия, имя, отчество участника
	

	1. Паспортные данные участника
	

	1. Сведения о месте жительства участника
	

	1. Почтовый адрес
	

	1. ИНН
	

	1. ОГРНИП
	

	1. Номер контактного телефона/факса, адрес эл. почты
	

	1. Банковские реквизиты (наименование и адрес банка, номер расчетного счета Участника в банке, телефоны банка, прочие банковские реквизиты)
	


В подтверждение вышеприведенных данных к анкете прикладываются следующие документы:
1. ___________ (название документа) ____ (количество листов в документе);
…………………………………………………………………………………………...
n.	___________ (название документа) ____ (количество листов в документе)
Мы, нижеподписавшиеся, заверяем правильность всех данных, указанных в анкете.
Участник закупки_____________________ (Фамилия И.О.)
	 (подпись)  МП
конец формы


Форма № 4. Коммерческое предложение 

[применяется, если предметом закупки является поставка Товара]

[при подаче заявки на электронной площадке (закупка проводится в электронной форме), документ обязательно должная быть предоставлена версия текстового или табличного электронного документа в редактируемой форме, например формата .doc, .docx, .xls, .xlsx и т.п.]

начало формы
 
(бланк Участника закупки)

Наименование Участника закупки: (указать краткое наименование)
ИНН (или иной идентификационный номер) Участника закупки: (указать при наличии)
Номер и наименование предмета Договора (лота): [указать номер и наименование предмета закупки].
Коммерческое предложение НА ПОСТАВКУ ТОВАРА

	№ п/п
	Наименование
	Кол-во
	Место поставки
	Срок поставки
	Страна происхождения Товара
	Цена за ед. товара без НДС, руб.
	Стоимость товара, без НДС, руб.
	Сумма НДС,
руб.
	Общая стоимость товара с НДС,
руб. 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО стоимость товара без НДС, руб.
	
	х
	х

	НДС, руб.
	
	х

	ИТОГО стоимость товара (цена заявки на участие в закупке) с НДС, руб.
	



___________________________________
(подпись, М.П.)
___________________________________
(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)
конец формы


[bookmark: _Hlk509908138][bookmark: _Hlk509908036][применяется, если предметом закупки является выполнение работ/оказание услуг]

[при подаче заявки на электронной площадке (закупка проводится в электронной форме), документ обязательно должная быть предоставлена версия текстового или табличного электронного документа в редактируемой форме, например формата .doc, .docx, .xls, .xlsx и т.п.]

начало формы

(бланк Участника закупки)


Наименование Участника закупки: (указать краткое наименование)
ИНН (или иной идентификационный номер) Участника закупки: (указать при наличии)
Номер и наименование предмета Договора (лота): [указать номер и наименование предмета Договора (лота)].
Коммерческое предложение 

	№ п/п
	Наименование и содержание этапа работ
	Ед. измерения объема работ
	Объем работ
	Единичная расценка, руб. без НДС
	Сумма НДС, руб. 
	Общая стоимость работ, руб. без НДС
	Общая стоимость работ, руб. с НДС

	1. 
	
	
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	

	
	ИТОГО без НДС, руб.
	х
	х
	
	х
	
	х

	
	НДС, руб.
	х
	х
	х
	
	х
	х

	
	ИТОГО (цена заявки на участие в закупке) с НДС, руб.
	х
	х
	х
	х
	х
	


Настоящее предложение является [делимым/неделимым] и может быть принято только в части [одной, нескольких или всех позиций]


___________________________________
(подпись, М.П.)
____________________________________
(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)
конец формы
 

Форма № 5. Техническое предложение

[применяется, если предметом закупки является поставка Товара]

[при подаче заявки на электронной площадке (закупка проводится в электронной форме), документ обязательно должная быть предоставлена версия текстового или табличного электронного документа в редактируемой форме, например формата .doc, .docx, .xls, .xlsx и т.п.]

начало формы
Наименование Участника закупки: (указать краткое наименование)
ИНН (или иной идентификационный номер) Участника закупки: (указать при наличии)
Номер и наименование предмета Договора (лота): [указать номер и наименование предмета Договора (лота)].


ТЕХНИЧЕСКОЕ ПРЕДЛОЖЕНИЕ В ОТНОШЕНИИ ОБЪЕКТА ЗАКУПКИ 


«_____»_______________ года	№________________

Изучив Извещение и Документацию о закупке, [указать способ официального размещения, дату и номер Извещения, например: «размещенное в ЕИС на сайте в сети Интернет по адресу http://www.zakupki.gov.ru за №_____ от «__» ______ 202__ г.»], [указать номер и наименование предмета Договора (лота)], и принимая установленные в них требования и условия закупки,
(указать полное наименование Участника закупки с указанием организационно-правовой формы), 
расположенное по адресу (указать фактический адрес Участника закупки),
согласно поставить Товар в соответствии с предлагаемыми проектом Договора, Техническим заданием [могут быть указаны иные условия, с которыми должен согласиться Участник закупки].

[Указываются конкретные предложения Участника по техническим характеристикам Товара, в составе не менее, чем указано Заказчиком при описании приобретаемого товара]
Для описания предложения предпочтительно использовать формат (таблицу) описания предмета закупки из технического задания.
В случае закупки большого ассортимента товаров вышеприведенные данные указываются Участником в виде таблицы, по отношению к каждому наименованию Товара.

Настоящее Техническое предложение имеет правовой статус оферты и действует в течение срока действия заявки, который составляет: (указать срок действия с учетом требований Информационной карты, данный срок должен совпадать с указанным в Письме о подаче заявки сроком действия заявки).

___________________________________
(подпись, М.П.)
___________________________________
(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)
конец формы


[применяется, если предметом закупки является выполнение работ/оказание услуг]

[при подаче заявки на электронной площадке (закупка проводится в электронной форме), документ обязательно должная быть предоставлена версия текстового или табличного электронного документа в редактируемой форме, например формата .doc, .docx, .xls, .xlsx и т.п.]

начало формы

Наименование Участника закупки: (указать краткое наименование)
ИНН (или иной идентификационный номер) Участника закупки: (указать при наличии)
Номер и наименование предмета Договора (лота): [указать номер и наименование предмета Договора (лота)].
Техническое предложение 
 [указать наименование Организации, которая будет заключать договор или направлять Акцепт]
(наименование организации)

«_____»_______________ года	№________________

Изучив Извещение и Документацию о закупке, [указать способ официального размещения, дату и номер Извещения, например: «размещенное в ЕИС на сайте в сети Интернет по адресу http://www.zakupki.gov.ru  за №_____ от «__» ______ 202__ г.», [указать номер и наименование предмета Договора (лота)], и принимая установленные в них требования и условия закупки,
(указать полное наименование Участника закупки с указанием организационно-правовой формы), 
расположенное по адресу (указать фактический адрес Участника закупки),
согласно выполнить работы в строгом соответствии с предлагаемыми проектом Договора, Техническим заданием [могут быть указаны иные условия, с которыми должен согласиться Участник закупки].

[Участником также могут быть указаны дополнительные сведения:
· Ведомость объемов работ;
· График выполнения работ, оказания услуг;
· Предложения по организации, технологии и управлению качеством выполнения строительных и монтажных работ, оказания услуг.]

Настоящее Техническое предложение имеет правовой статус оферты и действует в течение срока действия заявки, который составляет: (указать срок действия с учетом требований Информационной карты, данный срок должен совпадать с указанным в Письме о подаче заявки сроком действия заявки).

___________________________________
(подпись, М.П.)
___________________________________
(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)
 конец формы



Форма № 6. Уведомление об отзыве заявки

начало формы


Уведомление об отзыве заявки на участие в закупочной процедуре


____________________________________________________________________________ 
(полное наименование организации)

___________________________________________________________________________ 
(местонахождение, адрес, телефон, факс)

____________________________________________________________________________ 
(дата и номер регистрации заявки)

заявляет о своем намерении отозвать поданную заявку в связи со следующими причинами: 
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________



	
Участник 
(уполномоченный представитель) 	__________________        (Фамилия И.О.)
         	(подпись)	
МП. 
конец формы


Форма № 7. запрос о разъяснении условий извещения и/или документации

начало формы


(Бланк организации)


Организатору закупки
< указать наименование 
Организатора закупки >

От _______ № ______________
№ _______ от ______________

Касательно разъяснений условий 
Извещения и (или) Документации о закупке
по лоту № ________ на закупку 
[указать предмет закупки]

Уважаемые коллеги!
В соответствии с правом Участника закупки, установленным в Положении Компании «О закупке товаров, работ, услуг», а также в Документации о закупке по лоту № ________ на закупку [указать предмет закупки] прошу Вас разъяснить отдельные нормы [Извещения/Документации о закупке]. Перечень пунктов, требующих разъяснения, вопросы и сопроводительные комментарии приведены ниже:

	Статья, пункт [Извещения и (или) Документации о закупке]
	Редакция документа, требующая разъяснения
	Вопрос Участника закупки
	Комментарии

	
	
	
	

	
	
	
	



	Должность руководителя Поставщика/Участника закупки
(уполномоченного лица*)
	_______________________
	/_________________/

	
	подпись
	расшифровка подписи


  М.П. (при наличии)

Примечания: 
* если форма запроса подписывается не руководителем Участника закупки, к запросу должна быть приложена доверенность или иной документ, подтверждающий соответствующие полномочия подписывающего запрос лица.

конец формы


Форма № 8. Сведения о кадровых ресурсах

начало формы


Наименование Участника закупки: (указать краткое наименование)
ИНН (или иной идентификационный номер) Участника закупки: (указать при наличии)
Номер и наименование предмета Договора (лота): [указать номер и наименование предмета Договора (лота)]
Сведения о кадровых ресурсах
	№
п/п
	Наименование показателей
	Кол-во человек, подразделения
	Место нахождения
	Количество человек, которые Участник закупки собирается использовать при выполнении Договора

	1. 
	Руководство
	
	
	

	2. 
	Администрация
	
	
	

	3. 
	[указать иные позиции в соответствии с предметом Договора (лота)]
	
	
	

	4. 
	
	
	
	

	5. 
	
	
	
	

	6. 
	
	
	
	

	7. 
	
	
	
	

	8. 
	
	
	
	

	
	ВСЕГО
	
	
	



___________________________________
(подпись, М.П.)
____________________________________
(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)
конец формы



Форма № 9. Сведения о материально-технических ресурсах

начало формы


Наименование Участника закупки: (указать краткое наименование)
ИНН (или иной идентификационный номер) Участника закупки: (указать при наличии)
Номер и наименование предмета Договора (лота): [указать номер и наименование предмета Договора (лота)]

Сведения о материально-технических ресурсах
	№ п/п
	Наименование
	Производитель, страна производства, марка, модель, основные технические характеристики
	Год выпуска
	% амортизации
	Принадлежность (собственность, арендованный)
	Кол-во единиц
	Примечания

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	



___________________________________
(подпись, М.П.)
____________________________________
(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы




Форма № 10. форма сведений о стране происхождения товаров

начало формы

(Бланк организации)

Наименование Участника закупки: (указать краткое наименование)
ИНН (или иной идентификационный номер) Участника закупки: (указать при наличии)
Номер и наименование предмета Договора (лота): [указать номер и наименование предмета Договора (лота)]


Сведения о стране происхождения товара
	Наименование позиции (товара)
	Наименование страны происхождения товара (по ОКСМ)
	Информация и документы, подтверждающими страну происхождения товара в соответствии с Постановлением от 23 декабря 2024 г. № 1875
(в случае установленных запрета или ограничения)
	Наименование реестра, используемого для подтверждения страны происхождения и ссылка на реестровую запись

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	
	
	
	



Подтверждаю, что ознакомлен(а) с ответственностью, которая следует в отношении предоставления недостоверных сведений о стране происхождения товаров (в том числе комплектующих изделий/частей, указанных в заявке на участие в закупке. 

Правильность данных подтверждаю:

Руководитель организации (уполномоченное лицо):

___________________ 	(______________)
              (подпись)			                     ФИО


«____» ______________ 202__ г. 

  МП 

конец формы

Инструкция по заполнению:
1. Поставщик несет ответственность за полноту и корректность представленной информации о стране происхождения поставляемых товаров (в том числе комплектующих изделий/частей), указанных в заявке на участие в закупке.
2. Отсутствие в заявке на участие в закупке надлежащим образом предоставленных соответствующих требованиям сведений, подтверждающих страну происхождения товара товаров (в том числе поставляемых при выполнении закупаемых работ, оказании закупаемых услуг), и (или) указания (декларирования) страны происхождения поставляемого товара (при предоставлении преимущества) рассматривается как содержащая предложение о поставке иностранного товара.
3. Форма Декларации должна быть подписана Руководителем организации, либо его уполномоченным лицом. В случае если форма Декларации подписывается уполномоченным лицом, к форме должна быть приложена доверенность или иной документ, подтверждающий соответствующие полномочия подписывающего форму лица



Форма № 11. форма сведений о стране регистрации лиц, выполняющих работы (оказывающих услуги)

начало формы

(Бланк организации)


(полное наименование организации)

Сведения о стране регистрации лиц, выполняющих работы (оказывающих услуги)
	Наименование позиции (предмета договора)
	Наименование страны регистрации участника (по ОКСМ)

	1
	2

	
	

	
	







Правильность данных подтверждаю:
Руководитель организации (уполномоченное лицо):

___________________ 	(______________)
              (подпись)			   ФИО

«____» ______________ 202__ г. 

  МП 




конец формы


Инструкция по заполнению
1. Подрядчик (Исполнитель) несет ответственность за полноту и корректность представленной информации о стране регистрации лиц, которые будут выполнять работы, оказывать услуги.
2. Отнесение участника закупки к российским или иностранным лицам осуществляется заказчиком на основании документов участника закупки, содержащих информацию о месте его регистрации (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей.
3. Форма Декларации должна быть подписана Руководителем организации, либо его уполномоченным лицом. В случае если форма Декларации подписывается уполномоченным лицом, к форме должна быть приложена доверенность или иной документ, подтверждающий соответствующие полномочия подписывающего форму лица.

	Часть V. Формы документов




Форма № 12. форма сведений о наличии опыта по успешной поставке товара, выполнению работ, оказанию услуг сопоставимого характера

начало формы

(Бланк организации)

СВОДНЫЕ СВЕДЕНИЯ
о наличии у _____________ опыта по успешной поставке товара, выполнению работ, оказанию услуг сопоставимого характера

	№ п/п
	Реестровый номер закупки
	Номер и дата заключения контракта (договора)
	Номер записи в реестре контрактов (реестре договоров) 
для контрактов (договоров), заключенных в соответствии с 44-ФЗ, 223-ФЗ
	Наименование предмета контракта (договора)
	Сумма контракта (договора), руб.
	Дата исполнения контракта (договора)
	Перечень документов, представленных в подтверждение данных сведений

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	




Правильность данных подтверждаю:
Руководитель организации (уполномоченное лицо):

___________________ 	(______________)
              (подпись)			   ФИО
«____» ______________ 202__ г. 

  МП 
конец формы



Часть  V .  Формы документов  

  Часть  V . Формы документов   Форма № 1. Опись   / реестр   документов     начало формы     (бланк Участника закупки)       [ ОПИСЬ / РЕЕСТР ]   ДОКУМЕНТОВ, СОСТАВЛЯЮЩИХ ЗАЯВКУ УЧАСТНИКА     _____________ ЧАСТЬ ЗАЯВКИ     [ если заявки подаются по частям, то указывается наименование части заявки ]    

№   п/п  Наименование документа  Кол - во  листов  Примечания Организатора   [ Указывается информация о наличии/отсутствии  документа; примечания по оформлению заявки  (наличие печатей, подписей и т.д. в соответствии с  требованиями Документации ]  

Обязательные документы  

1.       

2.       

3.       

4.       

…     

Документы, предоставляемые по желанию участника закупки  

1.       

2.       

3.       

4.       

…     

___________________________________   (подпись, М.П.)   ____________________________________   (фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)     конец формы     Примечание: документы должны быть прошиты в последовательности, указанной в описи документов.      

