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[bookmark: sub_2245]Уфа – 2019 г.
Раздел № 1. Общие сведения.

	Законодательное регулирование.
       Документация об аукционе  в электронной форме разработана в соответствии с Федеральным законом от 18.07.2011 N 223-ФЗ "О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц" (далее – Федеральный закон №223-ФЗ) и Положением о закупке товаров, работ, услуг для нужд Муниципального унитарного предприятия торговый распределительный рынок «Кировский» городского округа город Уфа Республики Башкортостан (далее – Положение о закупке).
Настоящий  аукцион в электронной форме проводится в соответствии с положениями Гражданского кодекса Российской Федерации, Федерального закона №223-ФЗ, Положения о закупке, а также иных законодательных и нормативных правовых актов Российской Федерации.

	1.
	Наименование объекта закупки(предмет договора): Поставка  канцелярских товаров

	2.
	Способ закупки: Аукцион в электронной форме . 

	2.1.
	Заказчик
	Наименование: Муниципальное унитарное предприятие Торговый распределительный рынок «Кировский» городского округа город Уфа Республики Башкортостан
Место нахождения: Российская Федерация, 450047, Республика Башкортостан,  г. Уфа, ул.  Гурьевская, 3а, здание администрации.
Почтовый адрес: Российская Федерация, 450047, Республика Башкортостан,  г. Уфа, ул.  Гурьевская, 3а, здание администрации.
Адрес электронной почты: kr-ufa@yandex.ru
Номер контактного телефона: 8 (347) 228-66-17
Директор: Резнов Павел Вениаминович
Контактное лицо: ведущий экономист, Кудаярова Минзифа Гильмановна; 8 (347) 228-66-17
Ответственный за заключение договора – Резнов Павел Вениаминович, директор

	3
	Адрес электронной торговой площадки в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: Электронная торговая площадка ЭТП-Регион www. etp-region.ru
Способ закупки: Аукцион в электронной форме

	4.
	Описание объекта закупки:

	
	Функциональные, технические и качественные характеристики товара, эксплуатационные характеристики объекта закупки (при необходимости), информация о количестве товара и показатели, позволяющие определить соответствие закупаемого товара установленным заказчиком требованиям, приведены в Разделе №2 «Техническое задание» настоящей документации об электронном аукционе. 

	5.
	Место, условия и сроки поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг:

	
	Требования к месту, срокам поставки товара, требования к гарантийному сроку товара, и объему предоставления гарантий его качества и иные условия исполнения договора приведены в Разделе №3 «Проект договора» (далее – договор) настоящей документации об электронном аукционе. 

	6.
	Начальная (максимальная) цена договора
	120 838,03 рублей 


	6.1.
	Порядок формирования цены договора 

	Цена договора включает стоимость товара, доставку, разгрузку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов,  сборов и других обязательных платежей.

	7.
	Источник финансирования, форма, сроки и порядок оплаты товара
	Источник финансирования: 
Средства от приносящей доход деятельности.

	7.1.
	Форма, сроки и порядок оплаты товара: 

	В соответствии с условиями проекта договора. Раздел № 3 Проект договора.

	8.
	Обоснование начальной максимальной цены 
	Обоснование расчета начальной (максимальной) цены договора в Приложении №1 к Разделу №1 «Общие сведения».

	9.
	Размер обеспечения заявки на участие в электронном аукционе 
	Не установлено

	10.
	Размер обеспечения исполнения договора, срок и порядок его предоставления, требования к обеспечению исполнения договора
	           УСТАНОВЛЕНО 
При проведении закупок с начальной (максимальной) ценой договора менее или равной 1 000 000,00 рублей (Один миллион рублей 00 копеек)  исполнение договора обеспечивается перечислением денежных средств на счет, указанный в документации в соответствии с Положением о закупке ТРУ МУП «Кировский» рынок г.Уфа от 21.12.2018 №107.
Размер обеспечения исполнения договора устанавливается в размере 5 % от начальной (максимальной) цены договора, что составляет:  6 041,90 рублей 
Реквизиты для перечисления обеспечения исполнения договора
Получатель: Банк получателя: ПромТрансБанк г. Уфа
Получатель: Муниципальное унитарное предприятие торговый распределительный рынок «Кировский» городского  округа город Уфа Республики Башкортостан
ИНН: 0274056686   КПП: 027401001
р/с 40702810500000000500
БИК 048073846
К/с: 30101810300000000846
В ходе исполнения договора Поставщик вправе предоставить заказчику обеспечение исполнения договора, уменьшенное на размер выполненных обязательств, предусмотренных договором, взамен ранее предоставленного обеспечения исполнения договора. 
При обеспечении исполнения договора перечислением денежных средств заказчик устанавливает требование об обеспечении исполнения следующих обязательств по договору:
-   обеспечение исполнения основных обязательств по договору;
-   обеспечение исполнения гарантийных обязательств;
- обеспечение уплаты штрафных санкций (неустойки, пени, штрафы), начисленных заказчиком в случае неисполнения или ненадлежащего исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) своих обязательств по договору.
Заказчик при неисполнении или ненадлежащем исполнении любого из обязательств по договору вправе удержать денежные средства, в том числе за просрочку исполнения обязательств по договору.
Заказчик имеет право взыскать неустойку (штраф, пеню) из средств обеспечения договора. В случае, если средств обеспечения договора не хватает на погашение неустойки (штрафа, пени), то Заказчик имеет право произвести оплату за вычетом суммы   неустойки (штрафа, пени), в том числе за просрочку исполнения обязательств по договору.
Денежные средства, перечисленные победителем закупки, в качестве обеспечения исполнения договора возвращаются:
- в случае отказа Заказчика от заключения договора – в течение 5 рабочих дней с момента принятия решения об отказе в заключении договора;
- в случае надлежащего исполнения договора поставщиком (исполнителем, подрядчиком) – в течение 5 рабочих дней с момента исполнения договора на основании письменного заявления в адрес Заказчика и на счет, указанный в заявлении;
- в случае расторжения договора по взаимному соглашению сторон при отсутствии ненадлежащего выполнения поставщиком (исполнителем, подрядчиком) обязательств – в течение 5 рабочих дней с момента подписания соглашения о расторжении договора на основании письменного заявления в адрес Заказчика и на счет, указанный в заявлении.
           Если при проведении закупки участником закупки, с которым заключается договор, предложена цена договора, которая на двадцать пять и более процентов ниже начальной (максимальной) цены договора, то договор заключается только после предоставления обеспечения исполнения договора в размере, превышающем в полтора раза размер обеспечения исполнения договора, указанный в закупочной документации что составляет: 9 062,85 рублей

	11.
	Информация о валюте, используемой для формирования цены договора и расчетов с поставщиками (подрядчиками, исполнителями)
	РОССИЙСКИЙ РУБЛЬ

	12.
	Порядок применения официального курса иностранной валюты к рублю Российской Федерации, установленного Центральным банком Российской Федерации и используемого при оплате договора
	НЕ ПРИМЕНЯЕТСЯ

	13.
	Возможность заказчика изменить условия договора 
	В соответствии с условиями проекта договора. Раздел № 3 Проект договора.

	14.
	Информация о возможности одностороннего отказа от исполнения договора 
	В соответствии с условиями проекта договора. Раздел № 3 Проект договора.

	15.
	Информация о банковском сопровождении договора. 


	НЕ ОСУЩЕСТВЛЯЕТСЯ

	16.
	Ограничение участия в определении поставщика (подрядчика, исполнителя), установленное в соответствии с Положением о закупке

	16.1.
	Субъектам малого предпринимательства 

	НЕ ПРЕДОСТАВЛЯЮТСЯ

	16.2.
	Приоритет товаров российского происхождения, работ, услуг, выполняемых, оказываемых российскими лицами, при осуществлении закупок товаров, работ, услуг по отношению к товарам, происходящим из иностранного государства, работам, услугам, выполняемым, оказываемым иностранными лицами в соответствии с постановлением Правительства РФ от 16 сентября 2016 г. N 925 «О ПРИОРИТЕТЕ ТОВАРОВ РОССИЙСКОГО ПРОИСХОЖДЕНИЯ, РАБОТ, УСЛУГ, ВЫПОЛНЯЕМЫХ, ОКАЗЫВАЕМЫХ РОССИЙСКИМИ ЛИЦАМИ, ПО ОТНОШЕНИЮ
К ТОВАРАМ, ПРОИСХОДЯЩИМ ИЗ ИНОСТРАННОГО ГОСУДАРСТВА,
РАБОТАМ, УСЛУГАМ, ВЫПОЛНЯЕМЫМ, ОКАЗЫВАЕМЫМ ИНОСТРАННЫМИ ЛИЦАМИ»

	ПРИМЕНЯЕТСЯ

1. Условием предоставления приоритета является:

а) декларация участником закупки в заявке на участие в закупке (в соответствующей части заявки на участие в закупке, содержащей предложение о поставке товара) наименования страны происхождения поставляемых товаров;
б) участники закупки несут ответственность за представление недостоверных сведений о стране происхождения товара, указанного в заявке на участие в закупке;
[bookmark: Par20]в) сведения о начальной (максимальной) цене единицы каждого товара, работы, услуги, являющихся предметом закупки;
г) отсутствие в заявке на участие в закупке указания (декларирования) страны происхождения поставляемого товара не является основанием для отклонения заявки на участие в закупке и такая заявка рассматривается как содержащая предложение о поставке иностранных товаров;
д) для целей установления соотношения цены предлагаемых к поставке товаров российского и иностранного происхождения, цены выполнения работ, оказания услуг российскими и иностранными лицами в случаях, предусмотренных подпунктами "г" и "д" пункта 15 настоящей документации, цена единицы каждого товара, работы, услуги определяется как произведение начальной (максимальной) цены единицы товара, работы, услуги, указанной в документации о закупке в соответствии с подпунктом "в" настоящего пункта, на коэффициент изменения начальной (максимальной) цены договора по результатам проведения закупки, определяемый как результат деления цены договора, по которой заключается договор, на начальную (максимальную) цену договора;
е) условие отнесения участника закупки к российским или иностранным лицам на основании документов участника закупки, содержащих информацию о месте его регистрации (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей), на основании документов, удостоверяющих личность (для физических лиц);
ж) указание страны происхождения поставляемого товара на основании сведений, содержащихся в заявке на участие в закупке, представленной участником закупки, с которым заключается договор;
з) положение о заключении договора с участником закупки, который предложил такие же, как и победитель закупки, условия исполнения договора или предложение которого содержит лучшие условия исполнения договора, следующие после условий, предложенных победителем закупки, который признан уклонившемся от заключения договора;
и) условие о том, что при исполнении договора, заключенного с участником закупки, которому предоставлен приоритет в соответствии с настоящей документацией, не допускается замена страны происхождения товаров, за исключением случая, когда в результате такой замены вместо иностранных товаров поставляются российские товары, при этом качество, технические и функциональные характеристики (потребительские свойства) таких товаров не должны уступать качеству и соответствующим техническим и функциональным характеристикам товаров, указанных в договоре.
2. Приоритет не предоставляется в случаях, если:
а) закупка признана несостоявшейся и договор заключается с единственным участником закупки;
б) в заявке на участие в закупке не содержится предложений о поставке товаров российского происхождения, выполнении работ, оказании услуг российскими лицами;
в) в заявке на участие в закупке не содержится предложений о поставке товаров иностранного происхождения, выполнении работ, оказании услуг иностранными лицами;
[bookmark: Par31]г) в заявке на участие в закупке, представленной участником конкурса или иного способа закупки, при котором победитель закупки определяется на основе критериев оценки и сопоставления заявок на участие в закупке, указанных в документации о закупке, или победителем которой признается лицо, предложившее наиболее низкую цену договора, содержится предложение о поставке товаров российского и иностранного происхождения, выполнении работ, оказании услуг российскими и иностранными лицами, при этом стоимость товаров российского происхождения, стоимость работ, услуг, выполняемых, оказываемых российскими лицами, составляет менее 50 процентов стоимости всех предложенных таким участником товаров, работ, услуг;
[bookmark: Par32]д) в заявке на участие в закупке, представленной участником аукциона или иного способа закупки, при котором определение победителя проводится путем снижения начальной (максимальной) цены договора, указанной в извещении о закупке, на "шаг", установленный в документации о закупке, содержится предложение о поставке товаров российского и иностранного происхождения, выполнении работ, оказании услуг российскими и иностранными лицами, при этом стоимость товаров российского происхождения, стоимость работ, услуг, выполняемых, оказываемых российскими лицами, составляет более 50 процентов стоимости всех предложенных таким участником товаров, работ, услуг.

	17.
	Антидемпинговые меры
	17.1. Если при проведении закупки участником закупки, с которым заключается договор, предложена цена договора, которая на двадцать пять и более процентов ниже начальной (максимальной) цены договора, то Заказчик имеет право:
1) потребовать документальное обоснование предлагаемой цены договора, которое может включать в себя гарантийное письмо от производителя с указанием цены и количества поставляемого товара, документы, подтверждающие наличие товара у участника закупки, иные документы и расчеты, подтверждающие возможность участника закупки осуществить поставку товара, выполнение работ, оказание услуг по предлагаемой цене;
2) отказаться в одностороннем порядке от заключения договора в случае, если представленное обоснование противоречит информации, имеющейся у Заказчика, является неточным, неполным, недостоверным, имеет внутренние противоречия, не подтверждено документально (в том числе, в случае отсутствия оригиналов документов, на которые ссылается участник закупки) или иным образом вызывает у Заказчика обоснованные сомнения в готовности участника закупки исполнить договор в рамках предлагаемой цены.
17.2. Если при проведении закупки участником закупки, с которым заключается договор, предложена цена договора, которая на двадцать пять и более процентов ниже начальной (максимальной) цены договора, то договор заключается только после предоставления таким участником обоснования, предусмотренном пп. 1 п. 17.1. настоящей документации (если заказчик потребовал такого рода обоснование), а также обеспечения исполнения договора в размере, превышающем в полтора раза размер обеспечения исполнения договора, указанный в закупочной документации (если требование о предоставлении обеспечения было предусмотрено извещением 
( документацией)).

	18.
	Порядок заключения договора
	18.1. Заключение договора осуществляется в соответствии с регламентом ЭТП.  
18.2. Победителем может быть направлен протокол разногласий на проект договора в сроки, установленные регламентом ЭТП, и в порядке, установленном регламентом ЭТП.
18.3. Сроки рассмотрения протокола разногласий и направления  внесенных изменений в проект договора, либо мотивированное решение об отказе от внесения изменений в проект договора устанавливаются регламентом ЭТП.
18.4. Победитель направляет Заказчику подписанный договор в порядке, установленном регламентом ЭТП. 
18.5. Договор заключается не ранее чем через десять дней и не позднее чем через двадцать дней с даты размещения в единой информационной системе итогового протокола. 
18.6. Одновременно с подписанным договором Победитель направляет в адрес Заказчика следующие документы:
- документ, подтверждающий полномочия лица на подписание договора, за исключением случаев, если такой документ представлялся в составе заявки на участие в закупке;
- обеспечение исполнения договора в рамках п. 10 настоящей документации (если обеспечение исполнения договора предусмотрено документацией о закупке);
- документы, предусмотренные п. 17. настоящей документации, в случае, если участником закупки, с которым заключается договор, предложена цена договора, которая на двадцать пять и более процентов ниже начальной (максимальной) цены договора.
18.7. В случае не направления Заказчику в установленные настоящей документацией сроки подписанного договора, а также документов, предусмотренных п. 18.6. настоящей документации, победитель процедуры закупки считается уклонившимся от подписания договора. 
18.8. В заключении договора с победителем процедуры проведения закупки может быть отказано по следующим основаниям:
1) установления факта предоставления недостоверных сведений в заявке на участие в закупке;
2) несоответствия Победителя положениям, указанным  п. 20.1. настоящей документации
3) в случае, предусмотренном п.17.2 настоящей документации (если Заказчиком в настоящей документации установлены такие требования)
18.9. В случае отказа от заключения договора Заказчик выносит мотивированное решение в письменной форме в течение пяти рабочих дней с момента получения подписанного договора. 
18.10. В случае отсутствия оснований для отказа в подписании договора Заказчик подписывает представленный договор с учетом п.18.5. настоящей документации и направляет один экземпляр договора в адрес Победителя закупки. 
18.11. Если Победитель признан уклонившимся от заключения договора, Заказчик вправе обратиться в суд с требованием о понуждении Победителя заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора, либо заключить договор с участником закупки, который занял второе место. 
Заказчик также вправе заключить договор с участником закупки, который занял второе место, при отказе Заказчика от заключения договора с Победителем в случаях, предусмотренных п.п. 1-3 п. 18.8. настоящей документации. Заключение договора для участника закупки, который занял второе место, является обязательным. 
18.12. В случае уклонения участника закупки, который занял второе место от заключения договора, Заказчик вправе обратиться в суд с требованием о понуждении такого участника закупки заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора. 
Если Заказчик отказался в соответствии с настоящей документацией от заключения договора с Победителем и участником закупки, который занял второе место, проведение закупки признается несостоявшимся.
18.13. В договор может быть включено условие о возможности одностороннего отказа от исполнения договора со стороны Заказчика.
18.14. Договор заключается с учетом особенностей, установленных оператором ЭТП и настоящей документацией. 
18.15. В реестр недобросовестных поставщиков включаются сведения об участниках закупки, уклонившихся от заключения договора, а также о поставщиках, с которыми договоры по решению суда расторгнуты в связи с существенным нарушением договоров.

	19.
	Требования к участникам закупки, установленные Положением о закупке

	20.
	При проведении электронного аукциона к участникам такого аукциона устанавливаются следующие требования:

	- непроведение ликвидации участника закупки - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника закупки - юридического лица или индивидуального предпринимателя несостоятельным (банкротом) и об открытии конкурсного производства;
- неприостановление деятельности участника закупки в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на дату подачи заявки на участие в закупке;
- отсутствие у участника закупки задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за последний завершенный отчетный период;
-  отсутствие у участника закупки - физического лица либо у руководителя, членов коллегиального исполнительного органа, лица, исполняющего функции единоличного исполнительного органа, или главного бухгалтера юридического лица - участника закупки судимости за преступления в сфере экономики и (или) преступления, предусмотренные статьями 289, 290, 291, 291.1 Уголовного кодекса Российской Федерации (за исключением лиц, у которых такая судимость погашена или снята), а также неприменение в отношении указанных физических лиц наказания в виде лишения права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью, которые связаны с поставкой товара, выполнением работы, оказанием услуги, являющихся объектом осуществляемой закупки, и административного наказания в виде дисквалификации;
- отсутствие сведений об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренных Федеральным законом № 223-ФЗ от 18 июля 2011 года «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», Федеральным законом от 5 апреля 2013 года №44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»;
- участник закупки - юридическое лицо, которое в течение двух лет до момента подачи заявки на участие в закупке не было привлечено к административной ответственности за совершение административного правонарушения, предусмотренного статьей 19.28 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях;
- обладание участником закупки исключительными правами на результаты интеллектуальной деятельности, если в связи с исполнением контракта заказчик приобретает права на такие результаты, за исключением случаев заключения контрактов на создание произведений литературы или искусства, исполнения, на финансирование проката или показа национального фильма;
- отсутствие между участником закупки и заказчиком конфликта интересов, под которым понимаются случаи, при которых руководитель заказчика, член комиссии по осуществлению закупок, руководитель контрактной службы заказчика, контрактный управляющий состоят в браке с физическими лицами, являющимися выгодоприобретателями, единоличным исполнительным органом хозяйственного общества (директором, генеральным директором, управляющим, президентом и другими), членами коллегиального исполнительного органа хозяйственного общества, руководителем (директором, генеральным директором) учреждения или унитарного предприятия либо иными органами управления юридических лиц - участников закупки, с физическими лицами, в том числе зарегистрированными в качестве индивидуального предпринимателя, - участниками закупки либо являются близкими родственниками (родственниками по прямой восходящей и нисходящей линии (родителями и детьми, дедушкой, бабушкой и внуками), полнородными и неполнородными (имеющими общих отца или мать) братьями и сестрами), усыновителями или усыновленными указанных физических лиц. Под выгодоприобретателями для целей настоящей статьи понимаются физические лица, владеющие напрямую или косвенно (через юридическое лицо или через несколько юридических лиц) более чем десятью процентами голосующих акций хозяйственного общества либо долей, превышающей десять процентов в уставном капитале хозяйственного общества;
- участник закупки не является офшорной компанией;
    - отсутствие у участника закупки ограничений для участия в закупках, установленных законодательством Российской Федерации

	20.1.
	Соответствие требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставку товара, выполнение работы, оказание услуги, являющихся объектом закупки;
	НЕ ТРЕБУЕТСЯ

	20.2 
	Требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки, к описанию закупки на участие в электронном аукционе (инструкция)

	21.1.
	Участник закупки формирует заявку на участие в электронном аукционе в соответствии с регламентом электронной площадки, определенной для проведения настоящего электронного аукциона, а также требованиями настоящей документации об электронном аукционе.
Для участия в электронном аукционе лица, получившие аккредитацию на электронной площадке, определенной для проведения настоящего электронного аукциона подают заявку на участие в электронном аукционе.
Участник закупки вправе подать только одну заявку на участие в электронном аукционе.
[bookmark: sub_356]При описании объекта закупки участником закупки должны применяться общепринятые обозначения и наименования в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации. Сведения, которые содержатся в заявке участника закупки, не должны допускать двусмысленных толкований. Описание предлагаемых товаров осуществляется в соответствии с единицами (системами) измерений и написанием наименований показателей, указанных в Разделе №2 «Техническое задание» настоящей документации об электронном аукционе.
Заявка на участие в аукционе может содержать эскиз, рисунок, чертеж, фотографию, иное изображение товара, образец (пробу) товара, на поставку которого осуществляется закупка.
Участник закупки, подавший заявку на участие в аукционе, вправе изменить или отозвать заявку на участие в аукционе в любое время до момента окончания срока подачи заявок на участие в аукционе. 
[bookmark: sub_3511]В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе подана только одна заявка на участие в аукционе или не подана ни одна заявка на участие в аукционе, аукцион признается несостоявшимся.
[bookmark: sub_374] Аукцион проводится путем снижения начальной (максимальной) цены договора (цены лота), указанной в извещении о проведении открытого аукциона, на «шаг аукциона».
[bookmark: sub_375]«Шаг аукциона» устанавливается в размере 1% цены договора, указанной в извещении о проведении аукциона.
[bookmark: sub_378]Протокол аукциона размещается в ЕИС не позднее чем через три дня со дня его подписания.
[bookmark: sub_3712]В случае, если в аукционе участвовал один участник или при проведении аукциона было сделано только одно предложение о цене договора или в случае отсутствия предложений о цене договора, предусматривающих более низкую цену договора, чем начальная (максимальная) цена договора аукцион признается несостоявшимся. 
[bookmark: sub_3713]В случае, если в аукционе участвовал один участник, договор заключается на условиях, предусмотренных документацией об аукционе, заявке на участие в закупке, поданной единственным участником аукциона, по цене, не превышающей начальную (максимальную) цену договора (цену лота), указанную в извещении о проведении аукциона (в случае, если к участию в аукционе был допущен только один участник закупки), или по цене договора, предложенной указанным участником аукциона (в случае, если при проведении аукциона было подано только одно ценовое предложение).
Победителем аукциона признается лицо, предложившее наиболее низкую цену договора. 
Победитель определяется с помощью программных и технических средств электронной площадки.
Договор может быть заключен не ранее чем через 10 дней и не позднее чем через 20 дней с даты размещения в ЕИС протокола о результатах открытого аукциона. В течение трех рабочих дней со дня подписания протокола аукциона Заказчик направляет  победителю аукциона проект договора, который составляется путем включения условий исполнения договора, предложенных победителем аукциона, в проект договора, прилагаемый к аукционной документации и по цене, предложенной победителем аукциона .
В случае, если при проведении закупки было установлено требование об обеспечении исполнения договора победителем закупки (участником закупки, с которым заключается договор) до заключения договора должно быть представлено такое обеспечение в виде перечисления денежных средств. 
Размер и порядок предоставления обеспечения исполнения договора, устанавливается в документации о закупке.
Договор заключается на условиях, указанных в поданной участником аукциона, с которым заключается договор, заявке на участие в аукционе и в аукционной документации. Условия исполнения договора, предложенные лицом с которым заключается договор, на которых договор заключается, фиксируются в протоколе, в соответствии с которым лицо получает право на заключение договора.
Исполнение заключенного договора должно быть надлежащим. Односторонний отказ от исполнения обязательств по договору не допускается, кроме случаев, предусмотренных действующим законодательством. Изменение условий заключенного договора в ходе его исполнения осуществляется путем подписания Сторонами соответствующих соглашений.
В случае, если при заключении и исполнении договора изменяются количество, объем, цена закупаемых товаров, работ, услуг или сроки исполнения договора по сравнению с указанными в протоколе, составленном по результатам аукциона, не позднее чем в течение десяти дней со дня внесения изменений в договор в ЕИС размещается информация об изменении договора с указанием измененных условий.
Особенности проведения аукциона в электронной форме:
1) участник аукциона, подавший заявку на участие в закупке, вправе отозвать данную заявку либо внести в нее изменения не позднее даты окончания срока подачи заявок на участие в аукционе с использованием программно-аппаратных средств ЭТП;
2) предоставление доступа к поданным участниками закупки заявкам осуществляется Оператором ЭТП с использованием программно-аппаратных средств ЭТП, при этом протокол закупочной комиссией не оформляется и не ведется;
3) заявка на участие в аукционе должна включать в себя документы и сведения, предусмотренные в виде сканированных копий оригиналов документов или заполненных с помощью программно-аппаратных средств ЭТП форм, и подается в виде электронного документа;
4) в случае установления требования об обеспечении заявки на участие в аукционе предоставление такого обеспечения осуществляется путем перечисления денежных средств на счет заказчика, открытый Оператором ЭТП, при этом документ, подтверждающий предоставление обеспечения заявки не предоставляется;
5) Заказчик не несет ответственность за техническую невозможность подачи участником аукциона ценовых предложений в ходе проведения аукциона;
6) после завершения аукциона протокол аукциона (протокол подачи ценовых предложений) формируется ЭТП автоматически посредством штатного интерфейса.
7) в случае участия в аукционе иностранного лица перевод на иностранный язык такое лицо осуществляет самостоятельно за свой счет. 
Документы и информация, направляемые участником в форме электронных документов, должны быть подписаны усиленной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени участника
           Заявка на участие в электронном аукционе составляется участником электронного аукциона на русском языке за исключением специальных терминов. 
           Использовать в документах сокращения запрещается, за исключением случаев использования общепринятых обозначений и наименований в соответствии с требованиями действующих нормативных документов.
Документы, и копии документов, прикрепляемые к заявке, должны  разборчиво и без искажений воспроизвести содержание текстовых документов и детали изображений
Отсутствие документов и информации, указанных в настоящей документации, а равно несоответствие указанных документов и информации установленным требованиям, или наличия в указанных документах недостоверной информации об участнике аукциона на дату и время окончания срока подачи заявок на участие в аукционе, является основанием для признания заявки на участие в электронном аукционе несоответствующей требованиям, установленным документацией об электронном аукционе.

	22
	Заявка на участие в электронном аукционе подается в форме электронного документа и должна содержать следующую информацию и документы:

	22.1.
	 предложение о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках товара, о качестве работ, услуг и иные предложения об условиях исполнения договора (конкретные показатели товара)
	ПРИМЕНЯЕТСЯ

	22.2
	 фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона.
	ПРИМЕНЯЕТСЯ

	
	копия выписки из единого государственного реестра юридических лиц или поданная в электронной форме и подписанная усиленной квалифицированной подписью налогового органа (для юридического лица), копия выписки из единого государственного 
реестра индивидуальных предпринимателей или поданная в электронной форме и подписанная усиленной квалифицированной подписью налогового органа (для индивидуального предпринимателя), которые получены не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения в единой информационной системе извещения о проведении электронного аукциона, копии документов, удостоверяющих личность (для иного физического лица), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранного лица);
	ПРИМЕНЯЕТСЯ

	
	3)документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника закупки - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность), в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника закупки без доверенности (далее - руководитель). 
В случае, если от имени участника закупки действует иное лицо (не являющееся руководителем), заявка на участие в аукционе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени участника закупки, оформленную в соответствии с гражданским законодательством (для юридических лиц)
 В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем участника закупки, заявка на участие в аукционе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;
	ПРИМЕНЯЕТСЯ

	
	4) копия приказа о вступлении в должность (приеме на работу), оформленного в соответствии со ст. 68 ТК РФ (для руководителя участника закупки – юридического лица);
	ПРИМЕНЯЕТСЯ

	
	5) копии учредительных документов участника закупки (для юридических лиц);
	ПРИМЕНЯЕТСЯ

	
	6) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника закупки поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом договора, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе или внесение денежных средств в качестве обеспечения исполнения договора являются крупной сделкой; 
	ПРИМЕНЯЕТСЯ

	
	7) декларация о соответствии участника электронного аукциона требованиям, установленным пунктом 20.1. настоящей документации (форма - свободная)
	НЕ ПРИМЕНЯЕТСЯ 

	
	8) декларация о принадлежности участника такого аукциона к субъектам малого предпринимательства 
	НЕ ПРИМЕНЯЕТСЯ

	
	Дата и время окончания срока подачи заявок, дата окончания срока рассмотрения заявок на участие в электронном аукционе, дата проведения электронного аукциона, а также даты начала и окончания срока предоставления разъяснений положений документации об электронном аукционе
	Лист утверждения дат является неотъемлемой частью настоящей документации об электронном аукционе.

	23.
	Форма, порядок предоставления участникам электронного аукциона разъяснений положений документации об электронном аукционе

	24
	Любой участник конкурентной закупки вправе направить заказчику в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 18 июля 2011 г. N 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» и настоящим Положением, запрос о даче разъяснений положений извещения о проведении аукциона и (или) аукционной документации.
В течение трех рабочих дней с даты поступления запроса о разъяснении положений извещения о проведении аукциона и (или) аукционной документации, Заказчик осуществляет разъяснение положений аукционной документации и размещает их в ЕИС с указанием предмета запроса, но без указания участника такой закупки, от которого поступил указанный запрос.
При этом Заказчик вправе не осуществлять такое разъяснение в случае, если указанный запрос поступил позднее, чем за три рабочих дня до даты окончания срока подачи заявок на участие в такой закупке.
Заказчик по собственной инициативе или в соответствии с запросом участника закупки вправе принять решение о внесении изменений в извещение о проведении аукциона и (или) в аукционную документацию. 
Изменения, вносимые в извещение об осуществлении аукциона, аукционную документацию размещаются Заказчиком в ЕИС не позднее чем в течение трех дней со дня принятия решения о внесении указанных изменений. 
В случае внесения изменений в извещение об осуществлении аукциона, аукционную документацию срок подачи заявок на участие в такой закупке должен быть продлен таким образом, чтобы с даты размещения в ЕИС указанных изменений до даты окончания срока подачи заявок на участие в такой закупке оставалось не менее половины срока подачи заявок на участие в такой закупке, установленного настоящим Положением.
            Участник электронного аукциона направляет Заказчику запрос о разъяснении положений документации об электронном аукционе посредством электронной торговой площадки в соответствии с регламентом ее работы.
Заказчик размещает в ЕИС разъяснения положений документации об электронном аукционе с указанием предмета запроса, но без указания участника электронного аукциона, от которого поступил запрос. Разъяснение положений документации об электронном аукционе не должно изменять ее суть.
Разъяснение положений документации об электронном аукционе размещается в форме электронного документа.

	25
	Место и порядок подачи заявок участников электронного аукциона
	- место подачи заявки: оператору электронной площадки ЭТП Регион. 
- порядок подачи заявки: в соответствии с «Регламентом электронной площадки» ЭТП Регион.

	26
	Срок, место и порядок предоставления документации о закупке
	Документация об аукционе находится в открытом доступе с даты публикации: 
- на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказания услуг по адресу: www.zakupki.gov.ru;
- на электронной торговой площадке в сети «Интернет» по адресу: www.etp-region.ru

	27
	Отказ от проведения электронного аукциона

	Заказчик вправе отменить аукцион до наступления даты и времени окончания срока подачи заявок на участие в аукционе. Решение об отмене аукциона размещается в ЕИС в день принятия этого решения.
По истечении срока отмены аукциона и до заключения договора Заказчик вправе отменить аукцион только в случае возникновения обстоятельств непреодолимой силы в соответствии с гражданским законодательством.

	28
	Случаи возникновения технических  или иных неполадок
	В случае возникновения на официальном сайте технических или иных неполадок, блокирующих доступ к официальному сайту в течение более чем одного рабочего дня, информация, подлежащая размещению на официальном сайте в рамках действующего законодательства и положения о закупке, размещается заказчиком на сайте заказчика с последующим размещением на официальном сайте в течение одного рабочего дня со дня устранения технических или иных неполадок, блокирующих доступ к официальному сайту, и считается размещенной в установленном порядке.




                                                
Приложение №1 к Разделу №1 «Общие сведения».
    Обоснование начальной (максимальной) цены договора (НМЦД)
Метод сопоставимых рыночных цен
	N
п.п.
	Наименование товара
	Поставщик № 1 
	Поставщик № 2 
	Поставщик № 3 
	Среднее квадратичное отклонение
	Коэффициент вариации цен V (%)
	Ед.
изм.
	Кол-во 
	Цена за ед. товара, в т.ч. НДС
20%, в рублях
	Сумма, в т.ч. НДС
20%, в рублях

	1
	Книга учета амбарная в клетку 96 л.
	138,72
	119,11
	104,79
	           17,03
	14,09
	шт.
	10
	120,87
	1208,70

	2
	Клейкая бумага,блок,  д\.заметок  38х51
	41,31
	40,37
	45,89
	2,95
	6,95
	уп.
	5
	42,52
	212,6

	3
	Клейкая бумага  д\.заметок  блок  
76 х 51
	28,15
	37,09
	42,16
	7,09
	19,81
	уп.
	3
	35,8
	107,4

	4
	Блок-кубик в стак.
9 х 9х 9
	150,96
	147,88
	168,08
	10,88
	6,99
	уп.
	5
	155,64
	778,20

	5
	Блок-кубик запасной  
9 х 9 х 9
	107,11
	111,44
	126,67
	10,27
	8,93
	уп.
	10
	115,07
	1150,70

	6
	Общая тетрадь А4 клетка 80 листов
	76,4
	61,86
	70,31
	7,30
	10,50
	шт.
	13
	69,52
	903,76

	7
	Общая тетрадь А5 линейка 48 лис
	34,17
	22,63
	19,91
	7,57
	29,61
	шт.
	2
	25,57
	51,14

	8
	Тетради простые  18 листов клетка
	13,16
	10,08
	10,45
	1,68
	14,97
	шт.
	10
	11,26
	112,6

	9
	Тетради простые  48 листов клетка
	20,3
	16,21
	18,42
	1,28
	7,58
	шт.
	7
	18,31
	128,17

	10
	Скоросшиватель пластиковый, цветной
	11,48
	15,00
	11,50
	2,47
	13,29
	шт.
	20
	12,66
	253,20

	11
	Скоросшиватель бумажный 
	15,81
	9,55
	10,85
	4,54
	31,74
	шт.
	50
	12,07
	603,50

	12
	Папка бум. мелов. цвет. с завязками 70мм-85 мм архивная
	175,44
	128,58
	146,15
	3,30
	27,37
	шт.
	13
	150,06
	1950,78

	13
	Ручка шариковая (синяя паста)
	17,85
	13,96
	10,26
	3,8
	27,06
	шт.
	71
	14,02
	995,42

	14
	Ручка красная гелиевая
	19,99
	20
	22,74
	1,58
	7,58
	шт.
	10
	20,91
	209,1

	15
	Ручка черная гелиевая
	21,33
	20,42
	23,21
	1,42
	6,57
	шт.
	10
	21,65
	216,5

	16
	Стержень для ручек
	3,72
	2,86
	3,25
	0,43
	13,14
	шт.
	45
	3,28
	147,6

	17
	Карандаш простой
	15
	13,73
	15,60
	0,95
	6,46
	шт.
	33
	14,78
	487,74

	18
	Маркер черный
	27,5
	33,61
	38,2
	5,37
	33,10
	шт.
	13
	33,1
	430,3

	19
	Маркер-выделитель  красный
	53,82
	47,94
	54,49
	5,37
	16,22
	шт.
	2
	52,08
	104,16

	20
	Маркер-выделитель  желтый
	52,05
	52,02
	59,12
	4,09
	7,52
	шт.
	10
	54,4
	544

	21
	Маркер-выделитель  синий
	67,61
	70,96
	80,65
	6,77
	9,27
	шт.
	4
	73,07
	292,28

	22
	Маркер-выделитель  зеленый
	74
	54,06
	61,44
	10,08
	15,96
	шт.
	5
	63,17
	315,85

	23
	Набор маркера
	153
	167,97
	190,92
	19,10
	11,19
	шт.
	1
	170,63
	170,63

	24
	Ластик
	13
	9,49
	10,78
	1,78
	16,01
	шт.
	7
	11,09
	77,63

	25
	Точилка
	16,63
	20,77
	23,6
	3,51
	17,24
	шт.
	5
	20,33
	101,65

	26
	Линейка 30 см
	24,89
	23,69
	26,93
	1,64
	6,51
	шт.
	3
	25,17
	75,51

	27
	Линейка 15 см
	15,91
	20,57
	23,39
	3,78
	18,93
	шт.
	2
	19,96
	39,92

	28
	Скрепки 28 мм 100 шт. в упаковке
	49,31
	28,72
	32,65
	10,93
	29,63
	шт.
	10
	36,89
	368,9

	29
	скрепки 50 мм
	29,89
	33,48
	38,05
	4,09
	12,10
	шт.
	19
	33,81
	642,39

	30
	Зажим для бумаг  15 мм
	16,78
	25,67
	29,18
	6,39
	26,77
	шт.
	22
	23,88
	525,36

	31
	Зажим для бумаг  19 мм
	24,06
	36,22
	41,17
	8,80
	26,04
	шт.
	22
	33,82
	744,04

	32
	Зажим для бумаг  25 мм
	45,04
	52,48
	59,65
	4,42
	10,83
	шт.
	22
	52,39
	1152,58

	33
	Зажим для бумаг  32 мм
	64,04
	81,12
	92,20
	5,84
	9,94
	шт.
	20
	79,12
	1582,40

	34
	Скотч 19 х 33
	24,22
	15,25
	17,32
	4,70
	24,81
	шт.
	15
	18,93
	283,95

	35
	Скотч 12 х 33
	8,33
	9,25
	10,51
	1,09
	11,69
	шт.
	7
	9,36
	46,8

	36
	Клей карандашный 
	26,27
	24,62
	27,98
	1,88
	7,20
	шт.
	23
	26,29
	604,67

	37
	Клей ПВА
	18,26
	19,79
	22,49
	2,14
	10,61
	шт.
	3
	20,18
	60,54

	38
	Корректирующая жидкость
	30,42
	31,45
	35,74
	2,82
	8,67
	шт.
	13
	32,54
	423,02

	39
	Корректирующая лента
	59,31
	61,5
	69,9
	5,59
	8,79
	шт.
	1
	63,57
	63,57

	40
	Копировальная бумага
	233,44
	226,86
	257,84
	16,32
	6,82
	шт.
	1
	239,38
	239,38

	41
	Лупа
	140,17
	82,15
	93,37
	30,77
	29,25
	шт.
	1
	105,23
	105,23

	42
	Подушки сменные для печати 
	258
	307,99
	350,05
	46,08
	15,09
	шт.
	2
	305,35
	610,7

	43
	Подушки сменные для штампа 
	131
	141,08
	160,34
	14,91
	10,34
	шт.
	1
	144,14
	144,14

	44
	Штемпельная подушка 
	139,74
	166,53
	189,28
	24,80
	15,01
	шт.
	2
	165,18
	330,36

	45
	Штемпельная краска
	53,14
	54,23
	61,64
	4,63
	8,21
	шт.
	9
	56,34
	507,06

	46
	Касса русских букв и цифр универсальная для самонаборных штампов 
	541,64
	377,15
	428,66
	84,14
	18,73
	шт.
	1
	449,15
	449,15

	47
	Бейдж
	14,47
	14,45
	16,43
	1,14
	7,52
	шт.
	6
	15,12
	90,72

	48
	Гель для пальцев
	69,89
	56,95
	64,73
	6,51
	10,20
	шт.
	1
	63,86
	63,86

	49
	Пакет бумажный для монет  
	199,61
	262,75
	298,64
	50,14
	19,76
	шт.
	10 уп
	253,67
	2536,7

	50
	Чековые ленты 
	23
	30
	30
	4,04
	14,61
	шт.
	600
	27,66
	16 596,00

	51
	Бумага формата А5 
	199,38
	252,08
	286,51
	43,88
	17,84
	шт.
	2 кор.
	245,99
	2459,9

	52
	Подставка настенная,
вертикальная 
	343,14
	362,63
	412,16
	35,58
	9,55
	шт.
	1
	372,64
	372,64

	53
	Подставка под монитор
	616,4
	567,12
	644,58
	39,21
	6,43
	шт.
	4
	609,37
	2437,48

	54
	Антистеплер
	53,32
	53,14
	60,40
	4,14
	7,44
	шт.
	2
	55,62
	111,24

	55
	Ножницы канцелярские 
	61,20
	61,55
	63
	0,59
	0,97
	шт.
	3
	61,92
	185,76

	56
	Ножницы портняжные 
	525
	392
	462
	66,53
	14,47
	шт.
	1
	459,66
	459,66

	57
	Нож канцелярский
	43,38
	34
	48,94
	7,55
	17,93
	шт.
	4
	42,11
	168,44

	58
	Дырокол большой
	302,93
	475,23
	410
	86,99
	21,96
	шт.
	3
	396,05
	118,15

	59
	Стикеры бумажные
	90,00
	80,00
	78,00
	6,43
	7,78
	уп.
	50
	82,67
	4133,50

	60
	Стикеры пластиковые 
	82,00
	81,00
	81,00
	0,58
	0,71
	уп.
	50
	81,33
	4066,50

	61
	Степлер №10
	165
	144
	146,39
	11,50
	7,57
	шт.
	10
	151,79
	1517,90

	62
	Степлер №24
	230
	217,92
	187,12
	22,11
	10,45
	шт.
	10
	211,68
	2116,80

	63
	Папка регистратор 
	145,17
	162,98
	235
	47,56
	26,27
	шт.
	200
	181,05
	36210

	64
	Файлы вкладыши
	194
	213
	200
	9,71
	4,80
	шт.
	100
	202,33
	20233

	65
	Салфетки для компьютерной техники
	149
	199
	122
	39,07
	24,94
	шт.
	2
	156,66
	313,32

	66
	Бланк поздравительный
	34
	34
	35
	0,58
	1,68
	шт.
	20
	34,33
	686,60

	67
	Благодарственное письмо
	17,66
	18
	23
	2,99
	15,29
	шт.
	20
	19,55
	391,00

	68
	Калькулятор
	860
	799
	866
	37,07
	4,40
	шт.
	3
	841,66
	2524,98

	69
	Ваза-колба
	890
	1008
	949
	59
	6,22
	шт.
	1
	949
	949,00

	70
	Часы настенные 
	694
	970
	1090
	203,06
	22,12
	шт.
	1
	918
	918,00

	71
	Журнал регистрации
исходящих
	145,12
	189
	152,09
	23.58
	14,55
	шт.
	2
	162,07
	324,14

	72
	Журнал регистрации
входящих
	145,12
	152
	152,09
	4,00
	2,67
	шт.
	2
	149,73
	299,46

	
	ИТОГО
	
	
	
	
	
	
	
	
	120 838,03



               Начальная (максимальная) цена договора (НМЦД):    120 838,03 рублей (Сто двадцать тысяч восемьсот тридцать восемь рублей 03 копейки)        









Рекомендуемая форма
(Поставщик может применить свою форму декларации страны происхождения товара, соответствующую требованиям действующего законодательства.)


ДЕКЛАРАЦИЯ
СТРАНЫ ПРОИСХОЖДЕНИЯ ПРЕДЛАГАЕМЫХ К ПОСТАВКЕ ТОВАРОВ
 
                    Настоящим __________________________________________________________________________________________________________
(наименование участника закупки)
          декларирует страну происхождения товара к извещению №_________________Наименование закупки: Поставка канцелярских товаров

	N п.п.
	Наименование товара
	Страна  происхождения товара

	1
	Книга учета амбарная в клетку 96 л.
	

	2
	Клейкая бумага,блок,  д\.заметок  38х51
	

	3
	Клейкая бумага  д\.заметок  блок  
76 х 51
	

	4
	Блок-кубик в стак.
9 х 9х 9
	

	5
	Блок-кубик запасной  
9 х 9 х 9
	

	6
	Общая тетрадь А4 клетка 80 листов
	

	7
	Общая тетрадь А5 линейка 48 лис
	

	8
	Тетради простые  18 листов клетка
	

	9
	Тетради простые  48 листов клетка
	

	10
	Скоросшиватель пластиковый, цветной
	

	11
	Скоросшиватель бумажный 
	

	12
	Папка бум. мелов. цвет. с завязками 70мм-85 мм архивная
	

	13
	Ручка шариковая (синяя паста)
	

	14
	Ручка красная гелиевая
	

	15
	Ручка черная гелиевая
	

	16
	Стержень для ручек
	

	17
	Карандаш простой
	

	18
	Маркер черный
	

	19
	Маркер-выделитель  красный
	

	20
	Маркер-выделитель  желтый
	

	21
	Маркер-выделитель  синий
	

	22
	Маркер-выделитель  зеленый
	

	23
	Набор маркера
	

	24
	Ластик
	

	25
	Точилка
	

	26
	Линейка 30 см
	

	27
	Линейка 15 см
	

	28
	Скрепки 28 мм 100 шт. в упаковке
	

	29
	скрепки 50 мм
	

	30
	Зажим для бумаг  15 мм
	

	31
	Зажим для бумаг  19 мм
	

	32
	Зажим для бумаг  25 мм
	

	33
	Зажим для бумаг  32 мм
	

	34
	Скотч 19 х 33
	

	35
	Скотч 12 х 33
	

	36
	Клей карандашный 
	

	37
	Клей ПВА
	

	38
	Корректирующая жидкость
	

	39
	Корректирующая лента
	

	40
	Копировальная бумага
	

	41
	Лупа
	

	42
	Подушки сменные для печати 
	

	43
	Подушки сменные для штампа 
	

	44
	Штемпельная подушка 
	

	45
	Штемпельная краска
	

	46
	Касса русских букв и цифр универсальная для самонаборных штампов 
	

	47
	Бейдж
	

	48
	Гель для пальцев
	

	49
	Пакет бумажный для монет  
	

	50
	Чековые ленты 
	

	51
	Бумага формата А5 
	

	52
	Подставка настенная, вертикальная 
	

	53
	Подставка под монитор
	

	54
	Антистеплер
	

	55
	Ножницы канцелярские 
	

	56
	Ножницы портняжные 
	

	57
	Нож канцелярский
	

	58
	Дырокол большой
	

	59
	Стикеры бумажные
	

	60
	Стикеры пластиковые 
	

	61
	Степлер №10
	

	62
	Степлер №24
	

	63
	Папка регистратор 
	

	64
	Файлы вкладыши
	

	65
	Салфетки для компьютерной техники
	

	66
	Бланк поздравительный
	

	67
	Благодарственное письмо
	

	68
	Калькулятор
	

	69
	Ваза-колба
	

	70
	Часы настенные 
	

	71
	Журнал регистрации
исходящих
	

	72
	Журнал регистрации
входящих
	



